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ВВЕДЕНИЕ

Организация самостоятельной работы студентов выступает одним из ключевых вопросов в современном образовательном процессе. Это связано не только с долей увеличения самостоятельной работы при освоении учебных дисциплин, но, прежде всего, с современным пониманием образования как выстраивания жизненной стратегии личности, включением в «образование длиною в жизнь».
Под самостоятельной работой студентов сегодня понимается вид учебно-познавательной деятельности по освоению профессиональной образовательной программы, осуществляемой в определенной системе, при партнерском участии преподавателя в ее планировании и оценке достижения конкретного результата.
В настоящее время в вузах существуют две общепринятых формы самостоятельной работы: аудиторная и внеаудиторная.
Аудиторная самостоятельная работа проводится под контролем преподавателя, у которого в ходе выполнения задания можно получить консультацию. Внеаудиторная самостоятельная работа студентов, выполняется самостоятельно в произвольном режиме времени в удобные для студента часы, часто вне аудитории, а когда того требует специфика дисциплины.
Сегодня при организации работы студентов большее значении приобретает внеаудиторная самостоятельная работа.
Внеаудиторная самостоятельная работа (далее самостоятельная работа) – планируемая учебная, учебно-исследовательская, научно-исследова​тельская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия.
Основными признаками самостоятельной работы обучающихся принято считать:

· наличие познавательной или практической задачи, проблемного вопроса или задачи и особого времени на их выполнение, решение;
· проявление умственного напряжения обучающихся для правильного и наилучшего выполнения того или иного действия;
· проявление сознательности, самостоятельности и активности обучающихся в процессе решения поставленных задач;
· наличие результатов работы, которые отражают свое понимание проблемы;
· владение навыками самостоятельной работы.

Таким образом, самостоятельная работа рассматривается, с одной стороны, как форма обучения и вид учебного труда, осуществляемый без непосредственного вмешательства преподавателя, а с другой – как средство вовлечения обучающихся в самостоятельную познавательную деятельность, средство формирования у них методов её организации.
Под самостоятельной деятельностью понимается вид познавательной деятельности, в котором предполагается определенный уровень самостоятельности во всех структурных компонентах деятельности по её выполнению от постановки проблемы до осуществления контроля, самоконтроля и коррекции с диалектическим переходом от выполнения простых видов работы к более сложным, носящим поисковый характер, с постоянной трансформацией руководящей роли педагогического управления в сторону её перехода в формы ориентации и коррекции с передачей всех функций самому обучающемуся, но  лишь по мере овладения методикой самостоятельной работы.
В помощь студенту, выполняющему самостоятельную работу, предлагаем рекомендации, которые помогут быть успешным в этой деятельности.

І. РАБОТА С ИСТОЧНИКАМИ, УЧЕБНЫМИ
И НАУЧНЫМИ ИЗДАНИЯМИ
РЕФЕРАТ 
Подготовка реферата по одной из предложенных тем (по выбору студента).
Данная форма самостоятельной работы студента может быть использована при изучении всех социально-экономических и гуманитарных дисциплин.
Требования к выполнению.

Содержание реферата должно соответствовать теме и ее плану.
Текст реферата должен отражать авторскую позицию по проблеме.
При подготовке реферата используйте не менее 7-10 источников (желательно, разных видов, в том числе Интернет-ресурс).
Текст реферата записывайте лаконичным литературным языком, понятным для слушателей (студентов).
Правильно используйте терминологию.
При первом применении новых терминов объясните их значение, избегая сложных конструкций, а также предложений, не имеющих прямого отношения к определению термина.
Правильно оформляйте используемые цитаты.
Реферат – это сжатое изложение основной информации на основе ее смысловой переработки.
По цели (назначению) рефераты могут быть: библиографические, для научно-популярных журналов, учебные.
Библиографические по полноте изложения содержания подразделяются на информативные и индикативные. Информативные рефераты содержат в обобщенном виде все основные положения первичного документа. Индикативные содержат лишь те основные положения, которые тесно связаны с темой реферируемого документа. Текст реферата состоит, по существу, из ключевых слов и словосочетаний и потому может быть использован читателем только для того, чтобы понять, нужно ли ему обращаться к первоисточнику.
При написании курсовых и дипломных работ особенно важны информативные рефераты. Их можно прочесть в информативных журналах.
Реферативный журнал – это периодическое издание, в котором публикуются главным образом рефераты, ориентирующие читателя в текущей и ретроспективной информации по актуальным теоретическим и практическим проблемам в определенной области знаний. Как правило, он состоит из библиографического описания документа (фамилия, инициалы автора, название произведения, место издания, количество страниц), ключевых слов, собственно реферативной части, адреса (кому предназначена информация) и фамилии автора реферата.
Реферативные журналы и сборники знакомят читателей с новейшими публикациями, дают возможность вести ретроспективный поиск по ранее вышедшим номерам, таким образом, экономят время в поиске необходимой информации.
Учебные рефераты – изложение основного содержания какого-либо вопроса на основе анализа, обобщения, систематизации нескольких информационных источников. В отличие от конспекта реферат является новым авторским текстом. Новизна подразумевает новое изложение, систематизацию материала, авторскую позицию при сопоставлении разных точек зрения.
Примерные этапы работы над рефератом.
1. Выбор проблемы, его обоснование, формулирование темы.
2. Отбор основных источников по теме.
3. Составление библиографии.
4. Конспектирование или тезирование необходимого материала.
5. Систематизация зафиксированной и отобранной информации.
6. Определение основных понятий.
7. Разработка логики исследования, составление плана.
8. Реализация плана, написание реферата.
9. Самоанализ, предполагающий новизну текста, степень раскрытия сущности проблемы, обоснованности выбора источников.
10. Проверка правильности оформления списка литературы.
11. Редакторская правка.
12. Оформление реферата и проверка текста с точки зрения грамотности и стилистики.
Правила оформления и представления рефератов
Объём реферата – не более 20 страниц машинописного текста, отпечатанного нормальным шрифтом через два интервала. Работа должна иметь поля.
Титульный лист оформляется следующим образом:
На первой странице печатается план, включающий в себя введение, параграфы, раскрывающие суть проблемы, заключение.
В конце реферата представляется список использованной литературы (не менее 5 источников) с точным указанием авторов, названия, места и года ее издания.
КОНСПЕКТ 
Задание. Подготовка и написание конспекта (по экономической проблематике).

Пример задания. Подберите из любого экономического журнала или газеты статью по вопросу «Экономические и социальные последствия безработицы», подготовьте ее конспект.

Требования к выполнению.
Конспект должен содержать исходные данные источника, конспект которого составлен.

В нём должны найти отражение основные положения текста.

Объём конспекта не должен превышать одну треть исходного текста.

Текст может быть как научный, так и научно-популярный. 

Сделайте в вашем конспекте широкие поля, чтобы в нём можно было записать незнакомые слова, возникающие в ходе чтения вопросы. 

Соблюдайте основные правила конспектирования:

1. Внимательно прочитайте весь текст или его фрагмент – параграф, главу.

2. Выделите информативные центры прочитанного текста.

3. Продумайте главные положения, сформулируйте их своими словами и запишите.

4. Подтвердите отдельные положения цитатами или примерами из текста.

5. Используйте разные цвета маркеров, чтобы подчеркнуть главную мысль, выделить наиболее важные фрагменты текста.

Конспект – это сокращённая запись информации. В конспекте, как и в тезисах, должны быть отражены основные положения текста, которые при необходимости дополняются, аргументируются, иллюстрируются одним или двумя самыми яркими и, в то же время, краткими примерами.

Конспект может быть кратким или подробным. Он может содержать без изменения предложения конспектируемого текста или использовать другие, более сжатые формулировки.

Конспектирование является одним из наиболее эффективных способов сохранения основного содержания прочитанного текста, способствует формированию умений и навыков переработки любой информации. Конспект необходим, чтобы накопить информацию для написания более сложной работы (доклада, реферата, курсовой, дипломной работы).

Виды конспектов: плановый, тематический, текстуальный, свободный.

Плановый конспект составляется на основе плана статьи или плана книги. Каждому пункту плана соответствует определенная часть конспекта.

Тематический конспект составляется на основе ряда источников и представляет собой информацию по определенной проблеме.

Текстуальный конспект состоит в основном из цитат статьи или книги.

Свободный конспект включает в себя выписки, цитаты, тезисы.

СОСТАВЛЕНИЕ СХЕМ И ТАБЛИЦ
Задание. Составьте схему или составьте таблицу.
Схемы

Визуализация информации — представление числовой и текстовой информации в виде графиков, диаграмм, структурных схем, таблиц, карт и т.д.
Параметры оценки заданий на составление хронологических таблиц и опорно-логических схем: точность и лаконичность формулировок, ответов, необходимых для занесения в таблицы; убедительные, аргументированные предложения по решению выделенных проблем; собственная позиция по данным вопросам.
Составление концептуальной карты

Карты иллюстрируют ассоциации студентов на заданные темы и помогают оценить степень их понимания важных взаимоотношений разных компонентов и задач, их место в общей системе.
Данный вид работы производится там, где есть большой теоретический курс.

Составление опорной схемы-коллажа по материалам лекций
Коллаж – это схематически фиксированное отображение некоторой части предметного содержания, объединенное ключевым понятием или проблемой.
Существуют различные типы коллажей: 1) «солнечная система» в центре которой – «ядро» с ключевым понятием и «лучами» – дополнительной информацией; 2) «слепое пятно», где часть информации заполнена, а часть – нет; 3) «вспышка», где заполняется как ядро, так и лучи и некоторые другие.
ІІ. УЧЕБНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ И 
НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ СТУДЕНТОВ

НАУЧНАЯ СТАТЬЯ

Задание. Подготовьте научную статью.
Методические рекомендации по написанию и опубликованию научной статьи.

Существует несколько ключевых моментов, которые помогут вам в написании статьи:

· выберите тему, которая вас интересует и захватывает;
· подберите литературу по интересующей вас проблеме (если вы хотите написать хорошую работу – читайте хорошую литературу);
· составьте план и следуйте ему;
· определите журнал, в котором ваша статья была бы уместна, (Выбор журнала определит правила и генеральную линию написания статьи, что, безусловно, поможет вам преодолеть многие препятствия).

План статьи будет включать:
1. Вступление: Определите гипотезу; дайте вводную информацию; объясните, почему вы предприняли исследование; критически проанализируйте исследования в данной области; покажите актуальность темы.

Для оценки качества вашей статьи проверьте ваше вступление по следующей схеме: четко ли вы сформулировали цели? Нет ли противоречий? Упомянули ли вы основную использованную литературу? Подчеркнули ли вы актуальность работы?
2. Методы. Эта часть работы должна ответить на ключевые вопросы: Описали ли вы цель и ход исследования? Обеспечен ли подходящий анализ данных?
3. Результаты. Цель раздела – показать, как подтвердилась гипотеза, изложенная во вступлении.
Таблицы и графики могут помочь упростить данные. Важно, чтобы они не дублировали текст. Все иллюстрации должны содержать объяснения: название и подписи.
Проверьте результаты по пунктам: включили ли вы контроль? Объективны ли результаты? Все ли результаты учитывались? Согласованы ли данные с результатами? Апеллируют ли результаты к гипотезе? Подвергались ли данные статистическому анализу?
4. Обсуждение. Важнейшие аспекты раздела: каковы дальнейшие шаги? как полученные данные применить на практике? Показать важность полученных результатов; не описывать результаты заново.
Проверьте обсуждение по плану: достигли ли вы целей, поставленных во вступлении? объясняет ли обсуждение результаты (а не повторяет)? как полученные результаты перекликаются с другими исследованиями по данной тематике? объяснили ли вы все допущения и ограничения, использованные в работе? указаны ли все необычные результаты? организовано ли обсуждение?
5. Выводы. Вам, как автору, придется кратко изложить, чего вы добились, предприняв исследование.
6. Реферат. Этот раздел обычно готовится последним. Отличие хорошего реферата – освещение ключевых моментов без их детализации. В любом реферате должны быть следующие разделы: цель исследования; использованные методы или технологии; основные результаты; авторские (т. е. ваши) выводы.
Большинство журналов ограничивают размер реферата, который должен строго соответствовать статье. Например, объем реферата не более 16 страниц, с обязательным включением целей, методов, результатов и выводов.
Название используется для привлечения внимания аудитории. Оно должно содержать не более 10 слов и отражать сущность статьи, но никогда – выводы.
Список использованной литературы. Большинство журналов не примут вашу статью, если список литературы будет составлен не по правилам. Причина этого понятна: если вы не справились даже с литературой, что говорить о самой статье.
Выбрав журнал для размещения работы, соотнесите правила для написания статей в данном издании с вашей статьей. (Список этих правил обычно расположен в конце журнала, а также может быть найден в Интернете или получен в издательстве).
Стандартные вопросы, задаваемые редакторами: подходит ли статья концепции журнала? верны ли выводы? будет ли публикация востребована? являются ли данные научно достоверными? являются ли данные новыми и оригинальными? публиковали ли вы свои результаты где-либо еще?
По окончании написания статьи полезно организовать ей финальную проверку перед отправкой в журнал: публиковались ли вы где-либо еще? выбранный журнал подходит для потенциальной аудитории? вы объяснили, чем ваше исследование отличается от других? включили ли вы всю необычную информацию? точно ли вы выполнили все правила для авторов?
Критерии оценки выполнения задания:
1. Соблюдение логики написания статьи.

2. Соответствие тематике журнала статьи.

3. Соблюдение правил автора.

4. Соблюдение норм оформления научной работы.

ІІІ. ТЕМЫ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ
ТЕМА 1: Предприятие как субъект и объект предпринимательской деятельности.  Количество часов: 6 часов.

План
1. Субъективная и объективная основы предприятия. 
2. Классификация предприятий по  форме собственности, организационно - правовой  форме, размеру, специализации и другим признакам. 
Литература

1. Галкин В.В. Основы предпринимательской деятельности / B. В. Галкин. - М.: Феникс, 2004. - 288 с.

2. Лебедева С.Н. Экономика торгового предприятия : учеб. пособие / С.Н. Лебедева, Н.А. Казиначикова, А.В. Гавриков ; [под ред. С.Н. Лебедевой]. - 4 -е изд., испр. - Мн.: Новое знание, 2005. - 240 с.

ТЕМА 2: Нормативные правовые акты, регулирующие деятельность предприятий. Количество часов: 4 часа.

План
1. Факторы выбора сферы деятельности. 
2. Процесс создания нового продукта. 
Литература

1. Галкин В.В. Основы предпринимательской деятельности / B. В. Галкин. - М.: Феникс, 2004. - 288 с.

2. Лебедева С.Н. Экономика торгового предприятия : учеб. пособие / С.Н. Лебедева, Н.А. Казиначикова, А.В. Гавриков ; [под ред. С.Н. Лебедевой]. - 4 -е изд., испр. - Мн.: Новое знание, 2005. - 240 с.
3. Баликоев В. З. Общая экономическая теория [Электронный ресурс] – Режим доступа:
http://lib.lgaki.info/page_lib.php?docid=9205&mode=DocBibRecord
ТЕМА 3: Предприятие в сфере рыночной экономики.
Количество часов: 4 часа.
План
1. Государственные и муниципальные унитарные предприятия. 
Литература

1. Баликоев В. З. Общая экономическая теория [Электронный ресурс] – Режим доступа:
http://lib.lgaki.info/page_lib.php?docid=9205&mode=DocBibRecord
ТЕМА 4: Производственный процесс и типы производств.
Количество часов: 4 часа.

План
1. Деление общего производственного процесса на основные и вспомогательные производственные процессы. 
2. Основные производства, вспомогательные производства, обслуживающие производства. 
Литература
1. Герасимов С. В. Менеджмент специальных событий в сфере культуры : учеб. пособ. / С. В. Герасимов, Г. Л. Тульчинский, Т. Е. Лохина. — СПб : Лань, 2009. — 384 с.: ил. [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://lib.lgaki.info/page_lib.php?docid=15008&mode=DocBibRecord 
2. Мазур Е. Инновационное предпринимательство в структуре малого бизнеса в Украине // Экономика Украины. — // 2005. — №3. — С.36-41. — Академия [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://lib.lgaki.info/page_lib.php?docid=3350&mode=DocBibRecord 
ТЕМА 5: Производственная структура предприятия.
Количество часов: 4 часа.
План
1. Понятие производства; общая и производственная структура предприятия. 
2. Типы производственных структур: предметный, технологический и смешанный.
Литература

1. Лебедева С.Н. Экономика торгового предприятия : учеб. пособие / С.Н. Лебедева, Н.А. Казиначикова, А.В. Гавриков ; [под ред. С.Н. Лебедевой]. - 4 -е изд., испр. - Мн.: Новое знание, 2005. - 240 с.

2. Организация предпринимательской деятельности. Схемы и таблицы. Учебное пособие. В.П. Попков; Е.В. Евстафьева. СПб.: Питер, 2011.- 352 с.

3. Пелих А.С. Основы предпринимательства / А.С. Пелих. - М.: Феникс, 2004. - 512 с.
4. Предпринимательство : учеб. пособие / [под ред. М.Г. Лапусты]. - 3-е изд., испр. и доп. - М. : ИНФРА - М, 2003. - 534 с.
5. Основы менеджмента : Учеб. пособие / Под ред. д-ра экон. наук, проф. В.И. Королева. — М. : Магистр, 2008. — 620 с. [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://lib.lgaki.info/page_lib.php?docid=5063&mode=DocBibRecord 
ТЕМА 6: Организация нормативной работы на предприятии.

Количество часов: 4 часа.

План
1. Принципы построения единой системы норм и нормативов. 
2. Классификация норм и нормативов на предприятии.
Литература
1. Организация предпринимательской деятельности. Схемы и таблицы. Учебное пособие. В.П. Попков; Е.В. Евстафьева. СПб.: Питер, 2011.- 352 с.

2. Пелих А.С. Основы предпринимательства / А.С. Пелих. - М.: Феникс, 2004. - 512 с.

3. Основы менеджмента : Учеб. пособие / Под ред. д-ра экон. наук, проф. В.И. Королева. — М. : Магистр, 2008. — 620 с. [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://lib.lgaki.info/page_lib.php?docid=5063&mode=DocBibRecord 
ТЕМА 7: Основные средства предприятия.
Количество часов: 6 часов.

План
1. Активная и пассивная часть основных фондов. 
2. Понятие амортизации.
Литература
1. Организация предпринимательской деятельности. Схемы и таблицы. Учебное пособие. В.П. Попков; Е.В. Евстафьева. СПб.: Питер, 2011.- 352 с.

2. Пелих А.С. Основы предпринимательства / А.С. Пелих. - М.: Феникс, 2004. - 512 с.
3. Предпринимательство : учеб. пособие / [под ред. М.Г. Лапусты]. - 3-е изд., испр. и доп. - М. : ИНФРА - М, 2003. - 534 с.
4. Основы менеджмента : Учеб. пособие / Под ред. д-ра экон. наук, проф. В.И. Королева. — М. : Магистр, 2008. — 620 с. [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://lib.lgaki.info/page_lib.php?docid=5063&mode=DocBibRecord 
ТЕМА 8: Оборотные средства предприятия.
Количество часов: 4 часа.

План
1. Собственные и заемные оборотные средства. 
2. Нормируемые и ненормируемые оборотные средства.
Литература
1. Организация предпринимательской деятельности. Схемы и таблицы. Учебное пособие. В.П. Попков; Е.В. Евстафьева. СПб.: Питер, 2011.- 352 с.

2. Пелих А.С. Основы предпринимательства / А.С. Пелих. - М.: Феникс, 2004. - 512 с.
3. Предпринимательство : учеб. пособие / [под ред. М.Г. Лапусты]. - 3-е изд., испр. и доп. - М. : ИНФРА - М, 2003. - 534 с.
4. Основы менеджмента : Учеб. пособие / Под ред. д-ра экон. наук, проф. В.И. Королева. — М. : Магистр, 2008. — 620 с. [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://lib.lgaki.info/page_lib.php?docid=5063&mode=DocBibRecord 
ТЕМА 9: Трудовые ресурсы предприятия и показатели их использования.
Количество часов: 4 часа.

План
1.  Функциональное назначение и характеристика  каждой из групп работников.
2.  Классификация  работников по срокам заключения трудового договора: постоянные, временные, сезонные, по контракту. 
3. Понятие списочного состава работников.. 

Литература
1. Организация предпринимательской деятельности. Схемы и таблицы. Учебное пособие. В.П. Попков; Е.В. Евстафьева. СПб.: Питер, 2011.- 352 с.

2. Основы менеджмента : Учеб. пособие / Под ред. д-ра экон. наук, проф. В.И. Королева. — М. : Магистр, 2008. — 620 с. [Электронный ресурс] – Режим доступа: http://lib.lgaki.info/page_lib.php?docid=5063&mode=DocBibRecord 
