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Pasznea 1. UcTopusn

CTAaHOBJICHUA T€JTO0IIPON3BOACTBA.

JICJIOIIPONU3BOACTBA.

Temal. Beenenue. [Ipeamer 2
W 3a7]a4u Kypca.
Tema2. U3 uctopun 4

Pa3znen 2. Y4eOHbIN NpoLecc OPraHu3anus U KOHTPOJIb.

cekperapsi-pedepeHnra.

Tema 3. YueOHBIN TpolIece: 2
opraHuzanus, OOy4YeHue H
KOHTPOJTb.
Tema 4. PaGota c 4
PA3IMYHBIMU MCTOYHUKAMU
3HAHUM.
Tema 5. IIpaBa u 2
00s13aHHOCTH CTYJICHTOB.

Paszpnea 3. IlpodeccnonanbHas I THKA: peAMeT U cnienuduka.
Tema 6. OCHOBBI J€J0BOIO 2
ATUKETA.
Tema 7. JlenoBoM S3BIK — 2
0CHOBA MPOHEeCCUOHATILHOTO
0O11ICHMSI.
Tema 8. JInuHble KayecTBa 2

Paznen 4. Opranusanus Tpyaa cekperapsi-pedepeHra.

Tema 9.
Knaccudukanmonubie
TpeOOBaHMsSI  CeKpeTape-
pedepeHToB.

2

Tema 10. Opranuzanus
Tpyaa CeKpeTapen-
pedepeHTOoB.

Tema 11. TpeGoBanus kK
YCJIOBUSIM paboydero MecTa
cekpeTapsi-pedepeHTa.

Tema 12. Pabota cexperaps-
pedbepeHTa B NIPHEMHOMN




PYKOBOIUTEIIS.
Tema 13. PaGora ¢ 4
KOH(HICHITMATEHON
uH(bOopMaIren.
BCEro: 32
2. CamocToniTe/IbHAS padoTa
Ne Ha3Banue TeMbl KOJINYEeCTBO
3/ 4acoB
1 W3 uctopuu 1en0mpon3BOICTBA. 2
2 YueOHbIl TIpoliecc: opranu3anus, 00y4eHue U KOHTPOJIb. 1
3 Pabota ¢ pa3nuYHBIMU HCTOYHUKAMH 3HAHUM. 2
4  [[IpaBa u 00s3aHHOCTH CTY/ICHTOB. 1
5 OCHOBBI J€JI0BOr'0 DTHKETA. 1
6  |lenoBoii A3bIK — OCHOBA MPOPECCHOHATBHOIO OOLICHMS. 1
7/ [Inunble kauecTBa cekperapsa-pedepeHTa. 1
8 |KnaccudukannoHHble TpeOOBaHUs cekperapeii- 1
pedepeHToB.
9  |Opranumzanms Tpyna cekperapei-pedepeHToB. 1
10 [TpebGoBaHus K YyCIOBUSIM pabO4Yero Mecra CeKpeTaps- 1
pedepenra.
11 |PaGora cekperaps-pedepeHTa B IpUEMHON PYKOBOIUTENS. 2
12 [PaGora ¢ koHUICHIMATHHON HHGOPMAITUCH. 2
BCEro 16




