IMPAKTUYECKOE 3AHATHE Nel
JAUKTO®OHHASA TEXHUKA

HCHBI C(bOpMI/IpOBaTB 3HaHUA O HAa3HA4YCHHUM W OCHOBHBIX TCXHHYCCKHUX
XApaKTCPUCTHUKAX I[I/IKTO(bOHHOI‘/JI TCXHHKH. Hay‘II/ITB OKCILTYaTUpPOBATH OCHOBHBIC
YIPaBJIIAIOIMNUEC KOMIIOHCHTBI I[I/IKTO(I)OHa.

3ananue 1. Bocnonb3yitech TUKTO)OHOM:
o J1st 3anucy 3ByKOBOM MH(OpMAIIUK;
o Jlst Boctipou3BeieHUsI HHPOPMAIIUU B PEKUME TIPOCTYIITHBAHHSL.

3ananue 2. PaboTa ¢ 3anuchio U BOCIPOU3BEICHUEM 3BYKa.
e (OOpaboTKa 3BYKOBBIX (haiiyioB.
e OOpe3ka U U3MEHEHHUE 3BYKOBBIX (halJIOB.

KoHTposibHBIE BONPOCHI

1. Haznauenue aukrodoHa.

2. Knaccudukarus 1uKToGOHOB.

3. Tunbl TMKTO()OHOB.

4. Tlopsaniok paboThl ¢ TUKTO(HOHOM.

JINTEPATYPA:

1. Kucenes C.B. Oducnoe obopynoBanue: Y4eOHUK /I HAYaIBHOTO
npodeccuonansHoro oopazosanus.// Kucenes C.B., Henunosuu O.H. -
M.:Axkagemus, 2012

2. JlenkeBud JI.A. TexHHKa MAIIMHOIIUCH: Y4. TIOCOOHE 711 HEMPEPHIBHOTO
npod. oopazoBanus.- M.: M3gartenbckuit HeHTp «Akanemusi», 2010

IMPAKTHYECKOE 3AHATHUE Ne2
TEXHUYECKHE CPEJACTBA OBPABOTKHU JIOKYMEHTOB.

[enb: ChopmMupoBaTh NEpBOHAYAIBHBIE YMEHHS HCIOJIB30BaTh CPEICTBA IS
00paboOTKH TOKYMEHTOB.

3amanne 1. OOpabGorka U odoOpMIIEHHE JOKYMEHTOB C HCIOJb30BaHHUEM
TEXHUYECKUX CPEICTB

3ananue 2. 3HaKOMCTBO € OpOUTIOPATOPOM U JIAMUHATOPOM

KoHTpoJsbHbIE BONIPOCHI:

1. Knaccuduxanus cpeactB o0pabOTKH TOKYMEHTOB.

2. OcHOBHbIE (PYHKIIMH JJTAMUHATOPA.

3. IlocneneuyatHas o00pabOTKa JTOKYMEHTOB C IOMOIIBIO  (PasibLIEBATIBLHBIX
OpOIIIOPOBANIBHBIX, JINCTOMOAOOPOUYHBIX U APYTUX MAIIUH.



JIMTEPATYPA:

1. Kucenes C.B. OducHoe oOopynoBanue: VYueOHUK [JJii HA4YaJIbHOTO
npodeccuoHanbHoro obpaszopanusa.// Kucener C.B., Hemumosuu O.H. -
M.:Axagemus, 2012

2. JlenkeBuu JI.A. TexHMKa MAaIIMHONUCHU: y4Y. MOCOOHME Jisi HENPEPHIBHOIO
npod. obpazoBanus.- M.: U3naTensckuit ieHTp «Akagemus», 2010

INPAKTUYECKOE 3AHSATHE Ne3
KOIIUPOBAJIBHO - MHO’KUTEJIBHAS TEXHUKA.
[enb: HayuuTh BEIMOMHATH ONEpaIiy KOMMPOBaHUs T0KyMeHTOB. CHopMHupoBaTh
IIEPBOHAYAJIbHBIC YMEHHUS BBITIOJIHATD TEXHUYECKOE oOcyKHUBaHUE

IEKTPOrPAPUIECKUX aNmapaToB.

3aIIaHI/Ie 1. Brinonnaexnue onepaunﬁ KOIIMPOBAHHA JOKYMCHTOB.

o BhIIToTHUT onepanuy KONUPOBAHKS TOKYMEHTOB.
o BbIIONHUTE ~ TEXHUYECKOE  OOCHYKMBAaHUE  3JEKTPOrpapuuecKuX
anmnapaTos.

KOHTpOIBHBIE BOITPOCHI:
1. KonupoBanbHO-MHOXUTEJIbHASL TEXHUKA.
2. Ilpunuun paboTsl.
3. OcHOBHBIE TEXHUYECKUE U IKCILTyaTallHOHHBIE XapaKTEPUCTUKH.

JINTEPATYPA:

1. Kucenes C.B. OducHoe oOopynoBanue: VYueOHUK [Jii HA4YaJIbHOTO
npodeccuonansHoro obpaszosanus.// Kucenes C.B., Hemunosuu O.H. -
M.:Axkagemus, 2012

2. JlenkeBuu JI.A. TexHWMKa MAIIMHONHUCH: y4Y. IMMOCOOWE JIS HEMPEPBIBHOTO
npod. oopazoBanus.- M.: U3garenbckuit HeHTp «Akanemusi», 2010



. INPAKTUYECKOE 3AHATHE Ne4 .
YCTPOUCTBA BBOJA U BBIBOJIA TEKCTOBOU U TPAOUYECKOU
NHPOPMAILINU.

[ens: HayuuTh BBINOJHATH ONEpalMy medatd JA0KyMeHTOB. CdopMupoBaTh
NEepPBOHAYANILHBIE YMEHHUS BBINOJHATh TEXHUYECKOE OOCITY)KMBaHUE MPUHTEPOB.
CdopmupoBaTh yMEHHUS BBINIOJIHATH onepanuio ckaHnupoanus. ChopMupoBaTh 3HAHUS
O Ha3HAUYCHUM CKAaHEpa, €ro OCHOBHBIX XapaKTEPUCTHUKAX, MPHUHIUIE JIEHCTBHUS.
Hay4yuTh npuMeHsTh IporpaMMy pacro3HaBaHUs TEKCTA.

3ananue 1. Ilewars nokymenToB. HacTtpolika neuaru.

3ananue 2. BelnojHeHUe onepalnnii CKaHUPOBAHUS IOKYMEHTOB

J BBINOIHUTE Onepannio CKAaHUPOBAHUA.

J OOBsACHUTH, Ha3HAUCHHE CKaHEpPa U €ro OCHOBHbBIE XapaKTEPUCTUKH,
IIPUHLINI 1EUCTBUS.

o BrIMONHUTE pacno3HaBaHWE TEKCTA C IMOMOLIBIO COOTBETCTBYIOLIETO

MIPOTPaMMHOT0 00eCTICUEHUSI.

KoHTpoabHbIe BONIPOCHI:
1. IlpunTep, ero Ha3HAYeHUE, 00IACTU TPUMEHEHUS.
2. CkaHep, €ro OCHOBHbIE XapaKTEPUCTUKH, IPUHLIMIT JCHCTBUSL.
3. IIporpamMmsbl pacrio3HaBaHUS TEKCTA.

JINTEPATYPA:

1. Kucenés C.B. AmnmapatHbie CpeIcTBa IMEPCOHAIBHOIO KOMIIBIOTEpA: Yu.
nocobue s Had. npod. oOpazoBanus. — M.: W3znarenbckuil LEHTP
«Axagemus», 2011

2. JlenkeBuu JI.A. TexHWMKa MAIIMHOMHUCH: y4Y. IMOCOOWE MJIS HEMPEPBIBHOTO
npo¢. oopazoBanus.- M.: M3garensckuit ieHTp «Akanemusy», 2010

3. Jlenkeuu JI.A. IlepcoHanmbHBIN KOMITBIOTEP B pabOTE ceKpeTaps: yd. mocodue
JUTsl HenpepbIBHOTO Tipod. obpazoBanus.// Jlenkesuu JI.A., CBupunosa M.IO. —
M.: U3natensckuii neHTp «Akaaemusi», 2012



IMPAKTUYECKOE 3AHATHUE NeS
CPEACTBA MYJIbTUME/INA

HCHBI I[aTI) IMOHATHUC O HA3HAYCHHUHW MW PaSHOBUIHOCTAX IPE3CHTALMOHHBIX
CpCACTB, BHIAAX IIPOCKIMOHHBIX aIlllapaToOB. C(i)OpMI/IpOBaTL 3HaHUA O IIPHUHIUIIC
I[CﬁCTBHH MYJIbTUMCIHA-IIPOCKTOpA. Hay‘-II/ITI) OKCILTYyaTupPOBaATh CPCACTBA IIPC3CHTAITNHN

3aganue 1. Co3nanue MyJIbTUMEIUNHBIX TPE3EHTALIUN
3aganue 2. [IpocMoTp mpe3eHTaluil ¢ IPUMEHEHUEM MYJIbTUMEANA-TIPOEKTOPA.

KOHTpOIBHBIE BOITPOCHI:
1. Ha3znaueHue U pa3HOBUIHOCTH MPE3EHTAIIMOHHBIX CPEJCTB.
2. Bunpl NpOEKIIMOHHBIX almapaToB.
3. IpunHuun AeicTBUS MyIbTUMEIUA-TIPOEKTOPA.
4. DxkciutyaTtaius Ipe3eHTaluOHHBIX CPEJICTB.

JINTEPATYPA:

1. Kucenés C.B. AnmapatHbie CpeacTBa NEPCOHAIBHOTO KOMITBIOTEpA: VHU.
nocodue s Had. npod. obOpazoBanus. — M.: W3parenbckuit 1eHTP
«Axanemus», 2011

2. JlenkeBuu JI.A. TexHWMKa MAIIMHONHUCH: Y4Y. IMOCOOWE JIsS HEMPEPBIBHOTO
npod. oOpazoBanus.- M.: M3naTtenbckuit neHTp «Akanemus», 2010

3. Jlenkeuu JI.A. IlepcoHanbHBIN KOMITBIOTEP B pabOTE ceKpeTaps: yd. mocodue
JUTsl HenpepbIBHOTO Tipod. odopaszoBanus.// Jlenkesuu JI.A., CBupunosa M.IO. —
M.: U3narensckuii ueHTp «Axkagemus», 2012

IMPAKTUYECKOE 3AHATHE Ne6
AKYCTHYECKASA CUCTEMA

[enn: 3HaKOMCTBO C MpaBUiIaMu PabOThI CO 3BYKOTEXHUYECKUM 000PYI0BAHUEM.

3ananue 1.

o N3y4nTth pa3nuyHble CXEMbI 3BYKOIIEpEIayn.

o OtpaGoTaTh  HaBBIKM TOJAKIIOYEHHS YCTPOMCTB K 3BYKOBOW KapTe
KOMIIBIOTEPA.

3ananue 2.

o [TonkimouuTh MUKPO(OH U aKyCTUYECKYIO CUCTEMY.

o HactpouTh ypoBEeHb BOCHPOU3BEICHHS U 3alMCU B Nporpamme Perynstop
I'POMKOCTH.

o BrInoaHuTh MpOOHYO 3alKCh B Mporpamme 3ByKO3aIuCh.

KoHTpoJibHBIE BONIPOCHI:
1. OcHOBHBIE CXEMBI 3BYKOIIEpEIaun



2. 3ByKOBasl KapTa: OnpeesieHUE, BUIbI
3. YcTpoiicTBO 3ByKOBOM KapThl. [IpuHIMN paboThl BCTPOEHHOTO CHHTE3aTOpa
4, XapakTepuCTUKU MUKPOGOHOB

JINTEPATYPA:

1. Kucenés C.B. AnmnapatHbie cpecTBa NepCOHATBLHOTO KOMITBIOTEPA: yU. MOCOOUE
115 Had. ipod. o6pazoBanust. — M.: M3narenbckuii eHTp «AkagemMusi», 2011

2. JlenkeBuu JI.A. TexHuKka MaIIMHOMHUCHU: y4. IOCOOWE I HEMPEPHIBHOTO TPO.
oOpazoBanus.- M.: M3garensckuit ieHTp «Akaaemus», 2010

3. JlenkeBuu JI.A. TlepcoHanbHBIA KOMIBIOTEP B pabOTe CeKpeTaps: yd. mocodue
JUIs HempepbIiBHOTO Tipod. obpazoBanus.// Jlenkesuu JI.A., CBupugoa M.IO. —
M.: U3pnaTensckuit neHTp «Axkangemusn», 2012

INPAKTHYECKOE 3AHATHUE Ne7
BHYTPUO®UCHASA CBA3b

Lenp: HayunTh NpUMEHATH 3HAHHWE NPUHLMUIIOB OpPraHU3alUUd COTOBOWM CBSI3W,
Ha3HAYEHUS M OpraHu3alud (PaKCUMWIBHOM CBSI3UM, YCTPOMCTBAa U  (PYHKIUHI
(dakcummibHOro anmapara. HayuuTs nmpumeHsATh B paboTe CEPBUCHBIE BO3MOMXHOCTH
(aKCUMUJIBHOTO anmnapara

3ananue 1.
* OTtnpaBka U MpUeM JTIOKYMEHTOB 10 (aKcy.
= [Ipuem u oTnpaBKa JOKYMEHTOB I10 JJOKAJIIBHON CETH
* Pabora ¢ KOMMyTaTOpOM

KoHTpoJibHBIE BONIPOCHI:
1. TIpuHIMIIBEI OpraHU3aIMi COTOBOM CBS3H
2. Haznauenus u opranu3zanus (akCUMUIBHON CBS3H
3. YcrpoiicTBa u pyHKIMN (HaKCUMHUIBFHOTO arapara.
4. DOkcmyatanusi (akCUMHJIBHOIO —anmapara B COOTBETCTBHM C  €ro
CEPBUCHBIMHA BO3MOKHOCTSIMHU

JIMTEPATYPA:

1. Kucenés C.B. AnmapartHbie CpeACTBa MEPCOHAIBHOTO KOMIBIOTEPA: YH.
nocobue st Had. mpod. obpazoBanus. — M.: Mzmarenbckuii 1EHTP
«Axamemus», 2011

2. Kucenes C.B. Oducnoe ob6opynoBanue: YueOHUK JUIsi HAYaIbLHOTO
npodeccuonansuoro oopazosanus.// Kucenes C.B., Henmunosuu O.H. - M.:
Axanemus, 2012



3.

4.

Kopuees W., Kcangomyno [I. TexHuueckme cCpeacTBa YIpPaBICHUS:
yuebHuk. -M.: UHOPA-M. 2010.

JlenkeBuu JI.A. IlepcoHanbHbIi KOMIBIOTEp B paboTe cekperaps: yH.
nocobue Uil HempepbiBHOTO Tmipod. oOpazomanus.// JlenkeBuu JILA.,
Csupunoa M.IO. — M.: M3narenbckuii HeHTp «Akaaemus», 2012

ITPAKTUYECKOE 3AHATHUE Ne8
IJIEKTPOHHASA ITIOYTA

[enas: ChopmupoBath mpeAcCTaBICHHE 00 AIEKTPOHHOHN MOYTE, KaK BaXHEHIIIEM
CpeacTBe OOIIEHHUS B COBPEMEHHOM O0IIIECTBE, €€ BOZMOXHOCTAX, (YHKITMOHUPOBAHUU
(NpUHLKIIOB MEpeNavn IEKTPOHHBIX COOOUIEHUH, TEXHOJOTUNA MOAKIOYEHUS U 1p.);
MO3HAKOMHUTH C pabOTON MOYTOBBIX KIWEHTOB, HAYYUTh PETHCTPUPOBATH HOBBIN
AIIEKTPOHHBIN SIIUK, OTIPABIATE, MOIYYaTh COOOIICHUS M0 SJIEKTPOHHOM MmoyTe.

3amanue 1.

1.

2.

Hcnonb3yst oTedecTBEHHBIE IOUCKOBBIE CUCTEMBI (Hampumep, www.mail.ru,
www.yandex.ru, www.rambler.ru) co3gaTh CBOM IMOYTOBBIH SITUK.
[lepecnath cooOiieHre 00 OKOHYAHMHM pabOThl Ha JJICKTPOHHBIN ajapec
IpernoaaBaTers.

KOHTpOJIbHLIe BOIIPOCHI:

oghkwdE

Yro Takoe 3JIeKTpOHHAs mmoyTa?

YTt0 TaKkOoe NOYTOBBIN KJIMECHT?

UTo Takoe MOYTOBBIN cepBEP?

Kak 3anuceIBaeTcs moYTOBBIN aapec?

Yto Takoe criam?

UTo HYXHO AenaTh CO CIaMOBBIMU TUCbMaMM?

JINTEPATYPA:

Kucenés C.B. AmnmapatHble CpeicTBa IMEPCOHAIBHOTO KOMIBIOTEPA: V4.
nocodue st Had. mpod. obOpazoBanus. — M.: M3zmarenbckuil 1EHTP
«Axagemus», 2011

Kucenes C.B. OducHoe ob6opyaoBanue: VYUeOHHMK Il HayajabHOTO
npodeccuonansHoro oopazosanus.// Kucenes C.B., Henunosuu O.H. - M.:
Axanemus, 2012

Kopuees MW., Kcammonmymo I. TexHudeckue CpeacTtBa YIpPaBICHHUS:
yueOnuk. -M.: UHOPA-M. 2010.

JlenkeBuu JI.A. IlepcoHanbHBI KOMIBIOTEp B paboTe ceKkperaps: yH.
nmocobue Uil HempepbiBHOro 1ipod. obOpazomanwms.// JlenkeBuu JILA.,
Csupngosa M.IO. — M.: U3naTenbckuii neHTp «Akagemus», 2012



IMPAKTUYECKOE 3AHATHUE Ne9
IQJIEKTPOHHASA ITOYTA

[lenp: ®opMupoBaHHE TIEPBOHAYAIBHBIX HABBIKOB ONTHMAIBLHOW pabOTHI C
KJIMEeHTCKoM mporpammoit Microsoft Outlook Express.

3amanue 1.

Co3zniaTh CIIMCOK KOHTAKTOB U OPTraHU30BaTh paboTy ¢ HUM
3anaHupoBaTh Bpems ¢ momolibio Kanengaps

[Ipuem u oTIpaBKa COOOIIEHH 1O 3JIEKTPOHHOU MOYTE
Pabora ¢ /lneBHHKOM U 3aMeTKaMu

ApXUBUPOBAHHUE TOKYMEHTOB

JIMTEPATYPA:

. Kucenés C.B. AnmapaTHble CpeACTBa NEPCOHAIBHOTO KOMIIBIOTEpA: YY.

nocodue i Had. npod. oOpazoBanus. — M.: M3znmarenbckuil LEHTP
«Axanemus», 2011

. Kucenes C.B. Od¢ucnoe obGopynoBanue: VYYeOHHMK I HayalabHOTO

npodeccuonansHoro oopazonanus.// Kucenes C.B., Henunosuu O.H. - M.:
Axanemus, 2012

. Kopuee W., Kcangonyno [I'. Texnuueckue cpeacrBa ynpaBICHHUS:

yueOnuk. -M.: UHOPA-M. 2010.

. JlenkeBuu JI.A. IlepcoHalibHBI KOMIBIOTEp B paboOTe CcekpeTaps: yd.

nocobue Uil HempepbiBHOro Tmipod. oOpazoBanus./ JlenkeBuu JLA.,
Csupunosa M.IO. — M.: U3narensckuii neHTp «Akanemus», 2012



