
ТЕМЫ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

Тема 1.1. Введение в архивоведения. 

План: 

1. Подготовка реферата на тему «Значение документальных 

памятников в развитии культуры».  

2. Подготовка доклада «Понятие об архивном деле как науке». 

3. Составление таблицы «Предмет, задачи, цели архивного дела». 

4. Подготовка к устному опросу на тему «Значение, задачи, 

предмет и методы архивного дела». 

Литература [2, 4, 9] 

 

Тема 1.2. Классификация документов и дел Архивного форда. 

 

План: 

1. Подготовка мультимедийной презентации на тему 

«Возникновение и становление архивного дела». 

Литература [6, 9, 12] 

 

Тема 1.3. Экспертиза ценности документов и комплектование 

архивного фонда. 

План: 

1. Подготовка реферата на тему ««Влияние классификации 

документов и дел в пределах архивного фонда на составление архивной 

записи». 

2. Подготовка доклада по систематизации в пределах Архивного 

фонда. 

3. Составление сравнительной таблицы по организации 

документов первого, второго и третьего уровней. 

Литература [3, 7, 9] 

 

http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%91%d1%83%d1%80%d0%be%d0%b2%d0%b0_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%d0%9f%d0%be%d1%81%d1%82%d0%b0%d0%bd%d0%be%d0%b2%d0%bb%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5%20%d0%be%d0%b1%20%d0%b0%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%bd%d1%8b%d1%85%20%d0%b4%d0%be%d0%ba%d1%83%d0%bc%d0%b5%d0%bd%d1%82%d0%b0%d1%85.pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%a2%d0%b5%d0%bb%d1%8c%d1%87%d0%b0%d1%80%d0%be%d0%b2_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%d0%91%d0%b0%d1%81%d0%b0%d0%ba%d0%be%d0%b2%20%d0%9c_%d0%94%d0%9e%d0%a3%d0%b0%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5).pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%a2%d0%b5%d0%bb%d1%8c%d1%87%d0%b0%d1%80%d0%be%d0%b2_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%d0%92%d0%b5%d1%80%d1%88%d0%b8%d0%bd%d0%b8%d0%bd_%d0%ad%d0%bb%d0%b5%d0%ba%d1%82%d1%80%d0%be%d0%bd%d0%bd%d1%8b%d0%b9%20%d0%ba%d0%b0%d1%82%d0%b0%d0%bb%d0%be%d0%b3.pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%a2%d0%b5%d0%bb%d1%8c%d1%87%d0%b0%d1%80%d0%be%d0%b2_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%91%d1%83%d1%80%d0%be%d0%b2%d0%b0_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%a2%d0%b5%d0%bb%d1%8c%d1%87%d0%b0%d1%80%d0%be%d0%b2_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf


Тема.1.4. Государственный учет документов Архивного фонда. 

План: 

1. Подготовка реферата на тему «Понятие и задачи экспертизы 

ценности документов».  

2. Написание опорного конспекта по составу экспертной комиссии 

и порядку ее создания. 

3. Составление Положения об экспертной комиссии. 

4.  Подготовка к устному опросу по теме «Экспертиза ценности 

документов». 

Литература [2, 5, 6] 

 

Тема 1.5. Описание документов и дел в архивах. 

План: 

1. Подготовка реферата на тему «Система научно-справочного 

аппарата». 

2. Написание конспекта по каталогизации архивного дела. 

Литература [5, 9, 11] 

 

Тема 1.6. Организационно – правовые основы и работа архива 

организации. 

План: 

1. Написание конспекта по требованию и методическим указаниям 

по описанию документов и дел. 

2. Составление аннотации. 

3. Подготовка к написанию тестов по теме «Описание документов 

и дел». 

Литература [1, 2, 16] 

 

Тема 1.7. Приём – передача документов организации в 

государственный архив. 

http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%91%d1%83%d1%80%d0%be%d0%b2%d0%b0_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%90%d1%85%d0%bc%d0%b5%d1%82%d0%be%d0%b2%d0%b0%20%d0%90_%d0%98%d0%bd%d1%84%d0%be%d1%80%d0%bc_%d1%82%d0%b5%d1%85%d0%bd%d0%be%d0%bb%d0%be%d0%b3%d0%b8%d0%b8.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%d0%91%d0%b0%d1%81%d0%b0%d0%ba%d0%be%d0%b2%20%d0%9c_%d0%94%d0%9e%d0%a3%d0%b0%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5).pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%90%d1%85%d0%bc%d0%b5%d1%82%d0%be%d0%b2%d0%b0%20%d0%90_%d0%98%d0%bd%d1%84%d0%be%d1%80%d0%bc_%d1%82%d0%b5%d1%85%d0%bd%d0%be%d0%bb%d0%be%d0%b3%d0%b8%d0%b8.pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%a2%d0%b5%d0%bb%d1%8c%d1%87%d0%b0%d1%80%d0%be%d0%b2_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/73%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%9D%D0%B0%D1%83%D1%87%D0%BD%D0%BE-%D0%B8%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%B4%D0%B5%D1%8F%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%8C/%D0%91%D0%BB%D1%8E%D0%BC%D0%B8%D0%BD%20%D0%9C%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D1%8B%D0%B5%20%D0%B8%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D0%B5%20%D1%80%D0%B5%D1%81%D1%83%D1%80%D1%81%D1%8B.PDF
http://library.lgaki.info:404/79.3%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%90%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%90%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%81%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0.PDF
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%91%d1%83%d1%80%d0%be%d0%b2%d0%b0_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%d0%91%d0%b8%d0%b1%d0%bb%d0%b8%d0%be%d1%82%d0%b5%d1%87%d0%bd%d0%be%d0%b5%20%d0%b4%d0%b5%d0%bb%d0%be/%d0%b3%d0%be%d1%80%d0%b4%d1%83%d0%ba%d0%b0%d0%bb%d0%be%d0%b2%d0%b0.pdf


План: 

1. Составление акта по уничтожению. 

Литература [1, 6, 7] 

 

Тема 1.8. Обеспечение сохранность документов в архиве. 

План: 

1. Подготовка к устному опросу по теме «Классификация 

документов Архивного фонда». 

Литература [3, 12] 

 

Тема 1.9. Формы использования документов. 

План: 

1. Подготовка к опросу по теме «Система научно-справочного 

аппарата к документам архива». 

Литература [1, 2, 7] 

 

Тема 1.10. Современные информационные технологии в архивном 

деле. 

План: 

1. Подготовка реферата на тему «Документы с истекшими сроками 

хранения». 

Литература [5, 6, 12] 

 

Тема.1.11. Использование информационной техники в архивном 

деле. 

План: 

1. Проанализировать используемые автоматизированные системы, 

используемые архивариусами. 

Литература [3, 7, 9] 

 

http://library.lgaki.info:404/79.3%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%90%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%90%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%81%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0.PDF
http://library.lgaki.info:404/2017/%d0%91%d0%b0%d1%81%d0%b0%d0%ba%d0%be%d0%b2%20%d0%9c_%d0%94%d0%9e%d0%a3%d0%b0%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5).pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%91%d1%83%d1%80%d0%be%d0%b2%d0%b0_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%a2%d0%b5%d0%bb%d1%8c%d1%87%d0%b0%d1%80%d0%be%d0%b2_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%d0%92%d0%b5%d1%80%d1%88%d0%b8%d0%bd%d0%b8%d0%bd_%d0%ad%d0%bb%d0%b5%d0%ba%d1%82%d1%80%d0%be%d0%bd%d0%bd%d1%8b%d0%b9%20%d0%ba%d0%b0%d1%82%d0%b0%d0%bb%d0%be%d0%b3.pdf
http://library.lgaki.info:404/79.3%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%90%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/%D0%B0%D1%80%D1%85%D0%B8%D0%B2%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%90%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%81%D0%B5%D0%B5%D0%B2%D0%B0.PDF
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%91%d1%83%d1%80%d0%be%d0%b2%d0%b0_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%91%d1%83%d1%80%d0%be%d0%b2%d0%b0_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%90%d1%85%d0%bc%d0%b5%d1%82%d0%be%d0%b2%d0%b0%20%d0%90_%d0%98%d0%bd%d1%84%d0%be%d1%80%d0%bc_%d1%82%d0%b5%d1%85%d0%bd%d0%be%d0%bb%d0%be%d0%b3%d0%b8%d0%b8.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%d0%91%d0%b0%d1%81%d0%b0%d0%ba%d0%be%d0%b2%20%d0%9c_%d0%94%d0%9e%d0%a3%d0%b0%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5).pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%d0%92%d0%b5%d1%80%d1%88%d0%b8%d0%bd%d0%b8%d0%bd_%d0%ad%d0%bb%d0%b5%d0%ba%d1%82%d1%80%d0%be%d0%bd%d0%bd%d1%8b%d0%b9%20%d0%ba%d0%b0%d1%82%d0%b0%d0%bb%d0%be%d0%b3.pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%a2%d0%b5%d0%bb%d1%8c%d1%87%d0%b0%d1%80%d0%be%d0%b2_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%91%d1%83%d1%80%d0%be%d0%b2%d0%b0_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
http://library.lgaki.info:404/2019/%d0%a2%d0%b5%d0%bb%d1%8c%d1%87%d0%b0%d1%80%d0%be%d0%b2_%d0%90%d1%80%d1%85%d0%b8%d0%b2%d0%be%d0%b2%d0%b5%d0%b4%d0%b5%d0%bd%d0%b8%d0%b5.pdf
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