I'JIOCCAPUH IO YYEBHOU JUCIIUIIJINHE

«METOAUKA U ITPAKTUKA APXUBOBEJ/IEHU S

ApXMB — YUYpPEKICHUE WA CTPYKTYpPHOE NOAPA3ICIICHUE OpPTaHU3allNH,
OCYIIECTBJISIONINE XPAHEHUE, KOMIUIEKTOBAHUE, YUET U UCIIOJIb30BAHUE APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

ApxuBHoe Jneno0 B Poccmiickoii  ®@egepauum —  I€ATEIBHOCTH
roCyIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOI'O CAMOYIIPABJICHUS, OpTaHU3AIUNA U
rpaxaad B cdepe OpraHm3alid XpaHCHWs, KOMIUIEKTOBAaHHs, ydYeTa U
WCIIOJIB30BaHUsA JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit ®enepanuu u
JIPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

APXMBHBIH JOKYMEHT — MaTepHaIbHBIN HOCUTEIh C 3a()UKCHUPOBAHHOW Ha
HeM uH(opmaruend, KOTOPbI HWMEET PEKBU3UTHI, IO3BOJISIIOIINE  €ro
UACHTUDUIIIPOBATh, W TOJUICKAT XPAHCHHUIO B CUJIY 3HAYMMOCTH YKa3aHHBIX
HOCUTENss W UuHpoOpMaluu Uil TpaxkJaaH, oOmecTBa W ToOCyJapcTBa.
ApxuBHas BeIMACKA — Komwus 4acTH TEKCTa apXUBHOTO TIOKYMEHTa, 0()OpMIICHHAS
B YCTAHOBJICHHOM nopsjike. Takxke cM. ApXyBHasi CIIpaBKa.

ApxuBHas ko/uiekuss — COBOKYIMHOCTh JIOKYMEHTOB, 00pa30BaBIIasICs B
NEATEeTLHOCTH Pa3InIHBIX (HOHA000pa3oBaTeNe U 00bETMHEHHBIX 110 OJTHOMY HJIN
HECKOJbKUM MpU3HAKaM

ApxuBHasi konusi — OpUnMaNTbHBIN JOKYMEHT apXuBa, BOCIPOU3BOISIINN
TEKCT WIA H300paXeHUE apXWBHOTO JOKYMEHTAa C YKa3aHHEM €ro IMOMCKOBBIX
JIAHHBIX

ApxuBHAsE  ONHCh —  ApXHMBHBIM  CIOPaBOYHHMK,  COZAEpKALIUN
CHUCTEMAaTU3WPOBAHHBI TIEPEUYCHb CIUHWII XpaHEHWs apXuBHOro (OHJA,
KOJUICKIIMM M TPEIHA3HAUYCHHBIN Uil UX y4€Ta U PACKPBITUS UX COAECP KaHUS.
Takke cM. ApXUBHBINA KaTaJior

ApxuBHas cnpaBka — OQUIIHAIBHBIA TOKYMEHT, UMCIOIITUN IOPUINIECKYIO
CUJIY M COJEpIKaIMi apXUBHYIO MH(POpPMAIHIO O MPEAMETE 3ampoca, ¢ yKazaHueM

INOHUCKOBBIX JJAHHBIX JJOKYMCHTOB. Taxxe cm. ApXI/IBHaH BBIIIKCKA.



ApxuBHOE [e10 — Otpacnp  JeATENBHOCTH, OOECIeUYMBAIOIIAs
OpPTraHMU3aLNI0 XPAHEHUS U UCIIOJIb30BaHUs APXUBHBIX JOKYMEHTOB

ApXUBHBI JOKYMEHT — JIOKYMEHT, COXpaHS€MbId WJIM MOJICKAIIUN
COXPAHEHHUIO B CHUJIY €T0 3HAYMMOCTH Ui OOIIECTBA M PaBHO MMEIOIUI [IEHHOCTD
111 COOCTBEHHUKA

ApPXUBHBIH KaTAJI0r — ApXMBHBIH CIIPABOYHUK, B KOTOPOM MH(pOpMaLus
00 apXUBHBIX JOKyMEHTaX pPAacIloJIOKEeHa B COOTBETCTBUHU C BBHIOPAHHOHN cxemoi
kinaccupukanuu. Taxke cMm. [lyreBoauTens no apXuBHeIM (poHAaM

ApxXuBHBIH cnpaBoYHUK — CrpaBOYHUK, NMPEJHA3HAYEHHBIN I MOHUCKA
uHbopMaIuu 00 apXUBHBIX (POHIAX U/UITU APXUBHBIX TOKYMEHTaX

ApxuBoxpanmaume (Han. apxuB) —  CnenmanbHO 000pYI0BaHHOE
IIOMEILEHHNE IS XPAHEHUSI ApXUBHBIX JOKYMEHTOB

AyIMOBM3YQJIbHBIA  JOKYMEHT  — JIoOKyMeHT,  coaepKalui
U300pa3UTEIbHYIO U 3BYKOBYIO HH()OPMALIHIO

APpXMBHBIA (POHJI — COBOKYITHOCTb APXMBHBIX JOKYMEHTOB, UCTOPUYECKH
VI JIOTUYECKH CBSI3aHHBIX MEXy COOOM.

ApxuBHbii poHa Poccuiickoin @enepaumu — HCTOPUYECKH CII0KUBILIASACS
U IIOCTOSIHHO  TIONOJHSIOWIASACA  COBOKYIIHOCTb  APXUBHBIX  JIOKYMEHTOB,
OTpaXaIOIIUX MaTepUAIbHYI0 M JyXOBHYH JKU3Hb OOIIECTBA, HMEIOLIMX
UCTOPUYECKOE, HAyYHOE, COLMAIbHOE, JSKOHOMMYECKOE, IIOJUTHUYECKOE U
KyJIbTYpHOE 3HAauy€HUE, SBISIOMMXCA HEOTHEMIIEMOM 4YacTbl0  HCTOPHUKO-
KyJbTypHOrO Hacienusa HaponoB Poccuiickonn ®enepanuu, OTHOCAIIMXCS K

UH(GOPMAIIMOHHBIM pecypcaM U MOJUICKAIINX TOCTOSIHHOMY XPaHEHHUIO.

Baagesienr apXMBHBIX JOKYMEHTOB — TOCYAapCTBEHHBIM OpraH, Opras
MECTHOI'O CaMOyMNpaBieHUs JHO0 IOPUAWYECKOE WIM (PU3UYECKOe JIUIO,
OCYIIECTBJISIIOIME BJIAJEHUE U TOJb30BAaHUE AapXUBHBIMU JOKYMEHTaMH H
peanu3yrone MoJIHOMOYMS MO PACHOPSKEHUIO MU B TIPEIeNaX, yCTAHOBICHHBIX

3dKOHOM HJIX OOTOBOPOM.



BpemMeHnHoe XpaHeHHe apXMBHBIX JOKYMEHTOB — BPEMEHHOE XPaHCHHE
aApXUBHBIX JOKYMEHTOB - XpaHEHHE apXUBHBIX JOKYMEHTOB JI0 UX YHUUYTOKEHHUS B
TE€YEHUE CPOKOB, YCTAHOBJICHHBIX HOPMAaTUBHBIMHU ITPAaBOBBIMHU AKTAMH.

BpemenHoe XpaHeHHe JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onga Poccuiickou
denepaunu — XxpaHeHue J0kymMmeHTOB ApxuBHoro (ponma Poccutickoit deneparuu
J0 UX IIepeladd Ha MOCTOSHHOE XpPaHEHUE B IOPAJKE, YCTAaHOBICHHOM CTaTbEU
21 ®enepanpHoro 3akoHa «O06 apxuBHOM jene B Poccuiickoit @eneparumy.

TI'ocynapcTBeHHBIH apXuB — QeiepalIbHOE TOCYIapCTBEHHOE YUPEKICHUE,
cozmaBaeMoe Poccuiickon ®enepanvendn WIM TOCYNAPCTBEHHOE YUYPEKIACHUE
cyowekta Poccuiickori ®eneparuu, co3maBaemoe CcyObekToM Poccuiickoi
denepanny, KOTOPbIE OCYILIECTBISIIOT KOMIUIEKTOBAaHHME, YYe€T, XPAaHEHUE U
UCIIONIb30BaHue JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoii @enepanuu, a Takke
JIPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

I'ocynapcrBennasi yactb ApxuBHoro ¢gonaa Poccumiickoin @enepanum —
ApxuBHbIe (OHJIBI U APXUBHBIE JOKYMEHTBI, SBIISIOIIMECS TOCYJaPCTBEHHON WIIH
MYHHULIUIAJIBHONW COOCTBEHHOCTHIO

I'ocynapcrBeHHoe XpaHeHHe apXUBHBIX J0KYMeHTOB — IlocrosiHHOE
XpaHEHHE apXMBHBIX JTOKYMEHTOB, OCYILECTBIIIEMOE apXWBAMH, PYKOIMCHBIMU
oT/ieJIaMu OMOJIMOTEK U My3€eeB

I'papuuecknii noxkymenT — U300pa3uTensHblil AOKYMEHT, B KOTOPOM
n300paXkeHNe JOKYMEHTA MOJYyYEHO MTOCPEACTBOM JIUHUM, IITPUXOB, CBETOTEHU

I'pu¢ orpanmyenunss 10cTyna K AOKyMeHTY — PekBusutT oduumaibHOToO
JIOKYMEHTa, CBHJIETEJIIbCTBYIOUIMII 00 0coboM  XxapakTepe HH(pOpMAIUH,
OTPaHNYMBAOIINN KPYT MOJIB30BATEIEH JOKYMEHTA

I'pud corimacoBanus — PekBU3UT OQUIMAIBHOTO JOKYMEHTA,
BBIPAKAIOIIMK COIJIACHE YUPEXKACHUS WK €r0 OpraHa, He SBJIIFOLIETOCS aBTOPOM
JNIOKYMEHTa, C €ro COACpKaHuEM

I'pu¢ yrBepxaeHusi — PexBU3UT OPUIIMATBHOTO JOKYMEHTA, MPUAAOIINNA

HOPMATHUBHBIA UM IPABOBOM XapaKTep ero CoAep >KaHUI0



Jdeno — COBOKYNMHOCTh JIOKYMEHTOB WJIA  OTIEJIbHBIM  JOKYMEHT,
OTHOCAIIMECA K OJHOMY BOIIPOCY WM YYacCTKy AEATEIbHOCTA OpraHa BIIACTH,
OpraHHu3alnH.

Jdemo3urapHoe XpaHeHHe APXMBHbBIX JOKYMEHTOB — XPAHECHHUE APXUBHBIX
JOKYMEHTOB B apXHBe, My3ee, OHOIMOTEKE Ha YCJIOBUSX, OIpPEaesieMbIX
corjanieHuemM (I0roBopoM) MexAy COOCTBEHHHMKOM WM HaJexaliuM 00pa3oM
YIOJHOMOYCHHBIM BJIAJICTBIIEM JTIOKYMEHTOB M apXHUBOM, My3eeM, OMOIMOTEKOH, ¢
COXpaHEHHWEM 32  COOCTBEHHMKOM WJIM 32  Haajexamum  oOpa3oM
YIIOJJTHOMOYEHHBIM BJIAJIENBIEM JOKYMEHTOB IIPaBa PACHOPSIKEHUS apXUBHBIMHU
JIOKYMEHTAMMU.

Jleno3urapHoe XpaHeHue JOKYMEHTOB ApXuMBHOro ¢pouaa Poccuiickoi
denepanuu — xpaHeHne J0KyMeHTOB ApxuBHoro (Gonma Poccutickoit deneparuu
dbenepaibHBIMU OpPTaHAMHM HUCIOJIHUTEIBLHOM BJIACTH M OpraHu3auusiMu (B TOM
yucie akaaeMusiMu Hayk Poccuiickon denepanyu, UMEIOIIUMA TOCYAaPCTBEHHBIN
CTaTyC, 3a MCKIOYEHUEM POCCHICKON akaJeMHH HayK) B T€YEHUE CPOKOB U Ha
YCIOBUSIX, ONPEACICHHBIX COOTBETCTBYIOIIMMH JOTOBOPAMHU MEXAY HUMHU H
CIIeMalIbHO yroJaHOMOYeHHbIM U [IpaButensctBoM Poccuiickont ®denepauun
benepalibHbIM OpPraHOM MCHOJHUTEIHHOM BIIACTH.

JdoxkymeHnTupoBanme — (Qukcauus uHPOpMalMM Ha MaTepUaIbHBIX
HOCHUTEJSIX B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE.

Jesionpon3BoACTBO —  JEATEIbHOCTh,  OO€cleuuBalonias  Co3JaHue
opUIMATHHBIX JOKYMEHTOB M OPTaHU3AINI0 PAOOTHI C HUMH.

JIOKyMeHT — OQUIMAIbHBIN TOKYMEHT, CO3JAaHHBI TOCYJapCTBEHHBIM
OpraHoM, OpraHoM MECTHOT'O0 CaMOYIPAaBIICHUS], IOPUIUUECKUM WIH (PU3NYECKUM
JUIIOM, O(OPMJICHHBI B YCTAHOBJICHHOM TIOPSIKE W  BKJIIOYEHHBIH B
JIOKyMEHTOOOOPOT OpraHa BJIacTH, OpTraHU3ALNH.

Joxyment ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoii ®Denepanuu — apXUBHbBIN
JOKYMEHT, MPOLICAIINAN 3KCNEPTU3Y LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB, ITOCTABJICHHBIA Ha

FOCYI[apCTBCHHBIﬁ YUET U HOI[JIC)K&HII/Iﬁ ITOCTOAHHOMY XPaHCHHIO.



JIOKyMeHTO0000pOT — JBMKEHUE JOKYMEHTOB C MOMEHTA UX CO3JaHUS WJIU
MOJIYYEHHS 10 3aBEPIIEHUS UCIIOJHEHUS], IOMEILEHUS B €10 U (WJIH) OTHPABKHU.

JIOKYMEHTBI 10 THYHOMY COCTABY — APXUBHBIE JOKYMEHTBI, OTPAXKAOIINE
TPYAOBbBIE OTHOILIEHUSI paOOTHUKA ¢ paboTOaaTENEM.

N300pa3uresbHblii JOKyMeHT — JIOKYMEHT, coaepkaiiuii nHpopmaluio,
BBIPQXEHHYIO [TOCPEICTBOM U300paKEHUS KAKOTr0-1100 00bEKTa

HNxonorpaduyeckuii.  JOKYMEHT  — JIokyMeHT,  conepKamun
IPEUMYIIECTBEHHO H300pa)K€HUE MPOU3BEIEHUS HCKYCCTBA, CHELUAIBHON WIH
XYJ0’KeCTBEHHOU (poTorpaduu

MMnperaupoBaHue — ynpo4yHEHHE TOKYMEHTA MPOMUTKON paCTBOPOM WU
pacIuIaBoM IMOJMMEPHOr0 MaTepraa

Nupexc nena; Homep aeaa — IludpoBoe w/mmm OykBeHHO-IIUDPOBOE
o003HaUYeHHE [lela B HOMEHKIAType Jell OpraHu3alud, HAHOCUMOE Ha €ro
00JIOKKY

NuapuBuayaJbHbIi CPOK MCHOJHEHHMA AOKYMeHTa — CpOK MCIOJHEHHS
JOKYMEHTA, YCTAHOBJICHHBIM OpPraHU3allMOHHO-PACIOPSIUTEIBHBIM JOKYMEHTOM
OpPraHMU3aLNN WIHA PE30JIIOLUEN

HNukancynupoBanue — 3aKJIIOYCHHE JOKYMEHTA B IIPO3PAYHBIA KOHTEHHED
Y3 UHEPTHOU MTOJIMMEPHOU TIJIEHKH

HNuxynadyaa — (ot nat. incunabula — "komnpiOens'") KHUTA, HaneYaTaHHAs
HAa HayaJbHOM JTalle KHUIOIEYAaTaHWs B IIEPBbIE MATHACCAT JET CO JHA
n300peTeHus neyaTHoro ctanka B 1450 roxy.

HUIIP — UHrencuBHas mnporpamma pocra (ycrap. [IMP — mnporpamma
MHTEHCUBHOI'O POCTA)

Hcnonb3oBaHue apXmMBHBIX AOKYMeHTOB — Ilpumenenue mupopmanuu
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB B KYJIbTYPHBIX, HAyYHBIX, IOJIUTUYECKUX, SKOHOMUYECKUX
LEJSIX U 17151 OOECeUeHUs 3aKOHHBIX IIPAaB U MHTEPECOB TPak/laH

Hcropuyeckas cipaBka K apxuBHOMY (pOoHAY — J[OKyMEHT, coneprKaiun

CBelleHUsA Mo ucTtopuu (QoHaooO0pa3zoBarenss M apXUBHOTO (OHAA, KPATKYIO



XapaKTEpUCTUKY COCTaBa U COAEPKaHUA €ro JOKYMEHTOB M HAy4YHO-CIPABOYHOTO
annapara. CpaBHUTe: ApXUBHAsl CIIPaBKa.

Hcrounuk komimiekroBanusi — lOpunnyeckoe mim (pU3NUECKOE JUIIO,
YbU JOKYMEHTBI IOCTYIAIOT UM MOTYT OCTYIIUTh HA XPaHEHUE B apXUB

Hcxoasimmii TOKyMEHT; OTHpaBjsieMblid JOKyMeHT — OduiuanbHbli
JNOKYMEHT, OTIIPABJISEMBbIN U3 YUPEKICHUS

Karanor — Mex(OHIOBBII  apXWMBHBI  CIPAaBOYHHUK, B  KOTOPOM
uHpoOpMalus O COJEpKaHUU JOKYMEHTOB apXuBa CIPyHIHpPOBaHA IO MpEeAMETaM
(Temam, OTpaciisiM), PacloiIOKEHHBIM B COOTBETCTBHM C HMPHUHITOW ISl JAHHOTO
KaTajora cXeMoi Kiaccu(puKaluy JOKYMEHTHOU HH(pOpMaluu.

MyHuIUnaJdbHBIH  apXMB — CTPYKTYpHOE  IIOJpa3JeleHue opraHa
MECTHOTO CaMOYIIPABJIIEHUS MYHUILMIAIBHOTO PanloOHa, TOPOJCKOTO OKpyra HWiv
MYHUIUIAIBHOE  YYPEXKACHHE, CO3JaBa€MO€ MYHMIMNAIBHBIM  PaliOHOM,
TOPOJICKUM OKPYIOM, KOTOPBIE OCYLIECTBIISIOT XPAaHEHUE, KOMIUIEKTOBAHUE, yYET
U HUCIOJIb30BaHUE JOKYMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit ®eneparuu, a
TaK)Ke IPYTUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB.

Hay4Ho-cnnpaBoYHbBIH anmapar (HCA) - CTPYKTYpUpPOBaHHAs
COBOKYITHOCTb DJIEMEHTOB ONMCAHUM ApXMBHBIX JOKYMEHTOB (BTOPUYHOMN
JOKYMEHTHOM MH(pOpManuu), NPeACTABICHHBIX B Pa3jM4YHBIX BUIAX apPXHUBHBIX
CIOPaBOYHHUKOB, 0a3ax MJaHHBIX, MPEAHA3HAUEHHBIX U1 T[IOMCKAa apXUBHBIX
JOKYMEHTOB Y apXUBHON MH(POpPMALUH.

Homenkiaarypa aen— CHCTEMAaTU3UPOBAHHBIN IEPEYEHb HAWUMEHOBAHUM
nein, GopMUPYEMBIX B OpraHU3aliH, C YKa3aHUEM CPOKOB UX XPAHEHUS.

Onuce e M JOKYMEHTOB — apXUBHBIM CIPAaBOYHUK, NPEJHA3HAYCHHBIN
JUISL PacKpbITHSL COCTaBa M COAEpPKaHWA EAUHUL] XpaHEHWs (€IUHULl YyYeTa),
3aKpeIJICHUs] X CUCTEMATHU3allMK BHYTpU (POH/A U UX y4eTa.

Oco000 ueHHBbIN JOKYMeHT — JIoOKyMeHT ApxuBHOro (onma Poccuiickoi
denepanuy, KOTOPBIM HMMEET HENPEXOJALIYK) KYyJIbTYPHO-UCTOPHUYECKYIO U

Hay4YHYIO ILCHHOCTD, OCO6y10 BaXHOCTb JIA 06H_ICCTBa H rocygapcrtBa U B



OTHOIIEHUH KOTOPOTO YCTAHOBJEH OCOOBIM pexuM ydeTa, XpaHeHUd U
VICIIOJIb30BaHUs.

[HopIMHHMK JOKYMEHTA — TICPBbIM WM E€IUHCTBEHHBIM OAK3EMIUISAP
JOKYMEHTA.

IHob30BaTesib ApXUBHBIMH JTOKYMEHTAMM — TOCYJIapCTBEHHBIN OpPTraH,
OpraH MECTHOTO CaMOYIpPaBJEHHUs OO IOpUIUYECKOE WIM (PU3UYECKOEe JHIIO,
oOpalaronuecss Ha 3aKOHHBIX OCHOBAHUAX K AapXUBHBIM JOKYMEHTaM JJisi
MOJIyYeHHS U UCTIOJIb30BaHUsI HEO0X0IMMOM HH(OpMAIUK.

IlocTosiHHOEe XpaHeHHe NOKYMEHTOB ApXHMBHOro (onaa Poccuiickou
denepanuu — xpaHeHne J0KyMeHTOB ApxuBHoro (Gonma Poccutickoit deneparuu
0e3 onpezeneHus: cpoka (6eccpodHoe).

CoOCTBEHHUK apXHBHBIX JOKYMEHTOB — CYOBEKT, B IOJIHOM OOBEME
peanu3yronMi MOJHOMOYHS BIIAJICHHUS, OJIb30BAaHMS, PACTIOPSKEHUST YKA3aHHBIMU
JOKYMEHTAMMU.

YHUKAJBHBIA TOKYMEHT — 0C000 LIEHHBIM TOKYMEHT, HE UMEIOIUi cede
noAOOHBIX IO cojeplkaimieiics B HeM uHpopManud U (WIM) €ro BHEIIHUM
IpU3HAaKaM, HEBOCHOJHUMBIN MPU yTpAaTe€ C TOYKHU 3PEHUS €ro 3Ha4YeHUs U (WIJIN)
aBTOTpaUUHOCTH.

Ynopsiiouenue AapXMBHBIX JOKYMEHTOB — KOMIUIEKC paloT 1o
(OpMHUPOBAHUIO APXUBHBIX JTOKYMEHTOB B €AMHMIIBI XpaHEHUs (7es1a), OMUCAHUIO
U OpOpPMIICHHIO TAaKUX EAUHUI] XpaHEHUs ([1eJ) B COOTBETCTBUM C IPABHUIIAMU,
YCTAHOBJICHHBIMM CIIEHHAJIBHO YIIOJHOMO4YEHHBIM IIpaBurtensctBoM Poccuiickoi
®enepannu henepanbHbIM OPraHOM UCIIOTHUTEIBHOM BIACTH.

JKCIMEePTH3a LEHHOCTH [JAOKYMEHTOB — H3y4YeHUE JOKYMEHTOB Ha
OCHOBAaHMM KPHUTEPHUEB HX LIEHHOCTH B LENAX ONPEACIICHUS CPOKOB XPAHEHUS
JOKYMEHTOB W OTOOpa MX HJis BKJIIOYEHUS B cocTaB ApXMBHOro (QoHIa

Poccuiickon @enepanum.



