
ГЛОССАРИЙ 

Д 

Документированная информация – зафиксированная на 
материальном носителе путем документирования информация с реквизитами.  

Доступ информации – возможность получения информации к ее 
использованию. 

З 

Задача ИОУ – своевременное обеспечение управляющих органов 
достоверной информацией в виде, доступном для анализа сложившейся 
ситуации, тенденций ее развития и принятия необходимого управленческого 
решения иную коммерческую выгоду. 

И 

Информационная система – совокупность содержащейся в базах 
данных информации и обеспечивающих ее обработку информационных 
технологий и технических средств. 

Информационные технологии – процессы, методы поиска, сбора, 
хранения, обработки, предоставления, распространения информации и 
способы осуществления таких процессов и методов 

Информация - сведения (сообщения, данные), независимо от формы 
их представления. 

К 

Коммерческая тайна – конфиденциальность информации, 
позволяющая ее обладателю при существующих или возможных 
обстоятельствах увеличить доходы, избежать неоправданных расходов, 
сохранить положение на рынке товаров, работ, услуг или получить иную 
коммерческую выгоду. 

Конфиденциальность информации – обязательное для выполнения 
лицом, получившим доступ к определенной информации, требование не 
передавать такую информацию третьим лицам без согласия ее обладателя. 

О 

Обладатель информации – лицо, самостоятельно создавшее 
информацию либо получившее на основании закона или договора право 
разрешать или ограничивать доступ к информации, определяемой по каким-
либо признакам. 

 



Р 

Реквизит документа - обязательный элемент оформления 
официального документа. 

С 

Система документации – совокупность документов, взаимосвязанных 
по признакам происхождения, назначения, вида, сферы деятельности, единых 
требований к их оформлению. 

Э 

Электронное сообщение – информация, переданная или полученная 
пользователем информационно-телекоммуникационной сети. 

Электронный документ – электронное сообщение, подписанное 
электронной цифровой подписью или иным аналогом собственноручной 
подписи, признается документом, равнозначным документу, подписанному 
собственноручной подписью. 


