
ТЕМЫ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
Тема 1. Знания, необходимые специалисту в области обработки 

документа и каталогизатору. 
План: 
1. Объект, предмет, цели и задачи учебной дисциплины.  
2. Структура и содержание курса.  
3. Формы контроля.  
Литература [1, 17, 27] 
 
Тема 2. Характеристика элементов БЗ. 
План: 
1. Самостоятельно выписать из ГОСТа основные элементы для 

составления библиографических описаний. 
2. Ознакомиться с ними, и изучить краткую характеристику каждого. 
Литература [1, 14, 27] 
 
Тема 3. Виды библиографического описания, требования к нему. 
План: 
1. Определить и выписать виды БО. 
2. Определит и охарактеризовать требования и структуру написания 

БО различных видов. 
Литература [1, 20, 27] 
 
Тема 4. Обязательные и факультативные элементы 

библиографического описания. 
План: 
1. Определить и ознакомиться с областями БО. 
2. Дать характеристику и выписать обязательные и факультативные 

элементы БО. 
Литература [1, 20, 27] 
 
Тема 5. Формы каталогов. 
1. Дать определение понятия каталог. 
2. Ознакомиться с видами библиотечных и архивных каталогов. 
3. Изучить разновидность форм каталогов. 
Литература [14, 17, 19] 
 
Тема 6. Общая характеристика каталогов. 
План: 
1. Ознакомиться с системой каталогов и картотек. 
2. Проанализировать ссылочно-отсылочный аппарат каталогов. 
Литература [14, 17, 19] 
 
Тема 7. Составления библиографического описания. 
План: 
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1. Выбрать документ для его обработки и составления на него БО. 
2. Используя ГОСТ составить БО на предлагаемый документ. 
Литература [1, 17, 27] 
 
Тема 8. Основы составления заголовка и точек доступа. 
План: 
1. Выбрать документ для его обработки и составления на него БО. 
2. Используя ГОСТ составить БО на предлагаемый документ 

формируя заголовок. 
Литература [1, 14, 27] 
 
Тема 9. Автоматизация индексирования. 
План: 
1. Индексирование — сущность, виды, характеристика основных 

понятий, связанных с данным видом обработки.  
2. Виды индексирования — систематизация, предметизация, 

координатное индексирование.  
3. Плюсы и минусы создания автоматизированной системы 

индексирования. 
Литература [1, 26, 27] 
 
Тема 10. История развития предметизации. 
План: 
1. Сущность метода предметизации.  
2. Применение метода предметизации в различных сферах 

деятельности и ИПС.  
3. Предметизация — история развития.  
Литература [1, 26, 27] 
 
Тема 11. Система классификаций и классификация знаний: 

сравнительный анализ. 
План: 
1. Применение метода систематизации в различных сферах 

деятельности и ИПС.  
2. Систематизация — определение и значение.  
3. Зачем нужна классификация знаний?  
Литература [1, 26, 27] 
 
Тема 12. Автоматизация систематизации. 
План: 
1. Систематизация — определение и значение.  
2. Плюсы и минусы создания автоматизированной систематизации 

документов. 
Литература [19, 20, 26] 
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Тема 13. Теоретические основы аннотирования. 
План: 
1. Отличительные особенности аннотаций в зависимости от сферы 

применения.  
2. Типологическая классификация аннотаций. 
Литература [19, 20, 27] 
 
Тема 14. Особенности аннотирования различных типов и видов 

изданий. 
1. Аннотация- результат научной обработки документа. 
2. Разновидности аннотирования. 
3. В че разница между Справочной и Рекомендательной аннотацией? 
Литература [19, 20, 27] 
 
Тема 15. Виды рефератов по целевому назначению, объему, 

количеству отражаемых в реферате документов, форме 
изложения. 

План: 
1. Основы реферирования.  
2. Определение понятия «реферат».  
3. Назначение, задачи и функции реферата.  
4. Виды и типы рефератов.  
Литература [19, 20, 27] 
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