
ТЕМЫ И ЗАДАНИЯ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ К ПРАКТИЧЕСКИМ 

ЗАНЯТИЯМ 

 

5-Й СЕМЕСТР 

Тема 1. Основы управления библиотекой.  

Выполнить: 

Ознакомиться с сущностью и структурой управления 

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 2. Нормативно-правовая база управления библиотеками  

Выполнить: 

Ознакомиться с организационно – правовыми, распорядительными, 

справочно-информационными и отчетными документами 

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 3. Функции и методы управления. 

Выполнить: 

Составить и оформить блок схему «Функции управления» «Методы 

управления Познакомиться с организацией обслуживания условиями труда 

читателей библиотеке  

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 4. Структура управления библиотекой  

Выполнить: 

Ознакомиться с организационно – правовыми, распорядительными, 

справочно-информационными и отчетными документами 

Литература: [1,2,3,4,5,6,7 



Тема 5. Документальное обеспечение управления библиотекой  

Выполнить: 

Выполнить анализ организационно-правовых документов: (Статус 

библиотеки, «Положение об отделе библиотеки», должностные инструкции)  

Литература:[1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 6. Должностных обязанностей работников библиотеке 

Выполнить: 

Изучение квалификационных характеристик, должностных 

обязанностей работников библиотеке  

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 7. Развитие самоуправления в библиотеках 

Выполнить: 

Выполнить анализ организационно-правовых документов: (Статус 

библиотеки, «Положение об отделе библиотеки», должностные инструкции)  

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 8. Сущность связей «наука – методика - практика» 

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 9. Методические материалы: их виды, характеристика  

Выполнить: 

Изучить основные виды методических материалов  

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 



Тема 10. Организация труда читателей  

Выполнить: 

Познакомиться с организацией обслуживания условиями труда 

читателей библиотеки   

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 11. Технологические процессы в отделе комплектования и 

обработки библиотеки-базы практики  

Выполнить: 

Познакомиться с организацией обслуживания условиями труда 

читателей библиотеки   

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

6-Й СЕМЕСТР 

Тема 1. Знакомство с годовым планом работы библиотеки – базы 

практики 

Выполнить: 

Познакомиться со структурой годового плана 

Основными показателями годового плана 

Содержанием основных разделов 

Сделать выводы  

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 2. Оформить схему плана работы библиотеки-филиала 

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 



Тема 3. Сделать выводы после анализа статистических 

показателей работы библиотеки-филиала 

Выполнить: 

Сравнить полученные после анализа статистических показателей, 

данные с нормативными сделать выводы  

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 4. Знакомство с годовым планом-отчетом библиотеки - базы 

практики 

Выполнить: 

Познакомиться со структурой годового очета   

Содержание основных разделов 

Сделать соответствующие выводы  

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 5. Знакомство с формами учета библиотеки 

Выполнить: 

Изучить основные формы: Дневник работы библиотеки, формуляр 

читателя, документы учета БФ, годовые отчеты) Сделать соответствующие 

выводы  

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 6. Знакомство со сметой библиотеки – базы практики 

Выполнить: 

Познакомиться со структурой сметы 

Изучить наполнение ее разделов 

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 



Тема 7. База практики 

Выполнить: 

Провести осмотр библиотеки – базы практики с целью соответствия 

нормам НОТ Литература:  

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 8. Знакомство с мероприятиями рекламы библиотеки – базы 

практики 

Выполнить: 

Выявить рекламную продукцию библиотеки и разработать план 

мероприятий по ее рекламе (плакаты, буклеты, реклама в газету и ТВ)  

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 10. Знакомство с «Положением об отделе маркетинга и 

инноваций»  

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

Тема 11. Знакомство с планом мероприятий по рекламе и услугам 

библиотеки – базы практики  

Литература: [1,2,3,4,5,6,7] 

 

 


