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РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЧАСОВ НА КУРСЫ И СЕМЕСТРЫ

	№


	Курс
	Семестр


	Недель
	Часов в неделю


	Всего
	Аудит.
	Практич.
	Индивид.
	Самост.

	1.
	I
	I
	17
	3
	65
	51
	48
	3
	14

	2.
	I
	II
	21
	3
	81
	63
	60
	3
	18

	
	146
	114
	108
	6
	32

	3.
	II
	III
	16
	4
	76
	64
	61
	3
	12

	4.
	II
	IV
	21
	4
	104
	84
	81
	3
	20

	
	180
	148
	142
	6
	32

	5.
	III
	V
	16
	4
	80
	64
	61
	3
	16

	6.
	III
	VI
	16
	4
	80
	64
	61
	3
	16

	
	160
	128
	122
	6
	32

	Всего
	486
	390
	372
	18
	96


Курс «Практика» состоит из практических занятий, взаимосвязанных и дополняющих теоретическую подготовку. Практические занятия базируются на теоретическом материале,  освещающем процессы библиотечного обслуживания пользователей библиотеки.

Практические занятия расширяют и закрепляют теоретические познания, способствуют формированию умений и навыков, необходимых  для дальнейшей профессиональной деятельности специалиста документально-информационной сферы. 
Самостоятельная работа студентов нацелена способствовать усвоению учебного материала, усовершенствованию практических умений и навыков,  предусмотренных учебной программой по курсу. 

Основной формой итогового контроля является дифференцированный зачёт. 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Профессиональное обучение студентов является составной частью основной образовательной программы профессионального обучения. Практика по специальности 5.02010201 «Библиотечное дело» имеет цель закрепления и углубления знаний, полученных студентами в период теоретического обучения, приобретения необходимых умений, навыков и опыта практической работы по специальности. 

Целью   программы практики студентов  по специальности «Библиотечное дело» является создание таких условий формирования профессиональных умений и навыков, которые являются максимально приближенными к требованиям подготовки современного специалиста.


Основными задачами практики студента являются:
· закрепление и конкретизация теоретических знаний;

· формирование основных профессиональных учений и навыков на основе работы конкретных библиотек;

· приобретение первичного профессионального опыта самостоятельного решения задач по вопросам организации библиотечных фондов, информационно-поисковых систем, обслуживания пользователей, библиографической деятельности, управления деятельностью библиотек, других направлений работы;

· воспитание потребности систематического пополнения своих знаний и творческого применения их в практической деятельности;

· воспитание общественной активности, любви к библиотечной профессии.

Непрерывная практика студентов предусматривает непрерывность и последовательность ее проведения при получении нужного достаточного объема знаний и умений в соответствии с квалификационным уровнем. Программа составлена в соответствии с требованиями «Образовательно-квалификационной характеристики».

Практика и включает следующие этапы:

учебная  практика (получение первичных профессиональных умений и навыков), направленная на подготовку студентов к осознанному и углубленному изучению общепрофессиональных и специальных теоретических дисциплин, выработку практических профессиональных умений и навыков по избранной специальности. Направленную на закрепление, расширение, углубление и систематизацию знаний, полученных в процессе изучения специальных дисциплин, опыта работы конкретной библиотеки; для овладения целостной профессиональной деятельностью; оказания помощи библиотеке-базе практики; подготовку к прохождению преддипломной практики;

преддипломная практика (квалификационная или стажировка) для обобщения и совершенствования знаний и практического профессионального опыта, полученных в процессе обучения, а также проверки профессиональной готовности будущего специалиста к самостоятельной трудовой деятельности. Практика строится в соответствии с разделов и тем теоретических курсов специальных дисциплин. Итоги практики показывают готовность студента к дальнейшей профессиональной деятельности, качество практических знаний, степень владения умениями и навыками, необходимыми в избранной им специальности.

По итогам изучения учебной дисциплины «Практика»

Студент должен знать: 

· основные нормативно-регламентирующие материалы в области библиотечного дела, основы правоведения, экономических знаний; задачи, содержание, организацию, маркетинг и технику библиотечно-библиографической работы библиотеки, 

· особенности использования современных информационных (компьютерных) технологий, технических средств; 

· методику формирования потоков и массивов документов, особенности АСОД документов, методику создания и использования ИПС, методику исполнения библиотечных процессов и технология подготовки библиографической информации; 

· правила техники безопасности и охраны  труда библиотечных работников, охраны документных  фондов, оборудования и помещения библиотеки.

Студент должен уметь: 

· формировать  массивы документов, осуществлять их аналитико-синтетическую обработку; 

· использовать информационно-поисковые системы в процессах библиотечно-библиографического обслуживания; 

· решать сложные проблемные ситуации в управленческой деятельности библиотеки.

· решать сложные проблемные ситуации в управленческой деятельности библиотеки.

Междисциплинарные связи. «Практика» - как компонент профессиональной подготовки  студентов присутствует в той или иной мере в каждой учебной дисциплины. Осуществление практической подготовки студентов невозможно без понимания следующих учебных дисциплин: книговедение, история книги, история библиотечного дела, вступление в специальность, профессиональная этика библиотекаря, библиотечное краеведение, основы работы на ПВЭМ, компьютерные технологии, автоматизированные библиотечные технологии, библиотечные фонды, основы документоведения, научная обработка документов (АСОД), основы каталогизации, библиотечные ИПС, общее библиотековедение, обслуживание в ДИС, библиографическая деятельность  в ДИС, управление деятельностью в ДИС, техническое оснащение ИБС, информационный менеджмент, государственная информационная политика, библиотечное источниковедение, организация работы библиотек учебных заведений.

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН
V СЕМЕСТР 

	N п/п
	Название раздела, тема
	Всего
	Аудит
	Прак
	Инд
	Сам

	1. 
	Задание и содержание практики на V семестр.
	4
	4
	4
	
	

	2. 
	Библиографическое обслуживание в библиотеке. Система каталогов библиотеки.
	6
	4
	4
	
	2

	3. 
	Использование рекомендательных пособий в работе библиотеки.
	4
	4
	4
	
	

	4. 
	Популяризация естественнонаучной литературы и особенности библиотечного обслуживания пользователей.
	6
	4
	4
	
	2

	5. 
	Разработка плана проведения и подготовки вечера занимательной науки с естественнонаучной тематики (или круглого стола).
	5
	5
	4
	1
	

	6. 
	Организация труда в библиотеке. Социально-экономические, санитарно-гигиенические и технологические основы организации труда.
	7
	4
	4
	1
	2

	7. 
	Библиотечная технология. Характеристика технологических циклов: обработки новых поступлений, обслуживание читателей, обеспечение сохранности документов и тому подобное.
	4
	4
	4
	
	

	8. 
	Популяризация литературы по вопросам валеологии. Экологическое воспитание пользователей библиотек.
	6
	4
	4
	
	2

	9. 
	Популяризация общественно-политической литературы и особенности библиотечного обслуживания пользователей. Удовлетворения индивидуальных запросов и потребностей потребителей.
	6
	4
	4
	
	2

	10. 
	Популяризация художественной литературы, документов по литературоведению и особенности библиотечного обслуживания пользователей.
	4
	4
	4
	
	

	11. 
	Популяризация классических произведений украинской и мировой художественной литературы.
	7
	5
	4
	1
	2

	12. 
	Особенности индивидуального и группового библиотечного обслуживания пользователей, которые интересуются художественной литературой, документами по литературоведению.

Массовая работа библиотек с художественной литературой.
	6
	4
	4
	
	2

	13. 
	Популяризация документов по

искусству и особенности библиотечного 

обслуживание пользователей.
	4
	4
	4
	
	

	14. 
	Популяризация литературы по народоведению и особенности библиотечного обслуживания пользователей.
	4
	4
	4
	
	

	15. 
	Особенности индивидуального, группового и массового (наглядного и устного) библиотечного обслуживания пользователей. Методика проведения и подготовки вечеринок, семейных и календарных народных праздников, вечеров.
	5
	3
	3
	
	2

	16. 
	Подведение итогов работы за семестр. Оценка деятельности студентов.
	2
	2
	2
	
	

	
	Всего
	80
	64
	61
	3
	16


VI СЕМЕСТР

	N п/п
	Название раздела,тема
	Всего
	Адит
	Прак
	Инд
	Сам

	1. 
	Задачи и содержание практики в VI семестре. Планирование работы библиотеки.
	4
	4
	4
	
	

	2. 
	Анализ плановой документации библиотек.

Обслуживание в библиотеках читателей-детей 5-9 лет.
	4
	4
	4
	
	

	3. 
	Особенности группового и массового библиотечного обслуживания читателей 5-9 лет.
	6
	4
	4
	
	2

	4. 
	Система картотек библиотеки. 

Особенности обслуживания подростков в библиотеках.
	5
	5
	4
	1
	

	5. 
	Система библиографических картотек библиотеки. Учет деятельности библиотек.
	6
	4
	4
	
	2

	6. 
	Работа с систематической картотекой статей. Отчетность библиотеки. Вычисление статистических показателей работы библиотеки по формам госстатотчетности.
	5
	5
	4
	1
	

	7. 
	Библиографическая деятельность библиотеки с детской литературой. Финансовая деятельность библиотеки.
	6
	4
	4
	
	2

	8. 
	Тематические картотеки библиотеки. Финансовая деятельность библиотеки.
	4
	4
	4
	
	

	9. 
	Библиографическая деятельность библиотеки с детской литературой. Систематизация детской литературы.
	6
	4
	4
	
	2

	10. 
	Специальные картотеки библиотеки. Хозяйственная деятельность библиотеки.
	4
	4
	4
	
	

	11. 
	Библиотечное обслуживание юношества.

Маркетинг в библиотечной деятельности.
	4
	4
	4
	
	

	12. 
	Менеджмент библиографической деятельностью библиотеки.
	6
	4
	4
	
	2

	13. 
	Социально-психологическая помощь молодежи с особыми потребностями (инвалидам).

Удовлетворение и развитие индивидуальных интересов и потребностей молодых читателей и юношества.
	6
	4
	4
	
	2

	14. 
	Автоматизация библиотечных процессов. Реклама библиотеки и ее услуг.
	7
	5
	4
	1
	2

	15. 
	Электронные каталоги и картотеки. Организация семейного чтения в библиотеке Обслуживание социально незащищенных групп населения.
	5
	3
	3
	
	2

	16. 
	Подведение итогов за семестр.
	2
	2
	2
	
	

	
	Всего
	80
	64
	61
	3
	16


СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
V СЕМЕСТР

Занятие № 1

1. Задачи и содержание программы практики на V семестр.

2. Библиографическое обслуживание

    - Выполнение библиографических справок различных типов.

3. Организация работы с техническими и сельскохозяйственными документами

    - Анализ состава читателей.


Занятие № 2

1. Библиографическое обслуживание

    - Выполнение библиографических справок на абонементе и в читальном зале.

2. Система каталогов в библиотеке

    - Знакомство с системой каталогов библиотеки..

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА

Составить краткую справку о направлениях работы детской библиотеки.

Занятие № 3

1. Использование рекомендательных пособий в работе библиотеки

    - Сборник рекомендательных пособий с алфавитным каталогом.

2. Управленческая деятельность в библиотеке

    - Изучение квалификационных характеристик " и должностных инструкций работников в библиотеке.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА

Изучение опыта работы библиотеки по использованию рекомендательных пособий.

Занятие № 4

1. Формирование информационной культуры пользователей библиотеки

    - Изучение опыта работы по формированию информационной культуры пользователей.

2. Алфавитный каталог

    - Отбор делений для алфавитного каталога.

3. Организация управления в библиотеке

    - Знакомство с участием пользователей или населения в управлении библиотекой.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА

Подготовка обзора библиографических пособий.

Занятие № 5

1. Формирование информационной культуры пользователей библиотеки

    - разработка плана библиотечно-библиографического урока.

2. Содержание управленческой деятельности

    - Знакомство с должностной инструкцией директора ЦБС.

3. Работа библиотеки с общественно-политической периодикой.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА

Разработка схемы-эскиза книжной выставки на актуальную тематику.

Занятие № 6

1. Организация библиографической деятельности. 

2. Административная деятельность аппарата управления библиотекой

     - Правовое и регламентирующее обеспечение.

Занятие № 7

1. Систематический каталог библиотеки

    - Знакомство с СК и АПП.

2. Организация библиографической деятельности

   - Характеристика библиографической продукции государственных библиотек Украины.

Занятие № 8

1. Библиографическая деятельность библиотеки с естественно-научными, техническими 

   и сельскохозяйственными документами

    - Анализ разделов БФ, состав изданий, их отражение в СБА библиотеки.

2. Систематический каталог

    - Отбор делений для СК, формирование разделителей.

Занятие № 9

1. Удовлетворения индивидуальных запросов и потребностей потребителей общественно - политической тематики.

2. Систематический каталог

    - Составление библиографических описаний и оформление карточек для СК.

Занятие № 10

1. Работа библиотеки с читателями художественной литературы и литературоведческими 

    документами

    - Знакомство с направлениями и формами работы.

2. Методическая работа библиотеки

    - Знакомство с видами и формами.

САМОСТОЯТЕЛЬНА РАБОТА

Знакомство с планированием и учетом краеведческой работы.

Занятие № 11

1. Работа библиотеки с классической украинской и мировой литературой

    - Знакомство с формами пропаганды произведений современных писателей.

2. Библиографические услуги библиотеки

    - Составление перечня библиотечно-библиографических услуг библиотеки.

Занятие № 12

1.  Массовая работа библиотеки с художественной литературой

     - знакомство с устными, наглядными и печатными формами.

2. Библиографическая деятельность библиотеки с документами из общественных наук

    - Изучение фонда, выявление основных видов изданий.

3. Краеведческая работа библиотеки

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА

Подготовка реферата на тему: «Краеведческая деятельность библиотеки».

Занятие № 13

1. Работа библиотеки с документами по искусству

    - Знакомство с групповыми формами работы (клубы, гостиные, объединения).

2. Организация работы в библиотеке

    - Анализ соответствия рабочих мест требованиям НОТ.

Занятие № 14

1. Работа библиотеки с документами из народоведения

    - Изучение фонда народоведения.

2. Библиографическая деятельность с документами по общественно-экономическим наукам

    - Составление информационных списков литературы.

3. Краеведческая работа библиотеки

    - Подготовка массового мероприятия.

Занятие № 15

1. Организация массовой работы с народоведческими документами

    - Знакомство с тематикой и формами массовой работы.

2. Библиографическая деятельность библиотеки с документами из общественно-экономических наук

    - Библиографическое информирование пользователей.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА

Изучение документов по истории края. Подготовка рефератов.

Занятие № 16

1. Работа библиотеки с документами из народоведения

    - Составление бесед народоведческого содержания;

    - Подбор литературы к массовому мероприятию.

2. Подведение итогов работы за семестр

    - Оценка деятельности студентов.

ИНДИВИДУАЛЬНЫЕ ЗАНЯТИЯ

1. Формирование информационной библиографической культуры пользователей библиотеки: содержание, цель, основные формы (1 час).

2. Работа библиотеки с документами из разных отраслей знаний: разработка книжных выставок, составление текстов бесед, участие в массовых мероприятиях (2 час.).

VI СЕМЕСТР

Занятие № 1

1. Задачи и содержание практики в VI семестре.

2. Планирование работы библиотеки

    - Знакомство с плановой документацией библиотеки – базы практики.

Занятие № 2

1. Библиографическая деятельность библиотеки с художественной литературой

    - Подготовка обзора последних номеров литературно-художественных журналов.

2. Систематизация документов

   - Составление БО и систематизация литературы по вопросам религии.

3. Обслуживание детей 5-9 лет. 

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА

Выявление направлений и форм работы с детьми 5-9 лет. Составление краткой справки.

Занятие № 3

1. Планирование работы библиотеки

    - Знакомство с видами планов.

2. Библиографическая деятельность с художественной литературой

    - Проведение обзора материалов в последних номерах литературно-художественных журналов.

3. Работа библиотеки с читателями 5-9 лет

    - Составление рекомендательных бесед.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА

Анализ годового плана работы библиотеки.

Занятие № 4

1. Система библиографических картотек библиотеки

    - Знакомство с системой библиографических картотек.

2. Работа библиотеки с подростками

    - Знакомство с направлениями работы библиотеки с подростками.

3. Учет и отчетность деятельности библиотеки

    - Знакомство с формами статистической отчетности.

Занятие № 5

1. Система библиографических картотек

    - Характеристика систематической картотеки.

2. Учет и отчетность библиотеки

    - Работа с основными учетными документами библиотеки.

3. Работа с подростками

   - Знакомство с формами обслуживания подростков.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА

Разработка плана подготовки и проведения конкурса знатоков книги.

Занятие № 6

1. Работа с систематической картотекой статей

    - Отбор статей, расписывание изданий для СКС.

2. Отчетность библиотеки.

3. Работа библиотеки с подростками

    - Проведение литературной игры для подростков.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА

Анализ годового отчета библиотеки базы практики.

Занятие № 7

1. Библиографическая деятельность библиотеки с детской литературой

    - Знакомство с библиотечным фондом;

    - Подбор научно-познавательных изданий для подготовки библиографического обзора.

2. Алфавитно-предметный указатель

    - Характеристика АПУ к СК и СКС.

3. Финансовая деятельность библиотеки

    - Знакомство со сметой библиотеки.

Занятие № 8

1. Тематические картотеки библиотеки

    - Выявление тематики картотек, ее характеристики.

2. Библиографическая деятельность библиотеки с детской литературой

    - Выявление типичных запросов читателей;

    - Выполнение библиографических справок.

3. Работа с юношеством

   - Знакомство с формами обслуживания.

Занятие № 9

1. Библиографическая деятельность библиотеки с детской литературой

    - Подготовка библиотечно-библиографических уроков.

2. Система картотек библиотеки

    - Разработка плана тематической картотеки.

3. Систематизация детской литературы.

4. Хозяйственная деятельность библиотеки

    - Знакомство с хозяйственной деятельностью библиотеки.

Занятие № 10

1. Специальные картотеки библиотеки

    - Выявление специальных картотек, их характеристика.

2. Хозяйственная деятельность библиотеки

    - Составление деловых бумаг (заявлений, справок, протоколов).

3. Обслуживание юношества

    - Формы обслуживания руководителей: учителей, преподавателей.

Занятие № 11

1. Обслуживание юношества

    - Знакомство с формами профориентационной работы библиотеки.

2. Специальные картотеки

    - Описать состояние систематической картотеки рекомендательных пособий.

3. Маркетинг в библиотеке

   - Знакомство с маркетинговой деятельностью библиотеки.

Занятие № 12

1. Управление библиографической деятельности

    - Знакомство с организацией библиографической деятельности в библиотеке.

2. Обслуживание юношества

    - Разработка схемы – эскиза книжной выставки в помощь профориентации.

Занятие № 13

1. Управление библиографической деятельностью

    - Знакомство с планом работы.

2. Реферирование документов.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА

Работа над текстом рекламы библиотеки.

Занятие № 14

1. Управление библиографической деятельностью
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