V СЕМЕСТР

Занятие № 1

1. Задачи и содержание программы практики на V семестр.

2. Библиографическое обслуживание

    - Выполнение библиографических справок различных типов.

3. Организация работы с техническими и сельскохозяйственными документами

    - Анализ состава читателей.


Занятие № 2

1. Библиографическое обслуживание

    - Выполнение библиографических справок на абонементе и в читальном зале.

2. Система каталогов в библиотеке

    - Знакомство с системой каталогов библиотеки..

Занятие № 3

1. Использование рекомендательных пособий в работе библиотеки

    - Сборник рекомендательных пособий с алфавитным каталогом.

2. Управленческая деятельность в библиотеке

    - Изучение квалификационных характеристик " и должностных инструкций работников в библиотеке.

Занятие № 4

1. Формирование информационной культуры пользователей библиотеки

    - Изучение опыта работы по формированию информационной культуры пользователей.

2. Алфавитный каталог

    - Отбор делений для алфавитного каталога.

3. Организация управления в библиотеке

    - Знакомство с участием пользователей или населения в управлении библиотекой.

Занятие № 5

1. Формирование информационной культуры пользователей библиотеки

    - разработка плана библиотечно-библиографического урока.

2. Содержание управленческой деятельности

    - Знакомство с должностной инструкцией директора ЦБС.

3. Работа библиотеки с общественно-политической периодикой.

.

Занятие № 6

1. Организация библиографической деятельности. 

2. Административная деятельность аппарата управления библиотекой

     - Правовое и регламентирующее обеспечение.

Занятие № 7

1. Систематический каталог библиотеки

    - Знакомство с СК и АПП.

2. Организация библиографической деятельности

   - Характеристика библиографической продукции государственных библиотек Украины.

Занятие № 8

1. Библиографическая деятельность библиотеки с естественно-научными, техническими 

   и сельскохозяйственными документами

    - Анализ разделов БФ, состав изданий, их отражение в СБА библиотеки.

2. Систематический каталог

    - Отбор делений для СК, формирование разделителей.

Занятие № 9

1. Удовлетворения индивидуальных запросов и потребностей потребителей общественно - политической тематики.

2. Систематический каталог

    - Составление библиографических описаний и оформление карточек для СК.

Занятие № 10

1. Работа библиотеки с читателями художественной литературы и литературоведческими 

    документами

    - Знакомство с направлениями и формами работы.

2. Методическая работа библиотеки

    - Знакомство с видами и формами.

Занятие № 11

1. Работа библиотеки с классической украинской и мировой литературой

    - Знакомство с формами пропаганды произведений современных писателей.

2. Библиографические услуги библиотеки

    - Составление перечня библиотечно-библиографических услуг библиотеки.

Занятие № 12

1.  Массовая работа библиотеки с художественной литературой

     - знакомство с устными, наглядными и печатными формами.

2. Библиографическая деятельность библиотеки с документами из общественных наук

    - Изучение фонда, выявление основных видов изданий.

3. Краеведческая работа библиотеки

Занятие № 13

1. Работа библиотеки с документами по искусству

    - Знакомство с групповыми формами работы (клубы, гостиные, объединения).

2. Организация работы в библиотеке

    - Анализ соответствия рабочих мест требованиям НОТ.

Занятие № 14

1. Работа библиотеки с документами из народоведения

    - Изучение фонда народоведения.

2. Библиографическая деятельность с документами по общественно-экономическим наукам

    - Составление информационных списков литературы.

3. Краеведческая работа библиотеки

    - Подготовка массового мероприятия.

Занятие № 15

1. Организация массовой работы с народоведческими документами

    - Знакомство с тематикой и формами массовой работы.

2. Библиографическая деятельность библиотеки с документами из общественно-экономических наук

    - Библиографическое информирование пользователей.

Занятие № 16

1. Работа библиотеки с документами из народоведения

    - Составление бесед народоведческого содержания;

    - Подбор литературы к массовому мероприятию.

2. Подведение итогов работы за семестр

    - Оценка деятельности студентов.

ИНДИВИДУАЛЬНЫЕ ЗАНЯТИЯ

1. Формирование информационной библиографической культуры пользователей библиотеки: содержание, цель, основные формы (1 час).

2. Работа библиотеки с документами из разных отраслей знаний: разработка книжных выставок, составление текстов бесед, участие в массовых мероприятиях (2 час.).

VI СЕМЕСТР

Занятие № 1

1. Задачи и содержание практики в VI семестре.

2. Планирование работы библиотеки

    - Знакомство с плановой документацией библиотеки – базы практики.

Занятие № 2

1. Библиографическая деятельность библиотеки с художественной литературой

    - Подготовка обзора последних номеров литературно-художественных журналов.

2. Систематизация документов

   - Составление БО и систематизация литературы по вопросам религии.

3. Обслуживание детей 5-9 лет. 

Занятие № 3

1. Планирование работы библиотеки

    - Знакомство с видами планов.

2. Библиографическая деятельность с художественной литературой

    - Проведение обзора материалов в последних номерах литературно-художественных журналов.

3. Работа библиотеки с читателями 5-9 лет

    - Составление рекомендательных бесед.

Занятие № 4

1. Система библиографических картотек библиотеки

    - Знакомство с системой библиографических картотек.

2. Работа библиотеки с подростками

    - Знакомство с направлениями работы библиотеки с подростками.

3. Учет и отчетность деятельности библиотеки

    - Знакомство с формами статистической отчетности.

Занятие № 5

1. Система библиографических картотек

    - Характеристика систематической картотеки.

2. Учет и отчетность библиотеки

    - Работа с основными учетными документами библиотеки.

3. Работа с подростками

   - Знакомство с формами обслуживания подростков.

Занятие № 6

1. Работа с систематической картотекой статей

    - Отбор статей, расписывание изданий для СКС.

2. Отчетность библиотеки.

3. Работа библиотеки с подростками

    - Проведение литературной игры для подростков.

Занятие № 7

1. Библиографическая деятельность библиотеки с детской литературой

    - Знакомство с библиотечным фондом;

    - Подбор научно-познавательных изданий для подготовки библиографического обзора.

2. Алфавитно-предметный указатель

    - Характеристика АПУ к СК и СКС.

3. Финансовая деятельность библиотеки

    - Знакомство со сметой библиотеки.

Занятие № 8

1. Тематические картотеки библиотеки

    - Выявление тематики картотек, ее характеристики.

2. Библиографическая деятельность библиотеки с детской литературой

    - Выявление типичных запросов читателей;

    - Выполнение библиографических справок.

3. Работа с юношеством

   - Знакомство с формами обслуживания.

Занятие № 9

1. Библиографическая деятельность библиотеки с детской литературой

    - Подготовка библиотечно-библиографических уроков.

2. Система картотек библиотеки

    - Разработка плана тематической картотеки.

3. Систематизация детской литературы.

4. Хозяйственная деятельность библиотеки

    - Знакомство с хозяйственной деятельностью библиотеки.

Занятие № 10

1. Специальные картотеки библиотеки

    - Выявление специальных картотек, их характеристика.

2. Хозяйственная деятельность библиотеки

    - Составление деловых бумаг (заявлений, справок, протоколов).

3. Обслуживание юношества

    - Формы обслуживания руководителей: учителей, преподавателей.

Занятие № 11

1. Обслуживание юношества

    - Знакомство с формами профориентационной работы библиотеки.

2. Специальные картотеки

    - Описать состояние систематической картотеки рекомендательных пособий.

3. Маркетинг в библиотеке

   - Знакомство с маркетинговой деятельностью библиотеки.

Занятие № 12

1. Управление библиографической деятельности

    - Знакомство с организацией библиографической деятельности в библиотеке.

2. Обслуживание юношества

    - Разработка схемы – эскиза книжной выставки в помощь профориентации.

Занятие № 13

1. Управление библиографической деятельностью

    - Знакомство с планом работы.

2. Реферирование документов.

Занятие № 14

1. Управление библиографической деятельностью

