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РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЧАСОВ НА КУРСЫ И СЕМЕСТРЫ

	№


	Курс
	Семестр


	Недель
	Часов в неделю


	Всего
	Аудит.
	Практич.
	Индивид.
	Самост.

	1.
	I
	I
	17
	3
	65
	51
	48
	3
	14

	2.
	I
	II
	21
	3
	81
	63
	60
	3
	18

	
	146
	114
	108
	6
	32

	3.
	II
	III
	16
	4
	76
	64
	61
	3
	12

	4.
	II
	IV
	21
	4
	104
	84
	81
	3
	20

	
	180
	148
	142
	6
	32

	5.
	III
	V
	16
	4
	80
	64
	61
	3
	16

	6.
	III
	VI
	16
	4
	80
	64
	61
	3
	16

	
	160
	128
	122
	6
	32

	Всего
	486
	390
	372
	18
	96


Курс «Практика» состоит из практических занятий, взаимосвязанных и дополняющих теоретическую подготовку. Практические занятия базируются на теоретическом материале,  освещающем процессы библиотечного обслуживания пользователей библиотеки.

Практические занятия расширяют и закрепляют теоретические познания, способствуют формированию умений и навыков, необходимых  для дальнейшей профессиональной деятельности специалиста документально-информационной сферы. 
Самостоятельная работа студентов нацелена способствовать усвоению учебного материала, усовершенствованию практических умений и навыков,  предусмотренных учебной программой по курсу. 

Основной формой итогового контроля является дифференцированный зачёт. 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Профессиональное обучение студентов является составной частью основной образовательной программы профессионального обучения. Практика по специальности 5.02010201 «Библиотечное дело» имеет цель закрепления и углубления знаний, полученных студентами в период теоретического обучения, приобретения необходимых умений, навыков и опыта практической работы по специальности. 

Целью   программы практики студентов  по специальности «Библиотечное дело» является создание таких условий формирования профессиональных умений и навыков, которые являются максимально приближенными к требованиям подготовки современного специалиста.


Основными задачами практики студента являются:
· закрепление и конкретизация теоретических знаний;

· формирование основных профессиональных учений и навыков на основе работы конкретных библиотек;

· приобретение первичного профессионального опыта самостоятельного решения задач по вопросам организации библиотечных фондов, информационно-поисковых систем, обслуживания пользователей, библиографической деятельности, управления деятельностью библиотек, других направлений работы;

· воспитание потребности систематического пополнения своих знаний и творческого применения их в практической деятельности;

· воспитание общественной активности, любви к библиотечной профессии.

Непрерывная практика студентов предусматривает непрерывность и последовательность ее проведения при получении нужного достаточного объема знаний и умений в соответствии с квалификационным уровнем. Программа составлена в соответствии с требованиями «Образовательно-квалификационной характеристики».

Практика и включает следующие этапы:

учебная  практика (получение первичных профессиональных умений и навыков), направленная на подготовку студентов к осознанному и углубленному изучению общепрофессиональных и специальных теоретических дисциплин, выработку практических профессиональных умений и навыков по избранной специальности. Направленную на закрепление, расширение, углубление и систематизацию знаний, полученных в процессе изучения специальных дисциплин, опыта работы конкретной библиотеки; для овладения целостной профессиональной деятельностью; оказания помощи библиотеке-базе практики; подготовку к прохождению преддипломной практики;

преддипломная практика (квалификационная или стажировка) для обобщения и совершенствования знаний и практического профессионального опыта, полученных в процессе обучения, а также проверки профессиональной готовности будущего специалиста к самостоятельной трудовой деятельности. Практика строится в соответствии с разделов и тем теоретических курсов специальных дисциплин. Итоги практики показывают готовность студента к дальнейшей профессиональной деятельности, качество практических знаний, степень владения умениями и навыками, необходимыми в избранной им специальности.

По итогам изучения учебной дисциплины «Практика»

Студент должен знать: 

· основные нормативно-регламентирующие материалы в области библиотечного дела, основы правоведения, экономических знаний; задачи, содержание, организацию, маркетинг и технику библиотечно-библиографической работы библиотеки, 

· особенности использования современных информационных (компьютерных) технологий, технических средств; 

· методику формирования потоков и массивов документов, особенности АСОД документов, методику создания и использования ИПС, методику исполнения библиотечных процессов и технология подготовки библиографической информации; 

· правила техники безопасности и охраны  труда библиотечных работников, охраны документных  фондов, оборудования и помещения библиотеки.

Студент должен уметь: 

· формировать  массивы документов, осуществлять их аналитико-синтетическую обработку; 

· использовать информационно-поисковые системы в процессах библиотечно-библиографического обслуживания; 

· решать сложные проблемные ситуации в управленческой деятельности библиотеки.

· решать сложные проблемные ситуации в управленческой деятельности библиотеки.

Междисциплинарные связи. «Практика» - как компонент профессиональной подготовки  студентов присутствует в той или иной мере в каждой учебной дисциплины. Осуществление практической подготовки студентов невозможно без понимания следующих учебных дисциплин: книговедение, история книги, история библиотечного дела, вступление в специальность, профессиональная этика библиотекаря, библиотечное краеведение, основы работы на ПВЭМ, компьютерные технологии, автоматизированные библиотечные технологии, библиотечные фонды, основы документоведения, научная обработка документов (АСОД), основы каталогизации, библиотечные ИПС, общее библиотековедение, обслуживание в ДИС, библиографическая деятельность  в ДИС, управление деятельностью в ДИС, техническое оснащение ИБС, информационный менеджмент, государственная информационная политика, библиотечное источниковедение, организация работы библиотек учебных заведений.

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН
 І СЕМЕСТР
	N п/п
	Название раздела, темы
	Всего
	Аудит
	Практ
	Инд
	Сам

	1. 
	Задачи. Содержание. Организация практики. Организация деятельности учреждений системы социальной коммуникации.
	2
	2
	2
	
	

	2. 
	Знакомство с организацией деятельности Луганской областной универсальной научной библиотеки им. Горького.
	6
	4
	3
	1 
	2

	3. 
	Знакомство с организацией деятельности областной библиотеки для юношества.
	5
	3
	3
	
	2

	4. 
	Знакомство с организацией деятельности областной библиотеки для детей.
	6
	4
	3
	1 
	2

	5. 
	Знакомство с организацией деятельности типографии.
	2
	2
	2
	
	

	6. 
	Знакомство с деятельностью краеведческого музея.
	5
	3
	3
	
	2

	7. 
	Знакомство с деятельностью музея истории и культуры г. Луганска.
	3
	3
	3
	
	

	8. 
	Знакомство с деятельностью художественного музея.
	3
	3
	3
	
	

	9. 
	Знакомство с деятельностью государственного архива.
	5
	3
	3
	
	2

	10. 
	Знакомство с организацией деятельности редакции одной из местных газет.
	3
	3
	3
	
	

	11. 
	Знакомство с организацией деятельности Луганской центральной городской библиотеки для взрослых.
	4
	4
	3
	1 
	

	12. 
	Знакомство с организацией деятельности Луганской центральной городской библиотеки для детей.
	5
	3
	3
	
	2

	13. 
	Знакомство с организацией деятельности библиотеки-филиала Луганской ЦБС.
	3
	3
	3
	
	

	14. 
	Знакомство с организацией деятельности библиотеки высшего учебного заведения.
	3
	3
	3
	
	

	15. 
	Знакомство с деятельностью научно-технической библиотеки.
	5
	3
	3
	
	2

	16. 
	Знакомство с организацией деятельности местного издательства. 
	3
	3
	3
	
	

	17. 
	Составление отчёта про экскурсионную практику. Подведение итогов практики за семестр.
	2
	2
	2
	
	

	
	Всего
	65
	51
	48
	3
	14


ІІ СЕМЕСТР

	N п/п
	Название раздела, темы
	Всего
	Аудит
	Практ
	Инд
	Сам

	1.
	Организация деятельности библиотеки – базы учебной практики: задачи, структура библиотеки, содержание деятельности.
	3
	3
	3
	
	

	2.
	Комплектование и организация библиотечного фонда (БФ).
	3
	3
	3
	
	

	
	2.1. Работа с БФ. Расстановка документов в фонде. Сохранность фонда.
	6
	3
	3
	
	3

	3.
	Типология изданий. Выявление в фонде библиотеки и изучение изданий разных типов и видов.
	
	
	
	
	

	
	3.1. Нетекстовые издания.
	3
	3
	3
	
	

	
	3.2. Сериальные издания.
	6
	3
	3
	
	3

	
	3.3. Издания для детей.
	6
	3
	3
	
	3

	4.
	Аналитико-синтетическая обработка документов 
	
	
	
	
	

	
	4.1. Составление библиографических описаний (БО) документов. Общие правила.
	4
	4
	3
	1
	

	
	4.2. Составление БО под заголовком.
	3
	3
	3
	
	

	
	4.3. Составление БО под названием. 
	3
	
	
	
	3

	
	4.4. Составление БО сборников.
	3
	3
	3
	
	

	
	4.5. Составление БО многотомных изданий.
	3
	3
	3
	
	

	
	4.6. Аналитическое БО документов.
	3
	3
	3
	
	

	5.
	Знакомство со справочно-библиографическим аппаратом (СБА) библиотеки. Состав СБА. Функциональное назначение.
	3
	3
	3
	
	

	6.
	Организация СБО и ИБО в библиотеке. Общие вопросы. 
	3
	3
	3
	
	

	7.
	Знакомство с системой библио​течного обслуживания пользователей 
	
	
	
	
	

	
	7.1. Абонемент библиотеки. Организация и техника его работы.
	6
	3
	3
	
	3

	
	7.2. Читальный зал. Организация работы.
	3
	3
	3
	
	

	
	7.3. Нестационарные формы обслуживания.
	3
	3
	3
	
	

	8.
	Виды информации в библиотеке. Первичная, вторичная, фактографическая информации. 
	
	
	
	
	

	9.
	Внедрение в работу библиотек ком​пьютерных технологий, сводных электронных каталогов, создание автоматизированных баз данных, выход на зарубежные базы данных.
	7
	4
	3
	1
	3

	10.
	Формирование гло​бальных информационных систем сетей. Международная деятельность в отрасли социальных коммуникаций.
	7
	7
	6
	1
	

	11.
	Документы на новейших носителях информации. Использование в библиотечном обслуживании. Подведение итогов практики за семестр.
	3
	3
	3
	
	

	
	Всего
	81
	63
	60
	3
	18


СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ
І СЕМЕСТР

Занятие №1. Вступление. Содержание, задачи, организация практики. Организация деятельности учреждений социальной коммуникации. Знакомство с работой библиотеки отделения культуры колледжа ЛГАКИ.

Занятие №2. Знакомство с деятельностью Луганской областной универсальной научной библиотеки им. Горького.

План экскурсии в областные и центральные библиотеки

1. История библиотеки.

2. Содержание и организация деятельности библиотеки.

3. Структура библиотеки.

4. Функции отделов. Техническое оснащение.

5. Библиотечный фонд, его комплектование и содержание.

6. Пользователи библиотеки. Организация обслуживания на абонементе, в читальных залах, специализированных отделах. Нестационарные формы работы.

7. Руководство библиотекой.

8. Место библиотеки среди библиотек города.

10. Работа библиотеки в современных условиях. Использование новейших технологий.
Занятие №3 Знакомство с деятельностью Луганской областной библиотеки для юношества (по плану экскурсии). Специфика обслуживания юношества. Организация пользования информационными ресурсами – фондом книг, периодических изданий, аудиовизуальных материалов. Бесплатное пользование INTERNET. Работа клубов и объединений.

Занятие №4. Знакомство с деятельностью Областной библиотеки для детей (по плану экскурсии). Дифференцированное обслуживание детей. Специфика работы с детьми разных возрастных групп. Работа с родителями и педагогами. Клубы семейного чтения и др.

Занятие №5. Знакомство с деятельностью типографии. Организация деятельности печатного производства. Основные процессы книгопечатания.

Занятие №6. Знакомство с деятельностью краеведческого музея. История музея. Современность. Основные направления деятельности. 

Занятие №7. Знакомство с деятельностью музея истории и культуры г. Луганска. История музея. Современность. Основные направления деятельности.

Занятие №8. Знакомство с деятельностью художественного музея. История музея. Современность. Основные направления деятельности.

Занятие №9. Знакомство с деятельностью государственного архива. История архива. Современность. Основные направления деятельности.

Занятие №10. Знакомство с организацией деятельности редакции одной из местных газет. Структура средств массовой коммуникации. История, современность, роль в распространении информации.

 Занятие №11. Знакомство с деятельностью Луганской центральной городской библиотеки для взрослых (по плану экскурсии). История и организация деятельности Луганской ЦБС для взрослых.

Занятие №12. Знакомство с деятельностью центральной городской библиотеки для детей. Организация работы Луганской ЦБС для детей. Координация работы детских библиотек со школьными библиотеками и внешкольными учреждениями. 

Занятие №13. Знакомство с организацией деятельности библиотеки-филиала Луганской ЦБС. История библиотеки. Фонд и справочно-библиографический аппарат. Состав читателей. Организация обслуживания. Удовлетворение информационных потребностей. Массовая работа. 
Занятие №14. Знакомство с организацией деятельности библиотеки высшего учебного заведения (по плану экскурсии). Специфика работы. Особенности комплектования и организации библиотечного фонда. Организация обслуживания студентов и преподавателей. Информационное обслуживание. Автоматизация библиотечных процессов.

Занятие №15. Знакомство с деятельностью научно-технической библиотеки. Содержание работы. Особенности комплектования фонда. Состав фонда технической литературы. Обслуживание читателей.Справочно-библиографический аппарат. Информационно-библиографические издания. Организация информационно-библиографического обслуживания пользователей.

Занятие №16. Знакомство с организацией деятельности местного издательства.

Занятие №17. Составление отчета об экскурсионную практику. Подведение итогов практики.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА

По систематизировать материалы по организации деятельности отдельных учреждений социальной коммуникации. 

Записать в дневник практики материалы экскурсии, свои впечатления и наблюдения. 
ИНДИВИДУАЛЬНЫЕ ЗАНЯТИЯ

1. Деятельность областных библиотек Луганщины: функции, задачи, организация работы (1 час.)

2. Массовые библиотеки города Луганска: основные типы, задачи, состав пользователей, библиотечный фонд (2 час.)

ІІ СЕМЕСТР

Занятие № 1


1. Содержание и задачи учебной практики. Программа практики на II семестр. Задачи и формы работы.


2. Знакомство с деятельностью библиотеки – базы учебной практики..

Занятие № 2


1 .Комплектование и организация библиотечного фонда. Состав библиотечного фонда.


2. Ознакомиться с профилем, особенностями комплектования и основными процессами организации фонда библиотеки.


3. Познакомиться с различными типами и видами документов, входящих в состав библиотечного фонда.

Занятие № 3


1 Изучение библиотечного фонда. Непериодические текстовые издания. Издание для досуга. Рекламные издания. Подобрать примеры изданий для досуга. Записать в ДП.


2. Составление библиографического описания (БО) документов. Общие правила.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА


Изучение межгосударственного стандарта 7.1 – 2003 “Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.” 

Заняття № 4


1. Организация обслуживания читателей. Абонемент библиотеки. Познакомиться с работой абонемента.

Сделать запись в ДП по плану:

1.1 .
Организация работы абонемента.

1.2 .
Оборудование, оформление.

1.3 .
Состав и структура библиотечного фонда, его размещения.

1.4 .
остав читателей, характер их запросив.

1.5 .
Состав читателей, характер их запросив.

 2. Непериодические текстовые издания. Литературно-художественные издания. 

Специфика и своеобразие характеристики информации в литературно-художественных изданиях. Составить характеристику элементов научно-справочного аппарата в литературно-художественных изданиях.

Занятие № 5

1. Читальный зал библиотеки, организация его работы. Обслуживание читателей в читальном зале. Познакомиться с особенностями работы читального зала.

Сделать запись в ДП по плану:

1.1. Оформлення, оборудование читального зала.

1.2. Объем и состав фонда. Фонд периодики. Фонд справочных изданий.

1.3. Состав читателей, характер запросов, специфика выдачи литературы.

1.4. Массовые мероприятия.

1.5. Техника и учет работы.

1.5.
Наблюдение за работой библиотекаря.

1.6.
Использование современных информационных технологий в работе читального зала

Занятие № 6


1.
Организация обслуживания пользователей. Специализированные отделы, секторы. Нестационарные формы обслуживания.


1.1 Познакомиться с особенностями специализированных отделов, секторов:

- библиотечный фонд;

- контингент пользователей информации;

- формы обслуживания.

1.2Организация вне библиотечного обслуживания.


2.
Информационные издания в фонде библиотеки. Подобрать примеры библиографических пособий различных видов.

Занятие № 7


1.Справочно-библиографический аппарат (СБА) библиотеки. Ознакомиться с составными частями ДБА. Дать краткую характеристику в ДП.


2.Реферативные и обзорные издания в фонде библиотеки. Познакомиться с информационными изданиями по вопросам культуры.


3.Библиографическое описание документов. Составить библиографическое описание 3-х документов под заголовком индивидуального автора.

Занятие № 8


1. Работа с фондом библиотеки. Изучение книжного фонда на открытом доступе. Проверить правильность расстановки литературы.


2. Библиографическое описание документов. Составить библиографическое описание трех документов под заголовком индивидуального автора.

Занятие № 9


1. Работа с фондом библиотеки. Изучение фонда на открытом доступе. Расставить книги по алфавиту в разделах фонда библиотеки.


2. Библиографическое описание документов. Составить основные и вспомогательные библиографические описания 2-х документов под заголовком индивидуального автора.

Занятие № 10


1. Нетекстовые издания в фонде библиотеки. Картографические издания. Выявить разновидности картографических изданий в фонде библиотеки. Записать примеры ДП.


2. Научная обработка документов. Познакомиться с автоматизированными процессами научной обработки документов в отделе комплектования и обработки документов.

Занятие № 11


1. Изучение фонда библиотеки. Познакомиться с составом и системой расстановки документов в книгохранилище, работе по реформированию фондов.


2. Библиографическое описание документов. Составить библиографическое описание трех документов под названием.

Занятие № 12


1. Изучение читателей в библиотеке. Познакомиться с особенностями чтения отдельных групп читателей.


2. Изобразительные издания в фонде библиотеки. Познакомиться с основными видами изобразительных изданий. Подобрать примеры разных видов, записать в ДП.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА


Подготовка сообщений по истории украинских изобразительных изданий.

Занятие № 13


1. Работа в читальном зале. Изучение фонда периодических изданий. Анализ периодических изданий, поступающих в библиотеку. Познакомиться с автоматизированным учетом периодических изданий.


2. Составление документов под названием. Составить БО 3-х документов, изданных без указания автора.
САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА
Подготовка сообщений по истории украинских периодических изданий.

Занятие № 14


1.Система обслуживания в читальном зале. Ознакомиться с особенностями обслуживания в читальном зале. Выявить приоритетные интересы, превосходящие запросы читателей, формы их удовлетворения.


2. Работа с фондом библиотеки. Выявить сборники разных видов. Составить библиографические описания двух сборников.


3. Периодические издания в библиотеке. Составить характеристику газет разных видов.

Занятие № 15


1. Обслуживание пользователей библиотеки. Групповые формы работы: клубы, объединения. Ознакомление с документацией.
 2. Периодические издания в библиотеке. Характеристика журналов разных видов.

Занятие № 16


1. Обслуживание пользователей библиотеки. Участие в заседании одного из клубов.


2. Составление библиографических описаний документов. Раскрыть содержание 2-х сборников, которые имеют общее название.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА


Характеристика периодических изданий по библиотечному делу.

Занятие № 17


1. Наглядные формы в библиотечном обслуживании. Постоянные и временные библиотечные выставки. Записать в ДП.


2. Многотомные издания в фонде. Составление БО. Составить сводное БО одного издания. 
Занятие № 18


1. Массовые устные формы в работе библиотеки. Ознакомиться с материалами массовых мероприятий. Записать примеры в ДП.


2. Составление библиографических описаний документов. Составить монографическое БО отдельного тома многотомного издания.

Занятие № 19


1. Массовые устные формы обслуживания. Подготовка массового мероприятия. Взять участие в подготовке праздника славянских культур.


2. Справочные издания для детей. Составить характеристику справочных изданий для детей разных возрастных групп.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА


Составить характеристику серий для детей.
 Занятие № 20


1. Массовые устные формы обслуживания. Взять участие в празднике славянских культур.


2. Периодические издания для детей. Характеристика фонда газет. Анализ журналов для детей.


3. Составление БО документов. Составить аналитическое библиографическое описание статей из журнала, газеты, сборника.

САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА


Характеристика библиографических материалов в журналах для детей.

Занятие № 21


1. Печатные формы обслуживания читателей. Ознакомиться с печатными формами в обслуживании читателей.


2. Подведение итогов практики.

ІНДИВИДУАЛЬНЫЕ ЗАНЯТИЯ

1. Организация обслуживания на абонементе: особенности обслуживания, библиотечный фонд, состав читателей, учёт работы (2 часа).

2. Организация обслуживания в читальном зале: библиотечный фонд, особенности обслуживания, учёт работы (1 час).
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