KOHCIIEKT JIEKIUHA
Tema 1. [lokymeHTOBeIeHHE KAK HAYYHAS JUCUUIJINHA

[Inan

1. IloHsiTHE O TOKYMEHTOBEICHUM KaK O HAYYHOU JUCITUTIIINHE
2. OCHOBBIHE 3TaMNbl Pa3BUTUS IOKYMEHTOBEICHUS

3. OOBEKT U peaMET JOKYMEHTOBEICHUS

4. CTpyKTypa JOKYMEHTOBEICHHS

5. B3anmocCBA3b JOKYMEHTOBEACHUS C APYTMMU HAyKaMH

JIOKyMEHTOBEICHHE HCCIEAYeT MOKYMEHT KaK WCTOYHUK HHGOpMAIUHU |
CPEACTBO COLMAIBHOW KOMMYHHMKAIIMU. DTO KOMIUIEKCHAsl HaykKa O JOKYMEHTE U
JIOKYMEHTHO-KOMMYHUKAIITMOHHON JEATEIbHOCTH, HW3y4darollas B HCTOPUYECKOM,
COBPEMEHHOM M  NPOTHOCTHYECKOM  IUIaHaX  TPOLIECChl  CO3/JaHus,
pacnpocTpaHEHUs] U UCMOJb30BaHUS JOKYMEHTHBIX HMCTOYHUKOB HMH(OpMAIUU B
oO1ecTBe.

dopMupoBaHUE  JOKYMEHTOBEACHUS  Kak  HAyYHOM  JUCHUIUIUHBI
MPEANoJaraeT ONpeeIeHNe OCHOBHBIX €€ COCTaBIIIOIIMX: OOBEKTa, MPEeIMETa,
CTPYKTYpbI, METOJI0B, TOHSTUMHOTO amnmnapara - B UX €JUHCTBE U IIEJIOCTHOCTH, T.€.
KaK CUCTEMHOM HayYHOW JTUCIUTLIUHBI.

OOBEeKT Haykd OTBEUaeT Ha BOMPOC: YTO wu3ydaeT Hayka. OOBEKTOM
JOKYMEHTOBEICHUSI KaK HAayKH SIBJISIETCSI KOMIUIEKCHOE M3YYEHHE JIOKYMEHTa Kak
CUCTEMHOTO 00BEKTa, CIIEIUAIBLHO CO3JaHHOTO ISl XpaHEHUS U PacHpOCTPaHCHUS
(nepenaun) uHGOpPMALIUU B MPOCTPAHCTBE M BpEeMEHH. J[OKyMEHT co3maeTcsi B
X0/I¢ TOKYMEHTHO-KOMMYHUKAIIMOHHOMN JIE€SITEIbHOCTH, MIO3TOMY 00BEKTOM HayKU
SBJISIFOTCSI BCE BHUJIBI 3TOM JIEATEIBHOCTH - CO3/IaHHUE, MPOU3BOJICTBO, XPAaHEHHUE,
pacnpocTpaHEHME M HWCIOJb30BaHHWE  JOKYMEHTOB,  CO3JaHUE  CHCTEM
JIOKYMEHTAIUU.

[IpeameT HayKW NOJDKEH OTBETHUTh HA BOMPOC: KAKUM HWMEHHO 00pa3oM,
3a4eM, C KAKOM LEbI0 M JUIsl YEero MMEHHO M3Yy4aloT OOBEKT, a 4epe3 HEro u
O0OBEKTHBHYIO pEabHOCTh. [IpenMeT Hayku ompenemnseT Coiep’KaHue HaydHOTO
3HaHHS 00 OO0BEKTE - JOKYMEHTE | JOKYMEHTHO-KOMMYHHUKAITMOHHON
nearenbHoCcTH. [IpeaMeToM JOKYMEHTOBENECHUS SIBISETCS CO3JaHUE HAYyYHOTO
3HaHUS O JOKYMEHTE B €JMHCTBE €ro WH(MOPMAIMOHHOW M MaTepualbHOU
COCTABJISIIONIMX, O 3aKOHOMEPHOCTSAX co3/laHud W  (GYHKIUOHUPOBAHUS
JIOKYMEHTOB B 0OIIIECTBE.

Bonpocwt ona camonposepku:

1. TloHaTHEe O MOKYMEHTOBEACHUM KAaK HAYYHOM TUCHUIUIMHE, OOBEKT U MpPeaMeT
JIOKYMEHTOBEICHUS
2. OCHOBHBIE ATaNbl Pa3BUTHS JOKYMEHTOBEICHUS

3. CTpyKTypa 10KYMEHTOBEICHUS

4. B3auMOCBSI3b IOKYMEHTOBEICHHUS C IPYTUMU HAyKaMHU

Jlureparypa:[l, 3, 7]
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Tema 2 JIokyMeHT, KaK CHCTEeMHbIH 00bEKT HCCJIeI0OBAHUS

[1nan

1. 'ene3uc u pa3BUTHE MOHATUS «TOKYMEHT.

2. XapakTepucTuka JOKYMEHTa KaKk CHCTEMHOTO 00beKTa

3. CBoiicTBa JOKYMEHTa

4. Tlpu3Haku JOKyMEHTA

5. OyHKIMU JOKYMEHTA

6. UudopmanimoHHast COCTaBIIsIONIAs JOKYMEHTa

7. JoxymeHTHast ”HGOpMAIIHs

8. Marepuanbhas (pusudeckas) cocTaBistonas J0KyMeHTa

CymHOCTh NMOHATHUSL «JOKYMEHT» KaK LIEHTPaIbHOE U (PYH/IaMEHTAJILHOE B
HNOHATUHUHON CUCTEME JOKYMEHTOBEACHHs. TOJNKOBaHHME MOHSTHS <«JIOKYMEHT» B
pasHbIX oTpacisax 3HaHud. OnpeneneHne nNoHATHS «aokyMeHT» B JICTYVY.
OTHOILIEHHST MEXAY Pa3HbIMU 3HAYEHUSIMU JTOKyMEHTA. JIOKyMEHT KaK MCTOYHHK
uH(pOpMalUU MU Cpele COLMAIbHOW KOMMYHHUKAlIMH. ['JlaBHasi cocTaBistomas
JIOKYMEHTA.

I'ene3uc u pa3BUTHE MOHATUS «TOKYMEHT.

Hcropusi BOSHUKHOBEHHSI U DBOJIFOLUS TOJKOBAHHSI TEPMHUHA «JIOKYMEHT.
[Tone Otne u Aupu JlapoHTeH M Teopusi AOKyMeHTOBelneHus. «Tpakrar o
nokymentamuu» llomgs Omire.  KoMIUIEKCHBIM MOAXOX K  THUIOJOTMYECKOU
kjaccupukanuu nokymeHToB [lons Otine. Tpu OCHOBHBIX Kilacca JOKYMEHTOB IO
Otne. Bxiiag B Teopuio JTOKyYMEHTOBEIEHHUS Takux ydyeHblx Kak: I'.I".BopoOnes,
I'.C.I'unspeBcekuii,  A.IlLKopmynoB, A.M.Muxaitnos, A.B.  Cokoos,
IO.M.CronspoB, A.N.Yepnsni, ['M.lllenoBa — Boaxa wu gap. JoxyMeHTHI
oubnunorpaduyeckue, rpadpuveckie, JOKYMEHTHI — 3aMEHUTENN KHUTH.

XapakTepucTuka JOKYMEHTa KaK CHCTEMHOro oObekTa. J[OKyMeHT Kak
€IHHUCTh 3JIEMEHTOB M IOJCUCTEM, KOTOPBIE €ro COCTaBJISAIOT. JJOKYMEHT Kak
OTHOCHUTEJIBHO CaMOCTOATENbHAsA cHUCTeMa. JIOKyMEHT Kak YacTb CHCTEMBI
colMajgbHON KOMMYyHHKauu. CBOMCTBA TOKyMEHTa. ATpUOYTUBHOCTD TOKyMEHTA.
NupopmanmonHast cocrasistomas. MarepuanbHas cocTraBistomas. JByennHa
opupoja JOKyMEHTa: cocTaB U ¢opma. BHyTpeHHsst u BHemHsAs ¢dopma
JIOKYMEHTA. OyHKINOHAIBHOCTb JIOKYMEHTA. JIOKyMEHT Kak
10U YHKIMOHATIBHBIN 00BeKT. CTPYKTYpPHOCTh JOKYMEHTA KaK B3aHMMOCBSA3b €TI0
3JIEMEHTOB U MoJcucTeM. Tumnosas CTpyKTypa JOKyMeHTa. [Ipu3Haku JOKyMeHTa:
HAJIMYUE CEMaHTUYECKOIO COJEep)KaHus, cTa0wibHas MaTepuaibHas (opma,
Ha3HAYEHHE JJI1 UCIOJIb30BAaHUS B COLMAIbHOM KOMMYHHKALUH, 3aBEPIICHHOCTD
coobmenusi. @DyHKUMM  JOKyMEHTa:  T[JaBHasi, o0mme  QyHKuMH  —
uHpOpMaIlMOHHAS], KOMYHHUKATHBHA, KyMYJISITUBHAs, CHELHAbHbIE (QYHKUIUU —
yIpaBJICeHYECKas, II03HABATEJIbHAS (oOpa3oBarenbHast), IIpaBoOBasl,
OOIIEKYIbTYypHAsi, MEMOpHalIbHasl, TE€JOHWYHA, CTATUCTHYECKas, POJHUKOBA,
NOJITBEPXKJICHUSI aBTOPCKOrO aBTopureTa. MHQpOpMalMoHHas COCTaBIAOIIAs



JOKYMEHTa. OJJeMeHTapHas, OWOJOrHuYecKas, CcoluaibHas HH(pOpMAIHS.
ConmanbHas uH(pOpMaIUs Kak CpeICTBO NEpe/layu 3HaHUM, SMOITUH.

Bonpocel 1J151 caMonpoBepKu:

1. Kakoe 3HaueHue B JOKYMEHTOBEICHUHM HMEET OMNpPEAeSICHUE TMOHATUS
«IOKYMEHT»?

2. Kakue BOIPOCHI BKJIIOYAET COAEPKAHUE TOHATHUS «TOKYMEHT»?

3. B xakux Hay4HbBIX AUCHUIUIMHAX U cepax MPaKTUUYECKON JeATEeTbHOCTU
UCIIOJIB3YETCS OHATUE «TOKYMEHT»?

4. B dem 3akmroyaeTcss crnenupuKka TOHMMAaHUS JOKyMEHTa B
JIETIOTIPOU3BOICTBE, APXUBHOM, OHMOIMOTEYHOM JeJie, HayYHO-UH(OPMAITMOHHON
NEITEILHOCTU?

5. Kakue ocHOBHbBIE aTprOyTUBHBIE KOMIIOHEHTHI JOKyMEHTa?

6. B yem 3akmrouaerca Bkian II. Otie B CTaHOBJIEHHE JOKYMEHTa Kak
0a30BOr0 MOHSTHUS JOKYMEHTOBEACHUS ?

7. Kakue mnepcrnekTuBbl JalbHEHIIeH TEopeTHYecKo pa3paboTku WU
MPAKTUYECKOTO UCTIOIb30BAHUS TIOHATHUS «IOKYMEHT»?

Jlureparypa: [3, 7]

Tema 3. MaTepuajibHasi 0CHOBA I0OKYMeHTa. MeToAbI U CIOCOOBI
AOKYMEHTHPOBAHMS
[1nan

1. OGuue nosoXKeHUs
2. Konuposanue undopmauu
3. Ilonsatue o sA3bIKAX
4. . 3HaKoBbII MeTOl GUKCUPOBAHUS MH(POPMALIUU
5. IloHsTue o 3HaKax
6. Knaccudukaius 3HaKoB

7. 3HaKH" MUChbMa

8. JIOKyMEHT Kak 3HaKOBasi CUCTEMA

9. Cnioco0»l U cpeacTBa 3anucu nHGopmMauu

O6mme monoxenus. JlokyMeHTupoBaHue. MeToJ JTOKYMEHTOBaHUS.
CpeactBo pokymeHtHpoBaHus. CpeactBo noKyMeHTHpoBaHus. KoxanmpoBanue
uH(OpMAIUU KakK CIIENUAIbLHO pa3paboTaHHas cuUcTeMa MPUEMOB (PUKCUPOBAHUS
unpopmaruu. Koa. S3pik. 3Hak. OTiauumsi cuctembl KoaupoBaHus. [lonsitue o
A3bIKax. EcTecTBeHHBIE s13bIKU. VICKYCCTBEHHBIE S3BIKU.

(duKkalus 3HaKOB. 3HAKU-KONMHMH. 3HAKU- MPU3HAKU. 3HAKU-CUMBOJIBL. SI3BIKOBBIE
3Hakd. HessukoBble 3Haku. 3Haku nucbMeHHOCTH. [Incemo. Cucrema mucema.
[Tucemennocts. Bamnymu. Kuny. ITukrorpadus. Uaeorpad. ['paduueckue 3Haku.
Jlororpammel.  ®onorpammbel. JletepmuHatuBU. DOOHETUYECKOE IMCBMO —
KIUHOMKCHOE TuchMo, andaButHe mucbMo. [lpudt. 3HAKOBBIA MeTOn
¢ukcupoBanus uHPopMmarmu. lloHarne o 3Hakax. BHemHss u BHYTpeHHSS
ctopoHa 3Haka. Krnacurpaduueckas 3amuck. dortomsobpaxenus. HeratuB u
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no3uTuB. MukpodunbmupoBanus. Pemporpadis. ['omorpamma. KunomoxkymeHT.
MarautHuii  3anuch.  EJEKTpOMarHMTHUM M MarHUTHOONTUYHHUM — 3aIUCh.
®oHONOKMYEHT.  OnTuueckuid  3anuchb.  MaTpUUYHBIMMAarHUTHUN  3aIUCh.
MamuHountaemuii TokyMeHT. [lucbMeHHOE TOyMEHTYBaHHS Kak BbiciIas (opma
pa3BUTHS KOMMYHUKAIMOHHOM CHCTEMBI «A3BIK». JIOKYMEHT Kak 3HaKOBas
cucteMa. CBO#MCTBa JOKYMEHTAa KaK 3HAKOBOW cucTeMbl. CBOWCTBAa 3HAKOBOMU
cucteMbl. 3anuch HHPopmanuu. CrnocoObl M CpelncTBa 3amucu HWH(OpMaIuu.
Cuctrempl 3anucu  uHpopmaruu. CHUCTEMBI BOCIPOU3BENCHUS HWH(POPMAIIUU.
Cucrempl  yHWYTOXKeHUs uWHPopmarnmu. Pykomuck. PykommchHas  kuwra.
Mamunomuch.  Kawronewaranwsi.  [lomurpadus.  IlewatHelii  HOKyMEHT.
MexaHn4ecKkuil 3ammuch: TEPOMAIUIACTHYHUN, TOTIEPEYHBIH, TTy0oKkuid. PoTo

Bonpocel 1j11 caMONpoOBepKM:

1. Kakue MeTopl ¥ cliocO0bI TOKYMEHTUPOBAHMUS ?

2. Kak k1acupuKuupyroT 3HaKi UCKYCCTBEHHOTO SI3bIKa?

3. Kakue 3HaKy €eCTECTBEHHOTO SI3bIKA?

4. Yto xapakTepu3yeT JOKYMEHT KaK 3HAKOBYIO CUCTEMY?

5. Kakue ocHOBHbIE cTOCOOBI U cpeACcTBa (PUKCUPOBAHUS HHPOpMALIUU?

6. Kak B3auMoOCBs3aHbl MEXIy COOON METOAbI, CIOCOOBI, CpeCTBa U
MHCTPYMEHTHI 3aIllMCU U BOCIIPOU3BEAECHUS HH(pOpMaLn?

JIureparypa: [1, 3, 7]

Tema 4Knaccupukanusi J0KyMEHTOB
[Tman

1. [TonsiTe 0 KMaccupuKaMKU TOKYMEHTOB

2. CoOTHOIIEHHE BUI0BOM M TUIIOJIOTMUYECKON KiIacCU(PUKALUU JJOKyMEHTa

3. Pa3Butue kinaccudukanum JOKyMEHTOB

4. Knaccudukanms mo nHOOpMAIMOHHONW COCTABIISIONIEH JOKYMEHTA

5. Knaccuduxkarus 10KyMEHTOB MO COACPIKAHUIO

6. Knaccuduxkanuys 1o0KyMeHTOB MO YpOBHIO 000011eHNs HHPOpMaIUn

7. Knaccudukanuss JTOKYMEHTOB 110 XapakTepy 3HAKOBBIX CPEJCTB

dukcanuu nHGpopMauu

8. Knmaccuduxaruss 1ToKyMeHTOB IO MEPHOCTH 3aIIMCH UHPOPMAIIH

9. Knaccudukanust 1OKyMEHTOB MO IMPEIHA3HAUYEHHOCTU ISl BOCHIPUSATHUS
uH(popmanuu

10. Knaccudukanus JOKyMEHTOB O KaHATy BOCHPUSITHS HH(POPMALIH

11. Knaccuduxanus JOKyMEHTOB MO CTENEHU UX paclpOCTPAHEHHOCTH

12. Knaccudukanus JOKyMEHTOB MO CIIOCO0Y TOKYMEHTUPOBAHUS

13. Knaccudukarus no ¢usuyeckoil (MaTepuaabHON) COCTaBIISIIOLICH
JOKyMEHTa
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14. Knaccuduxaims 10KyMeHTOB [0 MaTeprally HOCUTEN HH(OpMaLuu
15. Knaccudukamnusi mo MarepuaibHON KOHCTPYKLIUU WU (OpME HOCUTEIS
uHpopMaru
16. Knaccudukanus 1OKYMEHTOB MO OOCTOSITENIbCTBAM WX OBITOBAHUS BO
BHEIIIHEN CpEE
17. Knaccudukanus JOKyMEHTOB 110 PETYJISIPHOCTH BbIXOJa B CBET
18. Knaccudukanuss TOKYMEHTOB IO BPEMEHM TOSIBJICHUS BO BHEIIHEH
cpene
19. Knaccuduxarus 10KyMeHTOB [0 MECTY MPOUCXOKICHUS
[IIBenoBa-Bonka I'.H. — Bkiag B pa3paboTky mpoOsiemMbl KiacCUpUKAIIH
NOKYMeHTOB. OCHOBHBIE TOJIOKEHHUS, KOTOPhIE HEOOXOAUMO MMETh B BHUIY AJIS
npoBenenust kinaccudukanuu. Pon, BuI, MOABUI, pa3HOBUIHOCTH. Hepapxwusi.
Juxotomus. @acer. COOTHOIICHHE BUIOBOM M THUIIOJOTHYECKON KiacCHUHUKAIIMH
JIOKYMEHTA. Tunonoruzanus. O YHKIMOHAIBHO-LIEJIEBOE Ha3HaYEHUE.
Uuratenbckuii  aapec. Xapaktep uH@opMauuu. JKaHpOBBIA  KpUTEpHUil.
Hubdepenunanus. KommnekcHbli  kputepuid. Pa3zButne  kiaccuukanuu
noKkyMeHTOB. Jlecstuunas kiacudpukanusaM./[pton. KoMrmuiekcHbI TOAXOJ K
KJ1accuuKauu I1.OTe. Bxman A.B.CoxkomoBa, FO.H.Cronsipona,
[".H.IIBenoBoil-Boaku B co3paHre MHOroacnekTHOUW kinaccuukauuu. [lonstue o
knaccupukanuu gokymentoB. Kynemos C.I'., Cronspos 10.H
Krnaccudukanusa nokymeHToB no cojaepxkanuto. Kiaccupukanus 10KyMEHTOB 1O
ypoBHIO 0000meHuss undopmaruu. Kiaccudukainus TOKyMEHTOB MO XapakTepy
3HAKOBBIX CpeACTB ¢ukcanuu uHpopmanuu. Krnaccudukanus TOKyMEHTOB IO
MipHICTIO 3anucu uHdopmanuu. Knaccudukanus TOKyMEHTOB MO Ha3HAYCHUIO
st Bocpustus  uHpopmanmu. Kiaccupukanus JTOKyMEHTOB IO  KaHay
Bocripusitusi  uHpopmarmu. Kraccudukanuss HTOKYMEHTOB IO CTENEHH HX

PacpOCTPaHEHHOCTH. Knaccudukanus JOKYMEHTOB 1o croco0y
nokyMmeHntupoBanusa. Krmaccudukanuss mo wHGOPMAMOHHONW —COCTaBIISIFOIICH
JTOKYMEHTA.

Knaccudukanus  TOKyMEHTOB IO (bU3UIHOIO (MaTepuaabHON)
coctapisitoniell  gokymeHTa. Kiaccudukamuss HOKyMEHTOB IO  MeTepiajioM
Hocutenss uHpopmarmu. Kmaccudukanus mo maTepuaibHOW KOHCTPYKLUMU WIH
dbopme HOcuTeNst UHPOPMALIHH.

Knaccudukanuss TOKyMEHTOB IO OOCTOSITENBCTBAM HMX OBITOBAHUS BO
BHeIHel cdepe. Kiaccudukanus 1oOKyMEHTOB MO PETyISPHOCTH BBIXO/A B CBET.
Krnaccudukanuss JOKYMEHTOB IO BpEeMEHHM TOSBICHHMS BO BHEIIHEH cpene.
Knaccupukanuss ITOKyMEHTOB MO MECTy MPOUCXOXKISHHs. Turosornyeckas
KJaccuuKanus T0KyMEHTOB.

Bonpocs! /151 caMONIPOBEPKH:

1.Yrto Takoe knaccudukanus J0KyMeHTa?

2.B uyem 3akimioyaeTcs CXOACTBO M pasiuuuMe KilacCUPUKAUU U
TUTIOJIOTU3ALHS] TOKYMEHTOB?

3.KakoBa CylIHOCTb MOHATUN «BUI» U «TUIDY JOKYMEHTA?



4. Kakue Tpu OCHOBHBIX 0JIOKa MPU3HAKOB B OCHOBE 00IIEH Ki1accu(uKauu
JIOKYMEHTA?

5. Yto Takoe ceMaHTHYeCKas KjacCupukanus’?

6. Kak BBIIENSIOTCS TOKYMEHTHI 110 XapaKTepy 3HaKOBBIX CPEACTB?

7.Il0 xakuM TpHU3HAK BBIAETSIOTYETIOBEKOUUTAEMBbIE U MAIIMHOYMTAEMBbIC
JOKYMEHTBI?

8. Kak moapazfensiroTcst JOKyMEHTHI 10 CIOCO0Y TOKYMEHTHPOBAHUS?

9. Uem ompenensieTcss HEOOXOAUMOCTh KiIacCU(UKAIMU JOKYMEHTOB I10
MaTepHUaIbHON COCTABIIAIOIIECH JOKyMeHTa?

10. Kakue ocHOBHBIC BHJbI JOKYMEHTOB 32 YCJIOBHSIMU HUX OBITOBAaHHUS BO
BHENIHEW cpene?

Jluteparypa: [1, 7]

Tema SKnaccupukauuss u3gaHuu.
HN3nanue Kak 0CHOBHOM BHJ IOKYMEHTA.
[Inan

1. . U3nanue kak BUJ TOKyMEHTA
2. . Knaccudukanus 1 TUIIOJIOTHU3AIUU U3IaHUN
3. O6mue u cnenuduueckre Npu3Haku KjiacCupuKauy u3aaHui

N3nanue kak Bua 1okyMeHTa. KHIKHBIE, )KypHAJIbHBIE U JIUCTOBBIC
W3/IaHUS . Ta3€THBIE U KapTouHble. M3aHne Kak u3aenue neyatu. Masblie neyaTHbie
dbopmel. Tupax. Kitaccudukaiys v THIOJIOTU3aKs U3IaHUN. 3HAYUTEIIHHBIN
BKJIaJl B pa3pab0TKy BOIPOCOB KJIACCU(UKAIIMK U TUTIOJIOTHU3AIUN U3TaHHUH
A.N.bapcyxka, N.E.bapenbayma, A.A.I'peunxuna. O0mue u cnenuduieckue
npu3Haky kiaccudukanuu uganuil. Kinaccudukamnronnas cxema uznanui. [1o
1IeJICBOMY Ha3HA4YCHHIO: O(UITMaTIbHBIC, HAyYHbIE, HAYYHO-TIOMYJISIPHbIE, HAYYHO-
MPOU3BOJICTBEHHBIE, TPOU3BOJCTBEHHO-NIPAKTUYECKUE, HOPMATUBHOE
MIPOU3BOJICTBEHHO-TIPAKTUYECKOE, MPOU3BOACTBEHHO-NPAKTUYECKOE U3aHUE TS
Jro0uTenen, yaueoHoe, 00IIECTBEHHO-TIOJUTUYECKOE, CIIPABOYHOE, U3aHue IS
J0CyTa, peKJIaMHOE, TUTEPaATypPHO-XyA0KeCTBeHHOE. [1o cTenenu aHaIuTUKO-
CUHTETUYECKON 00paboTku HHPOopMaluu: HHPOPMaLMOHHOE, pehepaTuBHE,
oubnmorpaduueckoe, yuetHoe, aaiakect. [lo nHpopmManmoHHBIMU 3HAKAMU:
TEKCTOBOE, HOTHOE, KapTorpaduueckoe, n30n3aaHus. TeKCTOBbIE U HETEKCTOBBIC
n3nanus. [1o MmaTepuanbHON KOHCTPYKIIMU: KHUKHOE, )KYpPHAIIbHOE, TUCTOBOE,
ra3eTHoe, OyKJIeT, KapTOuHe U3JIaHue, TJIaKaT, OTKPHITKA, KOMILIEKTHOE U3/IaHUE,
KHIDKKa-urpymika. [To oobeMy: kaura, opoirtopa, oTkpeitka. [lo coctaBy
OCHOBHOT'O TEKCTa: MOHO300pHUK U cOopHUK. [lo cTpyKType: cepusi, OHOTOMHOE,
MHOTOTOMHOE U3/IaHKe, COOpaHne COUYMHEHU, n30panHbie TpousBeaeHus. [1o
KJIACCYy XY/10KECTBEHHO-TIoUrpaduyeckoro ucnoyinenus. [lo cpencream nevaru:
BBICOKas, oceTHas, riryookas, TpadapetHas. [To dopmary: Gosbime, cpenHue,
MaJjbie (hopmMaThl U MUHUATIOPHBIE U3IaHNA.
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Bomnpocs! AJ1s1 caMOnIpoBepKu:

1. UTo BXOJUT B MOHATUE «U3TAHUEN?

2. Kakue ocHOBHBIE BU1I000pa3yrolye MprU3HaAKU U3/IaHue?

3. Kak cooTHOCATCS OHATHUS «U3JAaHUEY, «ITOJUTpadudecKas NpoayKIHs» U
«TPOU3BENICHUS TIEYaTH»?

4. B yeM 0coO6eHHOCTH MH()OPMAIIMOHHONW U MaTEPHATHLHOW COCTABIISIONINX
W30aHuA?

5. Kakue ocHOBHBIE pa3HOBUIHOCTU W3AaHui? X oTnuuwms apyr ot apyra?

6. UTo MOXXHO CKa3aTh O OyayIieM U3aHui?

Jlurepatypa: [1, 3, 7]

Tema 6. TexcToBOE H31aHHE
IIman

. OdunmansHoe U3TaHUE

. HayuHnoe uznanue

. Hayuno-nonynsipaoe uznanue

. [Ipon3BOICTBEHHOE U31aHUE

. YueOHoe u31anue

. OO11eCTBEHHO-TIOJIUTHYCCKOE U3/IaHHE

. CripaBo4HO€ M3/1aHUE

. O0mas xapakKTepHCTHKA CIIPABOYHOTO M3TaHUS
. UndopmarimonHoe nzpanue

10. U3manue nns qocyra

11. Pex1amHoOe n3aanue

12. JIutepaTypHO-XyIOKECTBEHHOE U3/IaHHE

O 00 1N bW

TekcToBbIE M3IaHUSI KaK OCHOBHAs 4yacTh u3fgaHuil. OpuuuanibHOe U3gaHue
KaK W3JIaHhe, KOTOpO€ MYyOJIMKYeTCs OT HWMEHHM TOCYJapCTBEHHBIX OPTaHOB,
yupexaeHuil, BeaoMcTB. W3maHus, KOTOpbIE OTHOCATCS K O(UIIHMAIBHBIM:
KOHCTUTYLIMS, 3aKOHBI, ITOCTAHOBJICHHUS, PACIIOPSKEHUSI, PELICHUs, LUPKYISAPHI,
IIPOrpaMMBbl, YCTaBbl, WHCTPYKIMH, METOAWYECKHUE YKA3aHUA, NPEUCKYpPAHTHI,
CTaHJapThl, HOpMaTHBbl. DYHKIIMOHAIBHOE Ha3HAuYEHUE O(UIIMATBHBIX W3AaHUMH.
B 3aBucumocTtu ot cepbl AHCTBUS U HOPMATUBHOCTU: HOPMATHBHO-TIPABOBBIE,
HOPMATUBHBIC W3JAHUS IO CTAaHIAPTU3ALMM M HOPMATUBHO-UHCTPYKTHUBHBIC
u3nanusg. Hayunoe w3ganme. Ilo  xapakrepy wuHpopMamuu: Hay4YHO-
UCCJIEIOBATENIbCKUE M3JaHUsI W HMCTOYHUKOBEMUECKHE W3JAaHus (MaMsITHUKA
UCTOPUU U KyIbTypbl). [lo JOMONMHUTENIHHOMY IIE€JI€BOMY Ha3HAYCHUIO U
cnenuduke nHGopmanuu: MoHorpadus, aBropedepar, AUCCepTalus, MPENPUHT,
TE3UChl JOKJIAJI0B HAYYHON KOH(pEpEeHIMH, Marepuanbl KOH(EepeHUHUH, COOPHUK
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Hay4dHbIX coTp. Hayuno-nonymnspuoe uznanue (HIIN). LeneBoe naznauenue HITN.
Knaccuduxanus mo unrtatenbckoi aapecy. Haubonee pacnpocrpanennsie HITU:
HAy4YHO-TIOMYJISIpHbIE MOHOrpaduu, OYepK, Temarhuueckas cOOpKa, Ccepuu,
n30paHHbIE MPOU3BEACHMS, YYET, dHIMKIoneauu. [Ipon3BoACTBEHHOE HU3/IaHUE.
Hay4HO-1TpOoU3BOACTBEHHBIE, MPOU3BOJCTBEHHO-NIPAKTUYECKUE, HOPMATHBHbBIC
IIPOU3BOJICTBEHHO-TIPAKTHYECKHE, IIPOU3BOACTBEHHO-IIPAKTHYECKUE JUTSt
JaroouTene.

Bonpocsl A1 caMonpoBepKu:

1. YUto Takoe opunmanibHOE U3gaHue?

2. Kakoe 1eneBoe Ha3HAYE€HUWE M YUTATEIbCKAs aApec O(UIIMATbHBIX
U3IaHui?

3. [Ipu3Hak B 0CHOBE KJacCU(PHUKAIUU O(PULIHATBHBIX U3TaHUN?

4. B ueM cyTh HOpPMAaTUBHOT-IIPABOBBIX U3JaHUI?

5. Kakuie OCHOBHBIE BUJIbI HOPMATUBHO-ITPABOBBIX U3/IaHUI1?

6. Kak nogpaznensorcs HOpMaTUBHO-UHCTPYKTUBHbBIC U3aHUA?

7. OdwunuanpHble UW3JaHUS UMEIOT IOPUAUYECKYI0 CcUlly B cdepe
JIOKYMEHTHO-KOMMYHHUKAIITMOHHOM 1€ATETbHOCTH?

8. UTo Takoe Hay4YHOE u3aaHue?

9. Kakoe 0CHOBHOE 11€JIEBO€ HA3HAUYCHHUE HAYUYHbBIX U3/IaHUI1?

10. B uem 3axmrodaeTrcss OTAWYHS KJIACCHU(UKAIIMOHHBIX XapaKTEPUCTHUK
Hay4YHBIX U3AaHUN?

11. Kak mompasnensitoTcss Hay4YHbIe W3JIaHUS M0 XapaKTepy HX 3MicTa |
L[EJIEBOTO HA3HAYECHHUS !

12. B uem 3akiroyaercs OOIIHOCTh U Pa3ivuiMsi OCHOBHBIX BHOB HAy4YHBIX
U30aHuN?

13. KakoBel mepCcHeKTHBBI pa3pabOTKH MpodsieM  KiaccuuKaIuu,
THUIIOJIOTHH, €AHPOBOTO MHOTO00pa3ne HaAyYHBIX U3IaHUN?

14. Yto Takoe Hay4YHO-MIOMYJISIPHOE U3JaHuE?

15. Kakoe ueneBoe naznauenne HITN?

16. Kakomy unratento anpecosano HIIN?

17. B ueMm cyliecTBEHHas pa3HUIA MEXKJIYy HAyYHbBIMU UM Hay4dHO-
MOMYJISIPHBIMY U3/IAHUSIMU TIO XapakTepy uHpopmanuu’?

18. B ueMm 3akiouaercs cnenuurka KOHCTPYKTUBHBIX AJIEMEHTOB HAy4YHO-
nomyJsipHOi uHpopMarun?

19. Yto Takoe mpou3BOACTBEHHOE U3aHUE

20. Kakoe 1ieneBoe Ha3HAYEHUE U YUTATENIbCKasl aApec MPOU3BOICTBEHHOTO
n3ganue?

21. Yto coOolf mnpencTaBisieT HAYYHO-IIPOU3BOJCTBEHHOE HU3JaHUE IO
MH(OPMAIMOHHOW U MaTE€pUAIbHOW COCTABIISIOLIEH ?



22. B yem crienuuka mpou3BOICTBEHHO-ITPAKTUUYECKOTO U3/1aHus?

23. KaxkoBgbl 0COOEHHOCTH HOPMAaTHUBHO-KOHCTATUPYIOITUX
MIPOU3BOJICTBEHHBIX U3JaHUNA?

24. Y10 Tako€ HOPMATUBHO-METOANYECKOE U31aHuE?

25. Kakue KOHCTPYKTUBHBIE 3JIEMEHThI IPOU3BOJCTBEHHOTO U3/IaHUE?

Jlureparypa: [1, 3, 7]

Tema 7. KHura kak riiaBHbIM BHJI N31aHUA
IIman

1. Onpenenenne NOHATUS «KHUATA»
2. Actopus kHUTH
3. Kaura xaxk pasHOBUJIHOCTh JOKYMEHTA

4. CTpyKTypa KHATH
5. Annapar KHUTH
6. [lyTh KHUIM OT aBTOpa K YUTATEIIIO

Omnpenenenue MOHATUA «KHUTa». KHUra — BayKHBIN UCTOYHUK WH(MOpMAIUHU, KaHAIl
COI[MAJIbHONM KOMMYHMKAIIMM, OCHOBHAas PAa3HOBHJIHOCTH JIOKYMEHTa B COCTaBe
dbonga OUOIMOTEK M APYTUX JTOKYMEHTHO-KOMMYHUKAIMOHHBIX CTPYKTYp. KHura
Kak TMPOAYKT KHWXKHOro nema. MW3parenbckoe pgeno. KuukHas TOpro,is.
bubnuoreunoe neno. Bknaa B pa3BuTHE KHUTOBEJICHUS, U3yUCHUE UCTOPUU KHUTH
N.E.bapenbayma, A.Il.3anackofl.J[.Mcaesuua, H.M.JIucosckoro, K.Muross,
B.SI.Upuc u np. /IBa neprona B HCTOPUM KHUTU: PYKOINHMCHAs W I€YaTHAs KHUTA.
®opMbl pyKkonucHON KHUTH. M300peTreHue OymMarm — Ba)KHBIM IIar B UCTOPUU
kauru. M3o6perenne kuuronpyky. Mcropus newyarnour kauru. W.H.I'yrenGepr.
HBan ®enopoB — HAYMHAKOUIUN PYCCKOTO U YKPAaUHCKOTO KHUTOJIpyKy. KHura kak
Pa3HOBUIHOCTh JOKYMEHTA. JIBe CTOPOHBI B ONPEACIICHHBbIE KHUTH: COJIECPKAHHE
(IyxoBHasi CYHIHOCThb: MBICIIb, ujesi) u Qopma (matepuanbHas). Kaura kax
TEKCTOBBIN BepOaIbHO-TTMCHbMEHHBIMH, JIFOTUHOYUTAEMUH, BU3YAIbHBIN,
OMyOJIMKOBAaHHBIHN, IEYATHBIN, TAMIIPOBUH, OJIOYHO-KOJEKCOBOE, HEMEPHUOIUYECKUN
nokymeHT. KHura kak u3aHue mnedatd, nonurpaduyeckuid JOKyMEHT. Turmbl
neyatHbix QopMm. CtpykTypa kHuru. Koncrpykuusi kauru. Kaura kak eIuHCTBO
BHEIIHUX WM BHYTPEHHUX DOJEMEHTOB. BHyTpeHHUE (CTPYKTYpHBIE) SJIEMEHTHI
KHUTH:  TEKCT, WUIIOCTpAllMM, JICKOPATUBHbIE  yKpalleHus. BuHemHue
(KOMITO3UITMOHHBIE) AJIEMEHTHl KHUTH: KHWXKHBIA OJIOK, TMeperuieT, OOJ0XKa,
dop3ar, cymnepobioxka, QyTisp, MaHXeTKa. ANmapar KHUTH: THTYJIbHBIA JIUCT,
COIEpkKAaHME, YKa3aTeau, KOJOHTUTYJIbI, BBIXOJHBIE CO3HAHUSA, AHHOTAUUS W
pedepar. IlyTe kHUTM OT aBTOpa M0 uuTaTens. Cxema MyTH KHUTH OT aBTOpa K
YUTATEIIO.
Bomnpocs! Aj1s1 caMmonpoBepKu:
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1. YUto Takoe kuura?

2. Kakue OCHOBHBIE OTJIMYMTEIbHBIE MPU3HAKKM KHUTUM KaK pPa3HOBUIHOCTU

JIOKYMEHTA?

3. IToueMmy KkHUTa paccMaTPUBAETCS KaK BaKHBIA BUJ U3JAHUS?

4. Kakas uctopusi, COBpEMEHHOE COCTOSIHUE U MEPCIEKTUBBI PA3BUTHS KHUTH?

5. Uto coboit mpeAcTaBisieT CTPYKTypa KHUTH?

6. Kakne BUIBI KHIDKHBIX TEKCTOB?

7. UTO OTHOCUTCS K CTPYKTYPHBIM 3JIEMEHTAM KHUTH?

8. UTo Takoe KOMITO3UIIMOHHBIEC 3JIEMEHThI KHUTHU?

9. Uto Takoe cripaBOYHBIN anmnapaT KHUTHA?

10. B ueM cyTh OCHOBHBIX JUCKYCCHI OTHOCUTEIBHO OyAyIIero KHUTu?
Jluteparypa: [1, 3, 7]

Tema 9. [lepuoanyeckoe U NPOAOIKAIOLIEECH U3TAHUE
IIman

1. OGuras xapakTepucTrKa MepuogNIECKOro 1 Mpoa0HKAIOIIET0Cs N3IaHUs
2. T'azera

3. Kypnan

4. TIponomxkaromuiicss COOpHUK

5. broyuterenp

6. Kanennapn

7. Dxcrnpecc-uHbOpMaIHs

OOmiasi XapakTepuCTUKAa MEPUOAMYECKOTO U  IPOJOJDKAIOIIETOCs —M3JaHUS.
CepunanbHoe wu3nmanve. OTtkpbiTas cepud. 3akpeitas cepus. Iloacepus.
[lepuonnueckoe wu3AaHUE Kak HauOoOJIee PACIPOCTPAHCHHBIA BHUJA HW3JAHUA.
[IpobGnembl KnaccUpUKALMK MNEPUOJUUYECKUX U MPOAOJIKAIOLUIUXCS U3JIaHUM.
Knaccudukanusa mno peryispHOCTH BbixoAa B cBeT. Knaccudukamuss mo MecTy
BbIITyCKa U cdepe pacnpocTpaHneHus. OCHOBHbIE BUbl NEPUOAUUYECKUX U3JIAHUU.
["azeTta kak HocHUTENb TEKCTOBOW HH(Mopmanuu. DyHKIMOHATBLHOE HA3HAYECHUE
ra3eTsl: OOUIENOIUTHYECKAs, CIIEI[MAIM3UpOBaHHasl, ClIeMaIbHbIN BBITYCK. ['a3eTa
II0 YHATATEJIILCKOM aApecy, IO TeME, 10 BHUIABHUKOM, II0 BPEMEHM BBIXOZA, I10
MECTY H3JaTeNbCTBA, MO MaTepHalbHOW KOHCTpykuued. OdopmiieHHe ra3eTsl.
Crnenuguka xypHaia Kak ucTouHuka nHpopmanuu. Kinaccupukauus xypHaia 1mno
(YHKIIMOHAJIBPHOMY  HA3HAYEHMIO:  OOIIECTBEHHO-TNIOJIMTUYECKUN,  HAy4YHBIH,
HAy4HO-IIOMYJISIPHBIH, IPOU3BOJICTBEHHO-TIPAKTHYECKHIA, HOMYJISIPHBIM,
JUTEPATYPHO-XYI0KECTBEHHBIN, pedepaTuBHbIi. JXypHal 0O 4YHUTaTEIbCKOU
anpecy. IIpomomkarommiics cOOpHHK: oOIas XapaKTepUCTHKA. broieTeHs.
OcHOBHBIE TIpnH  OIOJUIETEHEW: HOPMAaTUBHBIE, CIPAaBOYHbIC, PEKIAMHBIE,
OIOJITIETeHU-XPOHUKH, OIOJIIETeHU-TA0INIIBI, CTATUCTUIECKHE, HH(POPMAIIHOHHBIE.
Kanennmapb: eXerogHbli, €:XEMECIYHbBIN, €KEHENCNIbHBIN, oaAcHu. Kanenmaps 3a
MaTEpWIbHOW  KOHCTPYKLMH: Talelb-KaJleHAAapb, OTPBIBHOW, MEPEKUIHOM,
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KaJICHJaph KHIDKHOTO THUMA. OKchpecc-uHpopManus Kak IEepUOJIHYECKOe
pedepaTuBHe U3naHue, coaepxaiiee pedeparsl.

BomnpocsI /151 cAMONIPOBEPKH:

1. [Toyuemy HEOOXOAMMO BBIJEIATH KaK CAMOCTOSATEIbHBIN BU
MEPUOIMYECKUE U3TaHUS?

2. Kakoe COOTHOIIEHHE CEpUaIbHOTO, IEPUOIUIECKOTO U
MPOIOJIKAIOIIETOCS U31aHus?

3. Kakue oCHOBHBIE TPU3HAKU MTEPUOAUYECKOTO (MPOJOJIKAOIIETOCS )
U3gaHua?

4. Yto Takoe ra3zera Kak MICTOYHHUK ONEepaTUBHON MHGOpMAITIH?

5. Kakoe MecTo 3aHMMaeT KypHaJl B BUI0BOH KilacCU(DUKAIIUU
MEPUOIUYECKUX U3TAHUIN?

6. Kakue OCHOBHBIE OTIMYUTENBbHBIE TPU3HAKH MPOJOJIKAFOIIETOCS
cOopHuKa?

7. Yto Takoe OroIeTeHb?

8. [loueMy KaseH1app OTHOCAT OJHOBPEMEHHO U K MIEPUOANYECKUM
W3IaHUSIM U K U30U3IaHUsIM?

9. Uto Takoe ’kcnpecc-uHpopmanus?

Jlurepartypa: [3, 7]

Tema 10. HoTHoe n31anue
I l1an

1. OO1mast xapakTepuCTHKa HOTHOTO M3JIaHUS
2. Knaccudukaiius HOTHbIX U3JJaHUM

3. HoTHble 3HaKK

4. 13 ncropun HOTHOM 3amUCH

OO6miasi xapakTepucThka HOTHOro wusnanus. Kiaccudukanus HOTHBIX
u3nanuii. HoTHeie wu3gaHus 10 (YHKIMOHAJIHLHOMY HA3HAYCHHWIO: Hay4HbIC,
y4eOHbIe, KOHIepTHhIE. HOTHBIC M3MaHMs ¢ YUTATEIBCKOUN ajipecy: JUIsl yJaluxcs
MY3bIKaJbHBIX YyU€OHBIX 3aBeleHUi, s Jrooutenei. HoTHble wu3gaHus 10
XapakTepy HCHOJHEHHUS: CUEHUYECKUE, UHCTPYMEHTAJIbHbBIE, BOKaJIbHO-XOPOBBIE.
Hortnble n3ganus no xapakrepy npenoaaBanus wiM 3anucu. [laprurypa Ilaptus.
Hupeximon. KnaBup. HoTHble u3gaHus 3a CTPYKTypOW: MOHOBUJIAHHSA M COOPKHU.
HoTHble wW3ganus 1o MarepuanbHOM KOHCTPYKIMH. BHYTpEHHHE 3IIEMEHTHI
HOTHOI'O U3JaHus. BHEIIHWE 3JIEMEHTHI HOTHOTO M3AaHua. HOTHbIE 3HAKKW: HOTHOE
MUCHbMO, HOTAIUSI, HOTOHOCEI, HOTHBIM CTaH, KoY. M3 UCTOpUM HOTHOM 3aIlHCH.
[lukTorpagune HoTHOe muUcbMO. Mpaeorpaduueckoe  HOTHOE  MHCBMO.
OUHHUKHIICKOE 3BYKOBOE mMucbMo. HeBmeHnna Hotanms. ['Bumo/{'apeniio kak aBTop
crioco0a 3arucy HOT Ha HOTHOU cTpoke. MeH3ypasibHa HOTalus. AKKOJIa/a.
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Bonpocsl 111 caMonpoBepKHM:

1. Yto Takoe HOTHOE U3IaHue?
2. Kakue 0COOEHHOCTM HOTHBIX M3JAaHUNA MO (YHKIMOHAIHBHOMY
Npu3HaK?
. Kak cocoOcTByeT Ha BUJIOBYIO XapaKTEPUCTUKY HOTHBIX MU3JIaHUIN HX
YUTATEILCKOS Ha3HaUCHHUE?
4. xanpHUX TpousBeneHUN? B dyemM 0COOEHHOCTHM HOTHBIX W3JIaHUMA,
BBIJICTISIEMbIE 10 XapaKTepy NPernoIaBaHus UK 3alTUCH MY3bl
. Kak o cTpykType pacnpenenstoTcss HOTHbIE U3IaHUs?
6. UTO BXOJIHUT B OCHOBHBIE KOHCTPYKTHUBHBIE BJIEMEHTHI U PEKBU3UTH
HOTHBIX U3JaHUN?
7. YTo Takoe HOThI, HOTHAS 3aMuCh?
8. Kakne 0CHOBHBIE 3Tanbl pa3BUTHS HOTHOW 3anucu?
Jlureparypa: [1, 3, 7]

W

(9,

Tema 11. Kaprorpadguueckoe uznanue
[Tman

1. O61mas xapakTepucTHKa KapTorpaduyecKux u3IaHui
2. Kaprorpaduyeckne 3Haku

3. Kapra
4. Atnac
5. I'moGyc

OOmiass  xapaktepucTuka KapTorpapuueckux uzganui. Cneuunduka
kaprorpaduueckux m3manuii. Kaprorpadgus kak orpaciab Hayku. KapTo3HaBCTBO
KaK Hay4yHas aucuimuHa. OCHOBHBIE BUIBI KapTOTpadUUYECKUX WU3IaHUN: KapThI,
aTJIachl, IMO00YCHI.

Kaprorpaduueckue 3HAKH, UCIOJIb3yEeMblE IS CO3JaHUs
kaprorpaduuecknx n3oopaxenuit. OCHOBHBIC (HOPMBI KapTOrpapuIECKUX 3HAKOB.
[TosicuutenbHble ycnoBHble 3Haku. Kapra kak kapTorpaduueckoe H3AaHUE.
Knaccudukanms kapr 1o pa3HbIM  TpU3HaKaMm: oOiiereorpaduyeckue,
TEMaTUYECKHE, OTpacieBble, YacTHble, TIeorpaduyeckue, acTPOHOMHUYECKUE,
UCTOPUYECKHE, KapTbl MHpa, MNOJyLIapuil, OKEaHOB, MOpPEH, Ipymnn MaTepikis,
OTJIENbHBIX MaTEpUKOB M MX 4YacTeW, Ipylnn TOCylapCTB M KapThl OJHOIO
rocyJapcTBa, Hay4Hble, TPOU3BOJACTBEHHO-IPAKTHYECKHUE, JIJIS 10CYTa, y4eOHBIE,
HAYYHO-TIOMYJISIPHEIE, KapThI-CXEMBI, CTaTHUCTUYECKHUE, TypUCTHUYECKHE,
AHAJIMTUYECKHE, CHHTETUYECKUE, THIOTeTHYeCKHue, mnporHo3Hbsie. DoTokapra:
KapTa Ha Mukpodwuiie, mudpoas, OJok-ararpamma. OCHOBHBIE KOHCTPYKTUBHBIC
AIIEMEHTHI KapT.

I'epapn Mepkarop. ATimac kak kaprorpaduueckoe usmanue. Komapawmii
[TTonemeit — pomoHawanbHUK arnaca. Kmaccuduxamus aTiiacoB MO pa3HbIM
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nmpu3HaKaMm: oOIereorpaguieckux, reorpadUyecKuii, 3BE3THBIN, aTiac MHpA,
OTHENBHBIX TEPPUTOPHM, OTAENBHBIX CTpaH, HAay4YHbIe, HAYYHO-TOMYJSPHbBIE,
TypUCTUYECKHE, BOCHHbIE, TOPOKHBIN. bonbiue, cpennue, Masnbie atnacel. [100yc
Kak 0ObeMHBIN JTOKYMEHT B (popMme 1mapa. OOmiereorpaguiyeckre U TeMaTHUYECKUE
IJI00YCHI.

Bonpocsl 1j1 caMONIPOBEPKM:

1. Kakue ocHOBHbIE CBOMCTBA KapTOrpapuUuecKuX U3JaHHi?

2. ITo kakuM TIpU3HAKaM OTIUYAIOT KapTorpaduuecKue u3aaHus?

3. B uem 3akmioyaercs crneuud@uka KapTbhl Kak OCHOBHOTO BHUA
KapTorpaguueckoro u3aHus?

4. Jlns Kakux IeJied BBIIAIOT reorpaduyecKkue KapThl, pa3jiudHbIC IO
MaciTadaMm B COJIePKaHUIO?

5. Kakue KOHCTpYKTHBHBIE 3J€MEHTBhI KapThl? UTO mOHMMAaeTcs MOJ
JIETE€HA0U KapThl?

6. Uto Takoe aTiac Kak BUJ KapTorpadhuueckoro u3aaHus’?

7. KakoBbl 0COOEHHOCTH H300pKEHU 3€MHOM MOBEPXHOCTH Ha
rio0yce?

Jluteparypa: [1, 3, 7]

Tema 12. U3orpaguueckoe u3ganue
[Inan

. Ob1mas xapakTepucTUKa U30U3JaHH
. [limakar

. XyJI0’)KECTBEHHAasl peNpOyKLHUs

. DcTamI

. Xy10:KECTBEHHAs] OTKPBITKA

. As60M

. [lpuknagnas rpaduxa

NN N R W

OOmrast  xapakTtepucTuka u3ou3naHuid. M300KyMeHTH Kak  Kiacc
MKOHUYECKUX JIOKYMEHTOB. HM30M31aHMs Kak OCHOBHAsT 4YacTb W30W3JaHUM.
doToBUaHHS, ATLOOMBI, aTJIACH YePTEXKEH, U3IaHNs, XyA0KECTBEHHO-00pa3HbIE.
KHuxHbI€, TMCTOBBIE, KAPTOUHBIE U30U3IaHUS.

M3omzmanust 1o  (PyHKIIMOHAIBHOMY  HA3HA4YeHHIO:  HOPMATHUBHO-
WHCTPYKTUBHBIE, HAYYHBIC, MPOU3BOJICTBEHHO-IIPAKTUYECKUE, YIeOHbIE, MACCOBO-
MOJUTUYECKHUE, HAYYHO-TIOMYJISIpHbIE, pekiamHuble. Knaccudukaius uzousgaHui
[0 YATATEIbCKOMY Ha3zHaueHuio. [lmakar kak nucroBoensomsganus. [Lmakarsl mo

(GYyHKUIMOHAJIBHOMY  HA3HAYEHUIO:  MAacCOBO-IOJIMTHYECKHE,  HOPMATHUBHO-
WHCTPYKTUBHBIE, HAy4YHO-NONYJISIpHbIE, y4yeOHble, peknamuble. Knaccuduxanus
W30U3JaHNAN 3a TEXHUKOMN BOCIPOU3BEICHHUS. Knaccudukanus

M30M3JaHUIIIOCPEICTBOM  BBHIMIOJTHEHHS. XYJO0KECTBEHHAs] PENPOAYKIHS Kak
OTTUCK u300pakeHHs. XyJdoKecTBeHHass (ororpadus. Dcramir: Kcuiorpadus,
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JAUHOTpaBopa, odopt, murorpadus. XyJOKECTBEHHAs OTKPBITKA: MAacCOBO-
NOJIMTUYECKAs, HAyYHO-NOMYyJIsIpHAsi, nis Jocyra. OTKpBITKa-penpoayKIus.
Bunosast otkpsiTka. KomiiekcHoe uznanue. AjbOOM — OCHOBHOE Ha3HAYEHUE U
O0COOCHHOCTH. AJIBOOMBI MO M30UCKYCCTBY, (hOTOATBOOMBI, HAYYHO-TEXHUUECKUE
anpoombl. Knaccudukamus anb00MoB 1o (yHKIIMOHATBHOMY Ha3HAYEHHUIO U IO
XapakTepy uHMOOpMaIIUH.

[Ipuknannas rtpaduka, Kak BHJ H300pa3UTEIBHOTO HCKYCCTBAa. Bus
W30U3IaHU KOTOPBIC OTHOCSITCS K U3/IaHUSM MPUKIIATHOTO XapaKTepa.

Bonpocsl A1 caMonpoBepKHM:

1. Uem BbI3BaHa HEOOXOIUMOCTh BBIJICJICHUS H300PA3UTEITHLHOTO
JIOKYMEHTa CaMOCTOSITEIbHOTO BUAA?

2. Kakoe cooTHoIIeHre n300pa3uTEeIbHOTO JOKYMEHTa U U30U3aHuUs?

3. KakoBbI OCHOBHBIE MPU3HAKHU KJIACCU(UKAIIUN W30U3TaHUI?

4. B uem oTiM4aeTcs miakaT OT APYruX BUJAOB U30U3IaAHUIN?

5. Kakue 0cOOEHHOCTH XyI0KECTBEHHON PENPOAYKIIH?

6. UTo Takoe 3cTaMn KaK BUJ U30U3IaHUSA?

7. Kakue oO1iye mpu3Haku U pa3inyus XyJ10°)KECTBEHHOW OTKPBITKU?

8. Uto Takoe aibOOM Kak BUJ U30U3IaHUs?

9. B uem cnieuuduka npukiagHo rpapuku?

10. Kakue oCHOBHBbIC HaIlpaBJCHUS NalbHEUIEH pa3paOOTKU BOMPOCOB
KJ1accu(UKaIuy u30rpapuuecKkux T0KyMEHTOB?

Jlureparypa: [1, 3, 7]

Tema 13. Heonmy01MKOBaHHBIH JOKYMEHT
[1man

1. IlonsiTue «HEONMyOJMKOBAHHBIN JJOKYMEHT)

2. OT4eT 0 HayYHO-UCCIIEA0BATEIBLCKOM U ONBITHOKOHCTPYKTOPCKOM paboTe
3. JlenonnpoBaHHasi pyKOIUCh

4. lucceprarusi. ABTopedepar quccepraiuu

5. Ilpenpunt

6. Hayunslii nepeson

7. O030pHO-aHATTUTUIECKUN JJOKYMEHT

[Tonsitue o HeomyOIMKOBAaHHOM JOKyMeHTe. OmyOJIMKOBAaHHBIM TOKYMEHT.
Heobmy6nukoBanbiii nokyMeHT. HenmyOnmukyembrit nokymeHT. OT4eT O Hay4dHO-
WCCJICIOBATEILCKOW ¥ OMBITHO-KOHCTPYKTOPCKOM  paboTe Kak JIOKYMEHT,
CoJIeprKallie OMUCaHne N300PETEHHUS U Pe3yIbTaTOB UCCIICIOBAHHIA.

JIeNOHMPOBAaHHBI PYKOMUCh KaK BHUJ HEOIMyOJMKOBAaHHOTO JOKYMEHTA,
3aKOHYEHHasl Hay4dHas paboTa, KOTopas MPEACTaBISeT HHTEPEC Y3KOro Kpyra
cnernuanuctoB. CucreMa JenOHUPOBAHMUS.
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Huccepranmmsi kKak KBaIM(UIIMpOBaHHAs HaydyHas paboTa B BU3HEUYCHHIA
00J1aCTH HayKH, MpoIIealias MpeABaPUTENIbHYIO SKCIEPTU3y U MPEACTaBICHHAS K
3allIUTE HA MTOMCK YUYEHOM CTENEHU B AUCCEPTALIMOHHBIN COBETE.

ABTopedepaT nuccepTaluu Kak Hay4HOE W3/IaHHE Ha MpaBaxX PYKOIKCH B
BUJIE OpOIIIOPHI, COJEpIKallee COCTaBIECHHBIM aBTOpOM pedepar MPOBEIECHHOTO
UCCJIEIOBAHMSI, KOTOPOE MOAAETCS Ha MOUCK YYEHOU CTETeHH.

[IpenpuHT Kak JOKYMEHT, COJACpIKalluii MaTepuajibl MPeaBAPUTEIHHOTO
XapakTepa, OMyOJIMKOBAaHHBIC IO BBIXOJIa B CBET WU3/JaHHS, B KOTOPOM OHU MOTYT
OBITH pa3MeleHbl. JJOKyMEHTBI KOTOPBIE OTHOCAT K MPETIPUHTAM.

Hayunplii mepeBoj Kak BaKHOE CPEJCTBO OOMEHAa HAyYHOW W TEXHUYECKOM
uHdopmaruu. Bunbl HeonmyOJIMKOBaHHBIX TEPeBOJIOB. O030pHO-aHATUTUYECKUN
JIOKYMEHT KaK pe3yJlbTaT aHAIMTUKO-CUHTETUYHON TEepepabOTKH OIHOTO WIIH
HECKOJBKHX MEPBUYHBIX JOKYMEHTOB. bubnuorpaduueckre 0030pbl.

Bonpocsl 1j11 caMONIPOBEPKM:

. Yem BbI3BaHa HEOOXOAMMOCTb BBIJICIICHUS HEOMYOIMKOBAHHOTO
JOKYMEHTa KaK CaMOCTOSITEIbHOTO BUAA?

2. Kakue OCHOBHbIE NPHU3HAKK HEOIMYOJIMKOBAHHOTO JOKYMEHTa IO
OTHOLIEHUIO K JIPYTUM BHJIaM JOKYMEHTOB?

3. Kak COOTHOCSTCS MEKIY co0oit OITyOJIMKOBaHHBIE,
HEoIyOJUKOBaHHbIE, HENYOIMKYEeMbIE IOKYyMEHTHI?

4. B uem cocrout crnenuduka ordieroB 0 HUP u OKP?

5. Yto Takoe nenoHupoBaHHas pykonuch? Ero ocobennoctu?

6. UeM oTamyaroTcs quccepranus U aBTopedepar auccepranuu?

7. KakoBbI XapaKkTepHbI€ IPU3HAKU ITPENPUHTA?

Jlureparypa: [1, 7]

Tema 14. /les10BO# JOKYMEHT
IIman

. [loHsiTHE O IETOBOM TOKYMEHTE

. Knmaccuduxkanus nenoBsix 10KyMEHTOB

. TeKCT 1enoBoro 10KyMeHTa

. PexBu3uThI 1 opopMieHUE TETOBOTO JOKYMEHTA

. XapakTepuCTUKa OTAECIbHBIX BUAOB JEJIOBBIX JOKYMEHTOB

. MuadopmarimoHHplii 1€I0BOM JIOKYMEHT M JOKYMEHT KOJUIETHAIBHOTO
OpraHa, uX peKBU3UTHI

. PactiopsiiuTenbHbINA TOKYMEHT

. Oprann3aiMoHHbIA IOKYMEHT

AN DN B~ W~

(O

Ilonatue o nmenoBor NOKyMeHT. Llenm nenoBoro noxkymeHrta. JJOKyMEHTHI,
KOTOpbIE  OTHOCTATCSA K  JE€JOBBbIM.  YTpaBi€HYECKas  JOKyMEHTalus.
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JIOKMEHTYBaHHS KakK JEATEIbHOCTh IO CO3JaHUI0 JTOKYMEHTOB. Opranuzauus
paboThI ¢ JOKYMEHTaMH.

Knaccupukanus nenoBslx JOKyMeHTOB. OduuuanbHble U JIMYHBIE
JNOKYMEHTBl. BHyTpeHHHME U BHEIIHHME JOKYMEHTHl. BXOAHBIE W BBIXOAHBIC
noKyMeHThl. OpuruHanel, konuu. [IpocTsie U cinoxHbIE TOKyMEHTHl. Cpo4YHBIE U
HecpouHble.  JlokymeHTbl.  OOBIYHBIE,  CEKPETHblE, JUId  CIYXEOHOro
UCIIOJIb30BaHUA. JIOKYMEHTBI MOCTOSIHHOTO, JUIMTEIbHOITO M BPEMEHHOIO
xpaHeHus. CTaHAapTHBIE U UHAUBUAYaJIbHbIE IOKYMEHTHI.

TexkcT nenoBOro MOKyMEHTa Kak IVIaBHBIM €ro 3jeMeHT. IIpocteie n
CJIOKHBIE TEKCThl. Tunmzanus TeKCTOB. PexkBU3UTHI U odopmileHHEe AeI0BOro
JOKYMEHTa. PEeKBU3UT KaKk COBOKYMHOCTh 00s3aTelIbHBIX AaHHBIX. OcoOeHHOCTH
obopmiienus  jmokymeHta. Dopmymsp-oOpaszern.  OO0s3aTeNbHBIE  AIEMEHTHI
cocTaBieHUsI U O(OPMIICHUS JOKYMEHTOB: HaWMEHOBaHHWE JIOKyMEHTa, aBTOp,
JaTa, MHAEKC, MECTO COCTABJIICHMS WIM W3JaHUs, ajpecar, Tpud ydpexKaeHHUs,
3aroJIOBOK K TEKCTa, 3aroJIoBOK, MOJIHUCh, Me4aTb, OTMETKAa O BBINOJHEHUU
JIOKyMEHTA U OTIIPaBICHUH €r0 B AEJIO.

XapakTepucTUKa OTACNIbHBIX JIEJIOBBIX JOKYMEHTOB. WMHQopMannoHHBIH
JEJI0BOM JIOKYMEHT U JIOKYMEHT KOJUIETHAJIbHOTO OpraHa, HX pPEKBU3HUTH.
[IpOTOKOIBL. CreHorpaMMsl. CnyxeOHble IIACbMA. Tenerpammel.
Tenedonorpammbl.  CnpaBku.  [logpoOHble,  OOBSCHUTENIBHBIE  3aMUCKH.
PacniopsiuTenbHbIil JOKYMEHT: OpraHU3allMOHHbIE (TI0J0XKEHUE, YCTaB, IpaBuiia U
UHCTPYKLMHU) U PACIOPSIUTENbCKUE (IIOCTAHOBJICHHUE, NpPUKa3, pPacHopsiKeHHE,
pemienue). OpraHu3allMOHHBIA JOKYMEHT, €ro crneuu@uka U pa3HOBUIHOCTH.
JIOJDKHOCTHA MHCTPYKIIMS KaK PA3HOBHIHOCTh OPraHU3allMOHHOTO JOKYMEHTA.

Bomnpocs! Aj1s1 caMonpoBepKu:
1. Yro Takoe Aen0BOM JOKYMEHT?
2. Kak cooTtHOcATCS Mexmy coOOil [1eJ0BOHM, HEOmyOIMKOBaHHBIA U
HEIMyOJMKYeMbIi JOKYMEHTHI?
. Kakue rpynmnbl 1OKyMEHTOB OTHOCSITCS K BUJY JI€JIOBBIX JOKYMEHTOB?
. UTo Takoe 1enonpon3BOICTBO, €T0 OCOOEHHOCTH, Ha3HAUEHHUE?
5. Kakue ocCHOBHBIE KIAacCH(DHUKAIMOHHBIC TMPU3HAKU JICTIOBOTO
JIOKyMEHTa?
. B ueM coctourt cnenudurika TekcTa AeI0BOro JOKyMeHTa?
. UTO BXOJIUT B OCHOBHBIE PEKBU3UTHI I€IOBOTO JTOKYMEHTA?
8. UTo BXOAWT B OCHOBHBbIE BUIbI MH(MOPMAIIMOHHBIX JOKYMEHTOB H
JOKYMEHTOB KOJIJIETHAJIbHBIX OPTaHOB?
9. Kakue ocCHOBHBIE BUJIbI PACTIOPSAUTENBHBIX TOKYMEHTOB?
10. B yem ocoGeHHOCTH OpTaHU3AIIMOHHBIX JTOKYMEHTOB?

RENVS)

N

Jluteparypa: [1, 3, 7]
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Tema 15. Kuno¢goropoHoaokymeHT

[1man

1. Obmas xapakTepucTuka KUHO(POTOPOHOJOKYMEHTOB

2. KUHOOOKYMEHT

3. duaduasm

4. Kunopuibm

5. Bugeoduinbm

6. U3 uctopuu CTaHOBIICHUS U PA3BUTHUS KHHOJOKYMEHTA

7. DOTONOKYMEHT

8. DOHOJOKYMEHT

O6mas xapakTepucTuka KHUHOPOTO)OHOTOKYMEHTOB. TOIKOBaHNE TEPMHUHA
«KUHO(POTOPOHOTOKYMEHTY. [Ipenmourenus KHHO()OTODOHOJOKYMEHTOB.
CymHocTb KUHO(POTO(POHOTOKYMEHTOB. OcCHOBHBIE BU/IbI

KMHO(DOTOPOHOJOKYMEHTOB:  BU3yajbHbIE, ayAHAJIbHbIE, ayAHMOBHU3yaJIbHbIE.
UenoBekounTaemble, MalIMHOYHUTaeMble KHHO()OTOHOHOAOKYMEHTHI.

Crpykrypa ¢oHI0B KUHOPOTOPOHOIOKYMEHTOB B OuMOIMOTEKax U
nHQOpMAIIMOHHBIX 1eHTpaX. KHUHOJOKYMEHT Kak OJMH M3 BaXHBIX BHUJIOB
KMHO(POTOPOHOTOKYMEHTOB. OBHOBHBIE BUJbI KUHOJOKYMEHTOB. J(naduiabM Kak
BU3yaJIbHBIII  JOKYMEHT  cTaTudyeckod mnpoekuuu. Craiasl.  YKanpoBo-
TEMaTUYeCKUe TPU3HAKU pacrpeneneHus auaduiabMoB. JlocToMHCTBA U
Hefoctatku  AunaduibMuB.  KuHOQMIbM Kak  BH3yalIbHO-U300pa3UTEIbHBIN
JOKYMEHT JWHAMHUYECKOW mpoekiuu. Pacnpenenenue KUHOPWIBMOB IO
dbyHKIHOHATBPHOMY  Ha3HayeHuWio. PacmpeneneHue  KMHOJIOKYMEHTOB IO
MPOJOJKUTEIPHOCTH AEMOHCTpauuu. PacnpeneneHne KUHOJOKYMEHTOB 10
crienraibHOMY HazHaueHuto. [Ipodeccruonanbabie U THOOUTENECKUE KHHO(DUITBMBI.
BuneodnibM kak KOMICIEKCHUN TOKYMEHT, B KOTOPOM COYETAIOTCS JBE WIW TPU
CHUCTEMBbl 3amucH WH(pOpManuu: BepOaNbHAs, 3BYKOBas MW  MaTpUYHAs.
Pacripenenennie  BHIEOGMIBMOB MO  JKaHPOBOMY H  (PyHKIHOHAIBHOMY
Ha3HaueHuto. Pacnpenenenue BuAOPUIbMOB 10 MaTEPUAIBHON KOHCTPYKIMEH.

W3 wucrtopu CTaHOBJIEHUS M Pa3BUTHS KUHOAOKYMEHTa: T.A.Daucos,
I".B.ITon, bpares Jlrombep, U.A. Tumuenko, H.A.Jlrooumos, A.K.@eneuxuit, bepx,
Jleman. Pa3Butne BuaeoduiabMoB B Ykpaune B 1970-x romax. doTog0KyMEHT:
*aHpbl W HazHadeHus. HeratuBel u mo3utuBbl. Dotorpadus. Pacnpenenenue
dbororpaduit mo pasHeiMm npusHakaMm. JI.OKe.M.Jlarep kak wu3oOperaresnb
dbotorpadpuu. B.I'.®.Tonbor u ero Bkian B paszputue dotorpaduu. LlBeTHOE
dboTonzobpakeHue u Bkiaja B ero passutue . Makcsemna u JI. [{rokoaro bopoHa.

JInano3uTuB Kak BHU3yalbHbIM JOKYMEHT CTaTUYECKOM IPOEKLHH.
OcCHOBHBIE TPEUMYIIECTBA M HEAOCTAaTKU Avano3uTuBa. DOHOJAOKYMEHT Kak
MY3UKaJIbHO-3BYKOBOM, ayUaIbHbIA JOKYMEHT. 3BYKO3aIIMCh KaK MPOLIECC 3allUCH
3BYKOBOM HWHGpOpMAlMu C 1eJIbl0 €€ XpaHEHUS U  BOCIPOU3BEIACHHUS.
Pacnipenenenrie (oHOMOKYMEHTOB MO pas3HbiM mpusHakam. OCHOBHBIE BHUJIBI
(OHOTOKYMEHTOB. I'pamnnactuHka Kax MEXaHUYECKUU JIOKYMECHT.
['paMmyacTiHka Kak JApeBHEHIHMA u  HauOoyiee pacnpOCTPaHEHHBIA BH]



dbonomokymenTa. OCOOCHHOCTH TPaMILJIACTHHKUA Kak BuJa (OHOJOKYMEHTOB. 3
ucropun rpammuiactuiku: T.FOur, B.Beptreitm, Tomac AnbBa DaucOH, DMUIIb
bepnaunap. @®oHorpamma: OCHOBHbIe XapakTepuctuku. DoHorpamma B
3aBUCUMOCTH OT CUCTEMBI 3ByKo3anucu. GoHorpaMmMa B 3aBUCUMOCTH OT (POPMBI
HocuTensd. MarnutHas (QoHorpaMma. MarHuToQoHE 3amucu MO  IEJIEBOMY
HA3HAUCHHUIO: 3BYKO3aIUCh, BUACO3ANUCh, MarHuToGoHHas 3anuchk. M3 ucropuu
MAarHUTHOM 3aIUCH.
Bonpocsl Aj11 caMOnIpoBepKHM:

1. Yto Takoe KHHOPOTOHOHOJOKYMEHT M KAKOBBI €M0 OCHOBHBIE BHIbI?

2. B uem cocTosIT 0COOEHHOCTH KUHOIOKYMEHTOB?

3. Kakue ocHoBHBIE BU Il ()OTOJOKYMEHTOB?

4. Yro cocraBnger BuAbl (HOHOAOKYMEHTOB? JlaTh XapaKTepUCTUKY
KaXJIOMY U3 HUX?

5. UTo BXOIWUT B OCHOBHBIE KOHCTPYKTHBHBIE 3JIEMEHTHI U PEKBU3UTHU

rpaMIIJIaCTUHKM ?
6. Uto takoe ¢oto-, puiabMo-, TUCKO-, POHO-, BUACOTEKA?
7. Kaxkwue OCHOBHBIC JTaIlbI CTaAHOBJICHUS u pa3BUTHSA

KUHO(POTO(HOHOTOKYMEHTOB?

JIuteparypa: [1, 3, 7]

Tema 16. /lokyMeHTBHI Ha HOBEHIINX HOCUTEJISIX
[1nan

1. Obmas xapakTepuctuka nephoprupoBaHHOTO JOKYMEHTA
2. O0was xapakTepucTUKa MUKpOTrpaduuecKoro T0KyMeHTa
3. MarauTHBIN TOKYMEHT

4. OnTu4yecKui JUCK

OO6mrast xapakrtepuctuka nepdopupoBaHHoro gokymeHTta. Ilepdoparus.
[lepdoparop. Tumbl AOKYMEHTOB Ha TMEep(HOHOCUTENSIX B 3aBUCUMOCTH OT
HasHaueHus. [lepdopupoBaHHbIE TOKYMEHTHI B 3aBHCHMOCTH OT MaTepHAIbHOU
KOHCTpyKIuu. ['pynmbl nepdokapt u mnepdojeHT Mo pa3HbIM MNpu3Hakam. 3
ucropuu nepdopupoanue: U.badbumk, I'.Xomnepur, anmapar HO3a, ammapar
Cumenca. Ilepdokapra: Oonpimoe komudecTBO BUAOB. llepdokapTel 1o
HazHaueHuto. [lepdokapTel mo KoHCTpyKmH. [lepdokapTsl pydHONH COPTUPOBKHU:
OCHOBHBIE BHUIbI W ocoOeHHocTH. Koja Kak cHUMBOJbHasg CHUCTEMa, KOTopas
UCIIOJB3YETCSl N1 TpeaocTaBiieHuss W nepeaaun uHpopmanuu. IlepdoxapTs
MaIllMHOTO COPTUPOBKA: OCHOBHBIEC BUbI U OCOOCHHOCTH. OCHOBHBIE PEKBU3UTHI.
[lepdonenra: OCHOBHBIE XapaKTPUCTHUKH, CIOCOObI WCIMOJIb30BaHUs,
MPEUMYIIECTBA U HEAOCTATKHU.
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OOmiasi ~ xapakTepucTHKa  MHUKporpaduyeckoro  JokymeHTa.  Mx
OTJINYUTENbHBIE OCOOEHHOCTH. Penporpadust. Mukporpadusi.
MukpoduiasmupoBanus. 13 ucropun mukpodunsmupoBanue: lacuep ., Pociunr
A. Jaitmonn X., Ckamonu I'., bponnuA.®ucke, Pailinep @., bounun A. Bunuel
MiKpoopM TI0 HazHa4YeHU0. MukpodopMbl 1O CIOCOOY TOKYMEHTHPOBAHUS.
Mukpodopmsl 1o criocoOy 3anucu nHGopmaru. Mukpo@opMsl 3a MaTepruaibHON
koHcTpykiuen. Knaccudukanmsa wmukpopopM. MukpoduibM Kak 3MEHbIIIEHA
KOIUSl JOKYMEHTa, KOTOpash M3roToBjieHa (ororpapuueckum crocodbom. Buisl
MUKpOQUIEMOB W €€ o0mas xapakTepuctuka. Mukpoduine Kak ImIIocKas
mukpodopma B dopme cetku. [IpemmymiectBa mukpoduine. Mukpokapra Kak
HOocHuTeNb nHpopManuu Ha poTomieHke. CriocoObl U3TOTOBIEHUSI MUKPOKAPT.

MarHuTHbId TOKYMEHT: MarHuUTHas JICHTa, MarHUTHas KapTa, MarHUTHbBIA
nuck (xecTkud, TuOkuit). 3 ucropum marHutHOM 3Byko3amucu: Ilaynmecen B.
MarnuTHas JneHTa: oOm@as XapakTepucThka. JleleHne MarHMTHOM JEHTbl Kak
HOcUTeNsl HWHpOpMalMu 10 YpOBHIO 0000meHuss uHpopManuu. OCHOBHBIC
MPU3HAKM MATrHUTHBIX JICHT. MarHutHas KapTa Kak HOCHUTENb HHGOPMAaIlUHU.
MaruuTHsli AUCK: o0OUIast XapakTepucTuka. | ' mOkuii MarHUTHBIN AUCK. OCHOBHBIE
BUJIBL: 110 AUAMETPY: CTaHAAPTHBIN, MUHU-AUCK, MUKPOAUCK. [ MOKHI MarHUTHBINA
JUCK 33 KOHCTPYKIHMEH M TEXHUYECKHMMH XapakTepucTukamu. CoBpeMEHHbIE
rubkue aucku. JKecTKuid MarHUTHBIM JUCK WM BUHYecTep. [IpemmyiectBa
YKE€CTKOTO MarHUTHOTO IUCKA. BUbI )KECTKUX MAarHUTHBIX JIHCKOB.

Ontudeckuid JUCK KakK HOBeWImmMii HocuTenb wuHbopmanuu. OOmas
XapaKTepUCTHKA ONTHUYECKUX JUCKOB M BHUICOAUCKOB KOTOPBIE OTHOCSTCSA K
ONTUYECKUM JOKYMEHTOB. ONTHYECKUA [HUCK KAaK MEPCIEKTUBHBIA HOCUTEIb
uH(popMaIuU, €ro MpeuMyIlecTBa Mepe]] IPYTMMU HOCUTENSIMH HH(OpMAaIUu.
Buapl onTudeckux IUCKOB MO €MKOCTH HOCHUTENS. AYAMO-KOMIIAKT ITUCK, €ro
OTJIMYUTENIbHBIE TPU3HAKU. YPaBHUTEIbHAS XapaKTEPUCTHKA AayJUO-KOMIAKT
mucka u rpammuiactTuHkd. CD-ROM kak nHambosiee pacmpocCTpaHEHHBIH BUJ
ONTHYECKUX JUCKOB. Bpicokas wnH@opmanmonHas emkoctb CD-ROM. Yactu
¢opmara 3amucu Ha CD-ROM. Buaeo-koMnakT-AUCK —  XapaKTEpHbIE
IPU3HAKU.BUACO-JUCK KaK PA3HOBHJIHOCTb HOBOTO IIOKOJICHHMSI ONTHYECKHX
TUCKOB. Bunbl Buaeo-nuckoB. Beicokas uH(pOpManuoHHass €MKOCTb BHIEO-
IucKoB. lIpemmyiecTBa W HEIOCTATKH BUJIEO-AUCKOB. MarHuTOONTHYECKHUI
JIOKYMEHT Kak KOMOWHHUPOBAHHBIA BHJI MAIIMHOYUTEMOTO JOKyMeHTa. Bub
MAarHAUTOONTUYECKUX JTOKYMEHTOB. OCHOBHBIE NPU3HAKA MAarHUTOONTUYECKHUX
JIOKYMEHTOB.

Bomnpocs! AJ1s1 caMOnpoBepKu:

1. B yeM 0c0O€HHOCTh MaITMYUTAEMUX JOKYMEHTOB?

2. Kakue oTnnuuTenbHble 4epThl NepHOpUpPOBAaHHOTO JOKYMEHTA?

3. Uro Takoe nepdopanus? OxapakTepu3ynTe €€ OCHOBHBIC BU/IBI.

4. B yem 3akitouaeTcsi pazHuIla MexXIy rnepdokapToro u nepoaeHTo?
5. Kakue ocHOBHbIE BUIbI Iep(HoKapT?

6. Uto Takoe nepdoneHTa?

7. UTO OTHOCAT K OCHOBHBIM PEKBH3UTOB IePHOKAPTHI U MEPPOJICHTHI?



8. UeM ompenensieTcs HEOOXOAMMOCTh BBIACIEHUS MUKPOTPapuIeCcKOro
JOKYMEHTa KaK CaMOCTOSITEIbHOTO BUAA?

9. Uro Takoe MHUKPOKONHUS W OpUTMHAI MHUKPOAOKYMEHTa, HX
0COOEHHOCTH?

10. Kakue ocHOBHBIE TpU3HAKU MUKPOGopM?

11. B xako# kinaccu(puKalMOHHBIM psij (KIacc) OHU BXOJST B BHUIAOBOM
CTPYKTYyp€ TOKyMeHTa?

12. B yeM oco6eHHOCTH MUKpOMIHMAa?

13. Kakue oTnuyuTenbHble TPU3HAKH MUKPOQUIIIH?

14. Yto Takoe MUKpOKapTa Kak BUJI MUKPOHOPMBI?

15. Kakue 0OCHOBHBIE 3Tarbl Pa3BUTH MUKPOTPadUIECKOTO JOKyMEeHTa?

16. UTo Takoe MarHUTHBIN JOKYMEHT?

17. Kakoil mnpuHIMI 3amUCH W BOCHPOU3BEACHUS HWHMOpPMAIMU Ha
MAarHUTHOM JICHTE?

18. Kakne OCHOBHBIE BUIOBBIE NMPHU3HAKK JOKYMEHTOB HA MAarHUTHOU
JeHTe?

19. Yo Takoe xaccera? Ee OCHOBHBIE XapaKTEPUCTUKH.

20. B 4yem 3akmo4aroTCs OTJIMYMS MArHUTHOW JIEHTBI U MArHUTHOMU
KapThbl?

21. Yto Takoe KeCcTKUH U r'HOKNIl MAarHUTHBINA JUCK?

22. Korna BO3HUKIIM THOKHAE TUCKU?

23. B ueM 0COOEHHOCTH JKECTKOTO IUCKa KaK HOCUTENs HHGOpMAaIiu?

24. Yrto u3 cebst mpeICTaBIIsAeT JUCKETa KaK HOCUTENb nH(popMaiuu?

25. Kakue KOHCTPYKTUBHBIE AJIEMEHTBHI, pa3Mepbl U HH(POPMaIMOHHAsS
€MKOCTb IUCKOB?

26. YeMm BbI3BaHAa HEOOXOJIMMOCTH BBIJICJICHUSI ONTUYECKOTO JTOKYMEHTa
KaK CaMOCTOSITEJILHOTO BUjia?

27. Kakue obmue u cnernupuieckre MpU3HaKu ONTHYECKOTO JUCKA KaK
BHJIA IOKYMEHTA?

28. Ilo kakum mpHU3HAKAM BBIACISIOT OCHOBHBIE PAa3HOBUIHOCTHU
ONTHYECKOTO JTUCKA?

29. Yro Takoe BUAECO-TUCK?

30. B yem 3akmoyaercs OCOOEHHOCTb KOMIIAKT JUCKAa KaK HOCHUTEJ
nHpopmaruu?

31. Kakwe ommnuntensHbie 4eptel CD-ROM  kak  HocuTens
nHopmaruu?

32. B uem cneuuduka 3anmvcd W CUMTYBaHHS MH(POpMAlUU Ha
MarHUTOONTUYECKUX AUCKAX?

33. KakoBbl epcneKTUBbl UCIOJIb30BaHUsI DVD-11CKOB B JOKYMEHTHO-
KOMMYHUKAI[UOHHBIE €SI TETbHOCTHU?

34. Yro Takoe rosorpaMma Kak Buj JokymeHTa? KakoBa ee CymHoOCTb?

35. KakoBbl OCHOBHBIE MPU3HAKK OTHECEHHUS TOJIOIPAMMBI K HOBEUILIUM
HOCHUTEJISIM HHpOpMAIu?

36. B yem 3aki04yaroTCs OCOOCHHOCTH 3alUCH M BOCIPOM3BEICHHUS
uH(pOpMaIuu Ha TojorpamMmme?



37. Kakue KOHKpeTHBIE BUIBI TOJIOTpadUIECKUX JOKYMEHTOB BbI 3HAeTE?

38. Kakue stanbl CTAaHOBJICHUS U Pa3BUTHA T'OJIOTPaAMMBbI?

39. KaxkoBsl MIEPCIIEKTUBBI UCIIOJIb30BaHUSI  TOJIOrpamMM B
JIOKYMEHTHOKOMMYHHUKAIMOHHOH chepe?

JIl/lTepaTYPW [la 39 Z]
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