
Раздел 1. Информационно-библиографические ресурсы 

Тема 1. Введение. Задание и содержание учебной дисциплины. 

План: 

1. Цели и задачи курса "Библиотечные ИПС». 

2. Ознакомление с программой. 

3. Литература. 

4. Задача самостоятельной работы. 

Тема 2. Библиотечные ИПС, их предназначение, виды. 

План: 

1. Понятие "информационно-поисковые системы" (ИПС), "библиотечная 

информационно-поисковая система". 

2. Основные компоненты ИПС. Назначение ИПС. 

3. Классификация ИПС по различным признакам. 

Тема 3. Общие вопросы организации СБА библиотеки. 

План: 

1. Понятие "справочно-библиографический аппарат". 

2. Состав СБА. 

3. Формирование СБА. Комплектование. Изучения. Размещения. 

4. Функциональное назначение и состав СБА библиотек различных типов 

и видов. 

Тема 4. Фонд справочных изданий. 

План: 

1. Содержание фонда справочных изданий. Использования. Особенности. 

 2. Условия включения в состав справочного фонда научных, учебных, 

профессиональных изданий. 

 

Тема 5. Энциклопедии и издания энциклопедического характера. 

План: 

1. Функциональное назначение и состав справочных изданий библиотек 

различных типов. 

2. Популярные справочные издания. 

3. Словари как особая группа справочных изданий. 

4. Энциклопедии и издания энциклопедического характера. 

 

Тема 6. Общая характеристика информационно-библиографических 

ресурсов. 



План: 

1. Понятие "информационно-библиографические ресурсы". 

2. Состав информационно-библиографических ресурсов. 

3. Особенности инфор¬мацийно-библиографических ресурсов. 

4. Электронные формы информационно-библиографических ресурсов. 

5. Понятие "база данных", "банк данных". Интеграция, информационно-

библиографических ресурсов. 

 

Тема 7. Пособия национальной библиографии. 

План: 

1. История формирования национальной (государственной) библиографии 

Украины. 

2. Закон Украины "Об издательском деле" (1997 г..), Статья 27 "Книжная 

палата Украины". 

3. Задачи, функции, направления деятельности Книжной палаты Украины. 

4. Научная деятельность Книжной палаты Украины. 

5. Текущие библиографические указатели. 

 

Тема 8. Издательские и книготорговые БП. 

План: 

1. Понятие "издательские библиографические пособия", "книготорговые 

библиографические пособия". 

2. Назначение. Функции. Особенности. Структура. Обязательные 

элементы. 

3. Текущие, перспективные, ретроспективные издательские и 

книготорговые библиографические пособия. 

 

Тема 9. Специальные и краеведческие библиографические пособия. 

План: 

1. Понятие о специальном библиографическое пособие. 

2. Научно-вспомогательные библиографические пособия. 

3. Профессионально-производственные библиографические пособия. 

4. Рекомендательные и популярные библиографические пособия. 

5. Понятие «краеведческий библиографическое пособие". Назначения. 

Цель. 

Раздел 2. Система каталогов и картотек библиотеки. 

Тема 10. Система каталогов библиотеки. Общие вопросы организации 

системы каталогов библиотеки. 

План: 



1. Назначение библиотечных каталогов, их функции. 

2. Виды каталогов с разными знаками. 

3. Формы библиотечных каталогов. 

4. Система каталогов библиотек различных типов. 

5. Понятие "алфавитный каталог". Значение и функции алфавитного 

каталога. Структура алфавитного каталога. 

6. Понятие "систематический каталог". Значение, функции. Требования к 

систематическому каталогу, их воплощение в процесс его ведения. 

 

Тема 11. Общие вопросы организации системы библиотечных 

картотек. 

План: 

1. Понятие "картотека". 

2. Отличие картотеки от каталога. 

3. Виды картотек по различным признакам: по назначению, содержанием, 

по способу группировки, по сроку ведения, в зависимости от видов 

отображения документов. 

4. Системы библиографических картотек в библиотеках разных типов и 

видов. Общая характеристика. 

5. Обязательные и факультативные картотеки. 

 

Тема 12. Теоретические основы каталогизации. 

План: 

1. Становление и развитие теории отдельных каталогов и их системы 

2. Становление и развитие библиотечной каталогизации за рубежом и в 

Украине 

3. Современное состояние каталогов Украина в библиотеках разных 

типов 

Тема 13. Становление и развитие теории отдельных каталогов и их 

системы. 

План: 

1. Состав и тенденции развития системы библиотечных каталогов 

2. Функция и принципы построения системы каталогов в библиотеке 

3. Виды каталогов 

4. Организация и конверсия каталогов 

5.  

Тема 14. Становление и развитие библиотечной каталогизации за 

границей и в Украине. 

План: 



1. Становление и развитие библиотечной каталогизации. 

2. Развитие библиотечных каталогов в Украине. 

3. Развитие библиотечных каталогов за границей. 

 

Тема 15. Современное состояние Украины в библиотеках разных 

типов. 

План: 

1. Библиотеки Украины. 

2. Национальная библиотека Украины имени В.И. Вернадского 

3. Харьковская государственная научная библиотека им. В. Г. Короленко 

4. Национальная Парламентская библиотека Украины 

5. Государственная научно-педагогическая библиотека Украины им. В.А. 

Сухомлинского 

Тема 16. Виды и форма библиотечных каталогов. Основные 

требования к их организации. 

План: 

1. Различие библиотечных каталогов по форме. 

2. Виды библиотечных каталогов. 

3. Требования к организации библиотечных каталогов. 

 

Тема 17. Положительные качества и недостатки разных форм 

библиотечных каталогов. 

План: 

1. Положительные качества библиотечных каталогов. 

2. Недостатки разных форм библиотечных каталогов. 

 

Тема 18. Взаимосвязь функций библиотечных каталогов и требований 

к их построению. 

План: 

 

Тема 19. Алфавитный каталог: его сущность и организация. 

План: 

1. Понятие и сущность алфавитного каталога 

2. Место АК в текущем и ретроспективном библиографическом поиска 

Тема 20. Организация алфавитного каталога. 



План: 

1. Особенности алфавитного каталога. 

2. Организация алфавитного каталога. 

Тема 21. Оформление алфавитного каталога. 

План: 

1. Значение алфавитного каталога. 

2. Оформление алфавитного каталога 

 

Тема 22. Воспроизведение документов на разных языках а АК. 

План: 

1. АК является обязательной частью системы каталогов каждой 

библиотеки. 

2. Виды библиографических записей в алфавитном каталоге. 

3. Документов на разных языках а АК. 

Тема 23. Место АК  в текущем и ретроспективном библиографическом 

поиске. 

План: 

1. Особенности поиска в АК 

2. АК в текущем библиографическом поиске 

3. АК в ретроспективном библиографическом поиске 

 

Тема 24. Систематический каталог: требования к построению, 

содержание и структура. 

План: 

1. Определение понятия СК. 

2. Особенности в построении СК 

3. Стуктура СК 

Тема 25. Организация СК. 

План: 

1. Особенности организации СК. 

2. Планирование создания и этапы составления СК 

Тема 26. Оформление СК. 

План: 



1. Внешнее оформление СК 

2. Особенности внутреннего оформления СК 

Тема 27. АПУ СК. 

План: 

1. Роль АПУв работе с СК. 

2. АПУ ключ к СК 

Тема 28. Сферы использования СК в библиотеки. 

Тема 29. Предметный каталог: требования к организации, содержание 

и структура. 

План: 

1. Определение понятия ПК. 

2. Основные требования к организации ПК 

3. Структура ПК 

Тема 30. Организация предметного каталога. 

План: 

1. Особенности организации ПК. 

2. Планирование создания и этапы составления ПК 

 

Тема 31. Особенности поиска по предметному каталогу. 

План: 

1. Роль ПК в удовлетворении потребностей пользователей. 

2. Этапы поиска в ПК 

3. Роль предметных рубрик в поиске по ПК. 

Тема 32. Сводные каталоги. Их характеристика. 

План: 

1. Определение понятия СвК. 

2. Характеристика СвК. 

Тема 33. Место сводных каталогов за рубежом. 

План: 

1. Роль СвК в эффективном удовлетворении потобностей пользователей. 

2. СвК за рубежем. 

 



Тема 34. Автоматизированная система сводного каталога. 

План: 

1. СвК как средство максимального удовлетворения потребностей 

пользователей. 

2. Автоматизированная система СвК 

Тема 35. Библиографические картотеки: сущность, классификация и 

организация. 

План: 

1. Библиографические картотеки как средство удовлетворения 

потребностей пользователей 

2. Сущность библиографических картотек, а также их классификацтя. 

Тема 36. Организация СКС. 

План: 

1. Систематическая картотека статей (СКС), ее назначение, содержание. 

Структура СКС. 

2. Плановая и текущее редактирования СКС. Внедрение новых рубрик и 

подрубрик. 

3. Алфавитно-предметный указатель как средство сочетание 

систематической картотеки статей и систематического каталога. 

4. Особенности СКС в специальных научных библиотеках. 

 

Тема 37. Организация тематических и специальных картотек. 

План: 

1. Организация тематических картотек. 

2. Назначение тематических и специальных картотек. 

3. Краеведческая картотека как разновидность тематической картотеки, ее 

призна¬чення в библиотеках разных типов. 

4. Специальные картотеки. Картотека рецензий. Картотека персоналий. 

5. Фактографические картотеки, их состав и назначение в библиотеках 

разных типов. 

Тема 38. Создание макетов специальных: картотек. 

План: 

1. Картотеки библиотек разных типов и видов. 

2. Макеты специальных картотек. 

Тема 39. Содержание и структура постоянных и временных картотек. 

План: 



1. Особенности картотек библиотек с различными задачами. 

2. Структура постоянных картотек. 

3. Структура временных картотек. 

Тема 40. Фактографические картотеки и БД ОУНБ. 

1. . Фактографические картотеки 

2. Базы данных универсальных научных библиотек. 

Раздел 3. Электронные информационные ресурсы. 

Тема 41. Конверсия библиотечных каталогов: сущность, состояние и 

перспектива. Электронные каталоги. 

1. Сущность консервации библитечных каталогов. 

2. Консервация библитечных каталогов как перспектива. 

3. ЭК. 

Тема 42. Центральные ЭК. 

План: 

1. Понятие ЭК. 

2. Место ЭК в системе библиотека. 

Тема 43. Перспективы создания ЭК в библиотеках региона. 

План: 

1. Положительные и негативные стороны создания ЭК. 

2. ЭК в библиотеках региона. 

 

Тема 44. Система каталогов и картотек библиотеки. 

План: 

1. Назначение и функции системы каталогов и картотек 

2. Взаимосвязь между каталогами и картотеками 

3. Справочно - библиографический аппарат библиотеки 

4. Традиционные каталоги и картотеки 

Тема 45. Сравнительная характеристика СКС и систематического 

каталога. 

План: 

1. СПА библиотеки 

2. Анализ СКС и систематического каталога. 

Тема 46. Соотношение каталогов и картотек библиотек. 



План: 

1. Система каталогов и картотек библиотек 

2. Справочно-библиографический аппарат: особенности становления и 

развития 

Тема 47. Организация указателей к каталогам и картотекам. 

Тема 48. Организация и использование библиотечных каталогов. 

План: 

1. Библиотечный каталог ИПС библиотеки. 

2. Использование библиотечных каталогов. 

Тема 49. Показатели качества и функциональной эффективности БК. 

Тема 50. Процессы каталогизации конкретной библиотеки. 

Тема 51. Управление системой каталогов и технологическими 

процессами каталогизации. 

План: 

1. Управление системой каталогов. 

2. Технологические процессы каталогизации. 

Тема 52. Паспортизация АК и СК. 

План: 

1. Паспорт каталога как документ для идентификации сведений о нем. 

2. Структура содержания паспорта каталога. Различия между АК и СК. 

Тема 53. Нормы времени для процессов работы с каталогами и 

картотеками. 

План: 

1. Организация труда. 

2. Единица измерения норм времени работы. 

3. Нормативные затраты времени, на объем работ, час. 

Тема 54. Электронные информационные ресурсы. 

Автоматизированные БД. Общие вопросы организации. 

План: 

1. Понятие "электронный информационный ресурс". 

2. Автоматизация библиотечно-библиографических процессов, систем 

(АБИС) и сетей. Широкое и многоаспектное внедрение. 

3. Автоматизированные базы данных, их типы. 



4. Закон Украины "О национальной программе информатизации" "(1998). 

 

Тема 55. Информационные поисковые системы сети Интернет. 

Определение, структура, классификация. 

План: 

1. Понятие, структура и классификация информационно-поисковых 

систем сети Интернет. 

2. Особенности. Широкое и многоаспектное внедрения. 

3. Состояние и перспективы 
 


