
ТЕМЫ ДЛЯ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
 

Тема 1 Составить опорный терминологический словать 
определений по предмету. 

План 
1. Подбор необходимой учебной литературы, обязательной для 

проработки и изучения. 
2. Составления терминологического словаря по предмету. 
 
Литература [1, 2, 17] 
 
Тема 2 Составить характеристику БФ любой библиотеки города. 
План 
1. Выбрать любую библиотеку города. 
2. Провести анализ ее деятельности. 
3. Проанализировать БФ данной библиотеки. 
4. Итоги анализа зафиксировать в конспект. 
 
Литература [1, 2, 17,  27] 
 
Тема 3 Рассмотреть основные источники и способы пополнения 

БФ. План 
1. Раскрыть определение понятия «комплектование». 
2. Охарактеризовать основные источники пополнения БФ. 
3. Перечислить основные способы пополнения БФ. 
 
Литература [1, 2, 17, 23] 
 
Тема 4 Принципы и задачи комплектования БФ в библиотеках с 

неразвернутой структурой.  
План 
1. Дать анализ библиотекам с неразвернутой структурой. 
2. Принципы и задачи комплектования БФ таких библиотек. 
 
Литература [1, 2, 17, 23] 
 
Тема 5 Описать технологию изучения специальными методами: 

библиографическим, аналитическим. 
План 
1. Дать характеристику понятия «изучение БФ» 
2. Описать в конспекте особенности изучения БФ специальными 

методами (статистический, библиографический, социальный, 
аналитический, систематический). 

 
Литература [1, 16, 17, 22] 
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Тема 6 Ознакомление с источниками и средствами 

документообеспечения ОУНБ им. Горького. Отобрать из 
профессиональных периодических изданий публикации за 
последний год о библиотечном фонде. 

План 
1. Ознакомление с источниками и средствами документообеспечения 

ОУНБ им. Горького.  
2. Отобрать из профессиональных периодических изданий 

публикации за последний год о библиотечном фонде. 
 
Литература [1, 2, 17] 
 
Тема 7 Знакомство с оперативным планом комплектования 

библиотеки. 
План 
1. Что такое «оперативным планом комплектования»? 
2. Раскрыть содержание данного плана. 
 
Литература [1, 2, 17] 
 
Тема 8 Изучение состава и структуры справочного аппарата на 

помощь комплектованию БФ. 
План 
1. Справочный аппарат-что это такое? 
2. Состав и структура справочного аппарата в помощь 

комплектованию БФ. 
 
Литература [1, 16, 17, 22] 
 
Тема 9 Координация комплектования БФ. Создание локальной 

сети. 
План 
1. Зачем необходимо координирование процесса комплектования 

библиотечного фонда? 
2. Что такое «локальная сеть» и какое ее преимущество. 
 
Литература [ 2,16, 17] 
 
Тема 10 Справочный аппарат на помощь комплектования. План 
1. Справочный аппарат-что это такое? 
2. Состав и структура справочного аппарата в помощь 

комплектованию БФ. 
 
Литература [2, 16, 17] 
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Тема 11 Рассмотреть и проанализировать инвентарную книгу 

учета библиотеки.  
План 
1. Понятие определения «инвентарная книга». 
2. Специфика фиксации данных в инвентарную книгу. 
3. Особенности присвоения инвентарного номера. 
 
Литература [14, 16, 17] 
 
Тема 12 Рассмотреть и проанализировать суммарную книгу учета 

библиотеки. 
План 
1. Понятие определения «суммарная книга». 
2. Специфика фиксации данных в суммарную книгу при поступлении. 
3. Особенности присвоения инвентарного номера, прибытия, выбытия 

и итогов движения фондов. 
 
Литература [14, 16, 17] 
 
Тема 13 Анализ 3-тьей части суммарной книги учета «Итоги 

движения БФ» 
План 
1. Ознакомиться с 3-ей частью суммарной книги учета. 
2. Изучить особенности в подедении итого движения фондов в 

библиотеки. 
 
Литература [14, 16, 17] 
 
Тема 14 Анализ расстановки документов в библиотеке-базе 

практики. 
План 
1. В библиотеке базе практики, необходимо проанализировать 

имеющиеся фонды или подфонды. 
2. Провести анализ расстановки книг в данной библиотеке в разных 

отделах. 
 
Литература [11, 16, 17] 
 
Тема 15 Составить собственный план мероприятий, направленный 

на сохранность БФ. 
План 
1. Сохранность фондов – как один из важнейших элементов работы с 

документами. 
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2. Самостоятельно разработать действенный способ или ряд 
мероприятий позволивших обеспечить максимальную сохранность 
документов. 

 
Литература [11, 16, 17] 
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