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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

ПМ.01 ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

1.1. Область применения примерной программы
Рабочая программа профессионального модуля (далее -  рабочая 

программа) является частью освоения программ подготовки специалистов 
среднего звена (далее -  ППССЗ) в соответствии с ГОС СПО ЛНР по 
специальности 51.02.03 Библиотековедение.

Рабочая программа профессионального модуля может быть 
использована в профессиональном обучении и дополнительном 
профессиональном образовании.

1.2. Цели и задачи профессионального модуля -  требования к 
результатам освоения профессионального модуля

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности 
и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в 
ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт:
подготовки и проведения форм массового и индивидуального 

обслуживания разных категорий пользователей;
составления и выдачи справок по разовым запросам в соответствии с 

требованиями читателей в разных формах библиографического 
информирования;

выявления краеведческих материалов и работы с ними;
работы по формированию информационной культуры и 

библиографическому обучению с использованием современных 
информационных технологий;

ведения и использования справочно-библиографического аппарата 
библиотеки;

составления библиографической записи различных видов документов 
для традиционных и автоматизированных информационно-поисковых 
систем;

индексирования документов;
организации, ведении и редактировании системы каталогов и картотек;
размещения, расстановки, обработки и проверки библиотечных 

фондов.
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уметь:
осуществлять профессионально-практическую деятельность; 
вести библиотечное обслуживание различных категорий 

пользователей;
понимать роль и место выполняемых процессов в общем 

технологическом цикле;
проявлять самостоятельность при принятии решений в 

профессиональной сфере;
характеризовать процесс информатизации библиотек; 
анализировать и применять на практике различные виды и типы 

информационных и библиографических изданий;
выполнять основные процессы и операции по формированию, ведению 

и использованию в библиографическом обслуживании частей справочно
библиографического аппарата;

организовывать информационную среду с учетом современных 
требований и специфики библиотеки;

анализировать документы для составления библиографической записи; 
индексировать (систематизировать и предметизировать) документы и 

запросы;
использовать различные формы и методы информирования 

пользователей о системе каталогов и картотек;
моделировать, комплектовать, учитывать и хранить библиотечный

фонд.
знать:
теоретические основы отечественного библиотековедения, 

закономерности развития и основные факты из истории библиотечного дела; 
типологию читателей и специфику работы с ними;
технологию, формы и методы работы библиотечного обслуживания 

пользователей;
основные формы и методы работы библиотек с детьми, подростками и 

юношеством;
определение и отличительные признаки основных форм 

библиографической информации, информационно-библиографических 
ресурсов, библиографической науки; 

современную информационную 
типологию библиографических пособий; 
основные виды и процессы библиографической работы; 
виды и формы каталогов;
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состав и функции системы каталогов библиотеки и основные процессы 
организации, ведения и редактирования каталогов;

объекты, источники и методику составления одноуровневого, 
многоуровневого и аналитического библиографического описания; 

задачи, принципы и правила индексирования документов; 
состав и структуру библиотечных фондов; 
основные процессы формирования библиотечных фондов

1.3. Использование часов вариативной части ППССЗ
(данный пункт заполняется образовательной организацией 
(учреждением) при разработке рабочей программы)

№
п/п

Д ополнительны е
проф ессиональны е

компетенции

Д ополнительны е 
знания, умения

№,
наименования

тем ы

К оли
чество
часов

О боснование 
вклю чения в 
программу

1. П К ....... Тема Требования
заказчика
кадров

1.4. Количество часов на освоение программы профессионального 
модуля:1

всего -  723 часов, в том числе
максимальной учебной нагрузки обучающихся -  633часов, 
включая:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающихся -  422 часов; 
самостоятельной работы обучающихся -  211 часов; 
учебной и производственной практики -  90 часов.

1 -  данный пункт заполняется образовательным учреждением (организацией) самостоятельно в соответствии 
с учебным планом
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

Результатом освоения программы профессионального модуля является 
овладение обучающимися видом профессиональной деятельности ПМ.01 
«Технологическая деятельность», в том числе профессиональными (ПК) и 
общими (ОК) компетенциями в соответствии с ГОС СПО ЛНР по профессии, 
специальности.

Код Наименование результата обучения

П К  1.1. К омплектовать, обрабаты вать, учиты вать библиотечны й фонд и 
осущ ествлять его сохранность.

П К  1.2. П роводить аналитико-синтетическую  обработку документов в 
традиционны х и автоматизированны х технологиях, организовы вать и 
вести справочно-библиограф ический аппарат библиотеки.

П К  1.3. О бслуж ивать пользователей библиотек, в том  числе с помощ ью  
информационно-комм уникационны х технологий.

ОК 1. П оним ать сущ ность и социальную  значим ость своей будущ ей 
профессии, проявлять к ней устойчивы й интерес.

ОК 2. О рганизовывать собственную  деятельность, определять методы и 
способы вы полнения проф ессиональны х задач, оценивать их 
эф ф ективность и качество.

ОК 3. Реш ать проблемы, оценивать риски и принимать реш ения в 
нестандартных ситуациях.

ОК 4. О сущ ествлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для 
постановки и реш ения проф ессиональны х задач, проф ессионального и 
личностного развития.

ОК 5. И спользовать информационно-комм уникационны е технологии для 
соверш енствования проф ессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе, обеспечивать его сплочение, эфф ективно 
общ аться с коллегами, руководством , потребителями.

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, 
организовы вать и контролировать их работу с принятием  на себя 
ответственности за результат вы полнения заданий.

ОК 8. С ам остоятельно определять задачи проф ессионального и личностного 
развития, заним аться самообразованием, осознанно планировать 
повы ш ение квалификации.

ОК 9. О риентироваться в условиях частой смены технологий в 
проф ессиональной деятельности.
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
3.1. Тематический план профессионального модуля ПМ.01 Технологическая деятельность

К оды
профессио

нальных
компетенций

Н аименование
разделов профессионального модуля

Всего
часов2

О бъем времени, отведенны й на освоение 
междисциплинарного курса (курсов) П рактика

О бязательная аудиторная учебная  
нагрузка учащ ихся

С амостоятельная  
работа учащ ихся

Учебная,
часов

П роизвод
ственная

(по
профилю

специально
сти),
часов

Всего,
часов

в т.ч.
лабораторные 

работы  
практически  

їанятия, часої

в т.ч. 
курсовая  

работа  
(проект),

часов

Всего,
часов

в т.ч. 
курсовая 
работа  

(проект),
часов

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

П К  1.1 - 1.3 М ДК.01.01 Библиотековедение 162 108 108 54
П К  1.1 - 1.3 М Д К  01.02 Библиограф оведение 207 138 138 69
П К  1.1 - 1.3 М ДК.01.03 О рганизация библиотечны х фондов 

и каталогов
264 176 176 88

П ром еж уточная аттестация: 
(дифференцированный зачет, экзамен, экзамен 
(квалификационный))
Всего: 723 422 211 72 18

2 Колонка 3 -  это сумма колонок 4, 7, 9,10
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3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю ПМ 01. Технологическая деятельность
Наименование разделов 

профессионального 
модуля(ПМ), 

междисциплинарных 
курсов (МДК) и тем

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 
самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмот рены)

Объем часов

1 2 3
МДК.01.01.
Библиотековедение
Раздел 1. Библиотечное
краеведение
Тема 1.1. Введение. Содержание 2
К раеведение как отрасль 1. К раеведение как отрасль деятельности: понятие, функции.
научной и практической 2. О рганизационны е формы краеведения.
деятельности 3. Х арактеристика основны х видов краеведения.

Самостоятельная работа 1
1. С оставление опорного словаря терм инов по предмету.

Тема 1.2. Теоретические Содержание 2
основы  библиотечного 1. Сущ ность библиотечного краеведения
краеведения 2. С труктура библиотечного краеведения.

3. О сновные направления библиотечного краеведения.

Самостоятельная работа 1

1. Терм иносистем а библиотечного краеведения.

Тема 1.3. Ф онд Содержание 2
краеведческих документов, 1. О пределение понятия «К раеведческий фонд».
как база краеведческой 2. Ф онд краеведческих документов.

Самостоятельная работа 1
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деятельности библиотеки 1. Э лектронны й краеведческий фонд в библиотеке.
Тема 1.4. О собенности 
организации фонда 
краеведческих документов 
в библиотеках региона

Содержание 2
1. М оделирование краеведческого фонда.
2. К ом плектование краеведческого фонда.
3. И зучение краеведческой ценности документа
4. У чет и библиотечная обработка краеведческих документов.
5. Разм ещ ение краеведческого фонда.
Самостоятельная работа 1

1. Электронны е краеведческие библиотечны е фонды.
Тема 1.5. К раеведческая 
библиограф ия как 
составляю щ ая 
библиотечного 
краеведения

Содержание 2
1. П онятие о краеведческой библиограф ии и краеведческую  библиограф ическую  деятельность 

библиотеки.
Самостоятельная работа 1
1. Специф ика библиограф ирования краеведческих документов.

Тема 1.6. К С БА  понятие, 
функции, структура

Содержание 4

1. Сущ ность К С БА  библиотеки.
2. Сводный систематический краеведческий каталог.
3. Сводный алфавитны й краеведческий каталог.
4. Тематические и другие краеведческие картотеки.
Самостоятельная работа 2
1. А нализ схемы КСБА.

Тема 1.7. К раеведческие 
базы данных библиотек

Содержание 2
1. П онятийны й аппарат краеведческих баз данных библиотек.
2. С истема краеведческих баз данны х библиотек.
Самостоятельная работа 1
1. Электронны е краеведческие базы данных.

Тема 1.8.Краеведческие 
базы данных библиотек

Содержание 2
1. П онятийны й аппарат краеведческих баз данных библиотек.
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2. С истема краеведческих баз данны х библиотек.
Самостоятельная работа 1
1. Базы  данны х как средство оперативного удовлетворения потребностей пользователей 

библиотеки.
Тема 1.9. О собенности 
подготовки основных 
видов краеведческих 
пособий

Содержание 2
1. П ринципы  отбора документов для создания краеведческих БП.
2. О собенности группировки материалов.
3. Создание краеведческих библиограф ических пособий и указателей.
Самостоятельная работа 1
1. Ц ентры  краеведческой библиографии.

Тема 1.10. Задачи и 
основны е направления 
краеведческой 
библиограф ической 
работы.

Содержание 2
1. Задачи краеведческой работы  библиотек.
2. И спользование краеведческой библиографии.
3. И ндивидуальное инф ормирование в работе библиотек.
4. В заим освязи и координация деятельности краеведческих учреж дений.
5. Ф ормы работы  библиотек по краеведению .
6. И сторико-краеведческие чтения.
Самостоятельная работа 1
1. О знакомиться с системой К БП  библиотеки-базы  практики.

Тема 1.11. Краеведческое 
инф ормационно
библиограф ическое 
обслуж ивание

Содержание 2
1. П онятие и особенности краеведческого инф ормационного-библиограф ического обслуживания.
2. О бобщ енная структура краеведческого библиограф ического инф ормационного потребителя.
Самостоятельная работа 1
1. П ути удовлетворения пользователей с краеведческим и инф ормационно-библиографическими 

потребностями.
Тема 1.12. П одготовка и 
проведение устного 
библиограф ического

Содержание 2

1. Затраты  времени на организацию  и проведение устны х библиограф ических обзоров новых 
поступлений литературы.
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обзора. 2. Отбор новых поступлений литературы  по заранее объявленной тематике.
3. П одборка библиограф ических описаний, кратких аннотаций, рефератов на отобранные 

источники.
4. П роведение устного библиограф ического обзора по теме.
Самостоятельная работа 1
1. Библиограф ический обзор как средство м ассового обслуж ивания пользователей.

Тема 1.13.Система 
библиотечного 
обслуж ивания по 
краеведению .

Содержание 2
1. П онятие и специф ика библиотечного обслуж ивания.
2. К онцепция развития библиотечного обслуж ивания.
3. Кравеведческое обслуживание: продукты  и услуги.
Самостоятельная работа 1
1. П ровести анализ лю бой из библиотек города, о продуктах и услугах имею щ ихся в библиотеке 

по краеведении.
Тема 1.14. К раеведческие 
электронны е ресурсы

Содержание 4
1. К раеведческие базы  данных и электронны е каталоги.
2. Работа с краеведческими интернет ресурсами.
Самостоятельная работа 2
1. М ТБ краеведческой деятельности библиотек.

Тема 1.15. К ом плексны е 
меры распространение 
краеведческих знаний.

Содержание 4
1. П опуляризация краеведческой литературы  в библиотеках.
2. К раеведческие дни и краеведческие читания.
3. Распространение краеведческих ресурсов, продуктов и услуг библиотеки.
Самостоятельная работа 2
1. П одбор литературы  и составление тем атико - экспозиционного плана книж ной выставки.

Тема 1.16. Н аучно
исследовательский аспект 
библиотечного 
краеведения.

Содержание 4
1. Генезис библиотечного краеведения.

2. О сновные этапы  развития библиотечного краеведения.

3. Системное обновление библиотечного краеведения на современном этапе.
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К раеведческие 
исследования библиотек

Самостоятельная работа 2
1. С ущ ность главных подсистем  краеведческих Б П  библиотеки.

Всего по 1 разделу 40 (20)
Раздел 2. Библиотечное 
источниковедение
Тема 2.1.
И сточниковедение 
библиотечного дела. 
Классификация 
источников

Содержание 2
1. П онятие библиотечного источниковедения.
2. И стория библиотечного дела как частная историческая наука.
Самостоятельная работа 1
1. И сточниковедение библиотечного дела. Классификация источников.

Тема 2.2. К лассификация 
источников изучения 
истории библиотечного 
дела и библиотековедения.

Содержание 2
1. О сновные задачи источниковедения.
2. И сточниковедение библиотечного дела. К лассиф икация источников.
Самостоятельная работа 1
1. К лассиф икация источников изучения истории библиотечного дела и библиотековедения.

Тема 2.3. О сновные этапы  
развития
библиотековедения.

Содержание 2
1. Э тапы  истории библиотековедения.
2. Развитие библиотековедения в X X  в.

Самостоятельная работа 1

1. С оставление опорного словаря терм инологий по предмету.

Тема 2.4. И сточники 
изучения истории 
развития
библиотековедческой 
мысли и библиотечного 
дела.

Содержание 2
1. И сточники изучения истории развития библиотековедческой мысли.
2. И з истории становления и развития обобщ енного книговедческого знания в зарубежной. науке 

о книге.
3. Библиотековедческая концепция.
Самостоятельная работа 1
1. О знакомление с проф ессиональной серией журналов K. G. Saur Verlag.
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Тема 2.5. Труды 
выдающихся деятелей 
библиотечного дела XIX - 
XX вв.

Содержание 2
1. Особенности деятельности библиотечных деятелей 19 века.
2. Вклад зарубежных деятелей в развитие мировой библиотечной науки.
Самостоятельная работа 1
1. Труды выдающихся деятелей библиотечного дела XIX - XX вв.

Тема 2.6. Библиотечные 
труды выдающихся 
деятелей библиотечного 
дела

Содержание 2
1. Особенности деятельности библиотечных деятелей 18 века.
Самостоятельная работа 1
1. Библиотековедческие труды выдающихся деятелей библиотечного дела.

Тема 2.7. Современные 
издания библиотечно
информационной сферы 
Украины.

Содержание 2
1. Научные издания Украины в области библиотековедения.
2. Наработки украинских исследователей.
Самостоятельная работа 1
1. Современные издания библиотечно-информационной сферы Украины.

Тема 2.8. Современные 
издания библиотечно
информационной сферы 
России.

Содержание 2
1. Периодических изданий.
2. Книжные издания.
Самостоятельная работа 1
1. Современные издания библиотечно-информационной сферы России.

Тема 2.9. Периодические 
издания в области 
библиотечного дела и 
информационных 
дисциплин Украины.

Содержание 2
1. Журналы.
2. Интернет-справочники.
Самостоятельная работа 1
1. Создать презинтацию на тему: «Периодические издания библиотечного дела и 

информационных дисциплин Украины»
Тема 2.10. Современные 
периодические издания в 
области библиотечного

Содержание 2
1. Периодическая печать.
2. Библиографический указатель.
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дела России. 3. Н аучны й и учебны й журналы.
Самостоятельная работа 1
1. С оздать презинтацию  на тему: «П роф ессиональны е периодические издания России»

Тема 2.11. П ериодические 
издания в области 
библиотечного дела 
Европы.

Содержание 2
1. Серии специализированны х изданий по библиотечному делу.
Самостоятельная работа 1
1. П ериодические издания в области библиотечного дела Европы.

Тема 2.12. Э лектронны х 
Б Д  и электронного фонда 
как источников 
информации.

Содержание 2
1. Электронны е версии периодических журналов и газет.
2. Электронны е книги.
3. К ом пью терны е конференции.
4. Базы  данны х на КОД.
5. Электронная библиотека.
6. ГИ С И нтернет
7. Электронны е С М И  (телевидение, радио).
Самостоятельная работа 1
1. Э лектронны х Б Д  и электронного фонда как источников информации.

Тема 2.13. Н овейш ие 
средства
проф ессиональны х
инф ормационных
коммуникаций.

Содержание 2
1. П роблемы , связанные с обеспечением  незрячих инвалидов электронны м и устройствами.
2. Библиотеки для слепы х регионов России.
Самостоятельная работа 1
1. Н овейш ие средства проф ессиональны х инф ормационны х коммуникаций.

Тема 2.14. Видео, 
презентаций для 
распространения 
инф ормации о 
библиотеках.

Содержание 4
1. И збирательное распространение информации.
2. М етоды  распространения инф ормации в Интернет.

Самостоятельная работа 2
1. Видео, презентаций для распространения инф ормации о библиотеках.

Тема 2.15. О фициальные Содержание 4
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сайты  библиотек как 
источник инф ормации об 
их деятельности.

1. Библиотечны е сайты  как источник проф ессиональной информации.
2. П родвиж ение библиотек в социальны х сетях.
Самостоятельная работа 2
1. О ф ициальны е сайты  библиотек как источник инф ормации об их деятельности.

Тема 2.16. О течественны е 
и зарубеж ны е блоги как 
источник распространения 
проф ессиональной 
информации.

Содержание 2
1. Создание и ведение библиотечны х блогов.
2. О собенности современны х библиотечны х блогов: библиотекарь ведет блог -  

вы игры вает читатель.
Самостоятельная работа 1
1. О течественны е и зарубеж ны е блоги как источник распространения проф ессиональной 

информации.
Всего по 2 разделу 36 (18)

Раздел 3. Общее 
библиотековедение
Тема 3.1. Библиотека как
социокультурны й
феномен.

Содержание 2
1. В озникновение библиотеки как социального организации.
2. Роль библиотеки в духовности общества.
3. С пециф ические особенности библиотеки.
4. В заим одействие библиотеки с социумом и культурой.
5. Соответствие библиотеки потребностям  общества.
Самостоятельная работа 1
1. О пределить задачи, основны е направления деятельности.

Тема 3.2. Библиотечны й 
социальны й институт.

Содержание 2
1. Церковные, монастырские, университетские, публичные, академические научные, школьные 

библиотеки.
2. Единственная библиотечная система.
3. Библиотечны е ш колы, научны е полож ения о библиотеке.
Самостоятельная работа 1
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1. Создание терм инологического словаря по предмету.
Тема 3.3. Библиотека 
древнего мира.

Содержание 2
1. Зарож дение библиотек, путь ф ормирования общ их и специфических черт библиотечны х 

учреж дений в разны х странах мира.
2. Библиотекари Ш умера. Библиотеки А ссирии, Египта. Скриптории.
3. Библиотека А лександрии Египетской, А лександрийская библиотека.
Самостоятельная работа 1
1. Ф ункции библиотек.

Тема 3.4. Современный 
уровень организации 
мировой библиотечной 
деятельности.

Содержание 2
1. М еж дународны е программ ы  Н А ТИ С (национальной системы  информации) и Ю А П  (общ ая 

доступность изданий).
2. Создание библиотечны х и инф ормационны х систем  национального и мирового уровня, 

реализация библиотечны х программ.
3. М есто и функции национальной библиотеки.
4. У ниверситетские библиотеки.
5. С пециальны е библиотеки. публичны е библиотеки.
Самостоятельная работа 1
1. И зучить деятельность меж дународны х библиотечно-библиограф ических организаций.

Тема 3.5. М еж дународное 
библиотечно - 
библиограф ическое 
сотрудничество.

Содержание 2
1. А ктуальность и необходим ость интеграции библиотек к меж дународному сотрудничеству.
2. П ервоочередны е задачи м еж дународной деятельности библиотек, направленные на 

интеграцию .
3. В сесторонний характер деятельности м еж дународной организации ИФ ЛА.
Самостоятельная работа 1
1. П одготовить индивидуальны е сообщ ения о библиотечны х ассоциациях.

Тема 3.6. Библиотековеден 
ие как наука.

Содержание 2
1. С ущ ность библиотековедения, его объект и предмет.
2. С труктура библиотековедения.
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3. О течественное библиотековедение и за  рубежом.
4. С труктура библиотековедения и его основны е составляю щ ие.
Самостоятельная работа 1
1. П одготовить сообщ ения о вы даю щ ихся библиотековедов мира.

Тема 3.7. Библиотека как 
многоуровневая 
коммуникативная система.

Содержание 2
1. И зучение библиотеки как системы и эволю ция взглядов библиотековедов.
2. И спользование системного подхода к изучению  библиотеки.
3. П ервы й контур сущ ностной системной модели библиотеки.
Самостоятельная работа 1
1. О пределить структуры библиотеки-базы  учебной практики.

Тема 3.8. К лассификация 
библиотек.

Содержание 2
1. Э лементы  внеш ней среды библиотеки.
2. К лассиф икация библиотек в зависим ости от социального (общ ественного) назначение.
3. Разновидности специальны х библиотек.
Самостоятельная работа 1
1. Работа с систематизирую щ ей таблицей.

Тема 3.9. Типы и виды 
библиотек.

Содержание 2
1. С истема библиотек. П роблем ы  типологии библиотек.
2. Главная типоутворю вальна функция библиотеки.
3. У ниверсальны е и специальны е библиотеки.
Самостоятельная работа 1
1. Х арактеристика деятельности библиотеки-базы  практики.

Тема 3.10. 
О рганизационная 
структура библиотек.

Содержание 2
1. Ф орма сущ ествования системы.
2. Э лементы  структуры  библиотеки.
3. О сновные ф ункции библиотеки.
Самостоятельная работа 1
1. П остроение схемы  организационной структуры библиотеки.
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Тема 3.11 О рганизация 
труда в библиотеке.

Содержание 2
1. О сновные направления организации труда библиотечны х работников.
2. Специф ика деятельности библиотекарей.
3. Требования к условиям  труда.
4. У словия организации труда читателей в библиотеке.
5. О борудование в читальны х залах.
6. Х арактер отнош ений меж ду читателями и библиотечны ми работниками.
Самостоятельная работа 1
1. Сети библиотек и их системная организация.

Темы 3.12. Суть, значение, 
цель, принципы и 
ф ункции управления 
библиотекой.

Содержание 2
1. О бъекты  управления, субъекты  управления в библиотеке.
2. П рям ы е и обратные связи взаимодействия в процессе управления.
3. Э лементы  системы управления.
4. П ринципы  управления и ф ункции управления.
Самостоятельная работа 1
1. О пределить основные ф ункции и принцы пы управления библиотекой.

Тема 3.13. П ланирование 
работы, учет и отчетность 
библиотеки

Содержание 2
1. С ущ ность понятий, факторы, влияю щ ие на дифф еренциацию  плановых документов.
2. В иды  плановых документов.
3. М етодика планирования.
4. И сточники покры тия расходов библиотеки.
5. Э коном ика библиотечной сферы.
6. Ф инансовы й план, смету библиотеки.
7. О сновные требования к разработке и утверж дению  бюджета.
Самостоятельная работа 1
1. Знаком ство с различны ми видами планов библиотеки.

Тема 3.14. О бщ ее 
представление о системе

Содержание 2
1. Ц ели и задачи, содерж ание работы  библиотек по обслуж иванию  читателей.
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библиотечного
обслуживания.

2. Субъекты, объекты  библиотечного обслуживания.
3. П редмет, результат, ресурсы  и условия библиотечного обслуживания.
4. К лассиф икация инф ормационны х потребностей.
5. С истема библиотечного обслуж ивания, ее элементы.
Самостоятельная работа 1
1. С оставить характеристику системы  обслуж ивания в библиотеке.

Тема 3.15. 
Региональное 
библиотековедение как 
научное знание о 
территориальной 
организации 
библиотечного дела.

Содержание 2
1. Расш ирение проблем атики библиотековедения как результат интеграции с другими науками.
2. О бъективная необходимость сравнительного и специального библиотековедения.
3. Роль сравнения в процессе познания изменений библиотечны х систем.
4. П редмет, объект сравнительного библиотековедения.
5 С равнительное библиотековедение в системе библиотековедческих дисциплин.
6. Связь сравнительно библиотековедения с историей, социологией библиотечного дела, 

библиотечной этнологией.
Самостоятельная работа 1
1. Работа с проф ессиональной периодикой.

Тема 3.16. Библиотечны е 
ресурсы  в Интернет.

Содержание 2
1. А ктуальность и необходим ость интеграции библиотек с соврем енны ми инф ормационны ми 

технологиями, в том  числе из Интернет.
2. П ервоочередны е задачи деятельности библиотек, направленны е на интеграцию .
3. П олож ительны е и отрицательны е аспекты.
Самостоятельная работа 1
1. О пределить возмож ности И нтернет ресурсов в библиотеке.

Всего по 3 разделу 32 (16)
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МДК.01.02.
Библиографоведение
Тема 1.1. Вступление. 
О сновные понятия 
библиографоведения: 
библиография.

Содержание 2
1. О пределение понятия «библиография».
2. С ущ ность понятия «знание», «информация».
3. О сновные ф ункции библиографии.

Самостоятельная работа 1

1. О знакомление с истории библиографии.

Тема 1.2. Основное 
понятие библиографии: 
библиограф ическая 
деятельность

Содержание 2
1. П онятие «библиограф ическая деятельность».
2. Х арактерны е признаки библиограф ической практической деятельности.
3. С труктура библиограф ической деятельности.
4. О сновные направления структурирования библиограф ической деятельности.
Самостоятельная работа 1
1 Работа с основны ми терминами, заполнение словарей.

Тема 1.3.
Библиограф оведение как 
наука

Содержание 2
1. Содерж ание понятия «библиограф ическая информация».
2. О бъекты  библиограф оведения
3. С труктура библиограф ирования
4 М есто библиограф оведения в системе наук
5 Э тапы  развития теории библиограф ии
Самостоятельная работа 1
1. В ы явить историю  и структуру предмета.

Тема 1.4. О бщ ее понятие 
об основны х

Содержание 2
1. А налитический процесс библиографирования.
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библиограф ических
процессах

2. Синтетический процесс библиографирования.
Самостоятельная работа 1
1. Работа со словарем. В ы писать основны е термины.

Тема 1.5. А налитический 
процесс
библиограф ирования

Содержание 4
1. О бщ ий библиограф ический анализ документа.
2. Его цель, содерж ание и м етодика выполнения.
3. Значение предисловия, содерж ания и других элем ентов справочного аппарата книги как 

источников библиограф ического анализа.
Самостоятельная работа 2
1. А налитический процесс. Его организация.

Тема 1.6. С интетический 
процесс
библиограф ирования

Содержание 2
1. О собенности современной инф ормационной ситуации.
2. Ц ель и основны е операции: отбор документов, группировка библиограф ических записей. 

Способы  группировки
Самостоятельная работа 1
1. Группировка документов в библиограф ическом  пособии

Тема 1.7. 
И нф орм ационно
библиограф ические 
ресурсы

Содержание 4
1 О пределение, состав: традиционны е и современные.
2 Х арактеристика основны х составляю щ их ИБР.
Самостоятельная работа 2
1 Знаком ство с составом  И БР библиотеки (РУБ им. М. Горького)

Тема 1.8. К лассификация
библиограф ических
пособий

Содержание 7
1. О бщ ие понятия и задачи классиф икации библиограф ических пособий (БП).
2. Б П  как упорядоченное м нож ество библиограф ических записей.
3. К лассиф икации Б П  как метод их изучения и обобщ ения опыта библиографирования.
4. К лассиф икация Б П  как результат их классиф икации и научного построения.
Самостоятельная работа 3
1. А нализ библиограф ического пособия по схеме.
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Тема 1.9.
Библиограф ические 
ресурсы  России

Содержание 8
1 Текущ ая государственная библиография
2 О бщ ая ретроспективная библиография
3 Н аучно-вспомогательная библиография
4 Реком ендательная библиография
5 Библиограф ия библиографии
Самостоятельная работа 4
1. П одобрать прим еры  всех видов библиограф ических пособий.

Тема 1.10. О бщ ие вопросы 
организации СБА

Содержание 9
1. С правочно-библиограф ический аппарат (СБА) библиотеки как основная база 

библиограф ической деятельности.
2. О бщ ие требования к СБА.
3. Состав СБА.
Самостоятельная работа 5
1. А нализ состава и структуры  СБА  библиотеки.
2. С истема картотек библиотеки.
3. Электронны е ресурсы  СБА: знаком ство с составом.

Тема 1.11 О бщ ая методика 
составления 
библиограф ических 
пособий

Содержание 2
1. П одготовительны й этап составления библиограф ических пособий.
2. Вы бор тем ы  пособия и ее обоснование.
3 П редварительное изучение тем ы  пособия, его назначение.
4. М етодика и источники вы явления документов.
Самостоятельная работа 1
1. И зучение основны х этапов составления библиограф ических пособий.

Тема 1.12 О собенности 
составления 
библиограф ических 
пособий разны х типов и

Содержание 8
1 П ричины  составления библиограф ических пособий, условия успеш ной работы.
2 О собенности составления библиограф ических пособий разны х типов и видов.
3 Электронная библиография.
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жанров Самостоятельная работа 4
1 Вы бор тем ы  пособия и ее обоснование.
2 П редварительное изучение тем ы  пособия, его назначение.
3 М етодика и источники вы явления документов.

Тема 1. 13 О бщ ая 
методика подготовки и 
проведение устны х 
библиограф ических 
обзоров отдельны х видов

Содержание 10
1 О пределение, виды обзоров.
2 О бщ ая методика составления библиограф ических обзоров
3 О собенности составления обзоров разны х видов.
Самостоятельная работа 5
1 И зучение опыта работы  по составлению  обзоров в библиотеках.
2 П одготовка реком ендательного обзора.

Тема 1.14 И спользование 
библиограф ических 
пособий в работе 
библиотеки

Содержание 4
1 И спользование библиограф ических пособий в индивидуальной и м ассовой работе библиотеки.
Самостоятельная работа 2
1 С оставить программу использования библиограф ического пособия.

Тема 1.15 С правочно
библиограф ическое 
обслуж ивание (СБО)

Содержание 8
1. Х арактеристика потребителей библиограф ической информации.
2. Библиограф ическое обслуж ивание как важ ны й участок деятельности докум ентально

инф ормационны х структур.
3. С овременны е требования к библиограф ическому обслуживанию .
4. Цель, характер, масш табы  и содерж ание библиограф ического обслуж ивания в библиотеках 

разны х типов.
5. В иды  обслуж ивания, их классификация.
Самостоятельная работа 4
1 Знаком ство с разны м и видами библиограф ических справок.
2 Заполнение учетны х документов.
3 В ы полнение интернет-справки.

Тема 1.16 Содержание 8
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Библиограф ическое
инф ормирование

1. О пределение библиограф ического информирования. Его цель, задачи и виды.
2. Д иф ф еренцированное библиограф ическое информирование.
3. Состав абонентов в библиотеках разны х типов.
4 О пределение приоритетны х групп в библиотеках разны х типов.
5 О рганизация картотек абонентов и заказанны х ими тем, их назначение.
Самостоятельная работа 4
1. И зучение опыта работы  библиотек библиограф ического инф ормирования
2 П одготовка комплексны х инф ормационны х форм

Тема 1. 17 
Библиограф ическое 
обучение потребителей 
информации.

Содержание 7
1. Значение и задачи библиограф ического обучения, его содержание.
2. Н епреры вность и ком плексность обучения как условие его эффективности.
3. П роблем а обучения пользователей современны м инф ормационны м  технологиям.
Самостоятельная работа 3
1. И зучить формы библиограф ического обучения пользователей библиотеки (из опыта работы).
2. П одготовка библиограф ического занятия.
3. Библиограф ическое обучение работников библиотеки. О сновные соврем енны е формы.
4. И зучить опыт дистанционного обучения сотрудников.

Тема 1.18
Библиограф ическое 
обучение работников 
библиотек.

Содержание 6
1. Ц ель и задачи библиограф ического обучения работников всех подразделений библиотек.
2. С овременны е требования к библиограф ической подготовке работников библиотек.
3. О бъем  этих требований, его зависим ость от долж ностны х обязанностей.
4. О собое значение подготовки работников отделов обслуж ивания пользователей информацией.
Самостоятельная работа 3
1. С оставление плана подготовки и проведение «Д ня информации».
2. В ы полнить и оф ормить интернет-библиограф ическую  справку.

Тема 1.19
Библиограф ическая 
деятельность с

Содержание 6
1. И БР общ ественно-политической отрасли
2 О собенности составления реком ендательны х пособий.
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документами 
общ ественно
политического комплекса

3 СБО. В иды  справок
4 Библиограф ическое информирование. О сновные группы и формы.
Самостоятельная работа 3
1 Разработка проспекта реком ендательного списка исторической тематики.
2 В ы полнение библиограф ических справок.

Тема 1. 20 
Библиограф ическая 
деятельность с 
документам и научно
технической сферы

Содержание 6
1. И БР научно-технической отрасли
2 О собенности составления реком ендательны х пособий.
3 СБО. В иды  справок
4 Библиограф ическое информирование. О сновные группы и формы.
Самостоятельная работа 3
1 Библиограф ическое инф ормирование (деловая игра)
2 П роведение обзора материалов научно-популярны х журналов

Тема 1.21
Библиограф ическая 
деятельность с 
документам и литературно
эстетического комплекса

Содержание 7
1 И БР ЛЭК
2 М етодика составления пособий «м алы х форм»
3 О собенности подготовки и проведения устны х обзоров
4 СБО. Типы запросов и их вы полнение
Самостоятельная работа 4
1 В ы полнение справок по искусству.
2 С оставление персональной памятки

Тема 1.22
Библиограф ическая 
деятельность детской 
библиотеки

Содержание 6
1 И БР по детской литературе
2 М етодика составления пособий «м алы х форм» их особенности
3 СБО. Типы запросов и их вы полнение (детских и ш кольны х библиотек)
4 Ф ормирование инф ормационной культуры
Самостоятельная работа 3
1 С оставление списка литературы  по ш кольной программе.
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2 П одготовка и проведение библиотечного урока
Тема .1.23 
О рганизационно- 
фу нкциональная 
структура
библиограф ической 
служ бы библиотек разны х 
типов

Содержание 2
1. С овременны е требования к организации библиограф ической деятельности в библиотеках.
2. О сновные направления библиограф ической деятельности и принципы ее организации.
3. Библиограф ические процессы  как вы сш ая функция деятельности библиотек.
4. В лияние организации библиограф ической работы  на эф ф ективность и качество работы  

библиотеки.
Самостоятельная работа 1
1. Знаком ство с задачами и основны ми направлениями работы.

Тема 1.24 М енедж м ент в 
библиограф ической 
деятельности библиотек

Содержание 6
1. О бщ ие вопросы управления библиограф ической деятельностью .
2. Библиограф ическая служ ба как подсистема библиотеки, документально-инф ормационны х 

структур.
3. М етоды  управления библиограф ической деятельностью .
4. П ланирование библиограф ической деятельности.
Самостоятельная работа 3
1. Рассмотреть планирование библиограф ической работы.

Тема 1.25 М аркетинг в
библиограф ическом
обслуж ивание

Содержание 6
1. О пределение маркетинга как логики предпринимательского реш ения ориентированного на 

потребителя библиограф ической информации.
2. П рим енение программ но-целевого метода в организации деятельности докум ентально

инф ормационны х структур.
3. Социальны е основы  библиограф ического маркетинга.
4. У правление маркетингом.
5. П роцесс определения спроса на библиограф ическую  информацию , требования потребителей к 

ее качеству, новости -  важ нейш ая цель библиограф ического маркетинга.
Самостоятельная работа 3
1 И зучение опыта работы  библиотек м аркетинговой деятельности.
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Тема .1.26 О рганизация 
библиоргаф ической 
деятельности в 
библиотеках разны х типов

Содержание 4
1 С овременны е требования к организации библиограф ической деятельности.

О сновные направления и принципы ее организации
Библиограф ические процессы  -  как вы сш ая функция деятельности библиотек

Самостоятельная работа 2
1 А нализ плана библиограф ической работы  библиотеки

Всего 138 (69)
МДК.01.03. 
Организация 
библиотечных фондов и 
каталогов
Раздел 1. Библиотечные 
фонды
Тема 1.1. Введение. 
Задачи и содерж ание 
учебной дисциплины

Содержание 4
1. Ц ель и задачи курса «Библиотечны е фонды».

2. О знакомление с программой.
Самостоятельная работа 2
1. С оставить опорный терм инологический словать определений по предмету.

Тема 1.2. Библиотечны е 
ф онды  - основа 
деятельности библиотек

Содержание 4
1. Библиотечны й фонд: понятие, функции, свойства.
2. П онятие об основном, подсобны й и специализированны е фонды: обменно-резервные, 

депозитарные, архивны е БФ.
Самостоятельная работа 2
1. С оставить характеристику БФ  лю бой библиотеки города.

Тема 1.3. Ф ормирование 
библиотечного фонда

Содержание 6
1. Ф ормирование библиотечного ф онда как технологический цикл: понятие, значение, цель.
2. О сновные процессы  технологического цикла ФБФ.
3. П ринципы  ф ормирования БФ.
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4. У словия осущ ествления ф ормирования БФ: униф икация, стандартизация, м еханизация и 
автоматизация процессов и операций.

Самостоятельная работа 3
1. Рассмотреть основны е источники и способы  пополнения БФ.

Тема 1.4. К ом плектование 
библиотечного 
ф онда.виды 
комплектования.

Содержание 6
1. Ц ель и особенности технологий первичного и вторичного отбора.
2. Задачи и принципы комплектования библиотечного фонда.
3. В иды  комплектования БФ.
Самостоятельная работа 3
1. П ринципы  и задачи комплектования БФ  в библиотеках с неразвернутой структурой.

Тема 1.5. И зучение 
библиотечного фонда.

Содержание 4
1. М ониторинг развития библиотечны х фондов. К оличественны е и качественные методы 

специального изучения БФ: назначение, объекты, технология, выводы.
2. Значение, задачи и технология изучения библиотечного фонда.
Самостоятельная работа 2
1. О писать технологию  изучения специальны ми методами: библиографическим, аналитическим.

Тема 1.6. С истема
документообеспечения
библиотек.

Содержание 4
1. О бщ ая характеристика системы  документообеспечения библиотек в У краине.
2. И нф орм ационное обеспечение комплектования БФ. О сновные способы 

документообеспеченности библиотек. О бязательны й экземпляр: назначение, функции, виды.
3. К нигообм ен в инф ормационной среде библиотек.
Самостоятельная работа 2
1. О знакомление с источниками и средствами документообеспечения ОУНБ им. Горького.
2. О тобрать из проф ессиональны х периодических изданий публикации за  последний год о 

библиотечном фонде.
Тема 1.7. П ланирование 
комплектования 
библиотечного фонда.

Содержание 4
1. Значение и предпосы лки планирования комплектования БФ.
2. В иды  планов ком плектования БФ.
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3. О собенности планирования комплектования в ЦБС. Д еятельность Совета по комплектованию .
Самостоятельная работа 2
1. Знаком ство с оперативны м планом комплектования библиотеки.

Тема 1.8. О рганизация 
комплектования фонда 
библиотек.

Содержание 4
1. О рганизационное обеспечение и техническое оборудование процесса комплектования БФ.
2. С правочны й аппарат на помощ ь комплектованию  БФ: характеристика картотек, текущ его 

архива и справочного подсобного фонда.
Самостоятельная работа 2
1. И зучение состава и структуры  справочного аппарата на помощ ь комплектованию  БФ.

Тема 1.9. О рганизация 
библиотечного фонда.

Содержание 4
1. О рганизация БФ  как составная часть технологического цикла ф ормирования фонда.
2. Значение и последовательность приема, учета, технической библиотечной обработки, 

размещ ения и хранения произведений печати и др. документов.
3. В лияние типа и структуры библиотеки, объема и состава ее фондов на технологию  процессов 

организации БФ.
Самостоятельная работа 2
1. К оординация комплектования БФ. Создание локальной сети.

Тема 1.10. П рием  и 
техническая обработка 
документов

Содержание 4
1. П орядок получения документов, поступивш их в библиотеку.
2. Вы явление и актирования дефектны х экземпляров и зам ены  одних документов другими.
3. Требования к организации процесса приема документов в БФ.
4. О пределение авторского знака документов. Таблицы  авторских знает ков Л. Б. Хавкиной.
Самостоятельная работа 2
1. С правочны й аппарат на помощ ь комплектования.

Тема 1.11. У чет массива 
документов в библиотеках

Содержание 4
1. Значение и ф ункции учета БФ, требования к нему.
2. С труктура и правила заполнения "Книги суммарного учета БФ.
3. Книж ная, карточная, листовая формы индивидуального учета в библиотеках: правила и
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требования к заполнению .
Самостоятельная работа 2
1. Рассмотреть и проанализировать инвентарную  книгу учета библиотеки.

Тема 1.12. У чет 
документов, поступивш их 
в библиотеку

Содержание 6
1. О бщ ие требования и технология учета поступлений в библиотеку.
2. О собенности учета поступлений документов, не принимаю тся на баланс библиотеки.
Самостоятельная работа 3
1. Рассмотреть и проанализировать суммарную  книгу учета библиотеки.

Тема 1.13. У чет 
документов, которые 
вы бы ваю т из библиотеки.

Содержание 6
1. П р и ч и н ы  и зъ я т и я  д о к у м е н т о в  и з  б и б л и о т е ч н о го  ф о н д а  и  п у т и  в ы я в л е н и я  д о к у м е н то в , 

п о д л е ж а щ и х  и ск л ю ч ен и ю .
2. П р а в и л а  с о с та в л е н и я  ак то в  н а  и зъ я т и е  д о к у м е н т о в  и з  Б Ф  п о  р а зн ы м  п р и ч и н ам .
3. У ч е т  д о к у м е н т о в , н е в о зв р а щ е н н ы х  ч и т а т е л я м и  и  так и х , к о т о р ы е  п р и н я т ы  за  в м есто  

у те р ян н ы х . П о д в е д е н и е  и то го в  д в и ж е н и я  Б Ф .

Самостоятельная работа 3
1. А н а л и з  3 -ть е й  ч а с т и  с у м м а р н о й  к н и ги  у ч е т а  « И т о ги  д в и ж е н и я  Б Ф »

Тема 1.14. Разм ещ ение и 
расстановка БФ

Содержание 6
1. С ущ ность и значение размещ ения библиотечны х фондов.
2. О сновные способы размещ ения фондов библиотек: горизонтальны й, вертикальный.
3. Расстановка библиотечны х фондов: значение и способы.
Самостоятельная работа 3
1. А нализ расстановки документов в библиотеке-базе практики.

Тема 1.15. Х ранение 
библиотечны х фондов

Содержание 6
1. Ф акторы  влияния на состояние БФ  и причины разруш ения документов.
2. С анитарно-гигиенический реж им в библиотеке.
3. П ож арная безопасность. Требования к помещ ению  библиотеки.
4. П роверка библиотечны х фондов: задачи, сроки, способы  и технология.
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Самостоятельная работа 3
1. С оставить собственны й план мероприятий направленны й на сохранность БФ.

Всего по 1 разделу 72 (36)
Раздел 2. Основы 
аналитико
синтетической 
обработки документов
Тема 2.1. А налитико
синтетическая обработка 
документов: сущ ность, 
значение, виды

Содержание 4
1. П онятие об аналитико-синтетической обработки документов.
2. Суть процесса сверты вания инф ормации и его виды.
3. А нализ и синтез как совокупность процессов аналитико-синтетической обработки документов.
4. В иды  аналитико-синтетической обработки.
5. Сферы использования аналитико-синтетической обработки документов.
Самостоятельная работа 2
1. С оставить опорный словарь определений по предмету.

Тема 2.2. Теоретические 
основы
библиограф ического
описания

Содержание 4
1. Библиограф ическое описание и библиограф ическая запись, их соотнош ение.
2. П ервы й элем ент библиограф ической записи, его значение.
Самостоятельная работа 2
1. Значение соверш енствования средств сбора, хранения и использования инф ормации в условиях 

«инф ормационного взрыва» и «инф ормационного кризисна». Суть процесса сверты вания 
инф ормации и его виды.

Тема 2.3. Развитие теории 
и м етодики составления 
библиограф ического 
описания

Содержание 4
1. Развитие книгоописания с древности до X V III века.
2. Развитие книгоописания X IX  века.
3. Развитие теории и практики библиогаф ичного описания в Х Х  веке.
4. Теория и практика библиограф ического описания в первой половине Х Х  в.
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5. У нификация библиограф ического описания, ее основны е направления.
6. Создание системы  государственны х стандартов в области библиограф ического описания.
Самостоятельная работа 2
1. С ам остоятельно разработать и законспектировать вопросы  «Развитие теории и практики 

библиограф ического описания в Х Х  веке», «С оздание м еж дународны х правил составления 
библиограф ического описания».

Тема 2.4. О бщ ая методика 
составления 
библиограф ического 
описания

Содержание 6
1. П онятие об общ ей и специальной методике составления библиограф ических описаний, ее 

задачи и содержание.
2. В иды  библиограф ических описаний.
3. Я зы к описания. О бласти и элем енты  библиограф ического описания, их роль в униф икации 

описаний.
4. П роцесс составления библиограф ического описания.
5. Заголовок как элем ент библиограф ической записи.
Самостоятельная работа 3
1. О знакомление с документами: ГО С Т 7.1-2006 «Библиограф ическая запись. Заголовок. Общ ие 

требования и правила составления»; ГО С Т 7.0.12-2011 «Библиограф ическая запись. 
Сокращ ение слов на русском  языке. О бщ ие требования и правила.»

Тема 2.5. Специальная 
методика составления 
библиограф ического 
описания

Содержание 4
1. Библиограф ическое описание изданий под ф амилией индивидуального автора.
2. Ф акультативность авторского заголовка.
3. Единство авторского заголовка.
4. О писание по имени.
5. Случаи составления библиограф ических описаний по имени.
6. Библиограф ические описания произведений народного эпоса, анонимны х классических 

произведений, сборников.
Самостоятельная работа 2
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1. Рассмотреть используемы й ГО С Т по составлению  БО.
Тема 2.6. Составление БО 
индивидуальны х авторов, 
без авторских сборников и

Содержание 4
1. Библиограф ическое описание изданий под ф амилией индивидуального автора.
2. П онятие "автор", "автор-составитель".
3. Ф акультативность авторского заголовка.
4. Единство авторского заголовка.
Самостоятельная работа 2
1. С оставить библиограф ическое описание сборников различны х авторов, используя различны е 

приемы (4-6 наим.)
Тема 2.7. Составление БО 
ведом ственны х изданий

Содержание 4
1. О писание ведом ственны х изданий.
2. П онятие "коллективны й автор".
3. Границы  использования описания под названием  коллективного автора.
4. Структура заголовков: простая и сложная.
5. С тандартизация заголовков коллективны х авторов.
Самостоятельная работа 2
1. С оставить библиограф ическое описание материалов вы сш их органов государственной власти и 

управлении.
Тема 2.8. Составление 
сводного БО

Содержание 6
1. С труктура сводного библиограф ического описания, методика его составления.
2. И спользование сводного библиограф ического описания при обработке многотомны х и 

серийных изданий.
Самостоятельная работа 3
1. С оставить библиограф ическое описание 2-х государственны х стандартов по библиотечному 

делу.
Тема 2.9. Составление 
аналитического БО

Содержание 4
1. О писание статьи из журнала, газеты.
2. О писание беседы, интервью , оф ициальны х материалов, опубликованны х в периодике.



35

3. О писание произведения из сборника, собрание сочинений.
4. В иды  аналитического описания рецензий.
5. О писание глав, разделов, параграфов и др.
Самостоятельная работа 2
1. С ам остоятельно изучить тему "Библиографическое описание отчетов о научно

исследовательских работах".
2. С оставить библиограф ическое описание 2-х отчетов о НИР.

Тема 2.10. Составление 
БО  отдельны х видов 
документов

Содержание 4
1. Библиограф ическое описание норм ативно-технических документов по стандартизации.
2. Библиограф ическое описание патентны х документов.
3. Библиограф ическое описание пром ы ш ленны х каталогов.
4. Библиограф ическое описание отчетов о научно-исследовательские работы  (НИР).
Самостоятельная работа 2
1. С оставить аналитическое библиограф ическое описание нотного издания (4-5).
2. С оставить библиограф ическое описание географической карты, атласа под заголовком  (5-6 

наим.), под названием  (5-6 наим.).
Тема 2.11. 
И ндексирование 
документов: сущ ность, 
понятие, виды

Содержание 4
1. С ущ ность индексирования.
2. О бщ ее представление о инф ормационно-поисковом  язы ке и поисковы й образ документа.
3. В иды  индексирования (систематизация, предметизация, координатное индексирование).
4. П онятие о классиф икации как базе для индексирования.
Самостоятельная работа 2
1. С оставить библиограф ическое описание: грампластинки под ф амилией ком позитора (3-4 

наим.), грампластинки под индивидуальны м  (2-3 наим.), коллективны м (2-3 наим.) 
исполнителем.

Тема 2.12. Теоретические 
основы  предметизации 
документов. О сновные

Содержание 4
1. П онятие «предмет», его роль и особенности понимания в предметизации.
2. Я зы к предметны х рубрик.
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этапы  развития теории и 
методики предметизации

3. П редм етная рубрика, определение, функции.
4. В иды  предметны х рубрик.
Самостоятельная работа 2
1. С оздать презентацию  на тему: «С ущ ность предметизации документа».

Тема 2.13. М етодика 
предметизаци документов: 
основны е принципы

Содержание 4
1. П онятие об общ ей и специальной методике предметизации, их содерж ание и задачи.
2. Требования к ф ормулировкам  предметны х рубрик.
3. Л ексика язы ка предметны х рубрик, ее однозначность.
4. И нверсия и ее использование в ф ормулировках рубрик.
Самостоятельная работа 2
1. О пределите и охарактеризуйте зависим ость методики предметизации документов от их 

назначения.
Тема 2.14. С ущ ность и 
последовность процессса 
предметизации 
документов

Содержание 4
1. П роцесс предметизации.
2. Г лубина предметизации, виды рубрик по объему содержания.
3. О сновные этапы  предметизации документов.
Самостоятельная работа 2
1. Рассмотреть и проанализировать процесс предметизации лю бой библиотеки.

Тема 2.15. Теоретические 
основы  систематизации 
документов

Содержание 4
1. А спекты  систематических документны х классификаций.
2. Типы систематических классификаций.
3. Таблицы  классификации, их назначение, составны е части.
Самостоятельная работа 2
1. С ам остоятельно проработать и законспектировать тему: «О сновны е классиф икационны е 

системы  Х Х  века.»

Тема 2.16. О сновные 
этапы  развития

Содержание 4
1. «Д есятичная классиф икация”»Дью и, ее влияние на развитие классиф икационной теории и
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систематических
классиф икаций

практики.
2. К лассиф икация Ч. К еттера как первая классиф икация комбинационного типа.
Самостоятельная работа 2
1. Рассмотреть классиф икации ББК.

Тема 2.17. У ниверсальная 
десятичная класификация

(УДК)
Библиотечно -
библиограф ическая
классиф икация (ББК)
Специальные
классиф икационны е
системы

Содержание 4
1. УДК: основной ряд, принципы  построения.
2. У Д К  как иерархическая комбинационная классиф икационная система.
3. Д есятичны й принцип в построении таблиц.
4. И ндексация УДК.
5. У Д К  как меж дународная система кодирования информации.
Самостоятельная работа 2
1. О характеризовать систему вспом огательны х таблиц и алфавитно-предм етны й указатель УДК.
2. П ознаком иться с таблицам и ББК.

- С труктура издания.
- С труктура основного ряда. О сновные таблицы, их индексационная база.
-С истем а вспом огательны х таблиц, их назначение, структура, индексация. П ланы  
располож ения.
- А лф авитно-предм етны й указатель.
- М етодический аппарат издания.

Тема 2.18. М етодика 
систематизации 
документов. О сновные 
принципы  систематизации

Содержание 4
1. П онятие об общ ей и специальную  методику систематизации.
2. О сновные принципы систематизации и основны е ее правила.
Самостоятельная работа 2
1. Рассмотреть и вы явить связь методики систематизации с таблицам и классификации.

Тема 2.19. Теоретические 
основы  аннотирования 
документов

Содержание 4
1. О бщ ие требования к аннотациям.
2. Сущ ность, свойства и ф ункции аннотаций.
3. К лассиф икация аннотаций по различны м  признакам.
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Самостоятельная работа 2
1. О пределить различия между аннотациям и различны х типов.

Тема 2.20. М етодика
аннотирования
документов

Содержание 6
1. П роцесс аннотирования, его последовательность.
2. О бщ ий анализ первичного документа.
3. О собенности составления справочных аннотаций.
4. Я зы к и стиль справочных аннотаций.
Самостоятельная работа 3
1. П роанализировать несколько типов конкретны х аннотаций. О братите внимание на их 

ответственность с требованиями, к ним применяю тся. О боснуйте свою точку зрения.
2. С оставить рекомендательную  аннотацию  на худож ественное произведение (по выбору 

студента).
Тема 2.21. Теоретические 
основы  реферирования 
документов

Содержание 4
1. Реф ерирование как область практической деятельности.
2. Реферат: понятие, целевое назначение, функции, читательский адрес.
3. О собенности реф ерата как вторичного документа.
4. С одерж ательны е отнош ения между первичны м документом  и рефератом.
Самостоятельная работа 2
1. С ам остоятельно разработать и законспектировать тему "Основные этапы  развития теории и 

методики реферирования";
Тема 2.22. М етодика
реферирование
документов

Содержание 4
1. П роцесс реферирования документов, его основные этапы.
2. М етоды  реферирования.
3. М етоды  предоставления инф ормации в реферате.
4. П онятие о методах автоматизированного реферирования.
Самостоятельная работа 2
1. С труктура реф ерата и его объем. Схема (алгоритм) анкетного реферата. Схема (алгоритм) 

вы борочного реферата.
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Тема 2.23. О сновные 
инф ормационные 
продукты  научной 
обработки документов

Содержание 4
1. И нф орм ационны й продукт: понятие.
2. О сновные виды инф ормационны х документов.
Самостоятельная работа 2
1. О характеризовать разнообразны е виды инф ормационны х документов.

Тема 2.24. О бщ ая 
методика создания 
инф ормационных 
документов

Содержание 4
1. П роцесс подготовки инф ормационного продукта.
2. О пределение целевого назначения инф ормационного документа.
3. Библиограф ический поиск и отбор сущ ествую щ их инф ормационны х документов.
Самостоятельная работа 2
1. И нф орм ационная разведка, предварительны й анализ документов.

Тема 2.25. Ч астная 
методика создания 
инф ормационных 
документов

Содержание 2
1. В иды  и разновидности вторичны х документов: характеристика общ их и специфических 

признаков.
2. Библиограф ический документ: процесс библиографирования.
3. Реф еративны й документ: процесс реферирования.
Самостоятельная работа 1
1. С оздать реф ерат на документ.

Всего за 2 раздел 104 (52)
ВСЕГО 422 (211)
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Учебная практика 
Виды работ:

- Состав библиотечного ф онда библиотеки;
- У четны е документы;
- Расстановка ф онда библиотеки
- Задачи, организация и содерж ание библиограф ической работы  в библиотеке
- Запись пользователя в библиотеку, оф ормление необходим ой документации.
- Заполнение учетно-технологических документов библиотечного абонем ента и читального зала (читательский формуляр, 

регистрационная карточка читателя).
- В ы полнение запросов пользователей.
- П ом ощ ь пользователям  в поиске необходимой информации.

Производственная практика (по профилю специальности)
Виды работ:

- Каталоги: расстановка карточек, редакция, оф ормление разделителей
- С правочно-библиограф ический аппарат (СБА ) библиотеки в целом и его использование в библиограф ическом  обслуж ивании
- В иды  и особенности инф ормационного обслуж ивания.
- Ф ормы библиограф ического обучения пользователей.
- В ы ставочная работа библиотеки.
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому 
обеспечению

Образовательное учреждение располагает материально-технической 
базой, обеспечивающей проведение всех видов групповых занятий, 
дисциплинарной и модульной подготовки, практики, предусмотренных 
учебным планом. Материально-техническая база соответствует 
действующим санитарным и противопожарным нормам.

Реализация профессионального модуля ПМ.01 «Технологическая 
деятельность» предполагает наличие кабинетов: «Библиотековедение», 
«Библиографоведение», а так же залы: библиотека, читальный зал с выходом 
в Интернет.

Оборудование учебных кабинетов и рабочих мест кабинетов:
- посадочные места по количеству обучающихся;
- рабочее место преподавателя;
- комплект учебно-методической документации;
- наглядные пособия.
Технические средства обучения:
- компьютер с лицензионным программным обеспечением;
- мультимедиа-проектор.
Подготовка внеаудиторной работы обеспечивается доступом каждого 

обучающегося к базам данных и библиотечным фондам, формируемым по 
полному перечню дисциплин (модулей) ППССЗ. Во время самостоятельной 
подготовки обучающиеся обеспечены доступом к сети Интернет.

4.2. Общие требования к организации образовательного процесса

Освоение обучающимися профессионального модуля проходит в 
условиях созданной образовательной среды как в образовательной 
организации (учреждении), так и в организациях соответствующих профилю 
профессионального модуля ПМ.01 «Технологическая деятельность».

Изучение профессионального модуля предусматривает прохождение 
обучающимися учебной и производственной практик в стенах 
образовательной организации (учреждении) и в организациях, направление
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деятельности которых соответствует профилю подготовки 
профессионального модуля.

Изучение таких общепрофессиональных дисциплин как: 
«Отечественная литература», «Зарубежная литература», «Русский язык и 
культура речи», «Безопасность жизнедеятельности» предшествовует 
освоению данного модуля или изучается параллельно.

Учебные занятия включают в себя все основные формы традиционной 
организации учебного процесса: лекции, практические занятия, 
самостоятельную работу.

Лекция -  основная организационная форма обучения, направленная на 
первичное овладение знаниями. Главное её назначение -  обеспечить 
теоретическую основу, развить интерес к преподаваемым темам, повысить 
познавательную активность. Традиционная лекция является не только 
способом доставки информации, но и методом эмоционального воздействия 
преподавателя на студентов. Эффективность этого метода зависит от 
педагогического мастерства преподавателя, его высокой речевой культуры и 
риторических способностей. Высокий результат деятельности преподавателя 
во время чтения лекции будет достигнут только тогда, когда он будет 
учитывать психологию аудитории, закономерности восприятия, внимания, 
мышления, эмоциональных процессов. Подбор и построение
информационного материала и методика изложения лекции определяется 
особенностями раздела и профилем учебного заведения. На методику 
изложения лекции также влияет этап изучения предмета и уровень общей 
подготовки студентов. Форма проведения зависит от характера темы и 
содержания материала. В зависимости от предмета изучаемой дисциплины 
и дидактических целей рекомендуется применение трех основных типов 
лекций: вво д н а я  л ек ц и я , и н ф о р м а ц и о н н а я  л ек ц и я , обзо р н а я  л ек ц и я .

Также могут быть использованы такие лекционные формы, как 
проблемная лекция, лекция-визуализация, лекция-пресс-конференция, лекция 
с заранее запланированными ошибками и др.

Практические занятия -  предназначены для углубленного изучения 
учебной дисциплины. На практических занятиях происходит более глубокое 
осмысление теоретического материала, приобретаются навыки
профессиональной деятельности, формируется умение убедительно 
формулировать собственную точку зрения.

Самостоятельная работа представляет собой обязательную часть 
основной профессиональной образовательной программы (выраженную в 
часах), выполняемую студентом в соответствии с заданиями преподавателя.
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Самостоятельная работа студентов -  внеаудиторный метод обучения, 
направленный на расширение информационного поля, благодаря работе с 
теоретическим материалом, подготовке к семинарским занятиям, анализу 
творческой деятельности. Внеаудиторная самостоятельная работа студентов 
относится к информационно-развивающим методам обучения. 
Самостоятельная работа включает воспроизводящие и творческие процессы в 
работе студентов. Различают три уровня самостоятельной деятельности 
студентов: репродуктивный, реконструктивный и творческий.

Основой для самостоятельной работы является печатная продукция 
учебного или исследовательского характера, электронные издания, ресурсы 
сети Интернет -  электронные базы данных, каталоги и фонды библиотек и 
т.д.

Определение видов заданий на самостоятельную работу происходит 
дифференцированно. Перед выполнением внеаудиторной самостоятельной 
работы преподаватель консультирует студента. На консультации 
определяется цель задания, его содержание, сроки выполнения, объем, 
основные требования к результатам, критерии оценки.

Оценка качества освоения студентами ПМ.01 «Технологическая 
деятельность» включает текущий контроль знаний и промежуточную 
аттестацию обучающихся. Конкретные формы и процедуры текущего 
контроля знаний, промежуточной аттестации по каждому разделу 
разрабатываются педагогами самостоятельно. Для аттестации обучающихся 
на соответствие их профессиональных достижений поэтапным требованиям 
существуют фонды оценочных средств, позволяющие оценить знания, 
умения и освоенные компетенции.

Текущий контроль и промежуточная аттестация обучения складываться 
из следующих компонентов:

текущий контроль:
опрос обучающихся на занятиях, проведение тестирования, решение 

производственных задач обучающимися в процессе проведения 
теоретических занятий и т.д.;

промежуточная аттестация:
дифференцированный зачет, экзамен, экзамен (квалификационный).

4.3. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих 
реализацию ППССЗ по специальности должна обеспечиваться 
педагогическими кадрами, имеющими высшее образование,
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соответствующее профилю преподаваемой дисциплины (модуля). Опыт 
деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы 
является обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение 
обучающимся профессионального учебного цикла. Преподаватели получают 
дополнительное профессиональное образование по программам повышения 
квалификации, в том числе в форме стажировки в профильных организациях 
не реже 1 раза в 5 лет.

4.4. Информационное обеспечение обучения. Перечень рекомендуемых 
учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля 
осуществляется преподавателем при проведении лабораторных работ, 
практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися 
индивидуальных заданий, проектов, исследований.

Результаты
(освоенные

профессиональные
компетенции)

Основные показатели оценки 
результата

Формы и методы 
контроля и оценки

знать:
- теоретические основы 

отечественного 
библиотековедения, 
законом ерности развития и 
основны е факты  из истории 
библиотечного дела;

- типологию  читателей и 
специфику работы  с ними;

- технологию , формы и 
методы работы  библиотечного 
обслуж ивания пользователей;

- основны е формы и 
методы работы  библиотек с 
детьми, подростками и 
ю нош еством;

- определение и 
отличительные признаки 
основны х форм 
библиограф ической 
информации, инф орм ационно
библиограф ических ресурсов, 
библиограф ической науки;

- современную  
информационную  типологию  
библиограф ических пособий;

- основны е виды и 
процессы  библиограф ической 
работы;

- виды и формы 
каталогов;

- состав и функции 
системы каталогов библиотеки 
и основны е процессы  
организации, ведения и 
редактирования каталогов;

- объекты, источники и 
методику составления

И м еет представление о 
основах отечественного 
библиотековедения. В ладеет 
навы ками работы  с читателями. 
Точно знает м етоды  и формы 
работы  библиотек, знает состав 
и ф ункции библиотечны х 
каталогов. И м еет навыки 
работы  с разны м и видами и 
ф ормами библиотечны х 
каталогов.

В ерно прим еняет на 
практике методику составления 
библиограф ических описаний, 
индексирования и 
аннотирования документов.

В ладеет навы ками 
определения и выявления 
отличительных признаков 
основных форм 
библиографической информации, 
информационно -
библиографических ресурсов, 
библиографической науки.

Ф ормы и методы 
контроля и оценки: 

текущ ий контроль: 
опрос обучаю щ ихся 

на занятиях, проведение 
тестирования, 
оф ормление отчетов по 
практическим  работам, 
реш ение
производственны х 
задач обучаю щ имися в 
процессе проведения 
теоретических занятий 
и т.д.;

промеж уточная 
аттестация: 
дифф еренцированны й 
зачет, экзамен, экзамен 
(квалификационны й).
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одноуровневого, 
многоуровневого и 
аналитического
библиограф ического описания;

- задачи, принципы и 
правила индексирования 
документов;

- состав и структуру 
библиотечны х фондов;

- основны е процессы  
формирования библиотечны х 
фондов

уметь:
- осущ ествлять 

проф ессионально
практическую  деятельность;

- вести библиотечное 
обслуж ивание различны х 
категорий пользователей;

- понимать роль и место 
вы полняемы х процессов в 
общ ем технологическом  
цикле;

- проявлять
самостоятельность при 
принятии реш ений в 
проф ессиональной сфере;

- характеризовать 
процесс инф орматизации 
библиотек;

- анализировать и 
применять на практике 
различны е виды и типы  
инф ормационны х и 
библиограф ических изданий;

- вы полнять основны е 
процессы  и операции по 
формированию , ведению  и 
использованию  в 
библиограф ическом  
обслуж ивании частей 
справочно
библиограф ического аппарата;

- организовы вать 
информационную  среду с 
учетом  современны х 
требований и специфики 
библиотеки;

- анализировать 
документы  для составления

В ерно использует 
проф ессионально
практическую  деятельность. 
Безош ибочно определяет 
потребности пользователей, и 
осущ ествляет их полномерное 
обслуживание.

Проявляет самостоятельность 
при принятии решений в 
профессиональной сфере.

И спользует интернет для 
поиска информации, ведения 
справочно-библиограф ического 
обслуж ивания, комплектования 
и других технологических 
процессов, проходящ их в 
библиотеке;

Умеет выполнять основные 
процессы и операции по 
формированию, ведению и 
использованию в 
библиографическом 
обслуживании частей справочно
библиографического аппарата. 

У м еет анализировать 
документы  для составления 
библиограф ической записи, 
аннотации или индексации 
документов.
В ладеет навы ком 

моделирования,
комплектования, учета и 
хранения библиотечны х 
фондов.



50

библиограф ической записи;
- индексировать

(систем атизировать и
предметизировать) документы  
и запросы;

- использовать различны е
формы и методы
инф ормирования 
пользователей о системе
каталогов и картотек;

- моделировать, 
комплектовать, учиты вать и 
хранить библиотечны й фонд.


