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Выпускная работа по всем специальностям и квалификационным уровням включает в себя следующие элементы:
- титульный лист;
- задание и календарный график выполнения работ;
- реферат;

- содержание;
- введение;
- основной текст: главы, параграфы, пункты и подпункты (при необходимости);
- заключение;

- список использованных источников;

- приложения.
1 ОПИСАНИЕ СТРУКТУРНЫХ ЭЛЕМЕНТОВ РАБОТЫ
1.1 Титульный лист

Титульный лист является первым листом работы. Бланк титульного листа ВКР находится в приложении А.

1.2 Задание к ВКР
Бланк задания к ВКР заполняет руководитель при непосредственном участии выпускника (приложение Б). В задании на ВКР указываются название темы, структура работы, перечень графического, иллюстративного и иного материала, срок выполнения. Задание подписывают студент, руководитель и заведующий кафедрой.
1.3 Реферат
Объем реферата должен составлять не более половины страницы. В реферате указываются параметры ВКР: объем работы в страницах, количество глав, иллюстраций, таблиц, приложений, использованных источников. Перечень ключевых слов должен включать от 5 до 15 слов или словосочетаний из текста работы, которые в наибольшей мере характеризуют ее содержание и обеспечивают возможность информационного поиска. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и печатаются прописными буквами в строку через запятые.

Текст реферата должен отражать объект исследования, цель работы, результаты работы, область применения, степень внедрения или рекомендации по внедрению. Некоторые из этих сведений могут отсутствовать. Допускается изложение содержания реферата в свободном стиле (Приложение В).

1.4 Содержание
Содержание включает все составные части документа, идущие после него, т.е. введение, наименования всех глав, параграфов (при их наличии), заключение, список использованных источников, приложения. Содержание должно быть вынесено на отдельную страницу (несколько страниц), как и любой другой структурный элемент ВКР (приложение Г).

1.5 Введение
Введение включает в себя обоснование выбора темы, в том числе (приложение Д):
- доказательство актуальности выбранной темы работы;
- состояние разработки темы (ученые, которые обращались к этой проблеме, занимались ее решением);

- цель и задачи исследования;
- объект и предмет исследования;
- характеристика методов исследования;
- сущность инновационности работы;
- результаты апробации (при их наличии, на конференции, в виде публикации, акт внедрения т.д.).

1.6 Основной текст работы
Текст ВКР содержит разделы, подразделы. Данные содержательные элементы работы должны быть сформированы исходя из логики исследования и согласно поставленной цели и задачам. При этом рекомендуемое процентное соотношение частей выпускной работы следующее: введение – 4%; глава 1 – 20%; глава 2 – 30%; глава 3 – 30%; заключение – 5%; список использованных источников – 1%; приложения – 10%.

Минимальный объем работы без приложений должен составлять 60 - 80 страниц.
1.7 Заключение
В заключении синтезируется суть работы, подводятся итоги решения поставленных задач, формулируются выводы и рекомендации. Формулировки выводов должны кратко констатировать полученные результаты. Результаты (выводы) исследования должны соответствовать поставленным цели и задачам. В заключении отмечается практическая значимость работы, область ее реального или перспективного использования. Объем заключения по ВКР составляет около 3-5 страниц (приложение Е).

1.8 Список использованных источников
Список использованных источников является составной частью ВКР, показывает степень изученности проблемы и включает источники, которыми пользовался автор. Каждый включенный литературный источник должен иметь отражение в тексте ВКР. Нельзя включать в список использованных источников те работы, на которые нет ссылок в тексте работы и которые фактически не были использованы. Список использованных источников должен включать в себя преимущественно источники, изданные за последние десять лет. Рекомендуемое количество использованных источников – не менее 30.
1.9 Приложения
В приложения выносится вспомогательный иллюстративный и иной материал. К вспомогательному материалу относятся первичные таблицы, промежуточные расчеты, таблицы вспомогательных данных, инструкции, методики, иллюстрации вспомогательного характера, ранее не опубликованные тексты. Приложение оформляют как продолжение работы на последующих его листах. Объем приложений не ограничен.
2 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ РАБОТЫ
2.1 Общие требования к тексту
ВКР считается выполненной, если она содержит все структурные элементы, включает разработку всех разделов основной части и оформлена в соответствии с требованиями стандартов ГОСТ 7.32-2001, ГОСТ 7.1-2003.

Текст ВКР должен быть выполнен с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой односортной бумаги формата А4 (210х297мм).

При компьютерном наборе текста следует использовать текстовый редактор Word со следующими параметрами:

- шрифт – Times New Roman;

- размер шрифта – 14;

- выравнивание текста – по ширине;

- междустрочный интервал – полуторный;

- отступ для первой строки абзаца – 1,25 см (абзац должен быть одинаковым по всей работе);

- размер полей: левое – 30 мм, правое – 15 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм;
- переносы по тексту не ставятся;
- страницы ВКР следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки шрифтом Times New Roman № 12.

Разрешается использовать средства акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, применяя шрифты разной гарнитуры с помощью их выделения полужирным шрифтом и курсивом. Не допускается использование подчеркивания текста.

Перечисления следует оформлять в виде ненумерованного списка. Элементы списка выделяют дефисами, отделяют точкой с запятой в конце списка ставится точка.
По тексту работы используется знак тире, а не длинного тире.
Качество напечатанного текста и оформления иллюстраций, таблиц должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения. При оформлении ВКР необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и чёткость изображения по всей работе. В тексте должны быть четкие, нерасплывшиеся линии, буквы, цифры и знаки. Не должно быть помарок, перечеркивания, сокращения слов, за исключением общепринятых.

ВКР должна быть написана научным языком, мысли должны бытьизложены четко, последовательно и конкретно. Каждая новая мысль должна начинаться с абзаца (красной строки).

Мысли излагаются в обезличенной форме от третьего лица. Однако при формулировке основных положений следует выделять заключения автора, от выводов других авторов. Например, «автор считает», «по мнению автора» и т.д.

В тексте ВКР разрешается употреблять аббревиатуры. Применять аббревиатуры можно только после разъяснения их значений при первом упоминании. При этом сначала записывается полная расшифровка аббревиатуры, а затем в круглых скобках записывается аббревиатура.

Наименования структурных элементов ВКР: «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ»  служат заголовками структурных элементов выпускной работы. Заголовки структурных элементов следует располагать по центру строки без точки в конце и печатать прописными буквами, шрифтом Times New Roman №14 без абзацного отступа, не подчеркивая.
2.2 Оформление титульного листа
Первой страницей ВКР является титульный лист. Номер страницы на титульном листе не ставится, но включается в общее число страниц работы.

На титульном листе должны быть указаны:

Название учебного заведения.

Факультет, кафедра, группа выпускника.

Подпись заведующего выпускающей кафедры о допуске к защите ВКР.

Тема ВКР.

ФИО руководителя, подпись и расшифровка подписи.

ФИО выпускника, подпись и расшифровка подписи.

Год защиты ВКР.
Титульный лист приведен в приложении А.

2.3 Оформление задания
Бланк задания к ВКР может быть заполнен печатным текстом, шрифтом Times New Roman №14. Задание на выполнение ВКР располагается в текстовом документе после титульного листа, не нумеруется, но включается в количество листов.

Бланк задания печатается с двух сторон листа А4.

Бланк задания для ВКР представлен в приложении Б.

2.4 Оформление реферата
Реферат располагается после задания, не нумеруется, но включается в количество листов работы. Слово «Реферат» записывается в центре строки сточными буквами, кроме первой прописной, шрифтом Times New Roman №14. Пример оформления реферата приведен в приложении В.
2.5 Оформление содержания
Содержание располагается после реферата. Слово «Содержание» записывают в центре строки прописными буквами шрифтом Times New Roman №14, например, СОДЕРЖАНИЕ.
2.6 Оформление основной части работы
Основная часть работы состоит из разделов, подразделов, пунктов и подпунктов (при необходимости). Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей работы, обозначенные арабскими цифрами без точки в конце. После номера точка не ставится. Заголовки глав следует записывать по центру без абзацного отступа прописными буквами шрифтом Times New Roman № 14 без точки в конце, не подчеркивая.
Например,
1 ИНИЦИАЛИЗАЦИЯ ПРОЕКТА
Расстояние между заголовком и текстом должно составлять одну пустую строку. То же расстояние между заголовками. Заголовки подразделов выполняют шрифтом Times New Roman № 14, строчными буквами, за исключением первой, без точки в конце, не подчеркивая. Параграфы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номера раздела и номера подраздела, разделенных точкой. В конце номера параграфа точка не ставится.
Например, первый параграф первой главы будет иметь следующую нумерацию:

1.1 Логическая матрица проекта
Расстояние между заголовками раздела и подраздела составляет одну пустую строку.
Текст отделяется от названия подраздела одной пустой строкой.

Заголовки пунктов выполняют обычным шрифтом TimesNewRoman № 14, без точки в конце, не подчеркивая. Нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками. В конце номера пункта не ставится точка. (Например, пункт 2 в первом подразделе первого раздела будет иметь следующий вид: 1.1.2).

Пример,
1.1.2 Факторы, влияющие на формирование целей проекта

Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Заголовки подпунктов, не включаемых в содержание, следует выполнять жирным шрифтом (Times New Roman № 14), отделяя от текста одной пустой строкой, до и после заголовка.
Каждый раздел работы рекомендуется начинать с нового листа.

Сокращение слов в тексте не допускается. Обозначение единиц физических величин необходимо принимать в соответствии с ГОСТ 8.417, СН 528.

Текст ВКР должен быть кратким, четким и не допускать различных толкований. Графическая часть ВКР является необходимым условием оформления выпускной работы. Она может быть представлена в виде рисунков, схем, таблиц, графиков и диаграмм, которые должны наглядно дополнять и подтверждать изложенный в тексте материал.
2.7 Оформление формул
Формулы должны быть выполнены в редакторе формул, расположены на отдельных строках, пронумерованы арабскими цифрами в пределах раздела, которые записывают на уровне формулы в круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой. Например, вторую формулу в первом разделе обозначают (1.2).Выше и ниже каждой формулы должна быть оставлена одна свободная строка. Непосредственно под формулой приводится расшифровка символов и числовых коэффициентов, если они не были пояснены ранее в тексте. Первая строка расшифровки начинается словом «где» без двоеточия после него без абзацного отступа. В случае если формулы не являются собственными выводами, то до приведения формулы должна быть оформлена ссылка на соответствующую авторскую работу, содержащую указанную формулу. Лишь после этого формуле присваивается порядковый номер в рамках выпускной работы.
2.8 Оформление таблиц
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Наименование таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Наименование таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире, отступив одну пустую строку от основного текста. Например,
Таблица 1.2 – Логическая матрица проекта

Сама таблица размещается в следующей строке после названия.
Заголовки граф и строк таблицы начинают с прописных букв. Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается. Заголовки граф могут быть записаны параллельно или перпендикулярно (при необходимости) строкам таблицы.

Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами в пределах раздела. Номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой, например: третья таблица второго раздела записывается так: «Таблица 2.3».

Таблицу с большим числом строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица», ее номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а над другими частями также слева пишут слова «Продолжение таблицы» и указывают номер таблицы, например, Продолжение таблицы 1.2.

При переносе таблицы повторяют заголовки граф.

Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа.

Данные в таблице выполняют более мелким шрифтом (№ 12 шрифтом Times New Roman). Не допускают пропуски в графах таблицы. Если данные отсутствуют, то в соответствующей ячейке таблицы проставляется знак «–», если они не имеют смыслового содержания – знак «х».
Текст после таблицы размещается через одну пустую строку.

Ссылки на таблицы в тексте дают по типу «... в таблице 1.2 …».
Таблицы размещают сразу же после первого упоминания о них или в начале следующей страницы.
Ширина таблицы не должна превышать 16 см.

2.9 Оформление рисунков, схем, графиков
Иллюстрации любого вида (рисунки, схемы, графики, диаграммы, фотографии, копии и т. п.) называют рисунками. Рисунки помещают сразу же после первого упоминания о них или в начале следующей страницы. Рисунки, схемы и графики выполняют с использованием программного пакета MS OFFICE и VISIO. Сам рисунок помещается по центру страницы. Каждую иллюстрацию необходимо снабжать надписью, которая должна содержать 3 элемента:
- наименование графического сюжета, обозначаемого словом «Рисунок»;

- порядковый номер иллюстрации, который указывается без знака номера арабскими цифрами, например: «Рисунок 1.1», «Рисунок 1.2» и т.д.;

- тематический заголовок иллюстрации, содержащий текст с характеристикой изображаемого в краткой форме. Заголовок размещают под рисунком, пишут с прописной буквы без точки в конце.

Под рисунком помещают также условные обозначения и другие необходимые пояснения. На все представленные иллюстрации должны быть ссылки в ВКР. При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком 1.2». После окончания предложения в круглых скобках может быть указано: «см. рисунок 1.2».
Ссылка на графический материал должна предварять сам рисунок.

Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами в пределах раздела, за исключением иллюстраций приложений, например первый рисунок в первом разделе: Рисунок 1.1. Номер рисунка отделятся от его названия знаком «тире». После «тире» с прописной буквы указывается название рисунка. Слово «Рисунок» и наименование помещают после пояснительных данных по центру без абзацного отступа, например:
Рисунок 1.1 – Логическая матрица проекта

Подрисуночные надписи выполняют шрифтом Times New Roman № 14, отделяя от поля рисунка одной пустой строкой.

Текст до и после рисунка размещается через одну пустую строку.

Ширина рисунка не должна превышать 16 см.

2.10 Оформление ссылок и цитат
По ходу изложения материала студент должен использовать библиографические ссылки, которые представляют собой библиографическое описание источников цитат, заимствований, а также произведений печати, рекомендуемых читателю. Библиографические ссылки рекомендуют делать: при цитировании; при заимствовании положений, формул, таблиц, иллюстраций и т.п.; при анализе опубликованных трудов; при необходимости отослать читателя к изданию, где данный материал изложен более полно. Для подтверждения собственных доводов и ссылок на авторитетный источник или для критического разбора научного произведения следует приводить цитаты. Каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник, библиографическое описание которого дается в соответствии с требованиями библиографических стандартов. Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой он дан в источнике, с сохранением особенностей авторского написания. Цитирование должно быть полным, без произвольного сокращения цитируемого текста и без искажений мысли автора. Пропуск слов и предложений допускается без искажения текста и обозначается многоточием. В тексте ВКР может быть использован внутритекстовый вид библиографических ссылок.

Внутритекстовые ссылки размещаются непосредственно в строке после текста, к которому относятся. Оформляются в скобках с указанием номера в списке литературы, например, [33]. Ссылки на несколько конкретных работ автора могут быть даны, например, в форме [12-17, 19].

2.11 Оформление библиографии
Список использованных источников приводится в виде самостоятельного раздела работы и составляется в алфавитном порядке согласно ГОСТ 7.1 - 2003 БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ (см. приложение Ж).
Список использованных источников начинается с библиографического описания использованных в работе законов, нормативных актов, положений и др. нормативных документов. Далее в алфавитном порядке располагаются другие использованные источники (статьи, материалы конференций, учебники, электронные ресурсы). Иностранные источники литературы размещаются в конце списка.

2.12 Оформление приложений
Приложение оформляют как продолжение ВКР на ее последующих страницах после списка использованной литературы. Приложения располагают в порядке появления на них ссылок в тексте ВКР. Каждое приложение, как правило, имеет самостоятельное значение, должно начинаться с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» (все буквы прописные), его обозначения.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, обозначающая его последовательность.

Приложение должно иметь содержательный заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Точка в конце названия приложения не ставится, название не подчеркивается. Ниже через отступ в пустую строку располагается текст приложения. Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц. Все приложения должны быть перечислены в содержании документа с указанием их номеров (буквенных обозначений) и заголовков. Таблицы, рисунки и формулы, помещаемые в приложениях, нумеруют так же, как и внутри разделов: первая буква – номер приложения, вторая – номер формулы, рисунка, таблицы.
Пример оформления одного листа текста приведено в приложении З.

ВКР, выполненные с нарушениями настоящих методических требований, не подлежат допуску к защите и аттестации.
ПРИЛОЖЕНИЕ А
Пример титульного листа
МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ, СПОРТА И МОЛОДЕЖИ ЛНР

ГОУК ЛНР «ЛУГАНСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ 
КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВ ИМЕНИ М. МАТУСОВСКОГО»
Факультет социокультурных коммуникаций
Кафедра менеджмента
Допущен к защите

Зав.каф. __________ В.В. Аронова 
«____» ___________ 2017  год

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
магистра  
специальности 8.18010013 «Управление проектами»
на тему:
«ПРОЕКТ СОЗДАНИЯ И ВНЕДРЕНИЯ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ РАБОЧЕГО МЕСТА ДИЗАЙНЕРА-СТИЛИСТА АТЕЛЬЕ»
Выполнил








Ковалев А.Р.

студент II курса группы МП_УП
Научный руководитель






Лохматов С.А.
к.э.н., доцент

Луганск 2017

МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ, СПОРТА И МОЛОДЕЖИ ЛНР

ГОУК ЛНР «ЛУГАНСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ 
КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВ ИМЕНИ М. МАТУСОВСКОГО»
Факультет социокультурных коммуникаций
Кафедра менеджмента
Допущен к защите

Зав.каф. __________ В.В. Аронова 
«____» ___________ 2017  год

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

бакалавра

направления подготовки 6.030601 «Менеджмент»
на тему:
«СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ СИСТЕМЫ УПРАВЛЕНИЯ ПЕРСОНАЛОМ В УЧРЕЖДЕНИИ КУЛЬТУРЫ»
Выполнил








Ковалев А.Р.

студент IV курса группы СКМ-4
Научный руководитель






Лохматов С.А.

к.э.н., доцент

Луганск 2017
МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ, СПОРТА И МОЛОДЕЖИ ЛНР

ГОУК ЛНР «ЛУГАНСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ 
КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВ ИМЕНИ М. МАТУСОВСКОГО»
Факультет социокультурных коммуникаций
Кафедра менеджмента
Допущен к защите

Зав.каф. __________ В.В. Аронова 
«____» ___________ 2017  год

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

  Специалиста 

специальности 7.03060101 «Менеджмент организаций и администрирование»
на тему:
«СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ И ОБЕСПЕЧЕНИЯ РАБОЧЕГО МЕСТА ДИЗАЙНЕРА-СТИЛИСТА АТЕЛЬЕ»
Выполнил








Ковалев А.Р.

студент V курса группы CКМ-V
Научный руководитель






Лохматов С.А.

к.э.н., доцент

Луганск 2017
ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Пример задания
МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ, СПОРТА И МОЛОДЕЖИ ЛНР

ГОУК ЛНР «ЛУГАНСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ 

КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВ ИМЕНИ М. МАТУСОВСКОГО»

Кафедра менеджмента
Образовательно-квалификационный уровень___________
Направление подготовки 6.030601  «Менеджмент»
Для специалистов

Направление подготовки 6.030601  «Менеджмент»
Специальность 7.03060101 «Менеджмент организаций и администрирование»
Для магистров
Специальность  8.18010013 «Управление проектами»
УТВЕРЖДАЮ
Заведующий кафедры В.В. Аронова

«____» ______________ 2017 год
ЗАДАНИЕ
НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

______________________________________
 (фамилия, имя,  отчество)
1. Тема работы: ____________________________________________________
руководитель работы:_______________________________________________
( фамилия, имя, отчество, научная степень, ученое звание)
утверждены приказом высшего учебного заведения № 759 от «12» апреля 2017 г.
2. Срок представления студентом работы «22» мая 2017 г.
3. Исходные данные к работе: _________________________________________.

4. Содержание пояснительной записки (перечень вопросов, которые нужно разработать): ______________________________________________________. 

5. Перечень графического материала (с точным указанием обязательных чертежей) рисунки, таблицы, схемы _____________________________________________
6. Консультанты разделов работы
	Раздел
	Фамилия, инициалы и должность

консультанта
	Подпись, дата

	
	
	задание выдал
	задание

принял

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Дата выдачи задания «12» апреля 2017 г.
КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
	№

п/п
	Название этапов выпускной квалификационной
работы
	Срок  выполнения этапов работы
	Примечание

	1. 
	Сбор информации, робота над библиографией
	12.04-20.04
	выполнено

	2. 
	Актуализация темы, постановка задач исследования
	21.04-23.04
	выполнено

	3. 
	Работа над разделом 1
	24.04-30.04
	выполнено

	4. 
	Работа над разделом 2
	01.05-07.05
	выполнено

	5. 
	Работа над разделом 3
	08.05-14.05
	выполнено

	6. 
	Выводы и предложения
	15.05-16.05
	выполнено

	7. 
	Оформление выпускной квалификационной работы
	17.05-21.05
	выполнено

	8. 
	Представление работы заведующему кафедры
	22.05-25.05
	выполнено

	9. 
	Подготовка доклада к защите
	26.05-30.05
	выполнено

	10. 
	Защита выпускной квалификационной работы
	31.05-03.06
	выполнено

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Студент                             _________ ______________________________
( подпись )                                 (фамилия и инициалы)
Научный руководитель _________ ______________________________
( подпись )                                                       (фамилия и инициалы)
ПРИЛОЖЕНИЕ В
Пример реферата
Реферат
Текст 75 с., 25 рис., 15 табл., 50 ист., 2 прил.

АТЕЛЬЕ, ПОШИВ ОДЕЖДЫ, КЛИЕНТ, ЭЛЕКТРОННАЯ ПРИМЕРКА, ПРОЕКТ, УПРАВЛЕНИЕ ПРОЕКТОМ, ИНСТРУМЕНТЫ ПЛАНИРОВАНИЯ ПРОЕКТА, ВЫПОЛНЕНИЕ ПРОЕКТА, МОНИТОРИНГ ПРОЕКТА.

Объектом исследования является _________________________________.

Цель работы __________________________________________________.

В процессе работы _____________________________________________.

В разделах работы последовательно выделена проблема, сформулирована проблематика, предложена ___________________________________________.
ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Пример содержания
СОДЕРЖАНИЕ
	ВВЕДЕНИЕ 
	3

	1 ОПИСАНИЕ СТРУКТУРНЫХ ЭЛЕМЕНТОВ РАБОТЫ 
	5

	1.1 Обоснование создания интернет-радио 
	5

	1.2 Бизнес-идея проекта 
	15

	1.3 Генерирование и сравнение альтернатив проекта 
	22

	2 РАЗРАБОТКА ПРОЕКТА 
	30

	2.1 Содержание проекта 
	30

	2.2 Организационная структура проекта 
	45

	2.3 Календарный план проекта 
	60

	3 ВЫПОЛНЕНИЕ ПРОЕКТА 
	70

	3.1 
	80

	3.2 
	89

	3.3 
	97

	ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
	104

	СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ 
	106

	ПРИЛОЖЕНИЕ А 
	110

	ПРИЛОЖЕНИЕ Б 
	112

	ПРИЛОЖЕНИЕ В 
	115


ПРИЛОЖЕНИЕ Д
Пример введения
ВВЕДЕНИЕ

Выбор темы дипломной работы обусловлен ... .

Актуальность темы исследования заключается в … .
Вопросами решения данной проблемы занимались такие ученые … .
Целью работы является … .

Для достижения поставленной цели выделены такие задачи:

- проанализировать …;

- осуществить анализ деятельности …;

- рассчитать …;

- дать рекомендации … .

Объектом исследования является … .

Предмет исследования – … .

В работе использованы такие методы:исследования … .

Инновационность работы заключается в … .
Результаты исследования обсуждались на конференции … и были внедрены в деятельность предприятия … .
ПРИЛОЖЕНИЕ Е
Пример заключения
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

В процессе решения исследуемой проблемы … .

Достигнута поставленная цель … .

Согласно выделенным задачам проанализирован … .

Выполненный анализ показал … .

Определены значения показателей …, что позволило сделать вывод … .

Для … рекомендовано … .

Эффективность от внедрения инновации, рекомендаций оценена как … .

ПРИЛОЖЕНИЕ Ж
Оформление библиографического описания использованных источников литературы согласно ГОСТ 7.1 - 2003
Примеры библиографического описания документов 

для списка использованных источников

Официальные документы
под автором (не пишется)

1. Российская Федерация. Президент (2000; В. В. Путин). Послание Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации [Текст] : о важнейших общенациональных задачах // Российская газета. – 2005. – 26 апр.

2. Российская Федерация. Государственная Дума. Гражданский кодекс Российской Федерации. [Текст] Части первая, вторая и третья: по состоянию на 1 февр. 2005 г : офиц. текст / М-во юстиции Рос. Федерации. – М. : Юрайт, 2005. – 480 с. – (Правовая б-ка).

под заглавием (словосочетание не пишется)
3. Конституция Российской Федерации [Текст] : офиц. текст. – М. : Юристъ, 2005. – 63 с.

4. Об особых экономических зонах в Российской Федерации [Текст] : федер. закон от 22 июля 2005 г. № 116-ФЗ // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2005. – № 30, ч. II. – Cт. 3127.

5. О координационной антинаркотической комиссии при губернаторе области [Текст] : постановление губернатора Белгородской области : от 13 окт. 2003 года № 114 (документ опубликован не был) // Справочная правовая система «Консультант Плюс». Разд. «Законодательство». Информ. банк «Регион. вып. Белгородская область».
Монографии (не пишется)
1.   под автором (не пишется)
· один автор (не пишется)
6. Кознов, В. В. Финансовая математика [Текст] : учеб. пособие для студ. заоч. формы обучения / В. В. Кознов ; БелГУ, Старооскол. фил. – Белгород : Изд-во БелГУ, 2006. – 144 с.

· два автора: (не пишется)
7. Кочетков, С. В. Организация денежно-кредитного регулирования [Текст] : учеб.-метод. пособие / С. В. Кочетков, А. Н. Муравецкий ; под общ. ред. С. В. Кочеткова. – Белгород : Изд-во БелГУ, 2005. – 207 с. : табл.

· три автора: (не пишется)
8. Гусев, Е. И. Лекарственные средства в неврологической клинике [Текст] : руководство для врачей / Е. И. Гусев, А. С. Никифоров, А. Б. Гехт. – 2-е изд., стер. – М. : МЕДпресс-информ, 2006. – 416 с.

2.     под заглавием (не пишется)
9. Демография [Текст] : учеб. пособие вузов / под ред. В. Г. Глушковой. – 2-е изд. – М. : КНОРУС, 2006. – 290 с. : ил., табл.
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ПРИЛОЖЕНИЕ З
Оформление тестовой части ВКР

1 ИНИЦИАЛИЗАЦИЯ ПРОЕКТА

1.1 Обоснование создания интернет-радио

Радио – старейшее из двух основных форм электронных СМИ и телевидения. В коммерческое радиовещание радио была введено начиная примерно с 1920 года. Она имеет огромный потенциал для развлечения и просвещения, а также информацию о новостях, погоде, пробках и спортивных мероприятиях. В общем, можно сказать, что радио может идти туда, где нет шансов у телевидения, и в определенном смысле является гораздо более демократичным [4].
Основные преимущества онлайн радио просты [5]:
- оно доступно всем, главное, чтобы рядом был интернет;
- простота прослушивания, в сравнении с традиционными радиоприемниками.
Критерий чистой приведенной стоимости отражает прирост ценности для организации в результате реализации проекта. По своему значению 
[image: image1.wmf]NPV

 представляет собой разность между суммой дисконтированных денежных поступлений и суммой дисконтированных затрат.

Данный критерий рассчитывается по формуле 2.1:
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где 
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 – текущий период;
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 – срок реализации проекта (разбивается на периоды);
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 – текущие доходы (выгоды);
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 – текущие затраты;
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 – начальное инвестиции (затраты);
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 – ставка дисконтирования.

На рисунке 1.1 графически представлены данные о изменении доли слушателей онлайн-радио в США с 2000 по 2009 г.
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Рисунок 1.1 – Динамика доли слушателей Интернет-радио в США

Весовые коэффициенты критериев сравнения альтернатив представлены в таблице 1.3.
Таблица 1.3 – Весовые коэффициенты критериев
	Критерий
	Значение весового коэффициента

	Размер мобильного устройства
	0,3

	Получение нужной информации на постоянной основе
	0,4

	Совмещение форм активности
	0,1


Продолжение таблицы 1.3
	Критерий
	Значение весового коэффициента

	Стоимость
	0,1

	Время
	0,1


Расчетные значения получены путем перемножения бальных оценок альтернатив по выделенным критериям на значения весовых коэффициентов критериев сравнения.
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