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СОДЕРЖАНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 
Самостоятельная работа студентов обеспечивает подготовку студента к текущим 

аудиторным занятиям. Основными формами самостоятельной работы студентов при 
изучении дисциплины «Теория и история социально-культурной деятельности» является 
работа над темами для самостоятельного изучения и подготовка к практическим занятиям. 
Результаты этой подготовки проявляются в активности студента на занятиях. 

 
СР включает следующие виды работ: 
• поиск и обзор литературы и электронных источников информации по 

индивидуально заданной проблеме курса; 
• выполнение домашнего задания в виде подготовки презентации, доклада по 

изучаемой теме; 
• изучение материала, вынесенного на самостоятельную проработку; 
• подготовка к практическим занятиям; 
• для студентов заочной формы обучения – выполнение контрольной работы; 
• подготовка к зачету/экзамену. 
 

ТЕМЫ И ЗАДАНИЯ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ К ПРАКТИЧЕСКИМ ЗАНЯТИЯМ 
 

II семестр 
 

Тема 1. Офисные приложения. MS Word 
Термины: стиль, шаблон, раздел, колонтитул. 
Выполнить: 

Изучить основную и дополнительную литературу по темам. 
Составить краткий конспект по теме. 
Подготовить сообщение на тему по варианту. 

Литература: [ 1 – С 90-159]. 
Тема 2. Офисные приложения. MS Excel 
Термины: диаграмма, фильтр, сводная таблица. 
Выполнить: 

Изучить основную и дополнительную литературу по темам. 
Составить краткий конспект по теме. 
Подготовить таблицы и данные для расчета в MS Excel согласно варианту. 

Литература: [ 2 – С 91-244, 3 – С 63-183]. 
Тема 3. Общие принципы работы в MS Project 
Термины: задача, ресурс, назначение. 
Выполнить: 

Изучить основную и дополнительную литературу по темам. 
Составить краткий конспект по теме. 
Изучить расположение основных команд интерфейса MS Project 

Литература: [ 4 – С 11-44; 6 – C 3-30; 7 – C 4-19]. 
Тема 4. Настройка параметров проекта MS Project 
Термины: способ планирования, суммарная задача, календарь. 
Выполнить: 

Изучить основную и дополнительную литературу по темам. 
Составить краткий конспект по теме. 
Разработать график рабочего времени проекта и исполнителей. 

Литература: [ 5 – С 5-12; 6 – С 31-43; 7 – С 4-19]. 
Тема 5. Ввод работ в MS Project 
Термины: длительность работы, структура проекта, критический путь. 
Выполнить: 

Изучить основную и дополнительную литературу по темам. 
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Составить краткий конспект по теме. 
Рассчитать длительность работ проекта по оптимистическому и 

пессимистическому сценарию. 
Литература: [ 4 – С 370-389; 5 – С 13-32; 7 – 23-31]. 
Тема 6. Ввод ресурсов в MS Project 
Термины: материальный ресурс, трудовой ресурс, затратный ресурс. 
Выполнить: 

Изучить основную и дополнительную литературу по темам. 
Составить краткий конспект по теме. 
Проанализировать проект на материальные, трудовые, затратные ресурсы. 

Литература: [ 4 – С 305-330; 5 –С 33-47; 6 С –44-45, 57-64; 7 –32-35]. 
Тема 7. Разработка бюджета и сметы проекта в MS Project 
Термины: бюджет, смета. 
Выполнить: 

Изучить основную и дополнительную литературу по темам. 
Составить краткий конспект по теме. 
Выполнить ручной расчет бюджета проекта. 

Литература: [ 5 – С 48-68; 6 – С 65-87]. 
III семестр 

 
Тема 8. Отслеживание хода выполнения проекта. Базовый план 
Термины: базовый план проекта. 
Выполнить: 

Изучить основную и дополнительную литературу по темам. 
Составить краткий конспект по теме. 
Задать базовый план проекта и изучить проект в режиме «диаграмма-Ганта с 

отслеживанием». 
Литература: [ 4 – С 259-266; 5 С 68-71; 6 – 99-106; 7 – C 49-52]. 
Тема 9. Фактическая длительность задачи и фактические трудозатраты. Метод 

освоенного объема 
Термины: метод освоенного объема. 
Выполнить: 

Изучить основную и дополнительную литературу по темам. 
Составить краткий конспект по теме. 
Выполнить ручной просчет трех работ по методу освоенного объема. 

Литература: [ 4 – С 244-248; 5 С 72-72; 6 – 99-106; 7 – C 53-56]. 
Тема 11. Отчеты 
Термины: отчет, представление. 
Выполнить: 

Изучить основную и дополнительную литературу по темам. 
Составить краткий конспект по теме. 
Разработать пользовательский отчет. 

Литература: [ 5 С –79-80; 7 – С 56]. 
 


