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1. Общие положения по самостоятельной работе

Основой учебного процесса является самостоятельная работа студента, под которой следует понимать совокупность всей самостоятельной деятельности обучаемых. Нормативный объем самостоятельной работы студентов для дисциплины «Ивент-менеджмент» установлен в 38 час.
Основная задача организации самостоятельной работы студентов заключается в создании психолого-дидактических условий развития интеллектуальной инициативы и мышления на занятиях любой формы.
Основными формами самостоятельной работы студентов при изучении дисциплины «Ивент-менеджмент» являются:
проработка лекционного материала;
подготовка к практическим занятиям;
написание рефератов;
написание курсовой работы.
План-график самостоятельной работы студентов приведен в табл. 1.
Таблица 1
План-график самостоятельной работы студентов
по дисциплине «Ивент-менеджмент»
	Номер недели
	Вид работы
	Трудоемкость, час
	Всего за неделю, час

	1-17
	Подготовка к практическим занятиям, выполнение домашних зданий, написание рефератов.
	72
	4,24

	Итого
	72
	4,24



Студенты, не выполнившие комплекс заданий по самостоятельной работе, считаются не выполнившими заданный объем учебной работы и не допускаются к экзамену по дисциплине «Ивент-менеджмент» до того времени, когда они полностью отчитаются по имеющейся задолженности.

2. Работа над темами для самостоятельного изучения

В соответствии с Рабочей программой учебной дисциплины «Ивент-менеджмент» на самостоятельное изучение студентами выносятся отдельные положения теоретического курса. План самостоятельной работы студента приведен в табл.2.






Таблица 2
План самостоятельной работы студента
8. Самостоятельная работа на 3 – й семестр


	№
п/п
	Название темы
	Форма (вид)
самостоятельной работы
	Количество
часов

	1
	Индустрия развлечений и массовых и корпоративных мероприятий. Глобальные возможности для проведения мероприятий. 
	Подготовка к практическому занятию
	4

	2
	Типология и классификация мероприятий. 
	Подготовка к практическому занятию
	4

	3
	Компетенции и обязанности ивент-менеджера. 
	Подготовка к практическому занятию
	4

	4
	Предварительные исследования, разработка и планирование мероприятий. 
	Подготовка к практическому занятию
	4

	5
	Выбор поставщиков и партнеров и заключение договоров с ними. 
	Подготовка к практическому занятию
	4

	6
	Продвижение: привлечение внимания к мероприятию, реклама, PR и другие инструменты маркетинга
	Подготовка к практическому занятию
	6

	7
	Оценка результатов и финансовый менеджмент мероприятия.
	Подготовка к практическому занятию
	6

	8
	Лучшие практики проведения мероприятий. Будущее индустрии развлечений. 
	Подготовка к практическому занятию
	6

	Всего
	
	38



Самостоятельная работа с учебными пособиями, научной и популярной литературой по дисциплине «Ивент-менеджмент», материалами периодики и Интернета способствует более глубокому усвоению изучаемого материала.
Самостоятельная работа студентов с литературой является неотъемлемой часть учебного процесса. Вдумчивое чтение источников, составление тезисов на базе прочитанных материалов способствует гораздо более глубокому пониманию изучаемого материала.
Данная работа также предполагает обращение студентов к справочной литературе для уяснения конкретных терминов и понятий, введенных в курс, что способствует пониманию и закреплению пройденного лекционного материала и подготовке к практическим занятиям.


Рекомендуемый перечень заданий для самостоятельной
подготовки

Текущий контроль успеваемости

Одной из форм текущего контроля успеваемости является выполнение рефератов.
Требования к оформлению реферата: объем реферата – не менее 10 страниц (размер шрифта – 14, интервал – 1,5), не считая списка литературы. Список литературы должен содержать не менее 10 источников. Оцениваются умение раскрыть тему, оформление, количество и качество источников.
Рекомендуемый перечень вопросов для написания рефератов:
1. Ивент - менеджмент как проект: фазы проекта, виды деятельности в Ивент- менеджменте, управление рисками, цель и прибыль. Планирование мероприятия: содержание планирования; моделирование процесса, принятие решений.
2. Контроллинг в ивент-менеджменте: контроль, документирование результатов, менеджмент жалоб и рисков, планирование на случай чрезвычайного происшествия.
3. Организация общественного питания и логистика товаров в ивент-менеджменте: виды кейтеринга, организация обслуживания своими силами и с привлечением сторонних организаций, составление договора.
4. Инфраструктура Ивент-мероприятия: место проведения, безопасность, персонал для инфраструктуры, приезд, ночевка, отъезд, контроллинг во время проведения мероприятия, обеспечение экологичности Ивент-мероприятия.
5. Правовые отношения в Ивент - менеджменте. Финансовые риски, эксплуатационные риски, правовые риски. Вопросы ответственности: в случае отмены мероприятия, предварительной продажи билетов. Страхование.
6. Проект-менеджмент: треугольник проекта - результат, ресурсы, сроки.
Структурный план проекта. Планирование проекта - планирование времени (фазы/вехи), сетевой план, диаграмма Ганта.
7. Планирование ресурсов: оценка затрат, планирование затрат, планирование персонала. Контроллинг проекта, отчетность. Контроль времени / сроков.
8. Техники ивент-менеджмента. Руководство сотрудниками, работа в команде, мотивация, коммуникация.
Техники принятия решений: метод практической ценности и таблица решений. Креативные техники - мозговой штурм и морфологический метод.
9. Вспомогательные средства Ивент-менеджмента: регистратор проекта, протоколы, программное обеспечение, критерии, расчеты в таблицах, программы развития персонала, банк данных и др.
10. Назначение контрольных таблиц и цели их разработки в ивент-менеджменте. Порядок разработки контрольных таблиц. Регистратор проекта. Тейлоринг - степень детализации контрольных таблиц
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