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Пояснительная записка 

Цели: 

 сбор материала, необходимого для выполнения выпускной 

квалификационной работы;  

 изучение опыта исследования и степень изученности выбранной 

работы;  

 анализ существующей практики создания, оформления документов и 

технологий работы с оперативной документацией;  

 проведение научно-исследовательской работы с целью оргпроектной 

разработки.  

 проведение теоретического исследования проблем выбранной 

тематики. 

Задачи научно-исследовательской практики:  

 приобретение практических навыков в области выбранной тематики. 

 приобретение необходимых компетенций для дальнейшей 

профессиональной деятельности;  

 сбор конкретного материала для выполнения выпускной 

квалификационной работы, научного доклада, проведения научно-

исследовательской работы;  

 получение навыков анализа документов, бланков, унифицированных 

форм, систем корпоративной документации, использования 

информационных технологий, порядка систематизации и хранения 

документов;  

 приобретение знаний особенностей формирования структуры, 

функций, штатного состава делопроизводственных подразделений, 

обязанностей служащих;  

 получение информации о зависимости организационной работы с 

документами от аппарата управления;  

 овладение методами и технологиями обработки документов на 



основе использования средств организационной и вычислительной техники;  

 приобретение навыков по определению критериев, принципов, 

методики выяснения научно-исторической и практической ценности 

документов;  

 закрепление навыков по определению практических 

профессиональных проблем и способности предложить их наиболее 

целесообразное решение;  

 сбор архивного материала для проведения научно-исследовательской 

работы.  

 

Формы проведения научно-исследовательской практики. Практика 

студентов представляет собой вид учебных занятий, непосредственно 

ориентированных на профессионально-практическую подготовку 

обучающихся. Научно-исследовательская практика проводится на кафедрах, 

обладающих необходимым кадровым и научно-техническим потенциалом. В 

ходе практики осуществляется научно-исследовательская работа 

обучающихся. Студенты в ходе практики могут решать задачи проведения 

научных исследований или выполнения методических разработок, 

осуществлять сбор, обработку, анализ и систематизацию информации по 

теме, составлять отчеты по теме или её разделу, выступать с докладом на 

конференции, готовить к публикации статьи.  

Студенты должны приобрести практические навыки и умения по:  

 проведению научных исследований в исследуемой области  

 составлению и оформлению статей, рефератов. 

использованию современных методов для решения задач 

профессиональной деятельности;  

выявлению необходимых для исследования по определённой теме 

источников;  

 анализ информационных потоков в организации.  



 

Формы отчетности по научно-исследовательской практике. 

Методические и организационные требования при проведении практики, 

подготовке и проведению зачета определяются положениями по 

направлению подготовки. Текущий контроль знаний и качества подготовки 

студентов осуществляется преподавателем в ходе прохождения практики. 

Знания, необходимые для успешного прохождения практики, студенты 

получают из лекционного курса, учебных пособий, научно-

исследовательской литературы, источников. Самостоятельная работа 

студентов в ходе прохождения практики направлена на качественное 

освоение и систематизацию полученных знаний. Активно развиваются их 

познавательные способности, самостоятельность мышления, способность к 

научно-исследовательской работе, навыки межличностных отношений, 

поскольку студенты активно включаются в коммуникации с сотрудниками 

организаций, учатся подчиняться правилам внутреннего распорядка и другим 

корпоративным актам. 

 

 

 



Приложение 1 

Титульная страница отчета 

 

 

МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ, СПОРТА И МОЛОДЕЖИ  

ЛУГАНСКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ГОУК ЛНР «ЛУГАНСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ 

КУЛЬТУРЫ И ИСКУССТВ ИМЕНИ М. МАТУСОВСКОГО» 

 

Кафедра оркестровых инструментов 

 

 

 

 

ОТЧЕТ 

 

по_______________________________________ практике 

 

 

 

 

 

 

Исполнитель:___________________ 

_______________________________ 

(ФИО) 

Курс _________ группа ____  

Руководитель ___________  

 

ЛУГАНСК  20__г. 



Приложение 2 

Образец индивидуального плана-графика прохождения практики 

 

 

Индивидуальный план 

 Практики  

Студента/ки   курса 

Факультета «Музыкальное искусство» 

Кафедры «Оркестровые инструменты» 

________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

 

 

 

№ 

пп 

Дата Место проведения 

мероприятия 

Содержание работы Примечания 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 



Приложение 3 

Профориентационное задание на время  

прохождения практики  

ФИО студента________________________________________________ 

курс, группа__________________________________________________ 

кафедра _____________________________________________________ 

направляется в населенный пункт (название) ______________________ 

__________________________________________________________ 

организация / учреждение___________________________________ 

Цель: групповое и индивидуальное консультирование, 

распространение сведений об Академии, специальностях и специализациях, 

условиях поступления.  

Задания: формирование знаний о профессии, профессиональном 

образовании, требованиям к профессиональным качествам, о рынке труда. 

Формы выполнения задания: 

 распространение информационных материалов об 

Академии, специальностях и специализациях в учебных заведениях и 

на предприятиях в виде: размещение объявлений, распространение 

буклетов, листовок, встречи с выпускниками школ, приглашения 

абитуриентов на День открытых дверей, на подготовительные курсы  

 подготовка и размещение статей в прессе, выступление на 

телевидении, радио; 

 организация экскурсий в Академию; 

 приглашение посетить концертные программы, выставки 

Академии; 

 индивидуальная консультация абитуриента; 

 пополнение «Базы данных» в виде заполнения анкеты с 

контактными данными абитуриента.  



Срок практики «___»  дней  с «__»____2019 г.  по «__» _____2019 г. 

 

Декан (зав. кафедры) __________________________ 

______________________________________________ 

 

Ректор (проректор) _____________________________ 

______________________________________________ 

 

«___»_____________2019 р. 

 

 

Приложение 4 

Отчёт о выполнении профориентационного задания  

 

Я,________________________________________________________________ 

провел (а) следующую профориентационную работу: 

 

1. указать имена, фамилии, контактные телефоны, адрес и место обучения 

абитуриента (или нескольких), с которыми проводилась 

профориентационная работа   

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 



2. указать дату, форму, количество участников мероприятия, которое 

проводилось во время практики 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

3. указать места размещения рекламных листовок Академии 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

4. другая работа  

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

К отчёту прилагаю:  

• ксерокопии публикаций в СМИ и т.д. 

________________________________________________________________ 

•заполненные анкеты в количестве (ФИО) 

____________________________________________________________ 

 

Подпись студента _________________ 

«___» _____________2019 г. 

 

  


