TemaTnka pedeparon

1. ITonaTHe TOKYMEHTOOOOPOTA.

2.OkcneauiMoHHas 00padoTKa JOKYMEHTOB, OCTYNAIOIIUX B OPTaHU3ALIHIO.

3. Iopsinox 06pabOTKM OTHPABISIEMbIX JOKYMEHTOB.

4. Opranuzanusi palfioHaIbHOTO JBUKEHHS IOKYMEHTOB BHYTPU OPraHU3AIIUH.

5. AHanu3 CTpyKTYyphl JOKYMEHTOO0OpOTA.

6. CocTaBiieHHEe HOMEHKJIATYPHI JIe.

7. 3aroJjIoBKH JI€JI; UX CUCTEMaTH3allHsl.

8. [IpaBuiia BeeHus €.

9. Hcnonp30BaHNe HOMEHKIIATYPHI €)1 U XpaHEHHE.

10. ®opmupoBanue ael.

11. HopmaTuBHBIE JOKYMEHTHI Il OPraHUu3alui paboThl 10 (POPMHUPOBAHUIO JEII.

12. I'pynnupoBKa jaei.

13. Creruduixa GopMHUpPOBaHUS OTACITBHBIX KaTETOPUHL JIEI.

14. TpeGoBaHus K TOKyMEHTaM, (DOPMUPYEMBIM B JIEJIO.

15. Buzpsl 10KyMeHTOB, (POPMHUPYEMBIX B CAMOCTOSITEIILHOE JIETIO.

16. ITopsiiok pacmnonoxeHus TOKyMEHTOB B JIET€.

17. Cnenuduka CUCTeMAaTH3AIMH OTACTBHBIX KATETOPHU TOKYMEHTOB.

18. OcobenHocTr (hOPMUPOBAHHMS JIEIT C TIEPETTHCKOM.

19. Cnioco6b1 ohopmiteHuUs aed.

20. [TIlIpaBuma XpaHeHUS Jed1 B CTPYKTYPHBIX TOJpa3AeNeHUs X MPearnpHsITHs,
opranu3zanuii, Gupm.



