BOIIPOCHI K 3AYETY

1. Kmaccudukanus yrnpaBieHYECKUX JOKYMEHTOB.

2. OcHoBHBIC TPEeOOBAHUS K COJCPKAHUIO U (opMe YIPABICHUYECKUX JTOKYMEHTOB. 3.
HopmatuBHas 0a3a JOKyMEHTallMOHHOro oOecneueHust ynpasieHus: OOumepoccuiickuit
KJIaccu(UKATOp YIPaBICHYECKON JOKYMEHTAIIUH.

4. VHudukauus u craHaapTU3anus B 1€10IPOU3BO/ICTBE.

5. Copepxanue u ¢opma YIPaBICHUYECKOTO JIOKyMEHTa. PEKBU3UTHI JOKYMEHTa,
HOPSI0K UX HAHECEHMS.

6. Iopsinox ohopmiteHust yIpaBIeHUYECKUX JOKYMEHTOB.

7. S3bIK M CTWIb J€IOBOM JOKyMEHTalMH: oOlias XapaKTepUCTHKAa, OCHOBHBIE
TpeOOBaHMSs, TAITMYHBIC OIIUOKH.

8. Cucremsl fokyMeHTauu. OpraHu3aliOHHO-PacIOpAUTEIbHAS JOKYMEHTALMS.

9. Cucrema OpraHu3alMOHHO-TIPAaBOBOM JOKYMEHTAllMM NPEIIpUITHS, €€ pPOoib U
Ha3HAY€HHUE B JJOKYMEHTA[MOHHOM O0OECII€YEHUHN YIIPABICHMUSL.

10. PacnopsautenpHas cucTeMa JIOKYMEHTAllMM, €€ pPOJdb M Ha3Hau€HUE B
JOKYMEHTAallMOHHOM ~ obecnieueHun  ympasieHus. I[locranosinenue. Pemenue. Ilpukas.
Pacnopsixenue. Yka3anue.

11. Cucrema cnpaBo4HO-MH(OPMAIIMOHHON JOKYMEHTAllMH, €€ pOJib U Ha3HAYeHUE B
JIOKYMEHTAllMOHHOM O0ECIIeUEeHUH YIIPaBICHHUS.

12. TexHosOTHsI COCTABICHUS U O(OPMIIEHUS] OCHOBHBIX YIPABICHYECKUX JIOKYMEHTOB.

13. YcraB npeanpusTUs: COCTaB COAEPKAaTEIbHON YacTH, pEKBU3UTHI.

14. TlonoxeHue o CTPYKTYPHOM HOJpPa3/IeIeHUN NPEANPHUATUS: COCTAB COJEPKATEIbHOM
YacTH, PEKBU3UTHI.

15. JlomKHOCTHasE HMHCTPYKLUS COTPYJHUKOB : COCTaB COJepXaTelbHON 4YacTw,
PEKBU3UTHI.

16. IIpukas: BUbl, COCTaB CO/IEPKATEIbHON YaCTH, PEKBU3UTHI.

17. PacniopsikeHHe: COCTaB COAEPKATEIbHON YacTH, PEKBU3UTHI.

18. IIpoToKOI: BUBI, COCTAB COAEPIKATENBHOM YacTH, PEKBU3UTHI.

19. JloknamHasi, OOBSACHUTENbHAs 3alUCKHM B  OpPraHM3alMU: BUABI, COCTaB
coJiepKaTenbHOM YacTH, pEeKBU3UTHI.

20. AKT: BUJBI, COCTaB COJIEP>KATENbHON YaCTH, PEKBU3UTHI.

21. UHCcTpyKIus: BUIBI, COCTaB COAEP/KATEIBHON YaCTH, PEKBU3UTHI.

22. CnpaBka: BUJIbI, COCTaB COJEPKATEILHON YacTH, PEKBU3UTHI.

23. IIuceMo: BUJIBI, COCTAB CONEP)KATEIBHON YaCTH, PEKBU3UTHI.

24. HopmaTuBHBIE JIOKYMEHTHI, PErJIaMEHTUPYIOIINE OPTaHU3aluIi0 JOKYMEHTO00O0poTa
(MHCTpYKIMSI 1O JEJONpPOU3BOJACTBY, CXeMa MPOXOXKJIEHHs JIOKYMEHTOB, Tabenb (opm
JIOKYMEHTOB).

25. OpraHu3zanus JOKYMEHTOOOOpOTa €  y4e€TOM HCHOJb30BAHMSA  HOBEHMIIMX
MH(OPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.

26. Peructpanusi JOKyMEHTOB.

27. UcnionHeHue yrnpaBieHYECKUX JOKYMEHTOB.

28. KOHTpOJIb NCIIOJIHEHUS YIIPABJIEHYECKUX TOKYMEHTOB: TIOHATHE, BUbI, 3HAUCHNUE.

29. Homenkiiatypa fie: mOHSTHE, PEKBU3HUTHI, COJIepKaTeIbHAS YacTh.

30. DOkcmepTusa LEHHOCTH JOKYMEHTOB: TOHATHE, (YHKIUH, COCTaB 3KCIEPTHBIX
KOMHCCH.



