COJIEP)KAHUE CEMUHAPCKHUX 3AHATHIA

Tema 1. HpeL[MeT, coaepkanme, 3aJa4v IUCHUIIJIHHbI

Buvinoanumo:.
1. O3HakoOMUTCS ¢ IPEAMETOM, COACPIKAHUEM U 3a/1auaMu Kypca.
2. 3aKOHCTIEKTHPOBATH TEPMUHOJIOTHIO OCHOBHBIX HOHATUHI B o0OJactu

JEJIONPOU3BOJCTBA, €€ HBoyonus. OO003HAYUTH B3aUMOCBSI3b OPraHU3allid U TEXHOJIOTUU
rOoCy/IapCTBEHHOI'O  JIEJIONPOU3BOJCTBA C Pa3BUTHEM TOCYJApCTBEHHOrO ammapara, €ro
GYHKIUSMHI U CTPYKTYPOH.

3. M3yunth 0COOEHHOCTM M 3aKOHOMEPHOCTH pabOThl C JOKYMEHTaMH B pa3HbIe
UCTOPUYECKHE TEPUOJIbI, UX IPEEMCTBEHHOCTh B YCIOBHUSX JEATEIbHOCTH COBETCKOIO U
POCCUICKOr0 TOCY1apCTBEHHOIO anmapara.

4. O603HaUYUTh MECTO Kypca B CUCTEME HaYK.

5. BBISIBUTH POJIb U MECTO WH(POPMAIIMOHHO-T0OKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCTIeYeHUs B paboTe
anmnapara yrpaBJIeHUS

Jlumepamypa: [5 — C. 12-18; 2 — C.32-36.].

Tema 2. /le10npou3BOACTBO - 0CHOBA TEXHOJIOTHM YIIPABJICHUSA

Bonpocul ons obcyscoenus:

1. TlonsiTHE «IEIONPOU3BOJICTBO», «IOKYMEHTAIIMOHHOEC OOECICUYCHUE YIPABICHUS)
(A0Y).

2. Jlenonpou3BOACTBO Kak (DYHKIUS YIIPABICHHUS, €T0 MECTO CPeIu APYTrux (HYyHKIUN
yrpasieHus. JleJonponu3BoACTBO Kak cHCTeMa pPabdOThl C JOKYMEHTaMH. YIIpaBlICHYECKas
JeSITeIbHOCTD U ICTIONPON3BOJICTBO.

3. 3HaueHHe JOKYMEHTOB [IJisi pealu3aliyl yhpaBieHuecKux perieHuil. OreHka
COBPEMEHHOTO COCTOSIHHS JAETIONPOU3BO/ICTBA.

4. ®aKTOPbI, BIUSIOIINE HA €r0 OPraHU3AIUI0 U TEXHOJIOTHIO B YUPEKICHUAX PA3IMIHBIX
yYpOBHEH yripaBicHus. BinsHEe aBTOMATH3UPOBAHHOW TEXHOJOTHH 00pabOTKH JIOKYMEHTOB Ha
JIeNIOTIPOU3BOICTBO.

Tepmunoi:
Jlenonpou3BOACTBO, YIPABICHHWE, OpPraHU3ALMOHHBIC, IIPABOBBIE, COLUMAIbHBIE U
MICUXOJIOTUYECKHUE aCIEKTHI AEJIONPOU3BOACTBA.

Buvinoanume oononnumenvho:
1. BiusiHue xapaktepa ynpaBlieHUs, MPUHLIUIIOB MPUHATHS YIPAaBIECHUYECKUX PEIICHUN
Ha OPraHU3aLMI0 U TEXHOJIOTHIO IEJIONPOU3BOJICTBA.

Jlumepamypa: [3 — C. 42-58; 4 — C. 27-31].

Tema 3. HopmaTuBHO-MeTOAMYeCKasA 0232 COBPEMEHHOTO 1€JI0NPON3BOACTBA

Bonpocul 013 06cysrcoenus:

1. Ompenenenuss HOPMATUBHO-METONMYECKOW 0a3pl JeIOnmpou3BOACTBA. EnnHas
rocynapcrBeHHas cucrema (EI'CJl) u ocHOBHBIE €€ HalpaBlICHUS.

2. OCHOBHBIC 3aKOHOJIATCIILHBIC AKThI, TPUHATHIC BRICIIIMMHA OPraHaMU TOCYIapCTBCHHON
BJIACTH, UX XaPAKTEPUCTHKA.

3. Crnemuduka HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB, TPHUHSATHIX HCIIOJTHUTEIHHBIMH OpraHaMH
BIIACTH.
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4.  VYHUQUUUPOBAHHBIE CHCTEMBl JOKYMEHTAllMH. YHHU(UIUpOBaHHAs CHUCTEMa
OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSANTEIHLHON JOKYMEHTAIHH.

5. KimaccugpukaTopsl TEXHHKO-9KOHOMHYECKOW M COIMATBHON MH(OPMAIIHH.

6. HopmatuBHBIC TOKYMEHTHI 110 TPYLLy U OXpaHe Tpy/a.

7. TunoBas HHCTPYKIHMS TIO JICJIONPOU3BOACTBY B  (peaepanbHBIX  OpraHax
UCTIOJTHUTEIBHON BJIACTH.

Tepmunwi:
JIOKyMeHT, HOpMaTHBHas JOKYMEHTAIWs, 3aKOHBI, aKT, CTaHAApPT, YHUUKAIHS,
CTaHAapTH3a1us, yHU(UIUPOBAHHAS CUCTEMA, MTOJIOKEHUE, TOCYJapCTBEHHAs CUCTEMA.

Buinonnume oononnumensHo:
1. l'ocynapcTBeHHBIE CTAHIAPTHI, UX POJIb U 3HAYCHHE.
2. CranaapThbl NPEINIPUATHIA.

Jlumepamypa: [T — C. 32-38;2 — C. 12-19].

Tema 4. Opranmszanuss Tpyaa PpadOTHHUKOB CJaOyXk0 JOKYMEHTAIlHOHHOIO
olecrieyeHust ynpaBJeHHSA

Bonpocul ons ob6cyscoenus:

1. Ilepeuncnure CTPYKTypHBIE YacTW CIYXObl JEJIONPOM3BOJICTBA B OpPraHU3ALUAX
Pa3IMYHbBIX YPOBHEH yIpaBIICHUS.

2. Ilepeuncnure AEHCTBYIOLIME HOPMATUBHBIE JOKYMEHTHI, PETJIaMEHTHPYIOLIHE 3a/1aun
U (QYHKIMU JIeNOonponu3BoAcTBa. YeMm oHM oTimyarorcs? OxapakTepusyite (OpMbI OpraHU3alun
JOYVY B yupexaeHusx.

3. Ilepeuncnure 3agaun cayxos1 JJOY.

4. HazoBure ¢pynkuuu ciayxost JJOY.

5. TlepeuncnuTe cOCTaB KaTeropuid pyKOBOAMTENEH, BO3MIABISIONMX ciyx0y JOVY,
CHELUATUCTOB, TEXHUYECKUX UCIIOTHUTENEH U HA30BUTE UX (DYHKIIMH.

6. Kakue mnoxanbHble HOPMATUBHBIE JOKYMEHTBHI PErJIaMEHTUPYIOT JEATEIbHOCTh
ciyx0b1 JJOY?

7. YeM pyKOBOJACTBYIOTCS IIPU pa3pabOTKe JOKHOCTHBIX MHCTPYKIIMMA?

8. Ilepeuncnute OCHOBHBIE (PAKTOPHI, BIUAIOIINE Ha YUCICHHOCTh PAOOTHUKOB CIYKOBI
JA0V?

9. Oxapakrepu3yiiTe «<HOPMaTUBBI BPEMEHU.

10. HazoBute TpeOoBaHUS K CTPYKType U coctaBy nHpopMmarmu [lomoxkeHus o ciry:xoe
JIEJIONIPOU3BOJICTBA, K IOJPKHOCTHON MHCTPYKIIMH.

Tepmunoi:

JlokyMeHTaIlMOHHOE ~ OOeCreYeHre yMpaBIICHHs, JCJIONPOU3BOACTBO, JIOKYMEHTHI,
HOPMAaTUBHBIE TOKYMEHTHI,

Jlumepamypa: [3 — C. 8-12; 6 — C. 12-16].

Tema 5. /le10n1pon3BOACTBO O NMCbMEHHBIM M YCTHBIM 00pallleHUAM IPAXKIAH

Bonpocul 013 06cysrcoenus:

1. Peructpanusi NMCbMEHHBIX U YCTHBIX oOpaieHuil rpaxkad. Cpoky UCHIOTHEHUS.

2. TpeboBaHUS K COJEPKAaHMIO OTBETHBIX JOKYMEHTOB. TexHojorus paboThl C
AIIEKTPOHHBIMHU OOPALEHUSIMHU.

3. ®opmMupoBaHHe U XpaHEHUE MPEITI0KEHNH, 3asiBICHHM, )KajI00 rpax/iaH.
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4. O6001IeHNe, aHATTU3 U UCIIOJIb30BaHUE TaHHBIX M0 paboTe ¢ 00paleHUIMHU TPaKJaH B
anmapare yrnpaBJeHHs..

5. Opranuzanusi mnpuemMa rpaxaaH B TOCYNAapCTBEHHBIX yupexnaeHusx. Cremuduka
paboTHI C YCTHBIMHU OOpaIICHUSIMHU.

6. ®opMBI U METOJIBI COBEPILICHCTBOBAHMS PA0OTHI ¢ OOpAIIEHUSIMH I'paXkJIaH B OpraHax
roCyJapCTBEHHOH BJIACTH U YIPABJICHUS, B OOILECTBEHHBIX OPraHU3aIHsIX.

7. OcHOBHBIE 3aJaudl JAEJONPOU3BOACTBEHHON CIYXKObI 1O OpraHu3anmuu paboThl C
oOpalIeHUsAMU TPaKaaH, €€ 0COOEHHOCTH.

8. Buypl oOpaieHuii: npeioxkenue, 3asBiIeHHE U jKanooa.

Tepmunwi:
Perucrpamus, ©0a3a JaHHBIX, WCIOJHEHHUE, DJJICKTPOHHBIE JIOKYMEHTBHI, MHChMAa,
oOpaleHus1, IpeasIoKeH s, 3asBIICHUs, Kaao0a.

Boinonnums oononnumenvro:

1. OGmIeCTBEHHO-TIOJUTHYECKOE M COLIMAIbHOE 3HAaUEHHE 00OpaIlieHUu IPpask/IaH.

2. 3akoHOIaTeNbHAS periiaMeHTaus paboThl C TPEUIOKCHHUSIMH, 3aSBICHHSIMH U
)Kajo0aMu Ipak/IaH.

Jlumepamypa: [L — C. 44-50; 3 — C. 33-39].

Tema 6. JJokyMeHT0000POT: XapaKTEPHCTHKA MPUHIUIIBI, TAPAMETPbI

Bonpocut ons obcyscoenus:

1. [laiiTe onpeneneHue MOHATHUS «IOKYMEHTOO00POTY.

2. Ilepeumcnure OCHOBHBIE TpeOOBaHUS K OpraHU3alUd JOKYMEHTOOOOpOTa B
YUPEXKICHUSX.

3. HazoBuTe npaBumna yyera JOKyMEHTOOOOpOTA.

4. Kakue TpeOoBaHUS NPEIBSBISIOTCS K INPOXOKICHUIO M HCIOJHEHHUIO BXOISILIUX
JIOKYMEHTOB?

5. HazoBure »sTanbl MNPOXOXKIACHUS M MCIOIHEHHUS MCXOIAUIMX U BHYTPEHHHUX
JIOKYMEHTOB.

6. Kakue ects mpaBuiia nepefaun JOKYMEHTOB BHYTPH YUPEXKJIEHUS?

Tepmunwi:
JIOKyMeHTOO0O0POT, TOKYMEHTOMOTOK, MCXOMASIIUE TOKYMEHTHI, BXOJAIINE JOKYMEHTHI,
BHYTPEHHHUE JTOKYMEHTHI.

Buvinoanumse oononnumenvro:

1. TenneHuust pocrta JOKYMEHTOOOOpPOTa B COBPEMEHHBIX YupexaeHusx. BnusHue
aBTOMaTHu3aluu 06pa6OTKI/I I/IH(l)OpMaHI/II/I Ha KOJIMYCCTBCHHLIC N KAYCCTBCHHBLIC XapPAKTCPUCTUKHU
JIOKYMEHTO000pOTa.

2. ABTOMaTH3UPOBAHHBIC CUCTEMBI JIOKYMEHTO000POTA

Jlumepamypa: [L — C. 32-78;4 — C. 22-38:].

Tema 7. Perucrpanusi J0KyMEHTOB U OPraHu3alnusi ClpaBOYHO-UH(POPMALMOHHOIO
00CTy:KNBAHUS

Bonpocwi 0na obcysrcoenus:
1. Yto Takoe peructpanus f1okymeHToB? Kakue 3a1aum pemaer 3ta onepanus?
2. Kakue 1oKyMEeHTBI IOJUIEKAT pErucTpauun?
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3. KakoB 00s13aTenbHBIN COCTaB PEKBU3UTOB IIPU PErHCTPALIUU?

4. KakoBbl OCHOBHBIE MTPaBUJIa MHAEKCAIIUHA IOKYMEHTOB?

5. O6ocHyi#iTe TPeNIOKEHUS TI0 OpTraHU3aIUH PETHCTPAIIUU B KOHKPETHOM YUPEXKICHUU.
6. B yeM OCHOBHOI MPUHIUIT PErUCTPALIUN?

7. Kakoe npeuMylecTBO MMEET CHEUHAIUCT IIPU PErucTpanuu JOKyMEHTa B
aBTOMAaTH3UPOBAHHBIX CHCTEMAaX 110 CPABHEHMIO C TPAJULIMOHHBIMU METOAaMu?

Tepmunwi:

Perucrpanusi, uHaeKcanus, >KypHall perucTpanuu, HHGOpMaIMOHHO-TTOUCKOBAs CUCTEMA,
aBTOMAaTU3ALIMS.

Jlumepamypa: [5 — C. 53-60; 6 — C. 62-78:]

Tema 8. KoHTpoJIb 32 HCTIOJITHEHHEM IOKYMEHTOB

Bonpocul ons obcyscoenus:

1. Ilepeuncnure OCHOBHBIE 3aJauyd, peLIaEMble B IPOLECCE KOHTPOJIS CPOKOB
UCIIOJIHEHUS IOKYMEHTOB.

2. Kt0 ocy1iecTBiasieT KOHTPOJIb CPOKOB UCTIOJTHEHUSI IOKYMEHTOB?

3. Ha3oBuTe ypoBHH, Ha KOTOPBIX BEIETCSI KOHTPOJb CPOKOB UCIIOJIHEHUS TOKYMEHTOB.

4. Ilepeuncnure TEXHOIOIMH KOHTPOJIbHBIX ONEPALIUH.

5. Kak npoucXoauT CHATHE JOKYMEHTOB € KOHTPOJIs?

6. O600mIeHNE, aHAIN3 U UCTIOJIb30BAaHKUE JJAHHBIX 00 MCIIOJHEHUH JOKYMEHTOB.

Tepmunwi:

VcnonHeHne MOKYMEHTa, KOHTPOJIb 32 JTOKYMEHTOM, IITaMIl, Me4aTh, KOHTPOJIbHbBIE
OTICpaIHH.

Beinoanume dononnumenvho:
1. Cpoku HCTIOTHEHUS CITyKEeOHON TOKYMEHTAIIHH.
2. O6o0mIeHNe 1 aHAIN3 JaHHBIX 00 MCIOJIB30BAHUH JIOKYMEHTOB.

3. ABTOMaTI/I3I/IpOBaHHLIC CUCTEMbI KOHTPOJII 3a HCIIOJIHCHUEM JOKYMCHTOB, OIBIT HUX
MMPUMCHCHUA.

Jlumepamypa: [T — C. 65-77].

Tema 9. Cucremaruzanusi " obOecnedyeHHe COXPAHHOCTH M JAOKYMEHTHOM
uHopmanun

Bonpocul ons 06cysrcoenus:

1. B uem 3akitouaercs 1eiab JOKyMEHTO00opoTa?

2. Kakue cpoku UCTIOJTHEHMSI JOKYMEHTOB Bbl 3Haere?

3. Kakue BUibl HOMEHKJIATYpPBI €] pa3padaTbiBalOTCs YUPEKIECHUAMU?
4. Kakue TpeOoBaHMs MPEIBABIAIOTCS K 3ar0JI0BKaM J1ei?

5. B ueM 3akmroyaroTces 3a1a4u SKCIEPTU3Bl JOKYMEHTOB?

Tepmunwi:

I[OKYMCHTOO6OPOT, CIIpaBOYHad KapTOTCKa, HOMCHKIJIATypa A€, CHY)KCGHaH
JOKYMCHTAIMA, aBTOMAaTU3HPOBAHHBIC CUCTCMBI.

Jlumepamypa: [2— C. 64-70; 5 — C. 77-81].
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Tema 10. ®opmMupoBanue u opopMiIeHHE e

Bonpocul 013 06cyarcoenus:

1. [lonsaTHe «hopMHupOBaHUE AET», OCHOBHBIE TPEOOBAHUS K ITPOBEICHUIO 3TOW PaOOTHI.

2. CoBpeMmeHHass HOpPMaTHBHO-MeToAMYecKas Oasza, ompenensomas TpeOOBaHUSA K
(GOpPMHUPOBAHUIO JIE]T B ICJIOTIPOU3BOJICTBE.

3. CocTaB TIOKyMEHTOB JIeJa.

4. Cucrematu3anys OTACIBHBIX KATErOPHid JOKYMEHTOB.

5. OcoOCHHOCTH CHCTEMATH3alMU TPEUIOKCHUN, 3asBICHUM, IHCEM TPaXKJIaH.
Oco0eHHOCTH PacTIONIOKEHUE B JI€TI€ PACTIOPSIUTEIbHON JOKYMEHTAIIHH.

6. OdopmieHue 1en BpeMEHHOTO CPOKa XPAHCHUSI.

7. Onucanue JOKyMEHTOB ITOCTOSIHHOTO H JOJITOBPEMEHHOT'O CPOKA XPAHCHHUS.

8. TpeboBanue k 00I0XKKE eI ATUTETHLHOTO CPOKA XPaHEHHS.

9. CoznmaHne BHYTpPEHHEH ONKMCH M 3aBEPUTEIBHOTO JIUCTA. Y4YET, XpaHEHHE WU
YHUYTOXKCHHUE JIEIT.

10. OGecrieuenre COXpaHHOCTH JIETT B TEKYIIEM JICIIOPOU3BO/ICTBE.

Tepmunwi:
Heno, dopmupoBanue gen, Yy4eT, XpaHEHHE, PACIOPSAUTENIbHAS JOKYMEHTAIHs,
OpraHu3alMOHHAs JIOKyMEHTaLUs, nH(OPMaIMOHHO-CITPAaBOYHAS JOKyMEHTaUs,

3aBEpUTENbHBIN JIUCT, AKT, BHYTPEHHSS OIHUCh, 00JI0KKa Jea.

Buvinoanume oononnumenvro:
1. ITopsiaoK U3BATHS TOKYMEHTOB U3 Aela
2. Ilopsimok caauu e B BEJJOMCTBEHHBIN apXUB.

Jlumepamypa: [6 — C. 144-150; 7 — C. 113-120;].

Tema 11. Dxcnepru3a HEeHHOCTH J0KyMeHTOB. CocTaB, 3aaa4yM JIKCHEPTHU3bI
LHEHHOCTH JOKYMEHTOB

Bonpocul 0ns 06cysrcoenus:
1. Ha ocHOBe KakuxX HOPMATHBHO-METOJMYECKHX JIOKYMEHTOB IMPOBOJST JKCHEPTHU3Y
LEHHOCTH JIOKYMEHTOB?
2. Kakuie mpuHIUIIBI JIEKAT B OCHOBE OIICHKU IIEHHOCTH JOKYMEHTOB?
. UTo 03HayaeT 3KcnepTH3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB? /{7151 uero oHa npoBoautcs?
. HazoBuTe sTamsl skcriepTH3bl IEHHOCTH JOKYMEHTOB?
. KTo Ha3Hauaercs npeacenareneM SKCIEPTHOW KOMUCCHH.
. Koro Bkitouaror B coctaB SKCIEpTHON KOMHCCUU?
. I'me mpoBoaMTCS 3KCNIEPTH3a HEHHOCTH TOKYMEHTOB?
. Haitte onpenenenne — «1 19K (OK) opranuzarumy.
9. Ocnouble pynkuuu [IOK (OK) opranuzarum.
10.Yro Brirogaet B ce0st 00paboTKa /e 1715t XpaHeHUs?
11.Yto siBrsieTcss 00BEKTAMU PaCCMOTPEHUS IKCIIEPTHON KOMHCCUN?
12.Ha xakue TOKYMEHTBI COCTABISIOTCS BHYTPEHHUE ONUCH?
13.I'ne npocraBnsitorcs crpaHullbl B aene? CKOJIBKO I0MyCKAeTcsl CTpaHuI] B Aeie?
14.Yto BKITFOUaeT B ceOg 00JI0KKa ¢ aejiomM?

003N n KW

Tepmunwi:

DKcrepTu3a I[EHHOCTH, KOMHCCHs, Tpeacenareilb, pPacCMOTPEHHE JIOKYMEHTOB,
00paboTKa JOKYMEHTOB, /110, 00JI0KKa, COJIep KaHueE.


http://library.lgaki.info:404/60.844%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/%D0%9B%D0%B0%D1%80%D0%B8%D0%BD%D0%A3%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5.pdf
http://library.lgaki.info:404/60.844%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5/%D0%9A%D1%83%D1%88%D0%BD%D0%B0%D1%80%D0%B5%D0%BD%D0%BA%D0%BE-%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%BE%D0%B2%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5.PDF

Buvinoanume oonoanumensvHo:

1. OcoOeHHOCTH COCTaBJIEHUS aKTa MO YHUYTOXEHHUIO TOKYMEHTOB U JI€J C MCTEKIIUM
CPOKOM XpaHEHHUS.

2.YuuduuupoBanHas Gpopma akTa yHUUTOKEHUS JOKYMEHTOB.

Jlumepamypa: [2 — C. 106-122; 4 — C. 124-135].

Tema 12. IloaroroBka u nepeaaya e B apXuB OPraHu3annu

Bonpocwt ons obcyscoenus:

1. Iepeuncaure cocraB KOMILIEKCAa pabOT, MPOBOAMMBIX CIIY>KOOH AEIONPOU3BOACTBA
IpU cJjade B apXHUB JOKYMEHTOB OpraHU3aIHH.

2. Ilepeuncnure TpeOoBaHMU K OQOPMIICHHIO JIEJ IPU MOATOTOBKE UX K C/1a4e B apXUB.

3. [lepeuncnure TpeboBaHMs K OPOPMIICHUIO TOKYMEHTOB B JIea.

4. KakoBbI IIpaBUjIa COCTABJICHUS OMUCEH J1e]1 TOCTOSHHOTO M BPEMEHHOTO XpaHEHHs?

Tepmunwi:
ApXUB, apXUBHBIN TOKYMEHT, SKCIIEPTH3a LIEHHOCTH, €TI0, XPaHEHUE T0KyMEHTOB.

Jlumepamypa: [1 — C. 113-122;2 — C. 99-110].

Tema 13. Ilyru coBepHIEHCTBOBAHHMA JOKYMEHTAIIMOHHOIO o0ecrmevYeHus:
ylpaBJieHUS

Bonpocut ons ob6cyscoenus:

1. IIpoGieMsl U CIIO’KHOCTHU MOCTCOBETCKOI'O IIEpUOJIa.

2. [Tosienenne HOBBIX 'OCTOB M cTaHIAPTOB B ICTONPOU3BOICTBEHHOM CITyk)O0€.

3. AKTHBHOE BHeJIpeHHe B paboTy MO O(OPMIIEHHIO, H3TOTOBJICHHIO, MEPECHUIKH
JIOKYMEHTOB COBPEMEHHBIX KOMIIBIOTEPHBIX CPEJICTB.

4. TloBbllieHHe TpeOOBAaHUM U KpUTEpUl K COTPYAHUKAM 3TOH cdepbl, U3MEHEHHE
GbyHKIMHI 1 cTpyKTYphI ciyx0 JIOY, ee opraHn3alnOHHO-IIPABOBOIO MOJIOKEHUSI.

5. Hcnonb30BaHye ONbITa, HAKOIJIEHHOTO B MPE/IIECTBYIOIINNA EPUO/I.

6. VKperuieHHe CBsI3€il MEXIy [eNONpPOM3BOJCTBEHHBIMU CIY)KOAMH W apXHBHBIMH
YUPEKACHUSMHU.

Tepmunoi:
I'OCT, crannapTbl, KOMIBIOTEPHBIE TEXHOJOIHMH, aBTOMAaTHU3UpPOBAHHAs CHCTEMA,
AJIEKTPOHHBIN IOKyMEHTOO000pOT, 06a3bl JTaHHBIX.

Buvinoanume oononnumenvho:

1. BHenpeHue HOBBIX TNMPOEKTHBIX PELICHHM, HAlpaBICHHBIX Ha COBEPILEHCTBOBaHHE
YIPaBIECHYECKON AESITEIbHOCTH.

2. Co3nanue HOBBIX HH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA.

3. KoMIJIeKCHOCTh aBTOMATH3aIMK PabOThI C TOKYMEHTaMH.

Jlumepamypa: [4 — C. 119-132;5 — C. 143-151].
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