TemaTnka pedeparon

1. Mecto u ponb MOIpa3/eNeHus KOH(UIACHUIMAIBHOTO JIENONPOU3BO/ICTBA B
CTPYKTYpE yUpPEKICHUS.

2. 3anaun ¥ QyHKIMH 1T0Ipa3ieeHuss KOH(PUICHIIMATBHOTO 1EIOIPOU3BOICTBA.

3. OOecrieueHne  IOPUIMYECKONW  CHIBI  KOH(PUICHIHMAIBHBIX  JOKYMEHTOB,
UCTIOJIb3YEMBIX B AJIEKTPOHHOM BUJIE.

4. Conepxanue HHCTPYKIMU IO KOH(PHUICHINAIEHOMY JEIOIPOU3BOJICTBY.

S, Onpenenenne coctaBa KOH(MUACHIUAIBHBIX TJOKYMEHTOB.

6. [ToaroroBka u u3nanue KOHPHUICHINAIEHBIX JOKYMEHTOB.

7. Odopmiienne © ydeT HOCHUTENeH KOH(PHUICHIHATbHOH HH(pOpMAMA U
U3/1aBaCMbIX KOH(QHUICHINAIBHBIX JOKYMEHTOB.

8. [Topsimok co3maHus W MEPBUYHOTO ydeTa KOH(UACHUIMAIBHBIX JOKYMEHTOB Ha

pas3IMUHbIX  BHUIAX HOCUTENICH (6YMa)KHBIe HOCHTCIIN, (bJ'IeH_I-I[I/ICKI/I, KOMIIAKT-AMCKH,
MOPTATUBHLBIC ICPCOHAJIBHBIC KOMIIBIOTCPBI U T.H.).

9. [Topsimox  BHOCA-BBIHOCA  JOKYMEHTOB, COJEpKalIMX KOH(MUICHIIMATbHBIC
CBeZICHHSI M pabOThI HA paboueM MecTe ¢ KOHPUACHIIMATBLHOU HH(OpMAaLIUEH.

10.  Ilepemaua KOHPUACHIHUATIHHBIX CBEICHUN MO HE3AIUIIICHHBIM KaHAIaM CBS3H.

11. Opranuzanus ydera JIHI, MOJYYUBIIUX JTOCTYN K WH(GOPMAIUHU, COICpIKaIIeh
KOH(UICHIIMALHBIE CBEJICHHUSI.

12.  Tlopsimox pa3MHOKEHUS U CHSITHSI KOITUH ¢ KOH(PHUICHITUATBHBIX TOKYMEHTOB.

13.  Koutponb ucnoiaHeHust KOH(OUIESHIINAIBHBIX JOKYMEHTOB.

14.  Tlopsimok cnauum KOH(PUACHIIMAIBHBIX JOKYMEHTOB MPU YBOJIBHEHUU U YXOJIE B
oTnyck, nepenaun CMU.

15.  Ornpasiienne KOHQUACHIHATBHBIX JOKYMEHTOB.

16.  CocraBneHue HOMEHKIATYPbl KOH(QUICHIIMATBHBIX JEI.

17.  ®opmupoBanue u ohopmieHne KOHPUICHINATBHBIX JIEIT.

18.  Dxkcmeprtusa HEHHOCTH KOH(UIEHIIMATBHBIX JOKYMEHTOB.

19.  TloaroroBka KOH(PHUIACHIUAIBHBIX JIEJT U JOKYMEHTOB JUUIsl apXHUBHOT'O XPaHEHUSI.

20.  IloaroroBka KOHGUACHIHUATIBHBIX €T U JOKYMEHTOB JJIsl YHUUTOKEHUSI.

21.  Vuer KOHQUACHIHMAIBHBIX JIOKYMEHTOB: W3JIaHHBIX W  TOCTYIHBIIUX,
BBIJICJIEHHOT'O XpaHEHUSI.

22.  PexxuM XpaHeHUs KOH(QUIACHIMAIBHBIX JJOKYMEHTOB U OOpaIleHus C HUMH.

23. llpoBepku  TPaBUIBHOCTH  MPOCTABIEHUS  PETUCTPALMOHHBIX  JIAHHBIX
KOH()HICHIIMAIBHBIX HOCUTENEH, JOKYMEHTOB, JIEJI U YYETHBIX KYPHAJIOB (KapTOTEK).

24.  TlpoBepku MPaBUIILHOCTH MIPOCTABJICHUS OTMETOK 0 JBUKEHUU
KOH(DHICHIIMAIBHBIX IOKYMEHTOB, JIeJT U HOCUTEIICH.

25.  KBapranbHble, TOJOBbIE U HEpETJIaMEHTHbBIE MPOBEPKU (HAKTUYECKOTO HATMYUS

KOH(i)I/II[GHHI/IaJ'IBHBIX HOCHUTENEH U JOKYMCHTOB.



