
СОДЕРЖАНИЕ СЕМИНАРСКИХ ЗАНЯТИЙ 

 

 

           Тема 1. Унифицированные системы документации 

Вопросы для обсуждения:  
1. Информационное обеспечение систем управления 

2. Информационные системы и технологии в управлении 

 

            Термины: 

Документ, информация, информационная система. 

 

            Выполнить: 

1.Подготовить сообщение об одной из информационных систем (на выбор). 

 

Литература:[4 — С. 119-132;5 — С. 143-151]. 

 
          Тема 2. Системы классификации и кодирования  

Вопросы для обсуждения:  
1.Системы классификации 

2.Процесс кодирования 

 

           Термины: 

Документ, информация, информационная система. 

 

           Выполнить: 

1.Подготовить сообщение о системе классификации. 

 

Литература:[7 — С. 65-77]. 

 

        Тема 3.Интегральные и информационные системы  

для принятия решений 

Вопросы для обсуждения:  

1. Единая система классификации и кодирования ТЭСИ 

2. Виды классификаторов 

3. Структура классификатора 

           Термины: 

Документ, информация, информационная система, система классификации. 

           

          Выполнить дополнительно: 

1.Проведите сравнительный интегральных и информационных систем. 

 

Литература:[4 — С. 119-132;5 — С. 143-151]. 

 

Тема 4. Современный этап автоматизации управления. Автоматизированное  

рабочее место. 

Вопросы для обсуждения:  

1.Автоматизация управления 

2.Автоматизированное рабочее место 

 

            Термины: 

Документ, информация, информационная система, автоматизация управления 

http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%A1%D0%BE%D0%B2%D1%80%D0%B5%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE%D0%BF%D1%80%D0%BE%D0%B8%D0%B7%D0%B2%D0%BE%D0%B4%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%BE%20.pdf
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           Выполнить: 

1.Подготовить сообщение об автоматизированном рабочем месте 

 

Литература:[7 — С. 65-77]. 

 

Тема 5.Проектирование технологии подготовки аналитической справки 

Вопросы для обсуждения: 

1.Видовая классификация аналитическо-информационной продукции: характеристика и 

современные проблемы классификации 

2. Характеристику информационной продукции библиотек 

          3. Проектирование технологии подготовки аналитической справки 

 

           Термины: 

Документ, информация, информационная система, автоматизация управления 

 

            Выполнить: 

1.Подготовить сообщение об автоматизированном рабочем месте  
 

Литература:[6 — С. 144-150;7 — С. 113-120;]. 

 

Тема 6. Требования к составлению и оформлению аналитико-информационной 

документации. 

Вопросы для обсуждения: 
1. Оформление информационно-справочной документации. 

2. Письма 

2.Докладные (служебные) и объяснительные записки 

3.Сводки 

4.Справки 

5.Акты 

6.Телеграммы и телефонограммы 

 

           Термины: 

Документ, информация, информационная система, автоматизация управления 

 

           Выполнить: 

1.Подготовить сообщение об аналитико-информационной документации 
 

Литература:[2 — С. 64-70;5 — С. 77-81]. 

 

Тема 7. Практическое применение информационных систем 

в документоведении 

Вопросы для обсуждения: 

1.Применение математических методов к решению управленческих задач 

2.Фактографический и документальный характер информации 

3.Поисковые Интернет системы 

4.Реальные информационные системы 
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            Термины: 

Документ, информация, информационная система, автоматизация управления 

 

           Выполнить: 

1.Подготовить сообщение о применении математических методов к решению 

управленческих задач. 
 

Литература:[1 — С. 113-122;2 — С. 99-110]. 
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