Bonpocsl k 3k3ameny

1. XapakrepucTuka AeIONPOU3BOJACTBA B yupexJeHusx Pycckoro rocynapcrsa XV —
XVI BB.

2. OCcOOEHHOCTH CHCTEMBI AEJONPOU3BOACTBA IICHTPAIBHBIX YUpexxaeHusx Poccum B
XVI-XVII BB., XVIII B., XIX — Hayane XX B.

3. TexHoMOrMUECKUE ONEpaLUU IO paboTe ¢ TOKYMEHTaMHU B MPUKA3HOM, KOJIJIEKCKOM H
MHUHHCTEPCKOM JI€I0IPOU3BOJICTBE.

4. XapakTepucTuka CTONOIOBOM  (OPMBI  JEIONPOU3BOACTBA KAaK  TEXHUKH
JOKYMEHTHPOBaHUS U (POPMUPOBAHUSA AEII.

5. CpaBHUTENbHAs XapaKTEPUCTUKA CHUCTEMBl KOJUIEKCKOIO M  MHUHHUCTEPCKOIO
(MCIIOJTHUTENBHOT'0) JIEJIONPOU3BOCTBA.

6. OcHoBHBIE TpeOOBaHMS K OpraHU3aLUH TOKyMeHTo0oOOopoTa B Kojuterusx X VIIB.

7. OcHOBHBIE TPeOOBaHMSI K OpraHU3AIMK TOKYMEHTO000pOTa B MUHHCTEpCTBaX XIX B.

8. CTpyKTypHbIE 4YacTU CIIy>KObl JE€JIONPOM3BOJACTBA B OpraHM3aLUSAX PA3IUYHBIX
YPOBHEH yIIpaBlIE€HHUS.

9. OcHoBHbie uepThl aAenonpou3BoicTBa XVIII B. B IEHTpaJIbHBIX U MECTHBIX
yupexaenusax Poccuu.

10. XapaxkTepucTuka A€IONPOU3BOJCTBA BBICIIMX WU LEHTPAIbHBIX TOCYIapCTBEHHBIX
yupexaeHuii Poccuu B nepBoiil nonosune XIX B.

11. OnpIT panuoHalM3alUU AEIONPOU3BOACTBA B OTAEIbHBIX BEIOMCTBaX BO BTOPOI
nonoBuHe XIX — Havane XX B.

12. Cranosnenne HOT u ee Bnustaue Ha nenonpon3BoAacTBo 1920-1930-x rr.

13. Pabora opraHoB paboude-KpeCThSIHCKOM HWHCIEKUMU [0  palyOHAIN3aLUuU
JEJIONPOU3BOACTBA. VHCTUTYT TEXHHKM  YOpPaBJIEHUS, €ro HayyHO-METoJIuYecKas U
HpPaKTUYECKas AEATeIbHOCTb.

14. TIpoOGmemMbl COBEpIICHCTBOBaHUS jenonpomn3BojactBa B 1950-1980-x rr. Ux
3aKOHOJATeIbHAs U HOPMaTUBHAsI periiaMeHTalus.

15. 3HaueHne HOPMATHBHO-METOAMYECKON  perjaMeHTaluH  JeJIONPOU3BO/ICTBA.
XapakTepuCTUKA IEHCTBYIOLIMX IOCY1apCTBEHHBIX HOPMAaTUBHO-METOANYECKHUX IOKYMEHTOB.

16. Opranu3zanuoHHbie GOpPMBI JETONPOU3BOACTBA. VX 3aBUCHMOCTH OT CHEHU(PUKH U
OpPraHU3alMOHHON CTPYKTYpPBI YUPEKICHUS.

17. CtpykTypa ¥ (PYHKIIMU MOJPA3ACICHUN MO JOKYMEHTAIIMOHHOMY OOCIY>KHBAaHUIO
YUpEKIACHUN.

18. XapakrepucThKa OCHOBHBIX HOPMAaTHBHBIX JIOKYMEHTOB, periaMeHTHPYIOIINX
JIEJIONPOU3BOJCTBO YUPEXKICHUS.

19. JIoi>KHOCTHOM M YMCIIEHHBIN COCTaB J1€JI0NPOU3BOICTBEHHOM CITYKOBI yUpEKICHUS.

20. JTomxHOCTHBIE 0053aHHOCTH paOOTHUKOB Ci1y>x0b1 JIOY.

21. HoxymeHTo000poT. OnpeneneHue, XapakTepuCTUKa OCHOBHBIX JIOKYMEHTOIIOTOKOB.

22. TlpaBuiia opraHu3almy JOKYMEHTO000pOTa yUpeKACHUS.

23. IlpaBuna npueMa U oOpabOTKM MOCTYMAMOIIEH KOPPECHOHJIEHIIUN, UX BIMSHHUE Ha
OpraHM3alMIo IBH)KEHUS JOKYMEHTOB.

24. HanpaBneHue TOKyMEHTOB Ha HCIIOJHEHHUE.

25. Oco0eHHOCTH JOKYMEHTOO0OPOTa COBPEMEHHBIX YUPEKICHUH.

26. OCHOBHBIE HANpPaBJIEHUS COBEPIIEHCTBOBAHUS JOKYMEHTOO00OPOTA.

27. 3amauM perucTpaluy JOKYMEHTOB, €€ opraHuzanus. Dopmsl perucTpanuu
JIOKYMEHTOB.

28. B3auMOCBsI3b NPOLIECCOB PETUCTPALIMU U KOHTPOJIS 32 UCIIOJHEHUEM JOKYMEHTOB.

29. CpaBHUTEIbHBIE XapaKTepUCTUKU @opMm peructpauuu aokymeHToB. Cocras
uHpOpMaLUH.

30. TexHONIOTHSA KOHTPOJIS 32 UCIIOJIHEHHEM TOKYMEHTOB.

31. Opranusanus crpaBouHO-UH(POPMAIIMOHHOIN pabOThI yUpEeKICHUH.



32. 3akoHojaTeNbHBIC aKThl, PErJaMEHTUPYIOIIME pPabdoTy ¢ MUCbMaMH, >Kajlo0amu,
3asBJICHUSAMU TPaKIaH.

33. XapakTepucThKa TEXHOJOTHMH pPabdOThl C TUChMaMH, Xalo0aMu, 3asBICHUSIMU
IpaxkJaH.

34. Ilpobnema o0ecriedeHHusT COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB B JICJIONPOHM3BOJICTBE U
BEJIOMCTBEHHOM apXUBeE.

35. HomeHkiatypa nei, €€ 3HAaueHUE M IPHUMEHEHUE B [eJI0NpOu3BOJCTBE. Buisl
HOMEHKJIaTyphl Jell.

36. Meronuka cOCTaBIEHUS HOMEHKJIATypbl [Jel. 3HAa4yeHHME HOMEHKJIATyphl el B
TEXHOJIOTUH paboThI C JOKYMEHTaAMH.

37. ®opmupoBaHUE €] KaK TEXHOJIOTUYECKAs ONepalius J1eJI0IPOU3BO/ICTBA.

38. IIpaBuia ¢popMHUpOBaHUS B Jieia JOKYMEHTOB OTACIIBHBIX KaTerOpHUH.

39. Dkcnepru3a LEHHOCTH JOKYMEHTOB B JIEJIONPOU3BOJCTBE. 3aJaud U MOPSI0K
IPOBE/ICHUSL.

40. DKciepTHBIE KOMUCCHH YUPEXICHUH, UX 3a/1a4d U MOPSAJOK PabOTHI.

41. 3HaueHue nepeyHsi JOKYMEHTOB CO CPOKaMH XPaHEHHs KakK KJIacCU(PHUKALMOHHOIO
crpaBoYHMKA. Ero npumeHeHue B Je10NpON3BOICTBE.

42. TloaroroBKa Jies yupexaAeHus K JajdbHeHIeMy XpaHEeHUIO U UCTIOJIb30BaHUIO.

43. Onucanue Aen MOCTOSTHHOIO U BPEMEHHOTO XpaHeHus. Bujpl onucell, co3iaBaeMbIxX
IpU nepeaaye Jell B apXUB.

44, TpeOoBaHHWs K CTPYKType © coctaBy wuHpopMmaruu I[lomoxkenuss o ciryxo0e
JIeJIOTIPOU3BOCTBA, K TOJKHOCTHON HHCTPYKIIMH.

45. OcHoBHble TpeOOBaHMS K OpraHHM3alUM JIOKYMEHTOOOOpOTa B OpraHU3alUsaX U
YUPEKACHUSAX.

46. [IpaBuna yuera JOKyMEHTOOOOpOTA.

47. OcHOBHBIE 3Talbl MPOXOXAEHUS W HCHOJHEHUS BXOMALIMX, HCXOIAIIUX U
BHYTPEHHUX JJOKYMEHTOB.

48. Perucrpauus JOKYMEHTOB, €€ 3Hau€HHe, 00s3aTeNbHBI COCTaB PEKBU3UTOB IPHU
perucrpanmu.

49. TexHOJIOTUSL KOHTPOJIS 32 CPOKAMH UCIIOJIHEHUS IOKYMEHTOB.

50. Ha3HaueHre HOMEHKJIATyphl J1e]I, METOIMKA pa3pabOTKH.

51. CocraB kommjekca paboT, MPOBOAUMBIX CIYXOOW AEIONMPOU3BOJACTBA IMpPH Cjaaye
JIOKYMEHTOB B apXUB OpraHU3alUH.

52. ®yHKUIMN DKCIEPTHON KOMUCCHN OpTaHU3aL|H.

53. TpeGoBaHus K OPOPMIICHUIO JIE] MPU MTOATOTOBKE UX K CIa4€ B ApXUB.

54. IlpaBuia cocTaBiIeHUs ONMUCEH J1e]1 HTOCTOSHHOIO U BPEMEHHOTO XPaHEHHS.

55. Ha3zHaueHne MHCTPYKIUU 1O AETONPOU3BOICTBY, TpeOOBaHUs K €€ pa3padoTKe.



