JlOKYMEHTaIMOHHOE obecrnieucHue YIPaBJICHHUA
B OpraHax rocyJaapCTBEHHOM BJIACTHU

Bonpocsl Kk 3k3ameHy

1. Opranu3anmoHHOE YCTPOWCTBO OpPraHOB TOCYJAapCTBEHHON BIAacTM M €ro IpaBoOBas
periiaMeHTanus.

2. Jlenonpou3BOACTBO B OpraHax MWCIOJIHUTEIbHOW BIIACTU: peErjlaMEHTalUsl BEICHUS
JIeIONPOU3BOJICTBA; COCTAB TIOKYMEHTOB; OpraHu3aius padoThl C TOKyMEHTALUEH.

3. B3auMOOTHOLIEHUSI OpPraHOB T'OCYAApCTBEHHOM BJIACTM M  OpPraHoOB  MECTHOI'O
CaMOYTIPABJICHHUS.

4. TpeboBaHust K TOATOTOBKE U TPEACTABICHUIO TPOEKTOB 3aKOHOJAATEIBHBIX H
HOPMAaTUBHBIX aKTOB.

5. Cucrema 1e101pON3BOICTBA TOCYIAPCTBEHHON CITY>KOBI.

6. CTpykTypa 3aKOHOJATEILHONH W HOPMATHBHO-METOIWYECKOW Oa3bl JEIOMPOU3BOJICTBO B
CHCTEME roCyIapCTBEHHON M MyHULIUTIAIIBHOW CITY>KOBI.

7. IlpaBuyia OATOTOBKM YIIPABIEHYECKUX JOKYMEHTOB U BEJCHUS JEJIOBOM IMEPENHUCKU B
opraHax rocyJapCTBEHHON U MyHMIIUIIAJIbHOU BJIACTH.

8. JloxymenTupoBanue npodecCHOHATLHON AESTENHHOCTH JIUI, 3aMEIIAIOIINX JOJKHOCTH B
amnmaparax rOCYAapCTBEHHBIX OpPraHOB (B OpraHax IpeJCTaBUTEIbHOW, UCTIOTHUTEIHLHOU H
CynieOHOM BIACTH).

9. OcoOeHHOCTH JOKYMEHTHUPOBAHHS CIEHHUAIBHBIX BHJIOB T'OCYIAapPCTBEHHOW CITYKOBI:
BOCHHOH, JTUIVIOMAaTHYECKOMN, HAJIOTOBOM, MTPaBO3alIUTHOM (B ammapare yrmoJHOMOYEHHOTO IO
IIpaBaM 4eJIoBeKa) U JIp.

10. Opranuzarus AeJIONPOU3BOACTBA B 3aKOHOAATEILHOM coOpaHuu Ha ipumepe PO.

11. OdpunmanbHble JOKYMEHTBI W aKThl OPraHOB TOCYJAapCTBEHHOW M MYHUIIMIAIBHOU
BJIACTH, O(UIMANBHBIE HCTOYHHUKHU, MYOJIMKAUU JTOKYMEHTOB OPraHOB TOCYAAapCTBEHHOM
BJIACTH.

12. CekperHoe # KOH(MHICHIMAIBLHOE JEJOMPOU3BOJICTBO OPTraHOB TOCYAapCTBEHHOU
BJIACTH.

13. KoHTposb B cucTEME JETONPOU3BOICTBA OPTaHOB TOCYAAPCTBEHHOM BIACTH.

14. JIoKyMEHTMpOBAaHHE TPYAOBBIX OTHOIIEHMH B CHCTEME TOCYJAapCTBEHHOH U
MYHHUIMIIATBHON CITyKObl. 3aKOHOJATENbHasl perjiaMeHTaIUs MPOXOXKICHUS MYHHUIUIAIbHOM
rOCYJapCTBEHHOH CITyXKOBbI.

15. Odopmienne mpuema Ha paboOTy, MepeBoja, MPEAOCTABICHHUS OTIYCKOB, YBOJbHEHUS
rocyJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIbHBIX CHyXalUX. JIOKyMEHTHUPOBAHHE PacHOPSIUTEIbHON
JeSTeIbHOCTH B OpraHax rocyiapcTBeHHOU BiacTu. OcoOeHHOCTH o(opMmileHUs, BEACHUS U
XpaHEHUs JIMYHOTO JIEJIa FOCYIapCTBEHHOIO CITYXKAILETO.

16. IIpaBoBO€ peryaupoBaHHe JOKYMEHTHUPOBAHUS JACATEILHOCTH OPraHOB rOCy1apCTBEHHOM
BJIACTM M MECTHOI'O caMoyIpaBiieHUs. JIOKyMEHTHPOBAHHUE KOJUIETHAIBHON AESTEIbHOCTH B
CHCTEME TOCYIapCTBEHHON CITYKOBI.

17. Opranuzanus paboThl C MMCEMEHHBIMH 00paIICHUSAMH TPakIaH.

18. Opranuzamuss pabOTHl IO COCTABJICHHIO HOMEHKIATYp Jen, (GopMuUpoBaHHUIO e,
IIPOBEJIEHUIO IKCIIEPTU3BI IEHHOCTU JOKYMEHTOB B A IMUHUCTPALIUAX.

19. IloaroroBka K nepegaye u NOPSAOK Mepeaayu Aei1 B AIMUHUCTPALIUSIX.

20. JIokyMEHTHUPOBAHHE MPOXOKJEHUS ATTECTALMM TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHMIIMIAIbHBIX
CITyXKalIUX.



