COJIEP)KAHUE CEMUHAPCKHX 3AHATUN

Tema 1. IIpyHUIMIIBI B3AUMOOTHOIIEHUH MEXKAY TOCYy1apCTBEHHBIMUA OPraHaAMHU
U OPraHaMH MeCTHOI0 CaMOYNpaBJIeHUs

Bomnpocs! 11t 00cyxaeHus:

1. Opranu3aliMOHHO-PABOBOM CTATyC OPraHOB MECTHOTO CaMOYMPaBJICHHUS.

2. Oprasbl rocygapCTBEHHOM BIACTH U OPTaHbl MECTHOTO CaMOYITPaBJICHUSI.

3. TlomHOMOYMS TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHOB TOCYAapCTBEHHOW BIacTH B 00JacTu
MECTHOT'O CaMOYIIPABIICHHUSI.

Tepmunvi:
l'ocynapcTBeHHas BIacTh, MECTHOE CaMOYIIpaBlIEeHUE, JOKYMEHT, MH(QOpMalHs, MpaBoOBOM CTaTyc,
3aKOH, OPraHbl TOCBJIACTU, OPTaHbl MECTHOTO CAMOYIIPaBJICHUSI.

Buinoanums:
1. OxapakTepu3oBaTh B3aUMOOTHOIIEHUS OPTraHOB T'OCYJApPCTBEHHON BJIACTHM W OPraHOB

MeCTHOTro camoymnpanienus Jlyranckoit Haponnoit Pecniyonuku (yCTHBIH OTBeT).

Jlumepamypa:[1 — C. 92-120; 3 — C. 1-15.; 7= C. 52-55].

Tema 2. CucremMbl JOKYMEHTALMH HA TOCYIaPCTBEHHOM CJIyxkOe.

Bomnpocs! 11t 06cyxaeHus:

1. OcCHOBHBIE TOJIOKEHHS 1O JOKYMEHTHUPOBAHUIO YIPABICHYECKON ESATEIbHOCTH
rOCYJapCTBEHHBIX OPTaHOB BIIACTH.

2.  Yuudukamus ¥ cTaHJapTU3alUs YIPaBICHYECKUX JOKYMEHTOB.

3. Tlonsarue «popmyisip-oOpazery. MHAUBUIYaNbHBIA 1 TUIIOBOW Gopmynsapsl. Tumosast
yHU(UIIPOBaHHAs popMa JOKYMEHTA.

4. ®opmysip COBPEMEHHOTO YIPABIEHYECKOTO TOKYMEHTA.

5. TpeGoBanus k 0pOPMIICHUIO TEKCTOB CIY>KEOHBIX TOKYMEHTOB.

Tepmunwi:

JIoOKyMeHT, cHCTeMa JOKYMEHTAIlMH, TOCYAapCTBEHHas Ciyxk0a, ympaBleHYecKas
NesITeNIbHOCTh, YHU(UKALUA, CTaHAapTH3auus, GopMyisp, ONaHK, peKBU3UTHI, OpraHU3alMOHHAS
JIOKyMEHTAIUSI.

Buinoanums:

1. Onumwure CTpYKTYpy TEKCTOB OTAENBHBIX BHJIOB JOKYMEHTOB (IpHKa3a, MPOTOKOIIA,
aKTa, MMchbMa U JIp.).

2. CocraBbTe JOKYMEHT COTJIacCHO: oOmemMy OnaHky, OJaHKy TIMCbMa, OJIAaHKY
JOJDKHOCTHOTO — JIUIA, OJaHKy KOHKPETHOTO0 BHJa JOKYMEHTa, OJaHKy CTPYKTYPHOTO
noapazaenenus. OxapakTepuzynTe 0COOEHHOCTH UX 0(DOPMIICHHUS.

Jlumepamypa: [1 — C. 120-150; 2 — C. 5-7;3 — C. 3-10.; 7= C. 25-53].

Tema 3. IlepedyeHb THIOBBIX YNIPABJIEHYECKUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3yl0IIUXCHa B
npoiecce 1eATeJIbHOCTH FOCYAAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI0 CAMOYNIPABJICHUS U
OpraHu3anmii, ¢ yKkazaHueM CpOKOB XpaHeHHS.
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Bormpocs! 1y1st 06¢cyxaeHus:

1. OcHOBHBIE CTaHAAPTHI B 00JACTH AETONPOU3BOICTBA.

2. Cuctema CTaHAapTOB MO HH(POpMANHMH, OUOJIMOTEYHOMY M H3JATEIHCKOMY JETy.
VYnpasnenue nokymeHTamu. OOmme TpeboBaHMsL.

3. Jenonpou3BoACTBO M apXUBHOE AeJ0. Te€pMUHBI U ONIPEICTCHHUS.

4. HopMaTuBHO-NIpaBoOBble JOKYMEHThl MuHucrepcrsa KynbTypsl JIHP.

Tepmunvi:
Hoxyment, apxuB, ['(OCT, npuka3s, cTaHgapT, apXUBHBIM JOKYMEHT, XpaHEHHUE JOKYMEHTOB,
TUIIOBOM apXUBHBIA JOKYMEHT.

Boinonnums oononnumenvho.

1. HazoBuTe OCHOBHBIE HOPMATHBHO-TIpaBoBbIe N0KymeHThl JIHP, permamentupyromnme
apXUBHOE XpaHEHUE YIPABIECHYECKUX JOKYMEHTOB OPraHOB I'OCBJIACTH.

Jlumepamypa: [1 — C. 150-170; 2 — C. 7-10; 3 — C. 10-15; 6 — C. 10-20; 7 - C. 25-55].

Tema 4. CucremMbl JOKYMEHTAIIMU HA TOCYIAPCTBEHHOM CJIy:K0e

Bormpocs! 1u1st o6¢cyxaeHust:

1. Cucrema 1eonpon3BOJICTBA FOCYIAPCTBEHHOMN CITYXKOBI.

2. Cny0bl JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOecreueHusi YIpaBleHHUs B TOCYIapCTBEHHBIX
MYHUITUTIAIBHBIX 00pa3oBaHusx JIHP.

3. OcHOBHBIE TIOJIOKEHUSI TO JOKYMEHTHPOBAHHMIO YIPABICHYECKOW JAEATEIbHOCTU
roCy/1apCTBEHHBIX OPTaHOB BJIACTH.

Tepmunwi:
Cucrema TOKyMEHTAIIMH, ASTOMPOU3BOACTBO, JOKYMeHT, cinyx0a IOV, rocymapcTBeHHas ciyxoa.

Buvinoanums oonoanumenvho.
1. I[Ipoanamm3upyiite padoty cayx0b1 JIOY B TOCYmapCTBEHHBIX MYHHUIIUAIIAIBHBIX

oOpa3zoBaHmsIX cyOBeKkTOB Poccuiickoit denepanuu.

Jlumepamypa: [1 — C. 120-150; 2 — C. 5-7;3 — C. 3-10.; 7—C. 25-53].

Tema 5. HopmaTtuBHO-MeToAM4YecKasi 0a3a 1eJIONPOU3BO/JCTBA B CUCTEMe
rocy/1apCTBeHHOM M MYHHIIUNIAJIBHOM CJIYKOBI

Bomnpocs! 11t 06cyxaeHus:
1. OcHoBueble ctanaaptel JIHP B o6nacTu nemonpous3BoacTBa.
2. IlpaBoBoe peryiaupoBaHue JIOKYMEHTUPOBAHUS eI TeIIbHOCTHU OpraHoB
roCyJIapCTBEHHOM BIIACTH M MECTHOTO CAMOYIIPABJICHUSI.
3. TlepedeHbp THUTNOBBIX YIPABICHUYECKUX ApPXUBHBIX JIOKYMEHTOB, OOpasyroluxcs B
Mporecce  JIEATeIbHOCTH  TOCYAapCTBEHHBIX ~ OpPraHoB, OpPraHoOB  MECTHOTO
CaMOYTIpaBJIEHUS U OpraHu3alui, C yKa3aHueM CPOKOB XPaHECHUS

Tepmunvi:
Crangapt, MNOpaBo, JEIOMPOU3BOJACTBO, THUIIOBOM JOKYMEHT, AapXWBHBIA JOKYMEHT,

MYHHIIUTATBHAS CITYyX0a.

Boinonnums oononnumenvho.
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1. Pacckaxure o0 cHCTeMe TOCYAAPCTBEHHBIX CTAaHIAPTOB 1O HMH(GOpPMAIIHH,
OMOIMOTEYHOMY U U3/IaTEIIbCKOMY JIENy.

Jlumepamypa: [1 — C. 150-170; 2 — C. 7-10; 3 — C. 10-15; 6 — C. 10-20; 7 —C. 25-55].

Tema 6. BeneHue 1e10B0i MepenucKu B OPraHax rocy1apcTBeHHOM
U MYHMUIMIAJBHON BJIACTH

Bomnpocs! 11t 06cyxaeHus:
1. DTuUKeTHBIE TpaBUIIA IETOBOM MEPETTUCKH.
2. DJEeKTpOHHBIE MUChbMA JIEJIOBOIO COJIEPIKAHUS.
3. BusutHasg kapTouka.

Tepmunwi:
DTUKET, AeNoBas MePenucKa, SIEKTPOHHOE MUCHMO, JIeJI0BOE OOIICHNEe, BUBUTHAS KapTOUKa.

Boinonnums oononnumenvho.
CocTaBuTh OJICKTPOHHOC MMCbMO JACJIOBOTO COACPIKAHMA.

Jlumepamypa: [5 — C. 30-45; 6 — C. 15-25].

Tema 7. OpuunajbHbie JOKYMEHTHI H AKThI OPraHOB IOCy1apCTBEHHOM
U MYHHUIMIIAJbHOM BJIACTH

Bormpocs! 1u1st 06¢cyxaenHus:
1. HopmaTuBHBIE IIpaBOBBIE AaKThl OPraHOB IOCYAAPCTBEHHOM BJIACTU KaK MCTOYHUKU
IpaBa COIMAIIBHOTO 00ECIICUCHUSI.
2. T'ocynapcTBeHHass perucTpanuss HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX  AKTOB  OPraHOB
HCIIOJHUTEIHHOMN BJIACTH.
3. TocynapcTBeHHas perucTpanus ycTaBOB MyHULIMTIAIBHBIX 00pa30BaHUN.

Tepmunvi:
HopMaTuBHbBIE NpaBOBbIE AaKThl, COLUAIbHOE OOECleYeHHe, OpraHbl HCIOJHUTEIbHOM
BJIACTH, YCTaB.

Buvinoanums oonoanumenvho.
1. OnummTe npoueaypy perucTpalid HOPMaTUBHBIX TPABOBHIX aKTOB OPraHOB
WCTIOTHUTEIBHOU BIIACTH.

Jlumepamypa: [1 — C. 180-196;2 — C. 9-12;3 — C. 13-15; 6 — C. 20-35; 7 C. 27-51].

Tema 8. KoHTpoJib B cCTeMe J1€eJ10NPOU3BOICTBA OPraHOB rocyapCcTBEHHOMI
U MYHHMUIMIAJBHON BJACTH.

Bomnpocs! 11t 00cyxaeHus:
1. DOkcmepTu3a JOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBHE TPeOOBaHUSM JOKYMEHTOOO0OpOTa H
MOCJIEAYIOLIETO XPAaHEHUSI.
2. OdopmieHue u XxpaHeHue JOKyMEHTOB.
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Tepmunwi:
JloKyMeHT, 3KCnepTH3a JOKYMEHTOB, XpaHEHHUE JOKYMEHTOB, CUCTEMa JIeTIONPOU3BOICTBA.

Buvinoanums oononnumensvHo:
1.  HazoBuTe oCHOBHBIC TPEOOBAHHS COBPEMEHHOTO IOKyMEHTO00O0pOTA.

Jlumepamypa: [1 — C. 180-196: 2 — C.9-12;3 — C. 13-15; 6 — C. 20-35; 7 - C. 27-51].
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