BOIIPOCHI K 3AYETY

1. Knaccudukarus yrnpaBieHYECKUX JOKYMEHTOB.

2. OcHOBHBIE TpeOOBaHMS K COIEpKaHHIO U (OpME YNPABICHYECKHX JOKYMEHTOB. 3.
HopmatuBHas 0a3a JOKyMEHTAallMOHHOTO oOecrnedeHus ynpasieHus: OOmepocCuicKuii
KIJIAaCCHU(UKATOP yIPaBICHUESCKON JOKYMEHTAIIHH.

4. Yaudukamus ¥ CTaHAAPTU3AIUS B JIETOMPOU3BOICTBE.

5. Copepxanue u ¢opma YIpaBICHUECKOTO JOKYMEHTA. PEeKBU3WUTBHI OKYMEHTa,
MOPSAOK UX HAHECEHHUS.

6. [Topsinox oopmiteHus! yIpaBiIeHYECKIX JOKYMEHTOB.

7. S3BIK W CTWIb JAETOBOM JOKYMEHTAIMH: OOIas XapaKTepUCTHKA, OCHOBHBIE
TpeOOBaHUS, THITMYHBIC OIIUOKH.

8. Cucremsbl jokyMeHTanuu. Opranu3alioOHHO-PacoOpsAUTENbHAS TOKYMEHTALIHSL.

9. Cucrema OpraHu3alMOHHO-TIPABOBOM JIOKYMEHTALIMM MPEANpUITHS, €€ pPOJb U
Ha3Ha4YeHHE B JOKYMEHTAIlMOHHOM O00ECIICUEHNH YIPaBICHHUS.

10. PacnopsaurenpHas cucteMa JOKYMEHTAallMd, €€ poJib M Ha3HAuYCHUE B
JOKYMEHTAIlMOHHOM  oOecniedeHuu  ympaBieHus. [loctanoBnenue. Pemenme. Ilpukas.
Pacniopsixenue. Ykasanue.

11. Cucrema crpaBOYHO-MH(DOPMAITMOHHOW TOKYMEHTAIlMH, €€ POJib U Ha3HAYCHUE B
JOKYMEHTAITUOHHOM O0ECTICYeHUHN YIPABICHHS.

12. Texnomorusi coctaBieHus 1 0(hOPMIICHHSI OCHOBHBIX YIIPABIEHYECKUX JOKYMEHTOB.

13. YcraB npeanpusiTus: COCTaB COAEP/KATENbHON YaCcTH, PEKBU3UTHI.

14. IlonoxxeHue 0 CTPYKTYPHOM MOAPA3AEIECHUN TPEANPUATUS: COCTAB COJIEPIKATEIbHOMN
YaCTH, PEKBU3UTHI.

15. JlomKHOCTHas WHCTPYKUHS COTPYJHHMKOB : COCTaB COJEPXKATEIbHOM YacTH,
PEKBU3UTHL.

16. IIpukas: BUABL, COCTAB COJIEPHKATEILHON YaCTH, PEKBU3UTHI.

17. PacniopsikeHHeE: COCTaB COAEPKATEIbHON YaCTH, PEKBU3HTHI.

18. IIpoToKoJI: BUIBI, COCTAB COJIEPIKATEIBHON YaCTH, PEKBU3HTHI.

19. J[lokmanmHasi, OOBSCHHUTEIbHAS 3alWCKH B OpPraHW3alMU: BHJBI, COCTaB
coJlepKaTebHON YacTH, PEKBU3UTHI.

20. AKT: BUJIBl, COCTaB COZIEP)KATEIBHON YaCTH, PEKBU3UTHI.

21. UHCTpYyKUMS: BUBI, COCTAB COJIEPKATEIBHON YaCTH, PEKBU3HTHI.

22. CrpaBKa: BUJIbl, COCTaB COJEPIKATEIBHON YaCTH, PEKBU3UTHI.

23. IIuceMo: BUIbI, COCTAB COACPIKATEIHHON YaCTH, PEKBU3HUTHI.

24. HopMmaTuBHBIE TOKYMEHTHI, PETJIAMEHTUPYIOIINE OPTaHU3AIHI0 JOKYMEHTO00O0pOoTa
(MHCTpYKIHMSI TIO JIEJIOMPOM3BOJICTBY, CXE€Ma TPOXOXKIEHUS JTOKYMEHTOB, Tabenb Qopm
JIOKYMEHTOB).

25. Oprasmzanus JOKyYMEHTOOOOpOTa C YYE€TOM HCIIONh30BaHHMS  HOBEWIIIHX
WH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOIOTHIA.

26. Peructpanusi 1OKyMEHTOB.

27. UcnionHeHue ynpaBiIeHYECKUX JOKYMEHTOB.

28. KoHTpoJIb UCIIOTHEHUS YIIPABJIEHYECKUX IOKYMEHTOB: TIOHATHE, BUbI, 3HAUCHHUE.

29. HomeHKI1aTypa J1ei: IOHATHE, PEKBU3UTBL, COJIEPIKATENbHAS YaCTh.

30. DxkcmepTu3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB: MOHATHE, (DYHKIMH, COCTaB 3SKCIEPTHBIX

KOMUCCHH.



