COJIEP)KAHUE CEMUHAPCKHX 3AHATUN

Tema 1. [Ipeamer, cogep:xkanue, 321244 TUCHUILINHBI

Buvinoanumo:
1. O3HaKOMUTCS C IPEAMETOM, COJICPKAHUEM U 3a/1auaMu Kypca.
2. 3aKOHCTIEKTHPOBATh TEPMUHOJIOTHIO OCHOBHBIX HOHATUH B o0OJactu

JIeNTOTIPOU3BOCTBA, e¢ HBotoIusa. O003HAUNTh B3aWMOCBS3b OpPTraHU3AIMH M TEXHOJOTHH
TOCY/IapCTBEHHOTO JIENONPOU3BOJICTBA C Pa3BUTHEM TOCYHApCTBEHHOTO ammapaTra, ero
GYHKIHUSIMA U CTPYKTYPOH.

3. M3yuntb 0OCOOCHHOCTM W 3aKOHOMEPHOCTH pPA0OTHI C JOKyMEHTaMH B pa3HbIC
UCTOPUYECKHE TMEPUOMbl, MX MPEEMCTBEHHOCTh B YCJIOBHUSAX JIESATEIBHOCTH COBETCKOTO H
POCCHIICKOT0 TOCYIapCTBEHHOTO arapara.

4. O003HAUYUTh MECTO Kypca B CHCTEME HayK.

5. BBISIBUTBH POJIb M MECTO HH(POPMAIIMOHHO-TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ecTeueHus B paboTre
amrmapara yrnpaBJICHUS

Jlumepamypa: [5 — C. 12-18; 2 — C.32-36.].

Tema 2. Jle10npou3BOACTBO - 0CHOBA TEXHOJOTHHU YIIPABJICHUS

Bonpocwt ons ob6cyscoenus:

1. TloHATHE «IENONPOU3BOJCTBO», «IOKYMEHTAIIMOHHOE OOECIeueHHe YIpPaBICHUS»
(AOY).

2. Jlenonpou3BOACTBO Kak (DYHKLHMS YIPaBJIEHUS, €M0 MECTO CPeAH APYTrux (QyHKUUH
yrpasieHus. JleTonponu3BoACTBO Kak cHcTeMa padOThl C JOKYMEHTaMH. YTpaBiIeHYECKas
JeSITebHOCTD U AETIONPOU3BOJICTBO.

3. 3HaueHWEe JOKYMEHTOB JUIsl peaju3aliil yIpaBlICHYECKHX pemeHnid. OreHka
COBPEMEHHOT'0 COCTOSIHUS JAETIONPOU3BOICTBA.

4. ®akTOpBI, BIUSIONIAE HA €r0 OPTaHU3AIHIO U TEXHOJIOTHIO B YUPEKACHUAX PA3ITNIHBIX
yYpOBHEH ympaBiieHUs. BiusiHue aBTOMaTU3MPOBAaHHON TEXHOJOTMH 00pabOTKM JOKYMEHTOB Ha
JIeTTOTIPOU3BOICTBO.

Tepmunwi:
Jlenonpou3BOJACTBO, VYIPABICHHE, OpPraHU3AMOHHBIE, [PABOBbIE, COIMAIbHBIE U
MICUXOJIOTMYECKHUE aCIIEKThI JIeIOMPOU3BOICTBA.

Buvinonnume oononnumenvho:
1. BiusiHue xapaktepa ynpaBlIeHUs, IPUHLUIIOB MPUHATUS YIPABIECHUYECKUX PEIICHUN
Ha OpraHU3alHIO U TEXHOJIOTUIO IEI0NPOU3BOICTBA.

Jlumepamypa: [3 — C. 42-58; 4 — C. 27-31].

Tema 3. HopmaTuBHO-MeTOANYecKasi 0a3a COBPEMEHHOI0 /1eJI0NPOU3BOACTBA

Bonpocwt ons ob6cyscoenus:

1. OmpeneneHuss HOPMATHUBHO-METOIUYECKOW ©0a3bl Jenonpou3BojAcTBa. EnuHas
rocynapcrBeHHas cucrema (EI'CJl) u ocHOBHBIC €€ HalpaBICHUS.

2. OCHOBHBIE 3aKOHOJIATEIILHBIC aKThI, IPUHSATHIC BRICIIUMUA OPraHAMU TOCYIapCTBEHHON
BJIACTH, UX XapaKTEPUCTHKA.

3. Crnemuduka HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB, MPHHSITHIX HCHOJHUTEIBLHBIMH OpPTaHaMU
BJIACTH.
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4. VYHUQUUUPOBAHHBIE CHCTEMBl JIOKYMEHTAlMH. YHHU(UIUpOBAHHAsA CHUCTEMa
OpraHU3alMOHHO-PACIIOPSINTEIHLHON JOKYMEHTAIHH.

5. KimaccugpukaTopsl TEXHUKO-?)KOHOMHYECKON M COLIMATBbHOM MH(OpMAIIHH.

6. HopmaTuBHBIC TOKYMEHTHI 110 TPYLY U OXpaHe TpyAa.

7. TunoBas MHCTPYKIUS TIO JEJIONPOM3BOACTBY B  (QenepalbHbIX OpraHax
VCTIOJTHUTEIBHON BJIACTH.

Tepmunwi:
JIOKyMeHT, HOpMaTHBHas JOKYMEHTAIMs, 3aKOHBI, aKT, CTaHAApT, YHUDUKAIHS,
CTaHAapTH3alus, YHU(PUIIMPOBAHHAs CUCTEMA, MTOJIOKEHUE, TOCYJapCTBEHHAs CUCTEMA.

Buinonnume oononnumensho:
1. 'ocynapcTBeHHbIE CTaHAAPTHI, UX POJIb U 3HAUECHHUE.
2. CranaapThsl NPEANPUATHIA.

Jlumepamypa: [T — C. 32-38;2 — C. 12-19].

Tema 4. Oprasusanusa Tpyaa padOTHUKOB CJIYKO JOKYMEHTAIMOHHOIO
o0ecrieyeHust ynpaBJieHHUsA

Bonpocul on 06cyscoenus:

1. ITlepeuncnuTe CTPYKTYpHbIE YacTH CIYKObl JEJIONPOM3BOJCTBA B OpraHU3AIMIX
pa3IMYHBIX YPOBHEU yIIpaBICHUS.

2. llepeuncnure OEUCTBYIOIINE HOPMATUBHBIE IOKYMEHTHI, PETJIaMEHTUPYIOIIUE 3ada4K
U (QYHKIMU JIEIONPOU3BoACTBA. YeM oHM oTiinyaioTea? Oxapakrepusyite popMbl opraHu3aiu
JOY B yupexaeHusX.

3. Ilepeuncnute 3anaun ciayx6s1 1OY.

4. HazoBute hynkmuu ciryx6s1 JIOVY.

5. Tlepeuncanure cocTtaB KaTeropuil pyKoOBOIUTENEH, Bo3raBistomux ciayxoy 0V,
CHEIHNAIMCTOB, TEXHUUECKUX MCIIOTHUTENCH U Ha30BUTE X (QYHKIUU.

6. Kakue mnokanpHble HOpPMAaTHBHBIE JIOKYMEHTBHI PETIAMEHTHPYIOT JEeSTeNbHOCTh
cmyx0os1 JIOY?

7. UeM pYKOBOJCTBYIOTCS IPU pa3pabOTKE TOKHOCTHBIX HHCTPYKIUI?

8. [lepeuncnure OCHOBHBIC (PAKTOPHI, BIUSIOIMINE HA YUCICHHOCTh PAOOTHUKOB CITYXKOBI
J0VY?

9. OxapakTepu3ynTe «HOpMaTUBbI BPEMEHN).

10. Ha3oBute TpeGoBaHUs K CTPYKTYpe U cocTaBy uHpopMmarmu [lomoxxeHus o ciyxoe
JIEIONPOU3BOJICTBA, K TOJDKHOCTHON MHCTPYKIIHH.

Tepmunwi:

JIOKyMEHTAIlMOHHOE ~ O0ECTeueHUe YIpaBICHHS, JEIOMPOU3BOJCTBO, JOKYMEHTHI,
HOpPMAaTHUBHBIE TOKYMEHTHI,

Jlumepamypa: [3 — C. 8-12; 6 — C. 12-16].

Tema 5. Jle10npou3BOACTBO M0 MUCbMEHHBIM M YCTHBIM 00pallieCHUSIM TPaKIaH

Bonpocwt ons ob6cyscoenus:

1. Perucrparusi MMCbMEHHBIX U YCTHBIX oOpamieHuit rpaxkaad. CpoKy UCTIOTHEHUS.

2. TpeOGoBaHus K COJIEpPXKAHUIO OTBETHBIX JIOKYMEHTOB. TeXHOJOTHsS pabOThl C
DIIEKTPOHHBIMU OOPAICHUSMHU.

3. ®opMupoOBaHKE U XpaHEHUE TIPEITIOKCHHM, 3asBICHUH, KAJI00 TPaXKIaH.
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4. O6001IeHNe, aHATIU3 U UCTIOJIB30BAHUE TAaHHBIX 110 paboTe ¢ 0OpaIeHUsIMH TPpaXxiaH B
anrnapare yrnpaBjeHHs.

5. Opranuzanusi npuemMa TrpaxaaH B TOCYIapCTBEHHBIX yupexnaeHusx. Crenuduka
paboTHI C YCTHBIMU OOpAIIEHUSIMH.

6. @opMBI U METOJIBI COBEPILIEHCTBOBAHMS PabOTHI ¢ OOpPAICHUSAMH TPAXAaH B OpraHax
roCyJapCTBEHHOH BJIACTH U YIIPABICHMS], B OOIECTBEHHBIX OPraHU3ALMIX.

7. OcCHOBHBIE 3aJaud JAEJONPOU3BOACTBEHHON CIIY>KOBI IO OpraHM3aluu pabOThl €
oOpaleHus MU Tpak/iaH, €€ 0COOEHHOCTH.

8. Buzbl oOpaieHuil: npeioxenue, 3asBlIeHIe 1 jkanooa.

Tepmunvi:
Peructpamnusi, 0a3a MJaHHBIX, WCIOJIHEHHUE, DJEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI, WHCbhMa,
oOparneHus1, IpeUI0KESHUS, 3asIBIICHU, )Kano0a.

Buinoanums donoanumenvho:

1. OGmIeCTBEHHO-TIOTUTHIECKOE M COLIMATIEHOE 3HAUEHHE 00pallieHU TpaXK/IaH.

2. BaKOHOI[aTeJIBHaH pernaMeHTaumI pa6OTI>I C HpeI[JIO)KeHI/IHMI/I, 3ag4BJICHUAMHU U
Karmo0aMu Tpak/IaH.

Jlumepamypa: [L — C. 44-50; 3 — C. 33-39].

Tema 6. JlJoKyMeHT0000pOT: XapaKTePUCTUKA MPUHIIUIIBI, IAPAMETPbI

Bonpocwt ons ob6cyscoenus:

1. Maiite onpeseneHne MOHATUS «TOKYMEHTO000POTY.

2. TIlepeuncnute OCHOBHBIE TpeOOBaHUS K OpraHU3alud JOKyMEHTOOoOOpoTa B
YUPEXKIECHUSX.

3. HazoBuTe npaBmia yueta T0KyMEeHTOO00pOTA.

4. Kakue TpeOoBaHUS TPEIBIBISIIOTCS K MPOXOXKICHUIO U HCIOJTHEHUIO BXOJSIIUX
JIOKYMEHTOB?

5. HazoBute »sTanbl MPOXOXKIEHUS M UCHOJHEHUS] UCXOIAIIUMX U BHYTPEHHUX
JIOKYMEHTOB.

6. Kakue ects nmpaBuiia nepeadn JOKYMEHTOB BHYTPH YUpexXaeHus?

Tepmunvi:

JIOKyMEHTOOOOpOT, TOKYMEHTOTIOTOK, MCXOMSAIINE AOKYMEHTHI, BXOAIINE JOKYMEHTHI,
BHYTPEHHHUE JIOKYMEHTHI.

Buvinonanums oononnumenvHo:

1. TenmeHumst pocrta ITOKYMEHTOOOOpPOTa B COBPEMEHHBIX YUPEKACHUSAX. BimsHue
aBTOMaTH3alMKU 00pabOTKKU MHPOPMALIUU HAa KOJIMYECTBEHHBIC M KAYECTBEHHBIE XapaKTEePUCTHKH
JIOKYMEHTO000POTA.

2. ABTOMaTH3UPOBAHHBIE CUCTEMBI JOKYMEHTO000pOTa

Jlumepamypa: [L — C. 32-78;4 — C. 22-38;].

Tema 7. Perucrpanus J0KyMEHTOB H OPraHU3alMs CIPAaBOYHO-HH(OPMALMOHHOIO
00CTyKMBAHUS

Bonpocwt ons ob6cyscoenus:
1. Yro Takoe peructpanus Jo0KyMeHTOB? Kakue 3aaun pemaer 3ta onepanus?
2. Kakue TOKyMEHThI MOJIEKAT PErUCTpallum?
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3. KakoB 00s13aTenbHBIN COCTaB PEKBU3UTOB IIPU PETHCTPALIUN?

4. KakoBbl OCHOBHBIE MTpaBUjia MHAEKCAIIUHA TOKYMEHTOB?

5. O6ocHyiiTe PenoKEHUs IO OPraHU3aIUN PETUCTPAIIUN B KOHKPETHOM YUPEKICHUU.
6. B ueM 0CHOBHO# IPHUHIIUI PETUCTPALTIH?

7. Kakoe npenMyliecTBO HMEET CHEHUAJIUCT IpU PpPerucTpauuu JOKyMEHTa B
AaBTOMATH3MPOBAHHBIX CHCTEMAX 110 CPABHEHHUIO C TPAJAULMOHHBIMU METOAAMHU?

Tepmunwi:

Perucrpanus, nHaeKCcanus, )XypHall perucTpannu, HH(QOpMamoHHO-TIOUCKOBAst CUCTEMA,
aBTOMaTHU3ALIMS.

Jlumepamypa: [5 — C. 53-60; 6 — C. 62-78:]

Tema 8. KoHTpoJIb 32 HCTIOJITHEHHEM IOKYMEHTOB

Bonpocwt ons ob6cyscoenus:

1. Ilepeuncnure OCHOBHBIE 3aJaud, pELIAEMblE B IIPOLECCE KOHTPOJS CPOKOB
UCTIOJIHEHUS IOKYMEHTOB.

2. KT0 ocy1iecTBiIse€T KOHTPOJIb CPOKOB UCTIOJHEHHSI TOKYMEHTOB?

3. Ha3oBuTe ypoBHH, Ha KOTOPBIX BEIETCSI KOHTPOJIb CPOKOB UCIIOJIHEHUS TOKYMEHTOB.

4. Ilepeuncnure TEXHOIOTMH KOHTPOJIbHBIX OIEPALIUM.

5. Kak mpoucxouT CHATHE TOKYMEHTOB C KOHTPOJIs?

6. O0o01IeHNe, aHAIN3 U UCTIONIb30BaHUE JaHHBIX 00 MCIIOJHEHUN JOKYMEHTOB.

Tepmunvi:

HcnonHenne AOKyMeHTa, KOHTPOJIb 3a JOKYMEHTOM, IIITaMIl, I€4aTh, KOHTPOJBbHBIE
OTepalnH.

Boinoanums oonoanumensho:
1. Cpoku UCTIOTHEHUS CITYKEOHOW TOKYMEHTAIIHH.
2. O6001IeHNe U aHATTU3 JaHHBIX 00 MCIIOIh30BAHUH JOKYMEHTOB.

3. ABTOMaTI/IBI/IpOBaHHBIe CUCTEMBI KOHTPOJIA 3a HMCIIOJTHCHHUEM JOKYMCHTOB, OIIBIT HX
MMPUMCHCHUS.

Jlumepamypa: [T — C. 65-77].

Tema 9. Cucremarusanusi u o0ecnedyeHHMe COXPAHHOCTH M JOKYMEHTHOM
uHpopManumn

Bonpocwt ons ob6cyscoenus:

1. B ueM 3akitovaeTcs 1einb JOKYMEHToo0opoTa?

2. Kakue cpoku UCIIOTHEHHUS TOKYyMEHTOB Brl 3Haere?

3. Kakue BUIbI HOMEHKJIATYPHBI €)1 pa3pabaThIBAIOTCS yUPEKICHUSIME?
4. Kakue TpeOoBaHUs MIPEABSIBIISAIOTCS K 3ar0JIOBKaM J1e71?

5. B yem 3akmtogaroTcs 3aauu SKCIEPTU3BI JOKYMEHTOB?

Tepmunvi:

JIoKyMeHTOOOOpOT,  CHpaBOYHas  KapTOTeKa, HOMEHKJIaTypa Jied, CiyxeOHas
JIOKYMEHTAIUs, aBBTOMAaTU3UPOBAHHBIE CUCTEMBI.

Jlumepamypa: [2— C. 64-70; 5 — C. 77-81].
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Tema 10. ®opmupoBanne u opopMiIeHHE e

Bonpocul ona 0bcyscoenus:

1. [TonsiTne «popMUpOBaHUE JIE», OCHOBHBIC TPEOOBAHUS K MMPOBEIACHUIO ATOW pabOTHI.

2. CoBpeMeHHass HOpPMaTHUBHO-MeToaWYecKas Oasza, ompenensmoomas TpeOOBaHUSA K
(GOpMHPOBAHUIO JET B IEIOTPOU3BOICTBE.

3. CocraB TOKyMEHTOB JIeJa.

4. Cucremaruzaius OTACIbHBIX KaTErOpUil TOKyMEHTOB.

5. OcobeHHOCTH cHCTEMaTH3allMU TPEAJIOKEHHM, 3asABICHUN, THCEM TpaXkIaH.
OCOOCHHOCTH PACIONIOKEHHE B JIeJIe PACTIOPSAUTEIBHON TOKYMEHTAIINH.

6. OpopmieHue aen BpeMEHHOTO CpoKa XpaHEHHS.

7. Onrcanue TOKYMEHTOB TIOCTOSIHHOTO M TOJITOBPEMEHHOTO CPOKA XPaHEHHUSI.

8. TpeboBanue k 00I0KKe eI ATUTETHLHOTO CPOKA XPaHEHHS.

9. Co3ganue BHYTPEHHEH ONUCH W 3aBEPUTEIBHOTO JINCTA. YUeT, XpaHCHHE |
YHUYTO)KECHUE JIeII.

10. ObecnieueHne COXpPaHHOCTH JIENT B TEKYIIEM JEJI0NPOU3BOICTBE.

Tepmunwi:
Hllemo, QopmupoBanue JAen, y4yeT, XpaHEHHWEe, pacIOpsAUTENbHAs JOKYMEHTAIIHS,
OpraHHu3aIOHHas JOKYMEHTAaIus, H(pOPMaIMOHHO-CIPABOYHAS JOKYMEHTaIus,

3aBEPUTEIbHBIN JTUCT, aKT, BHYTPEHHSAS OMUCH, 00JI0KKA JIea.

Bvinonnums oononnumenvHo:
1. TTops 0K U3BATHUS TOKYMEHTOB U3 JAeja
2. Ilopsaiok crauu 1en B BEAOMCTBEHHBIM apXHUB.

Jlumepamypa: [6 — C. 144-150;7 — C. 113-120;].

Tema 11. Dxcmepru3za mHeHHOCTH AOKyMeHTOB. CocTaB, 3aJa4l 3KCHEPTH3BI
LHEHHOCTH JOKYMEHTOB

Bonpocwt ons ob6cyscoenus:
1. Ha ocHOBe KakuX HOPMAaTUBHO-METOJIUYECKHX JIOKYMEHTOB MPOBOJAT 3KCHEPTHU3Y
LIEHHOCTH JOKYMEHTOB?
2. Kakue npuHIUIBI J€KaT B OCHOBE OLIEHKH LIEHHOCTH JOKYMEHTOB?
. UTo 03HayaeT sKcnepTu3a EHHOCTU TOKYMEHTOB? /{7151 yero oHa npoBoauTCs?
. HazoBuTe 3Tamnsl skcriepTu3bl HEHHOCTH JOKYMEHTOB?
. KTo HazHauaeTcs npeacenareneM 3KCIEPTHOM KOMUCCHH.
. Koro BkJTt04aroT B cocTaB 3KCHEPTHOU KOMUCCUH?
. I'me mpoBoANTCS SKCNIEpTU3a IEHHOCTH IOKYMEHTOB?
. Haiite onpenenenue — «119K (3K) opranuzamum».
9. Ocuosnbie pynknuu 19K (OK) opranuzarmmm.
10.Yto BKiIIOUaeT B cedst 06paboTKa e st XpaHeHus?
11.Yto sBnsieTcs 00bEKTaMU PACCMOTPEHHUSI SKCIIEPTHOM KOMHUCCHH?
12.Ha xakue JOKYMEHTBI COCTABIISAIOTCS BHYTPEHHHUE ONUCH?
13.T'ne mpocTaBisAOTCs CTpaHULbl B ee? CKOIBKO TOMYCKAETCs CTPAHHUIL B Aeie?
14.Yto BriIrOUaeT B ceOst 00JI0KKA ¢ AeTOM?

03N DN KW

Tepmunvi:

DKcrnepTu3a IEHHOCTH, KOMHCCHS, TMpejceaarelib, pPacCMOTPEHHE TOKYMEHTOB,
00paboTKa JOKYMEHTOB, Je]I0, 00JI0KKa, COEepPIKaHHUE.
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Buinoanums oonoanumenvho.

1. OcOoOeHHOCTH COCTABIIEHUS aKTa MO YHUYTOXKEHUIO JTOKYMEHTOB M JeJl C MCTEKIIUM
CPOKOM XpaHEHHUS.

2.YuuduuupoBanHas popma akTa yHUUTOKEHUS JOKYMEHTOB.

Jlumepamypa: [2 — C. 106-122; 4 — C. 124-135].

Tema 12. IloaroroBka u nepeaaya e B apXuB OPraHu3alnu

Bonpocwt ons ob6cyscoenus:

1. Iepeuncaure cocraB KOMIUIEKCA padOT, MPOBOAMMBIX CIIY:KOOW IeIONpon3BOACTBA
IpU cJjaue B apXUB JOKYMEHTOB OpPraHU3allHu.

2. Ilepeuncnure TpeOOBaHUS K OQPOPMIICHHIO JIEJT TIPU MOATOTOBKE UX K Cllaue B apXHB.

3. [lepeuncnure TpeboBaHuUs K 0HOPMIICHHIO JOKYMEHTOB B JIefa.

4. KakoBbl ITpaBujia COCTABIICHUSI OMUCEN JIe MOCTOSSTHHOTO U BPEMEHHOTO XPaHEHHUSI?

Tepmunvi:
ApXUB, apXUBHBII TOKYMEHT, SKCIIEPTH3a LIEHHOCTH, JEJI0, XpaHEHUE JOKYMEHTOB.

Jlumepamypa: [L — C. 113-122;2 — C. 99-110].

Tema 13. Ilyru coBepHIEHCTBOBAHMSI JTOKYMEHTAIMOHHOIO o0OecrevYeHust
ylpaBJeHus

Bonpocul ona 0bcyscoenus:

1. [IpoGaemMbI 1 CITO)KHOCTH IMTOCTCOBETCKOTO IMEPHO/IA.

2. [TosiBnenue HOBBIX 'OCTOB U cTaHIApTOB B AETOMPOU3BOJICTBEHHOM CITyKOeE.

3. AKTuUBHOE BHeApeHHEe B paboTy mo Oo(OPMIICHHIO, H3TOTOBJICHHUIO, TEPECHUTKH
JIOKYMEHTOB COBPEMEHHBIX KOMITBIOTEPHBIX CPEJICTB.

4. TloBblmieHue TpeOOBaHM M KPUTEPUU K COTPYIAHUKAM O3TOH cdepbl, W3MEHEHHUE
GyHKuui 1 cTpyKTYpHl ciy)6 10V, ee opraHn3alimoOHHO-TIPABOBOTO MOJIOKECHHUS.

5. Ucnonp30BaHue OMbITa, HAKOIJIEHHOTO B IIPEIIIECTBYIOUINI MIEPUO/I.

6. YkperuieHue CBs3eil MEXIy [EJIONPOU3BOJICTBEHHBIMH CIY>KOAMH M apXUBHBIMH
YUPEXKICHUSIMHU.

Tepmunwi:
I'OCT, cranmapTel, KOMIBIOTEPHBIE TEXHOJOTHH, aBTOMATH3MPOBAHHAS CHCTEMA,
3JICKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT, 0a3bl TaHHBIX.

Buinoanums donoanumensno:

1. BHenpeHne HOBBIX TMPOEKTHBIX PEUICHHWH, HAMPaBICHHBIX HAa COBEPIICHCTBOBAHUE
YIPaBICHYCCKON JACSITEILHOCTH.

2. Co3anue HOBBIX HH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA.

3. KommiiekcHOCTh aBTOMaTH3a1IuK PaOOTHI C TOKYMEHTAMH.

Jlumepamypa: [4 — C. 119-132;5 — C. 143-151].
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