
7.1. ЗАДАНИЯ ДЛЯ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ 
Контрольная работа выполняется студентами заочной формы обучения. Необходимо 

выбрать один из вариантов в соответствии с порядковым номером в академическом журнале 
или на выбор. Для выполнения задания необходимо изучить литературу по теме и оформить ее 
в соответствии с планом. Изложение должно отличаться композиционной четкостью, 
логичностью, грамотностью. В контрольной работе студент должен ответить на два 
теоретических вопроса и выполнить практическое задание.  

В качестве литературы для написания контрольной работы можно использовать списки 
источников, рекомендуемых к практическим занятиям, а также для самостоятельного изучения, 
включающие основную, обязательную и дополнительную литературу.  

Контрольная работа должна быть оформлена в документе Word. Объем контрольной 
работы должен составлять не менее 15 страниц печатного текста. Страницы необходимо 
нумеровать, проставляя номер в нижней части листа.  

Работа должна состоять из титульного листа, задания для контрольной работы, 
содержания, библиографического списка (не менее пяти источников). 

 
Варианты контрольных работ: 

1. Делопроизводство в Древнерусском государстве (XXI вв.) и в период феодальной 
раздробленности (XI-XV вв.).  

2. Структурные реформы Ивана IV Грозного. Появление приказов и становление 
приказной системы. Управление на местах.  

3. Обязанности служилых приказных людей.  
4. Организация делопроизводства в приказах (XVI-XVII вв.).  
5. «Столбцовая техника делопроизводства».  
6. Реформа органов власти и управления при Петре I.  
7. «Генеральный регламент» 1720 года и его значение для организации 

делопроизводства.  
8. Структура, аппарат (присутствие и канцелярия) коллегий.  
9. Коллежская система делопроизводства.  
10. Состав официальных документов в XVIII в.  
11. Сравнительная  характеристика  организации делопроизводства в приказах и 

коллегиях. Губернская реформа Екатерины II: причины, сущность. Изменения в коллежской 
системе делопроизводства 

12. Порядок решения дел, созданных по реформе 1775 года.  
13. Реформы высшего и центрального аппарата государственного управления в начале 

XIX века. Структура министерств.  
14. «Общее учреждение министерств» 1811 года. Этапы делопроизводственного 

процесса.  
15. Министерское  делопроизводство.  Общая характеристика. Принципы организации 

деятельности в министерствах.  
16. Документирование деятельности государственных учреждений в XIX в.  
17. Делопроизводство в учреждениях России второй половины XIX-начала XX в.  
18. Сравнительная характеристика организации делопроизводства в коллегиях и 

министерствах дореволюционной России.  
19. Становление государственного делопроизводства в первые годы советской власти 

(1917-1919 гг.).  
20. Развитие государственного делопроизводства в 1920-1940-е годы.  
21. Государственное делопроизводство в 1950-1960-е годы.  
22. Государственное делопроизводство с 1970-х годов до 1991 года.  
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