3AJAHUA JJI1 KOHTPOJIBHBIX PABOT

KontponbHast paboTa BBIMOJTHSAETCS CTYJACHTAaMH 3a04HOi  (opMbI  00y4deHMs.
HeobxonmuMo BBIOpaTh OAWH W3 BAapHAHTOB B COOTBETCTBUU C TOPSIKOBBIM HOMEPOM B
aKaJeMHYeCcKOM >KypHasie. [ BBIMONIHEHUs 3aJaHusl HEOOXOAMMO H3Yy4YUTh JIUTEpaTypy IO
TeMe W OQOPMUTH €€ B COOTBETCTBUU C IIaHOM. I3J0KeHUEe JOMMKHO OTIUYAThCS
KOMITO3HITMOHHONW YETKOCTBIO, JIOTUYHOCTBIO, TPaMOTHOCTBI0. O0BeM paboTel 10-15 crpanwil,
Times New Roman, 14.

1.

BapuaHTbl KOHTPOJILHBIX Pa0doT:

OcHOBHBIE TPeOOBaHM K OpraHU3allU JOKyMEHTO000pOTa B OpraHax

roCy/IapCTBEHHOTO U MYHHUIIMITAJILHOTO YIPaBIEHUS

2.

PN AW

9.

10.
11.
12.

OO1ee ABMKEHUE JOKYMEHTOB B TOCYAApCTBEHHOM CITyKOe.

Oco0eHHOCTH TOKYMEHTOO00POTa B TOCYAAPCTBEHHBIX CIyKOaxX

Pabora ¢ jokyMeHTaMH, COJIEpKAIUMH FOCYIapCTBEHHYIO TalHY.

[TonsiTHEe aBTOMaTU3UPOBAHHOTO pabouero Mecta u ux Busbl B COJI.

CO/1 B opra"ax rocy1apCTBEHHOMN BJIACTH.

@DopMbl OpraHu3alnuu J0KyMEHT0000pOTa B TOCYAAPCTBEHHOM CityX0e.
[TonsaTre BUIBI U cHCTEMa FOCYJapCTBEHHOM CITY>KObI

Oco0eHHOCTH ABUKEHHSI BXOAIINX, UCXOAALINX U BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB.
[IpenmyniecTBa aBTOMaTU3UPOBAHHOIO AEIONPOU3BOICTBA.

OcHOBHBIE QYHKIIUU CHCTEM 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0POTA.

BHenpenue cuctembl 3JIEKTPOHHOIO JOKyMEHTOOOOpoTa M 3((eKTHUBHOCTD

paboThl OpraHU3aIIH.

13. Knaccudukanus cucteM 3JeKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa

14. ®opmaTbl  BJEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB B  CHUCTEMax  BJEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOoTA.

15. Pannonanuzamnmsi TOKyMEeHTO000pOTa TOCCITYKOBI.

16.  VYmnpasneHueckas J1eATENbHOCTD U I€I0NPOU3BOJICTBO.

17. JloKkyMeHTOOOOPOT, €r0 Pa3BUTHE U HOPMATUBHO-METOINYECKAST pErIaMEeHTAITHSI.

18.  3ammra u 06paboTKa KOH(YUICHINATBHBIX TOKYMEHTOB.
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