SAJAHUA U1 KOHTPOJIBHBIX PABOT

KoHTponbHast paboTa BBIMOIHIETCS CTYIEHTAMH 3a09HOM (OPMBI 00yUEHUSI.

B KOHTpOJIbHOM paboTe CTYICHT O/DKEH NpakTHIeCKue 3aaHusi 1 0hOPMUTH B BHJIE OTUETA.

B kadecTBe JHTEepaTyphl s HANHMCAHHS KOHTPOJBHOW pabOThl MOXKHO HCIIOJIb30BaTh CIUCKH HCTOYHHKOB,
PEKOMEHAYeMbIX K MPAKTHYECKUM 3aHITHSIM, a TaKkKe Uil CaMOCTOSTENbHOTO HM3YYeHHs, BKJFOYAMOIIHE OCHOBHYIO,
00s13aTeNbHYIO U JIOTIOJIHUTENLHYIO TUTEPATYPY.

Pabota momkHa COCTOSTh U3 TUTYJILHOTO JIMCTA, 33JaHUs JJ11 KOHTPOJILHOM PabOThI, COICPIKAHUS.

Kontpoabnas padora. Microsoft Office — oducHblli maker nmpuinoxeHuid s paboTsl €
JOKYMEHTaMH.

Bvinoanumes:

3aoanue 1. HabOpath OnaHK aHKETBHl TMOTPEOHWTENS KaKoro-mu0o ToBapa, MCIOJIb3Ys
HYMEpPOBaHHBIN CIIMCOK M CHOCKM (HampuMmep, Ha3BaHUE ToBapa, mpousBoautens, PO mokynarens,
nata, oT3bIB 0 ToBape) B Word. Pa3mecTuTh Ha OJJTHOM JINCTE JBE AHKETHI.

3aoanue 2. CoctaButh nuarpammy B Word Ha Temy «PocT 3apaOoTHOI miaThl COTPYAHHUKOB
bupmeI 3a 5 I€T».

3aoanue 3. Co31ath OrNIaBlIeHNE B MHOTOCTPAaHMYHOM JoKyMeHTe Word, Hanpumep, 03arjiaBuB
KKy CTpaHUIly (He MeHee 3), MPOHYMEpPOBaTh CTPAHUIIbI M I00ABUTH KOJOHTHUTYIL.

3aoanue 4. Co3nare Tabmuny «ToBapHas HakimaaHas» B Excel ¢ TakumMHu KOJOHKamH, Kak
HalIMEHOBAaHME TOBapa, IIEHa 3a €IMHUILY, KOJIMYECTBO TOBapa, CTOMMOCTb. BBecTn 3HaueHus uid 5
HalMEHOBAHUU TOBapa, CyMMY CTOMMOCTH BCEX TOBapoOB IOJCYMTATh MO (popmylie, MCIONb30BaTh
aBTO3AIOJIHEHHE.

3aoanue 5. Iloctpouts auarpammy B Excel 2007 mo tabnuie, coaepxaiieil nepedeHb Gpupm-
MIPOM3BOUTENCH KAaKOT0-TM00 TOBapa M KOJIMUYECTBA TOBapa (He MEeHee 5).

3aoanue 6. Co3aarh NpPE3EHTAIMIO U3 TPEX CIANA0B A peKiaMbl HOBOTO TOBapa (UPMBI,
HalpuMep: TUTYJIbHBIA CHall, Cilaiiji ¢ TMEepeYyHEeM JIOCTOMHCTB TOBapa, Clail ¢ JAuarpamMMmom,
NOKa3bIBAIOLICH MPEUMYIIIECTBA TOBAPA MO CPABHEHUIO C IPYTUMH.

Tepmunvl: MHTETPUpPOBAHHAS cpena, mporpaMmMmHoe obecnieuenue, MS Office, MS Word, MS
Excel, MS PowerPoint, CYB/], pensitiuonnbie 6a3nl qanHbIX, MS Access.

Jlumepamypa: [2—C.7—49,97 — 108, 136 — 149, 165 — 167; 3 — C. 5— 184; 4 — C. 207 — 283;
5-C.6-210]

METOANYECKOE OBECIIEYEHUE,
YYEBHAS U PEKOMEHAYEMASA JIMTEPATYPA

OcHoBHasi IuTEpaTypa:
1. Aunpeesckuii M.JI. TexHosoruu o0O0JAYHBIX BBIYUCICHUHN : yueOHoe mocobue / WM.JL

Annpeesckuii. — CII06. : U3x-Bo CIIOIDY, 2018. — 79 c.
2. Bbaoxun B. H.Beenenue B opucHsie TexHonoruu / A. I'. 3pikoB. — [06. M.] : [0. u.]. — 174 c.

;WL

3. I'pomoB E.C. KommeroTepHoe menonpou3BoactBo: yuednoe mocodue / E.C. I'pomos, M.B.
bakanos, M.A. Ileuepckux; KeMepoOBCKHNA TEXHOJIOTHUCSCKUNA MHCTUTYT IHMIIECBOM IPOMBIIIICHHOCTH.
— Kemeposo, 2010. — 236 c.

4. T'pomieB A. C. MHbopMaTuka: YueOnuk g By30B / A.C. I'porieB. — ApXaHreabck, ApXaHr.
roc. TexH. yH-T, 2010. — 470 c.

5. [OasblakuH E. B. OducHble TexHonorum / A. M. Hazapos, T. H. Paxept. — EkatepuHbypr :
M3a-Bo Ypana. roc. sKoH. yH-T1a, 2013. — 280 c.

6. Undopmaruka. bazossiii kype / moa pea. C. B. Cumonosuya. — 2-¢ u3a. — CII0 : ITurep,
2005. — 640 c.

7. NleoHtbes B. M. HoBelwasa sHunknoneamsa. Komnbtotep M MHTepHet 2013 — M.: OJIMA
Meawa Npynn, 2012. — 960 c.: un
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8. Makaposa H. B. udopmaruka : yueouuk / B. b. Boakos. — 6-¢ u3g. — CIIO. :
IMutep, 2011. — 576 c.

9. Oo6maunble TexHouaoruu : Teopus u npaktuka / JI. H. Mounaxos, H. B. Monaxos u ap.
— M. : MAKC Ilpecc, 2013. — 128 ¢

10. ITaker mporpamm Open Office B o(HUCHBIX TEXHOIOTHAX : METOM. VKA3aHHA K IPaKT.
3aHgTusM / coct. B. H. ApedreB. — Yubpgaaosck : Yl TV, 2009. — 48 c.

11.Cunaropos C. B. MudbopMalinoHHele TEXHOIOTHH : yueb. moco0. — Caparos : JJamxkos u K,
2015. — 456 c.

12.CrenanoB A. H. Mudopmaruka. ba3oBblil Kypc : yueOHHK. — 6-¢ m3n. — CII6. : Iutep,
2010. — 720 c.

JlonosHUTeILHAS JJUTEpPaTypa:

1. Tony6enko H. b. VudbopManmoHHble TEXHOJOTUHM B OUOJHMOTEYHOM  Jieje
yueOHompakTuyeckoe nocoomue. — PoctoB H//] : enuke, 2012. — 282 c.

2. Nndopmaruka : yuebnuk / b. B. Cobons. — 3-e u3x., gom. u nepepad. — Pocros H/]] :
®enukc, 2007. — 446 c.

3. Undopmaruka mns 3koHOMUCTOB: YueOHuk / Ilom o6mi. pexn. B.M. Martiomka. — M. :
NH®PA-M, 2007. — 880 c.

4. Jloy 1. PowerPoint 2003 / Iyr Jloy. — M. : Bunbsame, 2004. — 304 c.

5. OducHble TEXHOJIOTUH : METOJI. YKa3aHWs K MpakT. 3aHatusMm / cocT. B. H. ApedneB. —
W3n. 4-e, u3m. u jon. — YubsHoBek : Yal' TV, 2007. — 38 c.

6. Iono6en O.B. Ipumenenre MHGOOPMAIIMOHHBIX U OMUCHBIX TEXHOJOTHH B COBPEMEHHOM
JeJI0NPOU3BOJICTBE: yueOHo-MeToanyeckoe nocobue / O.B. [Moxoben, JI.I'. TTonoben; CII6 I'TY PIT.-
CII6., 2012.— 48 c.

7. PaxmarymraeB M. A. MHbopMarimoHHbIe TEXHOJIOTUHA B OMOIMOTEKaX: METOJ. TIOCOOHUE TI0
pa3paboTKe IPOEKTOB C MCIIOJIb30BaHUEM HOBBIX HH(POPM. TEXHOJOTHIA B 0-kax / M. A. Paxmaryiaes.
— TamxkenrT : [0. n.], 2003. — 54 ¢

8. Carusn, C. [enonpousBoactBo Ha kommbioTepe / C. Carusia. - M.: CII6: Iutep, 2015. -
256 c.

9. ®enepanbHblil 3ak0H «O0 3nekTpoHHON nKppoBoit moamnucuy ot 10.01.2002 r. Nel-®3 //
C3 P®. 2002. Ne 2.

10.®enepanpubiii 3aK0H «O0 wWHPOpMAIUK, HHPOPMANMOHHBIX TEXHOJOTHSIX W 3alUTe
unpopmaruu» ot 08.07.2006 Ne 149-®d3 [Onexmpoumnwiii  pecypc]. — Peoxcum odocmyna:
http://www.consultant.ru/document/cons_doc LAW_61798/
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	Контрольная работа. Microsoft Office — офисный пакет приложений для работы с документами.
	Выполнить:
	Задание 1. Набрать бланк анкеты потребителя какого-либо товара, используя нумерованный список и сноски (например, название товара, производитель, ФИО покупателя, дата, отзыв о товаре) в Word. Разместить на одном листе две анкеты.
	Задание 2. Составить диаграмму в Word на тему «Рост заработной платы сотрудников фирмы за 5 лет».
	Задание 3. Создать оглавление в многостраничном документе Word, например, озаглавив каждую страницу (не менее 3), пронумеровать страницы и добавить колонтитул.
	Задание 4. Создать таблицу «Товарная накладная» в Excel с такими колонками, как наименование товара, цена за единицу, количество товара, стоимость. Ввести значения для 5 наименований товара, сумму стоимости всех товаров подсчитать по формуле, использо...
	Задание 5. Построить диаграмму в Excel 2007 по таблице, содержащей перечень фирм-производителей какого-либо товара и количества товара (не менее 5).
	Задание 6. Создать презентацию из трех слайдов для рекламы нового товара фирмы, например: титульный слайд, слайд с перечнем достоинств товара, слайд с диаграммой, показывающей преимущества товара по сравнению с другими.

