
ЗАДАНИЯ ДЛЯ КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ 
 

Контрольная работа выполняется студентами заочной формы обучения. Необходимо 
выбрать один из вариантов в соответствии с порядковым номером в академическом журнале. 
Для выполнения задания необходимо изучить литературу по теме и оформить ее в соответствии 
с планом. Изложение должно отличаться композиционной четкостью, логичностью, 
грамотностью.  

Контрольная работа должна быть оформлена в документе Word. Объем работы – 10-15 
листов печатного текста, шрифт Times New Roman, 14, интервал 1,5. Страницы необходимо 
нумеровать, проставляя номер в нижней части листа.  

Работа должна состоять из титульного листа, задания для контрольной работы, 
содержания. 

 
Варианты контрольных работ: 

1. Проблемы взаимодействия организаций, учреждений и предприятий, использующих 
разные СЭД. 

2. Этапы развития и внедрения систем электронного делопроизводства (СЭД).  
3. Обзор основных систем электронного документооборота.  
4. Сравнительный анализ наиболее популярных СЭД в РФ.  
5. Электронная подпись. Использование электронной подписи в России. 
6. Защита информации в СЭД. 
7. Процедуры реализации управленческих функций системой электронного 

документооборота.  
8. Современная деловая электронная переписка. 
9. Нормативно правовая база СЭД. 
10. Организация электронного документооборота в организации. 
11. Облачные СЭД. 
12. Система электронного документооброта DocsVision. Основные функциональные 

возможности системы. 
13. Система электронного документооброта DIRECTUM. Основные функциональные 

возможности системы. 
14. Система электронного документооброта «Дело». Основные функциональные 

возможности системы. 
 
Литература: [1—С. 66—88; 2—С. 188—208; 3—С. 23—36; 4—С. 70—105; 5—С. 

237—320; 6—С. 89—114; 7—С. 7—28; 8—С. 14—15; 9—С. 5—9] 
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