
СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ 
 

Тема 3. Общая методика составления библиографического описания 
 

Практическая работа 1  
Задание 1. Определить набор библиографических элементов, содержащихся в 

изданиях, объединенить их в области. Выбрать первый элемент библиографической 
записи. 

Задание 2. Зафиксировать выявленные сведения на каталожных карточках по 
установленным правилам с использованием универсальных знаков препинания. 

Задание 3. Зафиксировать выявленные библиографические элементы при помощи 
ГОСТа Р 7.0.12-2011 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на 
русском языке. Общие требования и правила». 

 
Литература: [8, с. 62-87; 9; 10, с. 36-137; 12, с. 73-166; 13, с. 7-77; 14, с. 18-71; 15, с. 

28-107; 18, с. 316-387] 
 

Тема 4. Специальная методика составления библиографических описаний. 
 

Практическая работа 2  
  Задание 1. Составить БО книг под  индивидуальным автором. 
  Задание 2. Составить БО книг 2-3 авторов. 

    Задание 3. Составить БО книг 4-5 авторов. 
    Задание 4. Составить БО сборников призведений различных авторов 
      
Литература:  [1, с. 1-10; 3, с. 1-64; 7, с. 1-18; 10, с. 36-137; 12, с. 73-166; 13, с. 7-

77; 15, с. 28-107; 21, с. 14-23] 
 

Тема 5. Составление библиографических описаний ведомственных изданий 
 

Практическая работа 3  
        Задание 1.  Составить БО Закона, Конституции, Поставления, Распоряжения. 

  
  Литература: [3, с. 1-64; 4, с. 1-57] 

 
Тема 6. Составление сводного библиографического описания. 

 
Практическая работа 4  

Задание 1. Составить БО многотомного издания. 
Задание 2. Составить БО серийного издания. 
Литература: [3, с. 1-64; 7, с. 1-18; 10, с. 36-137] 

 
Тема 7. Составление аналитического библиографического описания. 

 
Практическое занятие № 5  

 Задание 1. Составить БО статьи из газеты. 
   Задание 2. Составить БО статьи из журнала. 
   Задание 3. Составить БО главы, части, параграфа. 

 
 Литература: [3, с. 1-64; 7, с. 1-18; 10, с. 36-137] 
 

http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%91%D0%BB%D1%8E%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D0%B0%D1%83_%D0%98%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D0%B9.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%92%D0%BE%D1%80%D0%BE%D0%BD%D1%8C%D0%BA%D0%BE_%D0%9E%D1%80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B7%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%8F.pdf
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%B7%D1%83%D0%BF%D0%B0%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%20%D0%B0%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%82%D0%B8%D0%BA%D0%BE-%D1%81%D0%B8%D0%BD%D1%82%D0%B5%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%B5%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%8F%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%BA%D0%B0.PDF
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%B7%D1%83%D0%BF%D0%B0%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%20%D0%B1%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%BA%D0%B0%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B0.PDF
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%9A%D0%B0%D1%80%D0%BF%D0%B5%D0%BD%D0%BA%D0%BE%20%D0%9E.%20%D0%9E.%20%D0%90%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D1%96%D1%82%D0%B8%D0%BA%D0%BE-%D1%81%D0%B8%D0%BD%D1%82%D0%B5%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B0%20%D0%BF%D0%B5%D1%80%D0%B5%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BA%D0%B0%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%BD%D0%BE%D1%97%20%D1%96%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D1%96%D1%97.PDF
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%BD%D0%B0%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%B0%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BA%D0%B0%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B8%D0%B2.PDF
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%BD%D0%B0%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%B0%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BA%D0%B0%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B8%D0%B2.PDF
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D1%87%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%B1%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D0%B3%D1%80%D0%B0%D1%84%D0%B0.PDF
http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2%207.0.11-2011.pdf
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2%207.1-2006.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2_7_12-93.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%92%D0%BE%D1%80%D0%BE%D0%BD%D1%8C%D0%BA%D0%BE_%D0%9E%D1%80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B7%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%8F.pdf
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%B7%D1%83%D0%BF%D0%B0%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%20%D0%B0%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%82%D0%B8%D0%BA%D0%BE-%D1%81%D0%B8%D0%BD%D1%82%D0%B5%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%B5%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%8F%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%BA%D0%B0.PDF
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%B7%D1%83%D0%BF%D0%B0%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%20%D0%B1%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%BA%D0%B0%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B0.PDF
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%B7%D1%83%D0%BF%D0%B0%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%20%D0%B1%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%B0%D1%8F%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B1%D0%BE%D1%82%D0%BA%D0%B0%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B0.PDF
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%BD%D0%B0%D1%83%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%B0%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%BE%D0%B1%D0%BA%D0%B0%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D0%B8%D0%B2.PDF
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%A1%D1%82%D0%B0%D1%82%D1%8C%D0%B8/%D0%9E%D0%BF%D0%B8%D1%81%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%BC%D1%83%D0%B7%D0%B8%D1%87%D0%BD%D0%B8%D1%85%20%D1%82%D0%B0%20%D1%96%D0%BD%D1%88%D0%B8%D1%85%20%D0%B4%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%D1%96%D0%B2%20%D0%BD%D0%B0%20%D0%BE%D1%81%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D1%96%20%D1%96%D0%BD%D1%82%D0%B5%D0%B3%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE%20%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%82%D1%83%20%D0%BE%D0%BF%D0%B8%D1%81%D1%83%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%BD%D1%8F.PDF
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2%207.1-2006.pdf
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2%207.1-2003.pdf
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2%207.1-2006.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2_7_12-93.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%92%D0%BE%D1%80%D0%BE%D0%BD%D1%8C%D0%BA%D0%BE_%D0%9E%D1%80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B7%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%8F.pdf
http://library.lgaki.info:404/78%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%D0%91%D0%B8%D0%B1%D0%BB%D0%B8%D0%BE%D1%82%D0%B5%D1%87%D0%BD%D0%BE%D0%B5%20%D0%B4%D0%B5%D0%BB%D0%BE/%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2%207.1-2006.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2_7_12-93.pdf
http://library.lgaki.info:404/2017/%D0%92%D0%BE%D1%80%D0%BE%D0%BD%D1%8C%D0%BA%D0%BE_%D0%9E%D1%80%D0%B3%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B7%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%8F.pdf


Тема 8. Составление библиографических описаний отдельных видов 
документов 

 
Практическое занятие № 6   

    Задание 1. Составить БО нормативно-технических документов. 
    Задание 2. Составить БО патентов. 
    Задание 3. Составить БО промышленных каталогов. 

                
    Литература: [3, с. 1-64; 7, с. 1-18; 10, с. 36-137] 

 
 
 

Тема 9. Составление библиографических описаний нотных изданий 
 

Практическое занятие № 7  
Задание 1. Составить БО нотных изданий.  

                
    Литература: [3, 1-64; 7, с. 1-18; 10, с. 36-137; 21, с. 14-23] 

 
Тема 10. Составление библиографических описаний изобразительных изданий  

 
Практическое занятие № 8  

     Задание 1. Составить БО изобразительных изданий. 
                 

     Литература: [3, с. 1-64; 7, с. 1-18; 10, с. 36-137] 
 

Тема 11. Составление библиографических описаний картографических изданий 
 

Практическое занятие № 9  
    Задание 1. Составить БО картографических зданий. 

      
    Литература: [3, с. 1-64; 7, с. 1-18; 10, с. 36-137] 

 
Тема 12. Составление библиографических описаний аудиовизуальных и 

электронных зданий  
 

Практическая работа № 10  
                 Задание 1. Составление БО электронных документов. 
                  

     Литература: [3, с. 1-64; 7, с. 1-18; 10, с. 36-137] 
 

Тема 13. Теоретические основы аннотирования документов 
 

Практическая работа № 11  
      Задание 1. Выполнить типологический анализ аннотаций. Выполнить анализ 
информационной структуры аннотаций. 

    Задание 2. Произвести анализ структуры информационных элементов общей 
рекомендательной аннотации. 

    Задание 3. Составить  аннотацию на одну научно-популярную книгу 
посредством использования различных средств. 
                

    Литература: [6, с. 1-11; 12, с. 353-361; 13, с. 176-199; 16, с. 316-387] 
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Тема 16. Методика реферирования документов 

 
Практическая работа № 12  

     Задание 1. Произвести анализ рефератов с точки зрения их классификации. 
     Задание 2. Произвести отбор сведений для реферата по первичному документу 

методом анкетного реферирования. 
     Задание 3. Составить реферат на научную статью методом экстрагирования. 
     Задание 4.  Составить реферат на научную статью методом перефразирования. 
     Задание 5. Составть реферат на научную статью методом интерпретации. 
 
   Литература: [6, с. 1-11; 12, с. 353-361; 13, с. 176-199; 16, с. 316-387] 
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