Bonpocsl k 3auery

1. lenonpon3BOACTBO KaK OTPACib A€ATEIbHOCTH.

2. N'ocynapcTBeHHOE AETOMPON3BOACTBO B Pa3Hble HCTOPHUUECKUE MTEPHO/IBL.

3. OcobeHHOCTH COBPEMEHHOTO IEPHO/Ia IEIOIPOU3BOICTBA.

4. HopMmaTHBHO-METOAMYECKOE pEryJupOBaHHE JAOKYMEHTAI[MOHHOTO oOOecreueHus
ynpasienus (JIOVY) B HacTosiiee Bpems.

5. Opopmaenue ymnpasineHueckux qokymentos (TOCT P 6.30-2003).

6. O0ume TpeOoBaHUs K COCTABICHUIO U 0O()OPMIICHHIO JOKYMEHTOB. biaHk ToKyMeHTa.

7. IIpaBuiia opopMIIeHUS PEKBU3UTOB, ONPEACISIONINX IOPUANYECKYIO CHITY IOKYMEHTA.

8. [IpaBmia oopMIICHHSI PEKBU3UTOB, OTPAKAIOIIUX 00pa0OTKY U JBMKEHHUE TOKYMEHTA
(1enonpor3BOICTBEHHBIE OTMETKH).

9. OpraHu3anrOHHO-PACTIOPAIUTEIbHBIC JTOKYMEHTHI, HCIIOJIb3YEMbIE B JIEATEIBHOCTH
OPENIPUATHS, UX 0hOpMIICHHE.

10. IlpaBunma mOATOTOBKM W O(OPMIIGHHS HOPMATHBHO-TIPAaBOBBIX aKTOB U
MH(OPMALIMOHHO-CIIPABOYHBIX TJOKYMEHTOB.

11. JlenoBele nmuchMa: Kitaccupukamnms, 0opopMICHHE.

12. TpeboBaHus K TEKCTaM CIIY>KEOHBIX JOKYMEHTOB.

13. O6mme TpeboBanus K opranu3anuu ciayxxosl JJOY.

14. Opranuzanuonusie GopMbl paboThI ¢ JOKYMEHTaAMHU.

15. Ctpykrypsl ciayx0s1 J1OY.

16. 3agauu u pynkuuu cayxost JJOV.

17. ®yHKunu CTpyKTYpHBIX nojpaszaeneHuit ciyxosl J0Y.

18. BzaumonetictBue ciryx0b1 JJOY co CTpyKTypHBIMH MOAPA3/ICICHUSIMU OpraHU3aliu.

19. Kareropuu pabotHukoB ciyx6s1 JIOY.

20. ITonoxxenue o cinyx0e JIOY. ConepxaHre OCHOBHBIX Pa3/IEioB.

21. Ionoxenue o ciyx6e JIOY. TpeboBanus kK 0hopMIICHUIO.

22. HopmatuBHas pernaMmeHTanus ciyxxosl I0OY.

23. UncTpykuus no aenonpou3BoAcTBy. ConepikaHne OCHOBHBIX Pa3zeiioB.

24. HcTpykuus 1o aenonpousBoacTBy. [Ipasuiia odopmiienus, mOpsSAOK COTIacoBaHUS
U YZIOCTOBEPEHUSI.

25. Tabenp QopMm IOKyMEHTOB opranuszanuu. Hasnauenuwe, oOmue TpeOOBaHUSA K
0 OpMIICHHUIO.

26. TloHsATHE «JIOKYMEHTOOOOPOT», €ro pa3BUTHE U HOPMATUBHO-METOJMYECKas
periIaMeHTaIus.

27. OcHOBHBIE MTpaBUJIa OPraHU3ALUU JOKYMEHTO000pOTa B YUPEKICHHUH.

28. Ilonsarue «1oxkymeHTonotok». Kiaccugukanus 10KyMEHTONOTOKOB OPraHU3alllH.

29. Tlonstue «00BEM JOKYMEHTOOOOPOTaY.

30. ITpuem, o6paboTka u pactpeneseHrne MOCTYMAIINX JOKYMEHTOB.

31. IIpaBuna 06pabOTKH UCXOASIINX JOKYMEHTOB.

32. IlpaBuna 06pabOTKH BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB.

33. 3HayeHHeE U 3a7]a4N PETUCTPALUU JOKYMEHTOB.

34. OOume npaBuia perucTpanuy JOKyMEHTOB.

35. ®opMBl perucTpaui JOKyMEHTOB.

36. MadopmanroHHO-CIIpaBoYHass paboTa MO JOKyMEHTaM. MeTOAbl «CIEKEHUs» 3a
JIOKYMEHTaMH.

37. KOHTpOJIb 32 UCIIOJTHEHUEM JOKYMEHTOB. 3HaYEHUE U BUJIbI KOHTPOJIS.

38. KonTpois 3a ucnosHenueM 10KyMeHToB. @opMbl kKoHTpoIsi. CpoKoBast KapToTeKa.

39. IlonsiTHE HOMEHKIIATYpPHI 1e]. Bubl HOMEHKIATYp.

40. Iopsmok pa3pabOTKU HOMEHKIATYPHI JIe.

41. Meroauka ananu3za coctosaus JJOY B opranusaiuu.

42. Onpenenenne CpOKOB XpaHEHUS JIE.



43. ®opmupoBaHUE J1e.

44. ITpyHUMIIBI CUCTEMATU3allMU IOKYMEHTOB B JIETa.

45. DkcnepTH3a EHHOCTH I0OKYMEHTOB

46. Xpanenue nen. Buyrpennss onuce. Jluct-3amecturens. Kapra-3amecturens.
47. Opranu3zanus paboTbl ¢ 00palICHUSIMH TPAKIAH.

48. Kimaccudukanus oOpalieHuii rpaxkaaH.



