COJIEP)KAHUE CEMUHAPCKHUX 3AHATHIA

Tema 1. UcTopusi pa3BUTHSI CUCTEMbI TOCYAAPCTBEHHOT0 /1€JI0NPOU3BOACTBA B
Poccun

Bonpocul ons obcyscoenus:

1. Benenue B nmpeamMer, noHsitue «JlemomnpousBoactroy», «10OVY».
2. Noxymentupopanue B [X-XV BB.

3. Ilpukasnoe nenonpounssoactso (XVI-XVII BB.)

Tepmunwi:
[Ipeamer, oOBeKT, AeIONPOU3BOACTBO, JJOY.

Jlumepamypa: [3 — C. 42-58; 4 — C. 27-31].

Tema 2. lokyMeHTHPOBaHHE YIIPABJIEHYECKOM J1esITeJIbHOCTH

Bonpocul ons obcyscoenus:

1. OcHOBHBIE TOHATHS, TUTIOJIOTUS IOKYMEHTOB.

2. O6mue TpeboBaHMsI K COCTABJICHUIO U O(OPMIICHHUIO IOKYMEHTOB (0JaHK JOKYMEHTA).

3. OpopmiieHre peKBU3UTOB, OMPECIISIONINX IOPUIMIECKYIO CHITY TOKYMEHTA.

4. OdopmieHHe pPEKBU3UTOB, OTPAXKAIIUX OOpPadOTKY U JBUKEHHE JIOKYMEHTa
(1emonpon3BOICTBEHHBIE OTMETKH).

Tepmunwi:
JIOKYMEHTBI, PEKBU3UTHI, JEIONPOU3BOJCTBEHHBIE OTMETKHU.

Buvinonnums oononnumensHo:
1. TpeGoBaHUs K TEKCTY JOKYMEHTOB.

Jlumepamypa: [L — C. 44-50; 3 — C. 33-39].

Tema 3. HpaBn.ﬂa MNOoATrOTOBKHM U Oq)OpMJ'IeHI/Iﬂ OpraHu3allMOHHBIX TOKYMEHTOB

Bonpocul ons obcyscoenus:

1. Opranu3zanmoHHbIE TOKYMEHTHI, ONpeIeeHHbIe 3aKkoHoAaTenbcTBoM JIHP.

2. [lepeuens mokymMeHTOB, BKIItoueHHBIX B YCOPJ/I, Ha3HaueHWe NaHHBIX JOKYMEHTOB.

3. OcHoBHBIE TpeOOBaHMS K OGOPMICHUI0O U COACPNKAHUIO OPTaHU3AIMOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

Tepmunwi:
YCOP/I, ynudukarus, craHAapTU3ALUS.

Jlumepamypa: [4 — C. 119-132;5 — C. 143-151].

Tema 4. [leioBbIe MUCHMA
Bonpocul 013 06cysrcoenus:
1. Haznauenwne u kinaccuduKaIiys AeIOBbIX MHUCEM.

2. O(bOpMJ'IeHI/IC JCJIOBBIX ITMCEM, Tpe60BaHI/IH K COACPIKAHUTO.

Tepmunvi:
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IInceMo, OTIPABUTEND, ITOIYYaTeNb, PETUCTPALIMS.

Jlumepamypa: [L — C. 32-78;4 — C. 22-38:].

Tema 5. Opranmaunﬂ C.]'[y)KﬁLI AOKYMECHTAIIUOHHOT' 0 o0ecneyeHu YHpaBJICHUSA

Bonpocul ons 06cyscoenus:

1. 3nauenue cinyx0b1 JIOY B opranuzanuu.

2. Opranuzanuonssie popmel cyx0b1 JJOY.

3. Ctpyktypsl cinyk0s1 JIOY, UX pa3HOBUIHOCTH.
4. 3anaun u pyaxun cryx6os JOY.

5. PernamenTanus ciayx0n1 JJOY.

Tepmunwi:
JOY, pernameHTanus, J0KyMEHTHI, TOKyMEHTOOOOPOT.

Buvinoanume oononnumenvHo:
1. TaGenb yHubUIUPOBaHHBIX (OPM JOKYMEHTOB

Jlumepamypa: [4 — C. 119-132;5 — C. 143-151].

Tema 6. Opranusanusi J0KyMeHTO000pPOTAa OPraHUu3aluu

Bonpocut ons obcyscoenus:

1. OcHoBHBIE NOHATUSA. TEPMUH «JJOKYMEHTOOOOPOT», CTAHOBJIEHUE €AUHBIX IPUHLIUIIOB
JIOKYMEHTO000pOTa.

2. XapakTepucTHKa JOKYMEHTOO00O0pOTa.

3. JlokymeHTOnOTOKH. VX CTpyKTypa, HalpaBiI€HHOCTb ABMKEHHSI, MapLIPYTHI.

4. O0beM JIOKyMEHTOOOOpOTa OpraHM3alllM, €ro BIUSHUE HAa OpraHu3aluio paboThl ¢
JIOKYMEHTaMH.

Tepmunoi:
JIoKyMeHTO000POT, TOKYMEHTOIIOTOK, BHEUTHUI U BHYTPEHHUHN JTOKYMEHTOIOTOK.

Jlumepamypa: [2 — C. 64-70; 5 — C. 77-81].

Tema 7. Texkyuiee XxpaHeHue J10KYMEHTOB

Bonpocut ons obcyscoenus:

1. JloxyMeHTanbHBIN (OHJ OpraHU3aLny.

2. Iopsitox popMHPOBAHUS JIeNT B OPTaHU3AIHH.

3. OpraHu3zanus TeKyIIero XxpaHeHus: JOKyMEHTOB.

4. HomeHKJIaTypa Jien: onpeieeHne, Ha3HaueHNUE.

5. OcHOBHBIE TpeOOBaHMS K COCTABJICHUIO HOMEHKIATYPHI J€I.

Tepmunvi:
dopMupoBaHUe JeN, XpPAaHEHHUE TOKYMEHTOB, HOMEHKJIATypa Je.

Buvinonnums oononnumenvHo:
1. IlpaBuna 3anoJHEeHUs HOMEHKIIATYPHI JE.
2. Y mocToBepeHre HOMEHKIIATYPHI JeII.
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Jlumepamypa: [5 — C. 53-60]

Tema 9. IToaroroBka AOKYMEHTOB K II€peaavyec Ha apXUBHO€ XPaHCHUE

Bonpocul 013 06cyarcoenus:

1. DxkcmepTusa IEHHOCTH JOKYMEHTOB B JEJONPOM3BOJCTBE: OOIIME IOJOXKCHUS,
NPUHIUIB ¥ KPUTEPUH LEHHOCTH JJOKYMEHTOB.

2. Opranu3anus MpoBeICHHS YKCIIEPTH3BI IIEHHOCTH JTOKYMEHTOB.

3. Odopmnenue pgen: moammMBKa (NEpeIuieT) JAena, HyMepanus JUCTOB B JEle,
3aBepUTEIbHAS HAANNCh, BHYTPCHHSS OIHCh.

4. TTops10K YHUYTOXKEHHS TOKYMEHTOB H JIeJ1 C UCTEKIIIMM CPOKOM XpaHEHUSI.

Tepmunwi:
DKcnepTu3a HEHHOCTH, SKCIIepTHas KoMHccHs, (POpMUPOBAHUE eIl

Buvinonnume oononnumenvho:
1. Jleno3zurapHoe XpaHEHHE JOKYMEHTOB.

Jlumepamypa: [6 — C. 92-108; 2 — C. 212-289].
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