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AHHOTAIUAA JOKYMEHTOB - 3TO KPaTKO€ H3JIO)KEHUE COJEP)KaHUs JOKYMEHTa, a TaKXkKe
KpaTKas XapakTepUCTHKa HanboJsiee IEHHbIX JOKYMEHTOB, COJIepKaHie U 0COOEHHOCTH KOTOPBIX HE
OXBAaThIBAKOTCS 3ar0JI0BKaMH Jiena.

ApXHUB - YUYPEKICHHE WIH CTPYKTYPHOE MOAPA3AEICHUE OPraHHU3alUM, OCYIIECTBIISIONICE
XpaHEHUe, KOMIIEKTOBAHHUE, YUET U HCIIOIb30BAaHUE APXUBHBIX JTOKYMEHTOB.

ApXHMBHasi BBINMCKA - 3TO ()parMEHT apXUBHOW KONUM (JIOCIOBHOE BOCIIPOU3BEICHUE
YaCTH TOKyMEHTa JI0ObIM CII0COO0M), TOATOTOBJICHHBIN U 3aBEPECHHBII apXUBOM.

ApXMBHasl KO/UIEKIUSl - COBOKYIIHOCTb OTIEJIBHBIX JOKYMEHTOB, OOpa30BaBLIMXCS B
nporecce JEeSATeIbHOCTH Pa3NUYHbIX (poHmooOpa3zoBareneid M OOBEIUHEHHBIX 0 OJHOMY WU
HECKOJIbKUM MpPU3HAaKaM (TeMaTU4eCKOMY, HOMUHAJIBHOMY, aBTOPCKOMY, XPOHOJIOTUYECKOMY HU
Ap.).

ApXHMBHasl KONMSA - 3TO JJOKYMEHT, JOCJIOBHO BOCIPOU3BOASAIINN JIIOOBIM CLIOCOOOM TEKCT
WM N300paskeHNe apXUBHOTO JOKYMEHTa, OTHOCAIIETOCS K MPEIMETY 3alpoca, MOArOTOBICHHBIN U
3aBEPEHHBIN APXHUBOM.

ApXHBHasi ONHCh - 3TO ApPXUBHBIM CIPABOYHHUK, IPEIHA3HAYEHHBIH JI PACKPBITHS
COCTaBa U COAEPIKAHUSA €T, 3aKPEIUICHUS UX CUCTEMATU3alluu BHYTpU (OHIA U ydeTa Aedl.

ApXuBHasi cipaBKa - JIOKYMEHT, IIOJTOTOBJICHHBIN U 3aBEPEHHBIH apXUBOM, UMEIOLIUI
IOPUINYECKYIO CHITY M COAEPKAIMN (OATBEPKIAOIINN MM HE MOATBEPAKAAIOLINN) HHPOPMALIUIO
00 UMEIOIUXCS B JOKYMEHTAX apXHBa CBEICHUAX, OTHOCAIIUXCS K MIPEIMETY 3aIpoca ¢ yKazaHHEeM
MTOMCKOBBIX JIAHHBIX JIOKYMEHTOB (apXHUBHOTO mudpa).

ApXHBHOe JeJI0 - JCIATEIbHOCTh TOCYJApCTBEHHBIX OPraHoB, OPIaHOB MECTHOIO
CaMOYIIpaBJICHMsI, OpraHu3alMidi U rpaxaaH B cdepe OpraHu3allMd XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBaHMS,
ydeTa U MCI0JIb30BaHMs JOKYMEHTOB ApxuBHoro (ponaa JIHP u npyrux apXuBHBIX TOKyMEHTOB.

ApXMBHBII JOKYMEHT - MaTepHAIbHBIA HOCUTENh C 3a(UKCUPOBAHHON Ha HEM
uHpopManue, KOTOPbIii UMEET PEKBU3HTHI, MO3BOJISIONINE €0 WACHTU(UIIUPOBATh, U MOJJICKHUT
XPaHEHHIO B CHIIy 3HaYMMOCTH YKa3aHHBIX HOCHUTENS M MH(POpPMALUU Ui paxaaH, oOliecTBa U
rocy1apcrBa.

APpXMBHBII KaTaJor - MexxGOHIOBBIA apXUBHBIN CIPABOYHUK, B KOTOPOM HH(POpPMAIIUS O
COJEp’)KaHMU JOKYMEHTOB apxXHuBa CrpyNIupoBaHa IO IpeaMeTraM (TemaM, OTpacisiM),
pacIoyIOKEHHBIM B COOTBETCTBHM C IMPHUHATOW JUIsl AAHHOIO KaTajora CXeMOM Kiaccu(pUKaLH
JOKYMEHTHOW nH(pOopMaluu.

APpXUBHBII MMyTeBOAUTEb - ApXUBHBIN CIIPABOYHHUK, CoZIepIKAIIHI B
CHCTEMAaTU3MPOBAHHOM BHJIE XapaKTEPUCTHKH MM KpaTKHe CBEJeHHS 00 apXMBHBIX (oHIax, u
IIPEIHA3HAYEHHBIN U1 O3HAKOMIJICHHS C UX COCTABOM M COACPKAHUEM.

ApXuBHBII (OHJA - COBOKYITHOCTh APXMBHBIX JOKYMEHTOB, UCTOPUYECKH WJIM JIOTUYECKH
CBSI3aHHBIX MEKIY COOOM.

ApxuBHBbIii (OHA JHMYHOIO TPOUCXOKIAEHUS - apXUBHBIK (oHA, cocTosIUil U3
JOKYMEHTOB, 00pa30BaBIIMXCS B MPOLIECCE KU3HU U ACATEIBHOCTU OTAEIBHOIO JINIA, CEMbH, POAA.

ApxuBHblii ¢ponx JIHP - ucropuuecku cloXMBIIAsACA U IOCTOSHHO IONOJHSIOLIASCS
COBOKYITHOCTb apPXMBHBIX JOKYMEHTOB, OTPAXKAIOIIUX MAaTCpUAIbHYI0O M JIyXOBHYHO JKU3Hb
o0IIecTBa, MMEIOMIMUX HCTOPUYECKOE, HAyYHOE, COIHATbHOE, YKOHOMHUYECKOE, MOJIMTUYECKOE U
KyJIbTYPHOE 3HA4YCHHE, SBIISIOIIMXCSA HEOTHEMJIEMOM YaCTbI0 HCTOPUKO-KYJIBTYPHOTO HACIEOMS
HaponoB JIHP, oTHocsmuxcs k HMHQOPMAIMOHHBIM pecypcaM M IOJUIeKAIUX IOCTOSHHOMY
XPaHEHHUIO.

ApxuBHBIii (OHI ydpe:KIeHHs (OpPraHM3alMM) - apXWBHBIM (OHA, COCTOAMMUA U3
JIOKYMEHTOB, 00Pa30BaBIINXCS B JICATEILHOCTH OJTHOTO YUPEXKICHHS (OPTaHU3aIINN ).

ApxuBHBIii mmM@p - 00603HaAUEHHE, HAHOCUMOE Ha KXIYI0 €IWHUILY XPAaHEHUS C IENbI0
oOecrieueHus ee ydera U ueHTU(DHUKAITUH.

BenomcTBeHHBbIE apXHBBI - CTPYKTYPHBIE MOJPA3ACICHUS YUPEKACHUN WM BEIOMCTB,
XpaHAIIME JOKYMEHTbl OTHUX BEIOMCTB M  OPTraHU3YIOIIUME HX  HCIONb30BaHUE  JUIA
MH(POPMALIMOHHOTO 00ecIeueHUs UX pabOTHI.



Baanesen apxuBHBIX [JOKYMEHTOB - TOCYJAapCTBEHHBId OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYTIpaBJIeHUs JUOO IOPHUINYECKOe WM (U3MUECKOE JIUI0, OCYIIECTBIISIONINE BIIAJICHHE U
MOJIb30BAHUE aPXMBHBIMU JIOKYMEHTAMHU U PEAJM3YIOLIME MOJHOMOYHUS MO PACHOPSKEHUIO UMU B
npeJenax, yCTAaHOBJIECHHBIX 3aKOHOM HJIU JJOTOBOPOM.

BHyTpeHHUIl JOKYMEHT - OQUIMANBHBIA OKYMEHT, HE BBIXOMSIIANA 3a TMPEACIb
MOJrOTOBUBILIEH €r0 OpraHU3aIkHy.

BpemenHnoe xpanenue - xpaHeHue 10KkymMeHToB AD JIHP 1o ux nepeaaun Ha MOCTOSHHOE
XpaHEHHE B yudpexaeHus ['ocapxuBa, KOTOPOE OCYIIECTBIISIIOT BEJOMCTBEHHBIE apXHUBBI OPraHOB
FOCYyJIapCTBEHHOW BJIACTM M YIPABIEHUSA TOCYIAPCTBEHHBIX YUPEKICHHUM, OpraHu3alui Hu
MPEANPUITHH, a TAKKE TOCYJapCTBEHHBIE OTPACIeBbIC (POHIBI.

BpemenHoe XxpaHeHHe apXUBHBIX JOKYMEHTOB - XPaHEHHUE apXUBHBIX JOKYMEHTOB JI0 HX
YHUUYTOXEHHS B TCUEHHUE CPOKOB, YCTAHOBJIEHHBIX HOPMATUBHBIMU ITPABOBBIMHU aKTaMHU.

Bxoasimmii  AOKyMeHT (IIOCTYNMBLIMM JOKYMEHT) - JOKYMEHT, IOCTYNMBIIMHA B
YUpEXKIEHUE.

BbicTaBKa JOKYMEHTOB - XYJOXKECTBEHHO oO¢GopMIIeHHass TOJ00pKa TOKYMEHTOB,
IpeJHasHauYeHHAs U1 UX MyOJIUYHOM JEMOHCTpAIHH.

I'ocynapcTBeHHBIH  apXMB -  TOCYJAapCTBEHHOE  YYpPEXKICHUE,  CO3JaBacMoe

[IpaButensctBom JIHP, KOTOpO€ OCYIIECTBISIOT XpaHEHWE, KOMIUIEKTOBAaHHUE, VYYE€T U
UCTOJb30BaHUE JIOKyMeHTOB ApxuBHoOro ¢onma Poccuiickoit ®enepauuu, a Takxke APYrux
aApXHUBHBIX JOKYMEHTOB.

JleJ1o - COBOKYITHOCTh JIOKYMEHTOB WJIM JIOKYMEHT, OTHOCSIIIMXCSI K OJJHOMY BOMPOCY WU
YYacTKy JA€STeIbHOCTH, TOMEUICHHBIX B OTACIBHYIO O0JIOXKKY.

Jesio ¢poHAa - KOMIIEKC JOKYMEHTOB, OTPAXKAIOIIUX UCTOPUIO aPXUBHOTO (OHIA.

JlokymeHT - »5TO 3aUKCHpOBaHHAs Ha MaTepUAIbHOM HocuTene uHbopMauus ¢
PEKBU3UTAMH, TTO3BOJISIFOIIUMU €€ UICHTU(UIINPOBATH

Jdoxyment ApxuBHoro ¢onaa JIHP - apxuBHBIM JOKYMEHT, MPOILICAIINNA SKCIEPTUIY
LIEHHOCTU JIOKYMEHTOB, MOCTABJIEHHBIN Ha rOCYIapCTBEHHBINH YYET U IMOJUICKAIIUNA MOCTOSHHOMY
XPaHEHMUIO.

JlokyMeHTaAbHbIH (OHI — 3TO BCS COBOKYIIHOCTH JOKYMEHTOB, 0Opa3yloluxcs B
JEATEIIbHOCTH IOPUIHYECKOTO W (pU3HIecKoro auma - poHmooopa3oBaTes.

JJoKkyMeHT0000pPOT - IBIXKEHHE TOKYMEHTOB B OpraHH3allid C MOMEHTA MX CO3[aHUs WIIU
MTOJIYYEHUS 0 3aBEPILICHHS UCTIOJHEHHUS U OTIIPABIICHHUS.

Enununa yyera ApxusHoro ¢onaa JIHP - enunuiia usmepeHusi KOJIUYECTBA TOKYMEHTOB.

3aro/10BoOK JeJia - KpaTkoe 0003HauYeHHE CBEACHHI O COCTaBe U COAEepKaHUH IOKYMEHTOB B
nene.

3ampoc - 93TO NMCHMO OpraHU3allMM WIM 3asBJICHHE TpPaXJaHWHA, B KOTOPOM
copmynupoBaHa Tema, reorpaduyeckie M XpPOHOJIOTUYECKHE PAMKH HEOOXOAMMOM 3asBUTEIIO
nHpopMaIuu.

HNupexc nena (Homep nena) - uudpooe u/unu OyKkBeHHO-IIM(PPOBOe 0003HAYCHHE /1A B
HOMEHKJIAType JeJl OpraHu3aliy, HAHOCUMOE Ha €ro 00JI0XKKY.

NuauBUayadbHBIH CPOK HMCHOJHEHHMS] [JOKYMEHTAa - CpPOK HCIIOJTHEHHUS JOKYMEHTa,
YCTAHOBJIEHHBIM  OPraHW3allMOHHO-PACHOPAIUTEIBHBIM  JOKYMEHTOM  OpraHu3aluud  WIn
PE30JIFOLHEM.

NudopmanuonHoe MUCbMO - 3TO THUCHBMO, COCTaBJISIEMOE apXMBOM I10 COOCTBEHHOU
WHUIMATHBE WJIM B OTBET Ha 3ampoC TMOJIB30BATENSA U COACpXKAIlee COOOIIeHHe 00 MMEIOIINXCS B
apxuBe JOKYMEHTaxX I0 OIpeelIeHHO! Mpobieme, TeMe, BOIIPOCy.

HcnosHenne 3ampoca - TIOMCK U TPENOCTaBICHHE TOTpeOHTENI0 HHGMOpMAIH,
coJieprKalleiicst B apXUBHBIX TOKYMEHTaX.

Hcnonb3oBaHue [OKYMEHTOB apXuBa - KOMIUIEKC paboT 1o 00eCnedyeHuro
WH(pOPMAITMOHHBIX TOTPEOHOCTEHN 00IIECTBa B PETPOCIIEKTUBHON JOKYMEHTHOW MH(POPMAIIUH.

HcToyHNMKM KOMIUIEKTOBAHMS - JTO IOpUAWYECKHEe WK  (u3uyueckue IuIa,
HEMOCPEACTBEHHO Nepeatoliie JOKYMEHThI B TOCYAapCTBEHHBIE UIN BEIOMCTBEHHBIEC apXHUBBI.

Hcxonsimuii TOKYMeHT (OTHpAaBIsSieMbId JOKYMEHT) - O(UIMATbHBIA JOKYMEHT,

OTIIPaBIISIEMBIN U3 YUPEKICHUS.



Kartajsoruzauusi apxXuBHbIX JOKYMEHTOB - IIPOIIECC MTOJITOTOBKH, COCTABJICHUS U BEICHUS
apXMBHBIX KaTaJIOTOB.

Knaccudukanus - 370 BeIpab0oTKa HAyYHBIX OCHOB (ITPU3HAKOB) OPTaHU3AIMH KOMIUIEKCOB
JOKYMEHTOB, YCTAaHOBJICHHE JJOTMUECKUX U UCTOPHUUECKUX CBA3EH MEXIY HUMH.

KommiiekToBanue - 3TO CHCTEMaTHYECKOE TIIONOJIHEHUWE apXHMBa JOKYMEHTaMH B
COOTBETCTBHH C €ro Mpo(puiIeM U IeHCTBYIOIINM 3aKOHOJATEIbCTBOM.

KOHTpPo/Ib MCHOJIHEHUS] [TOKYMEHTOB - COBOKYITHOCTh JEUCTBHH, 00eCneunBarommux
CBOEBPEMEHHOE UCIIOIIHEHUE TOKYMEHTOB.

Kputepuu sxcnepTu3bl HeHHOCTH AOKYMEHTOB - 3TO CHCTEMa HAy4HO OOOCHOBAHHBIX
IIPU3HAKOB, HA OCHOBE KOTOPBIX OMpEAEISAeTCs IIEHHOCTh JJOKYMEHTOB.

MyHUIMOANBHBIA ~ apXMB -  CTPYKTYpHOE MOApa3feficHHe oOpraHa  MEeCTHOTO
CaMOYIIPABJIEHUs] ~MYHMLIMIAIBHOTO paiioHa, TOPOACKOrO OKpyra WM MYHUIUIAIbHOE
YUpEXKIEHUE, CO3AaBAEMOE 3TUM OPraHOM, KOTOPBIE OCYIIECTBISAIOT XpaHEHHE, KOMILIEKTOBAHUE,
y4eT M HCIOJb30BaHHE JOKyMEHTOB ApxuBHoro d¢onmaa JIHP, a Taxke apyrux apXwBHBIX
JIOKYMEHTOB.

HomenknaTypa f1eJ1 - CHCTEMAaTH3UPOBAaHHBIN NepedeHb HAMMEHOBAaHUI /€71, 3aBOJIUMBIX B
OpraHu3allH, C YKa3aHUEM CPOKOB MX XpaHEHUs, 0OPMIICHHBIN B YCTaHOBJIEHHOM TOPSIJIKE.

O0630p apxuBHOro ¢onaa - Buja  o030pa  JOKYMEHTOB,  BKJIFOYAIONTUH
CHCTEMaTU3HPOBAHHBIC CBEJICHHS O COCTaBe M COJEP)KaHHM JOKYMEHTOB apXHBHOTO (oHAa ¢ uX
HCTOYHHUKOBEIUECKUM AHAIU30M.

O030p apxXWBHBIX /JOKYMEHTOB - THI AapXHBHOTO CIPaBOYHHMKA, BKIIIOYAIOIIUI
CHCTEMaTU3HPOBAHHBIE CBEJCHMSI O COCTaBE M COACP)KAHUHU OTIEIIBHBIX KOMIUIEKCOB apXHMBHBIX
JOKYMEHTOB, JIOTIOJJHEHHBIE B HEOOXOIMMBIX CIydasiX HCTOUYHHUKOBEIYECKHM aHAIM30M 3THX
JTOKYMEHTOB.

OO0bennHEeHHBIH apXuBHBIA (OHA - apXuBHBIM (OHHA, COCTOSMMN M3 JIOKYMEHTOB,
0o0pa3oBaBIIMXCS B JEATEILHOCTH JBYX (oHmooOpazoBareneld (y4peKIeHUH, OpraHu3aIui,
NPEANpUATHI, BOMCKOBBIX YacTei, OTIENBHBIX JHUI) WIKM Oojee, HMEIOUIMX MEXIy Co00k0
HUCTOpHYECKUE U (W) JIOTHYECKH OOYCIIOBJICHHBIE CBSI3M (OJHOPOJHOCTH IICJIEBOTO Ha3HAYCHMS,
MOTYMHEHHOCTh, €IMHCTBO O0BEKTA U BPEMEHH JIEATEILHOCTH, €IMHCTBO MECTOHAXOXKICHUS U JIP.;
U1l 4YaCTHBIX JIMIL - POJCTBEHHBIE, TPO(ECCUOHANBHBIE, TBOPUECKUE OTHOIIECHU).

O0bemM TOKyMEHT0000pOTa - KOJUYECTBO JOKYMEHTOB, IOCTYIHUBIIMX B OPraHU3aLUI0 U
CO3JIaHHBIX €10 32 OIPECIICHHBIN MEPHO/.

Opranu3anus J0KYMEHTOB - COBOKYIHOCTh aJMHUHUCTPATHBHO-TIPABOBBIX W HAy4YHO-
METOAMYECKUX PELICHUH U TEXHUUYECKUX OINEepalui, IPUMEHAEMBbIX K 3TUM JJOKyMEHTaM C y4e€TOM
UX MPUHALICKHOCTH K Pa3IMYHBIM (popMaM COOCTBEHHOCTH, Pa3HBIM HCTOPUYECKUM MEpUOJIaM,
BUJAM HOCUTENeH HWHPOpMAaLUMU M JAPYrMX OCOOEHHOCTEH, B ILENAX HUX YHOPSJAOYEHUs U
PaMOHATFHOTO apXMBHOTO XPAHEHHsI 10 000CO0IEHHBIM COBOKYITHOCTSIM apXHUBHBIX (DOH/IOB.

Opranusanus padoThl ¢ JOKYMEHTAMHU - OpraHHU3alus JOKYMEHTOO0OpOTa, XpaHEHUs U
UCIOJIb30BAaHUS JOKYMEHTOB B TEKYILIEH NEATENbHOCTH YUPEKACHHUS.

Opranusanus XpaHeHUsl [OKYMEHTOB - CHCTEMa MEPONPUATHH, BKIIOYAIOIIAs
panroHaIbHOE pa3MelIeHNEe JOKYMEHTOB, KOHTPOJIb 32 X JABIKEHHEM U (PU3NYECKUM COCTOSIHUEM,
KOIIMPOBAaHMWE JOKYMEHTOB C IEJIbI0 CO3/aHMs CTpaxoBoro (oHna M (OHIA IOJIb30BaHUS,
BOCCTAaHOBJICHHE (pecTaBpalys) MEepPBOHAYAIBHBIX MM OJIM3KHX K IMEPBOHAYAIBHBIM CBOWCTB U
BHEIIIHUX [IPU3HAKOB JOKYMEHTOB, OJBEPIIINXCS MOBPEXKICHUIO UIIH Pa3pyLICHHIO.

Oco00 ueHHBIH AOKYMEHT - a0KyMeHT ApxuBHoro ¢ounna JIHP, kotopsiii mmeer
HENPEeXOASIIyl0 KYJIbTYPHO-UCTOPUUYECKYI0O M HAy4yHYIO LIEHHOCTb, OCOOYI0 BaKHOCTb IJIs
o0I1IecTBa U TOCYJJapCTBa U B OTHOIIEHHH KOTOPOTO YCTAHOBJIEH OCOOBIN PEKUM ydeTa, XpaHCHHS U
UCIOJIb30BaHUS.

Odopmienue gesa - MOATOTOBKA J€Jla K XPaHEHUIO B COOTBETCTBUU C YCTaHOBJIEHHBIMU
IIPaBUJIAMH.

Ilepeynn NOKYMEHTOB - 3TO CHCTEMAaTHU3MPOBAHHBIE CIIMCKH JOKYMEHTOB YUPEKICHHI,
OpraHu3alii W NpPeANpHUITHH, COAEp)KAllMe HOPMATUBHBIE YKa3aHUS O CpPOKaX XpaHEHHs
JOKYMEHTOB MJIM O COCTaBE JOKYMEHTOB, ITPHUEM KOTOPBHIX Ha FOCXpaHEHHE 00s13aTelNeH.



IHonb30BaTes b APXUBHBIMHU JIOKYMEHTAMHU - TOCYJAPCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOT'O
caMOyIpaBlieHUus JIMOO IOpUINYECKOe WU (PU3WyYecKkoe JuIo, oOpallaronirecss Ha 3aKOHHBIX
OCHOBAaHUSX K apXUBHBIM JOKYMEHTaM [UIsl TIOJIYYCHHUS U HCIOJIb30BAHHUS HEOOXOIUMON
nHpopMaIuu.

IMocTosinHOEe XpaHeHHMe - OSCCPOYHOE XPaHEHHE TOKYMEHTOB B apXHWBHOM YUPEKICHHH,
rocy/1IapCTBEHHOM MYy3ee, OMOINOTEeKE UK K€ B apXHUBE HETOCYIapCTBEHHOTO YUPEKICHUS.

IlocTosiHHOE XpaHeHHMe [OKYMEHTOB ApPXUBHOro (OHAA - XpaHEHHUE JIOKYMEHTOB
Apxusnoro ¢onaa JIHP 6e3 onpenenenus cpoka (6eccpounoe).

IIpopuas apxuBa - YCTAHOBIEHHBIM I apxXuBa COCTAaB JOKYMEHTOB, KOTOPBIN
ompeeseTcsl Mpu3HaKaMu Kiaccudukanuu 1okymeHToB ApxuHoro ¢onma JIHP.

PerucrpanimoHHbIi WMHAEKC JAOKYMeHTa (PErMCTPAallUOHHBI HOMEp JOKYMEHTa) -
nudpoBoe win OyKBEHHO-IU(POBOE O00O03HAYCHHE, MPUCBAUBAEMOE JOKYMEHTY TIPH €ro
pErucTpalum.

Perucrpanusi JOKyMeHTa - 3alKCh YYETHBIX JAHHBIX O JIOKYMEHTE MO YCTaHOBJIEHHOM
dbopme, pukcupyromieit pakT ero co3AaHus, OTIPABICHUS WIH MTOJTYICHUS.

Cucrema nHaydHo-cnpaBouHoro ammapara (CHCA) k aokymMeHTamM apxmBa - 3TO
KOMILUIEKC B3aUMOCBSI3aHHBIX M B3aMMOJIONOJIHAEMBIX APXMBHBIX CIIPAaBOYHUKOB O COCTaBE M
COJIEp’)KaHUU apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, CO37aBa€MbIX HAa €IMHON METOJAMYECKOI OCHOBE AJISl MOUCKa
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB U apXWBHOH HHQPOpMAINH B 1esIX () (HEKTHBOTO UCIOIBE30BAHNUS.

CucremaTuzauus - Qu3nMyeckas oOpraHu3anus H YHOPSAIOYEHHE JOKYMEHTAJIbHBIX
KOMIUICKCOB Ha OCHOBE CXEMBbI KJIacCHU(PHUKAIIUU TOKYMEHTOB.

Cnucoxk ¢GoHAOB - TIepeueHbh HAMMEHOBAHWNA apXHMBHBIX (DOHJIOB B TMOPSIKE MX HOMEPOB,
KOTOpPbIE OHU MOJY4YaloT MO0 MEpe MOCTYIUICHUS M MPEeAHa3HAYEeH JUIsl PETUCTPAllMU MPUHSITHIX Ha
XpaHEHUE apXUBHBIX (OHIOB M AapXHUBHBIX KOJUIEKIMH, TNPUCBOCHHSI MM HOMEpOB, YydeTa
KOJIMYECTBA apXUBHBIX (DOH/IOB M ApXUBHBIX KOJUICKITHI, HAXOSIINXCS HA XPAHCHUU U BBIOBIBIINX.

Cpok HMcHo/THeHHsI JOKYMEHTa - CPOK, YCTaHOBJIEHHBI HOPMAaTHBHO-IIPABOBHIM aKTOM,
OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSAUTENHHBIM IOKYMEHTOM HJIM PE30JTIOLUEH.

CrtpaxoBoii GOHI TOKYMEHTOB - COBOKYITHOCTh CTPaXOBBIX KOMUH JOKYMEHTOB, KOTOPBIN
CO3/1aeTCs B LIETSAX COXPAHEHHS JOKYMEHTHOW WH(GOpPMAIIMK HA CIIy4ald yTpaThl WA TOBPEXKICHUS
OPUTHHAJIOB  JTOKYMEHTOB, SBJIIETCS HENPUKOCHOBEHHBIM M  XPAHUTCS TEPPUTOPUATBHO
000CO0JICHHO OT OPUTHHAJTIOB JOKYMEHTOB B CHEIIHALHBIX XPAaHWIHIIAX CTPAXOBOro (hoHma.

TailiHbIi apXMB - 5TO apXUB, 0 KOTOPOM HE 3asBJICHO MyOJIMYHO.

TemaTnueckas nmoadOpKa JTOKYMEHTOB - KOMIUIEKT KONUN JTOKYMEHTOB WJIHM LUTAT M3
JOKYMEHTOB Ha JJAHHYIO TEMY.

TemaTuveckuii 0030p [JOKYMEHTOB - WH(POPMALMOHHO-TIOMCKOBBIM  CIPABOYHUK,
coJiepKaliuii MOAPOOHYI0 XapaKTEPUCTHKY JOKYMEHTOB HECKOJIBKMX apXHWBOB, HECKOJIBKHX
(OHI0B OTHOTO apXUBa WM YacTu (OHIA MO ONPENIEICHHON TEME.

TemMaTuyeckuii mepeyeHb AOKYMEHTOB - CUCTEMATH3UPOBAHHBIN MEPEUYECHBb 3ar0JIOBKOB
JIeJT WM JJOKYMEHTOB C YKa3aHHUEM JIaT U TOUCKOBBIX JaHHBIX.

TUnoBo# CPOK MCHOJHEHUSI JOKYMEHTA - CPOK HCIIOJHEHUS JOKYMEHTA, YCTAaHOBJIECHHbBIN
HOPMAaTUBHO-TIPABOBBIM aKTOM.

YHuUKaJIbHBIIA TOKYMEHT - 0CO00 IICHHBIA TOKYMEHT, HE MMEIONUH cebe MOoIO0O0HBIX IO
cofiepkarieiics B HeM uH(popMmanuu U (WIM) €ro BHEIIHUM IPH3HAKaM, HEBOCIIOJTHHMBINA TpU
yTpaTe ¢ TOYKH 3pEHUsI €r0 3HaYeHUs U (WJIH) aBTOrpapUIHOCTH.

YnopsiioueHne apXuBHbIX JOKYMEHTOB - KOMIUIEKC padoT MO GOPMHUPOBAHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B €IMHHULBI XpaHEHUs (AeNla), OMHCAHUIO U O(OPMIICHUIO TaKUX €IUHUI] XpPaHEHUS
(menm) B COOTBETCTBUU C MPABUIIAMH.

Y4yer apXMBHBIX /JOKYMEHTOB - YCTaHOBJIEHHE KOJMYECTBA M COCTaBa AapXHUBHBIX
JOKYMEHTOB B EIMHHIIAX ydeTa W (QUKCcAIUs MPUHAIICKHOCTH KAXKIOW EIUHHIBI ydeTra K
OTpeIeIEHHOMY KOMILIEKCY M 00IIeMy X KOJIMYECTBY B YUETHBIX JOKYMEHTaX.

YueTHbIl JOKYMEHT - JOKyMEHT YCTaHOBJICHHOH (OpMBI, (PUKCUPYIOIIUN MOCTYIICHHE,
BBIOBITHE, KOJMYECTBO, COCTaB M COCTOSIHUE apXUBHBIX JOKYMEHTOB B €JUHUIAX yUYeTa.



DoH/ N01b30BAHUA - COBOKYITHOCTh KOIUK NOKyMeHTOB ['ocapxusa JIHP, BeImoaHEeHHBIX
Ha pa3IUYHBIX MaTEpUAIbHBIX HOCHUTEISAX M IPEIHA3HAYCHHBIX [UIA HUCIOJIb30BAaHUSA C IICIIBIO
o0ecreyeHns: COXpaHHOCTH OPUTHHAJIIOB JOKYMEHTOB.

®oHaNpoBaHHE AOKYMEHTOB - paclpeieleHHe JOKYMEHTOB IO apXUBHBIM (oHIaM U
ApPXUBHBIM KOJUIEKIUAM.

®opMuUpOBaHuUeE /e/1a - TPYNIINPOBAHUE UCIIOJHEHHBIX JOKYMEHTOB B JIEJIO B COOTBETCTBHH
C HOMEHKJIaTypOH €]l ¥ CUCTEMAaTU3alUi JOKYMEHTOB BHYTPH JI€Ia.

®opMBbI HCNIOIB30BAHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB - 3TO OIpeeIeHHbIE HH()OPMAIIMOHHBIE
YCIIYTH, BBIIOJIHIEMbBIE apXUBAaMU 10 KaKJOMY HAIPABICHUIO UCIIOJIb30BaHUS.

XpaHeHHe B COOCTBEHHOCTH TOCyJapcTBa - 3TO XPaHEHUE JOKYMEHTOB, HAXOIAIUXCS B
YacTHOW  COOCTBEHHOCTH, COOCTBEHHOCTHM  OOIIECTBEHHBIX  OpraHW3alUi, KOPIOpauui,
aKIMOHEPHBIX OOILIECTB M T.H., KOTOPble HA 3aKOHHOM OCHOBAaHMHU IEpeJaHbl B COOCTBEHHOCTh
yupexxaeHuit I'ocapxuBa, rocy1apcTBEHHOT'O My3es U OUOINOTEKH.

IleHTpaIM30BaHHBII TIOCYIaPCTBEHHbI Y4YeT [JOKYMEHTOB - HTO CHCTEMa Y4YerTa,
OCHOBaHHAasl Ha COCPEIOTOUEHUH B OpraHax ylnpaBJCHHUsS apXUBHBIM JI€JIOM CBEJEHHUI O KOJIUYECTBE
apXUBHBIX JOKYMEHTOB.

JKCNepPTH3a HEeHHOCTH JOKYMEHTOB - U3y4YE€HUE JOKYMEHTOB Ha OCHOBAHUM KPUTEPHUEB UX
LIEHHOCTH B LIEJSIX ONPEIENICHHUs] CPOKOB XPAaHEHHs JOKYMEHTOB U OTOOpa WX Ul BKJIIOUEHHS B
coctaB ApxuBHoro ¢onna JIHP.



