COJEP)KAHUE CEMUHAPCKHUX 3AHATHIA

Tema 1. HOpMaTHBHO-MeTOHI/I‘leCKaH 0a3a o0ecreueHus COXPAHHOCTH JOKYMECHTOB

Boinonnumo:
1. OxapakTepu3oBaTh HAyYHYI0 U COLHMAIBHYIO 3HAUYMMOCTh COXPAHEHHS apPXHBHBIX
MaTepHaIOB KaK YaCTH KyJIbTYPHOTO HAaCJIeIUs YEJIOBEUYECTRA.
2. PaccMoTperh HOpMAaTUBHO-METOJIWYECKUE TOKYMEHTHI, pETJIaMEHTHPYIOIIHUE o0ecrieueHrne
COXPaHHOCTH JIOKYMEHTOB ApXUBHOTO (hOHIA.

Jumepamypa: [1 —C. 7-15; 3 - C. 1-5; 5— C.1-12]

Tema 2. CTapeHune 10KyMeHTOB.
@akTOpHI cTAPEHUs] U NPUYHHBI Pa3pylLIeHHUs IOKYMEHTOB
Boinonnume:

1.  Yro BrusieT Ha cTapeHHE JOKYMEHTOB
2.  dakTopsl CTapeHHs JOKYMEHTOB
3.  @axTopsl pa3pylLIeHHs TOKYMEHTOB

JTumepamypa: [1—C.18-24:]

Tema 3. TpeGoBanus odecrieyennsi coxpaHHocTu J0KymeHToB (OC/I)
MPHU OCHOBHBIX BUIAX apXHBHBIX PadoT
Bovinoanumes:

1. OGecneueHue COXpaHHOCTH IOKYMEHTOB IIPU UX MOCTYIIEHUHU HAa XpaHEHHE.
2. Pexumbl XpaHeHHs.
3. ObecrieueHne COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB IIPH UX MEPEMEIIEHUH U TPAHCTIOPTUPOBAHHH.

Jumepamypa: [T—C.27-33;]

Tema 4. XpaneHue J0KYMeHTOB. APXHBHO€E XpaHeHUe JOKYMEHTOB
Buinonnumos:

1. ®OyHKUIMU apXUBHBIX KOHTPOJIBHO-KINMAaTUYECKUX CITYXKO
2. OnumuTe KIMMaTHYECKUH KOHTPOJIb B XPAHWINIIAX TOKYMEHTOB
3. MukpokiIMMar NOMeIIeHUH 1 JOKYMEHTOB.

Jumepamypa: [6— C. 76-81; 7—C.34-48;]

Tema S. ®u3nyeckoe COCTOAHNE JOKYMEHTOB
Bovinonnume:

1. Onwummre METOOUKU OLEHKU (PU3MUYECKOTO COCTOSIHHUS JTOKYMEHTOB: CIOCOO CIUIOIIHOM
MIPOBEPKHU JOKYMEHTOB; CIIOCO0 CIIy4aiflHON Malioil BBIOOpKHU

2. Ilpusnaku 1eeKTOB U UX OTHECEHHE K TUIIOBBIM IpyIam

3. OrneHka QU3NIECKOTO COCTOSIHUS JOKYMEHTOB B apXUBaX CIIOCOOOM MaJIOi BEIOOPKH.
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Jumepamypa: [3 — C. 3-5; 7—C.52-62;]

Tema 6. JJlokyMmeHTBI Ha pyOexe 20-21-ro cTojieTus
Bvinoanume:

1. OxapaxTepusyiiTe aHAIOTOBYIO U I (POBYIO 3anmUCh HHPOpMALHH.

2. OnumuTe BO3MOKHOCTH HHU(POBBIX TEXHOJIOTHHA.

3. JlonroBeYHOCTH AIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

4. Kounenuus COXpaHHOCTH OOBEKTa U KOHLIEIH COXPAHHOCTH HH(OPMAIHIH.

Jumepamypa: [1 — C. 5-10; 3— C. 1-5; 7—C.67-71;]

Tema 7. PecTaBpanusi Kak MeTo1 o0ecrnie4yeHusi COXPAHHOCTHU JOKYMEHTOB.
OcCHOBHBIE TEXHOJIOTHYECKHE MPOLECCHI peCTABPALIMH.
Buinonnumos:

1. TlpaBwia u mopsaOK pabOTHI pecTaBpaTopa ¢ JOKyMEHTaMHU
2. CnocoObl pecTaBpallMOHHON 00paOOTKH B COBPEMEHHBIX apXHBaX.
3. KommbroTepHas pectaBpaiusi apXuBHBIX TEKCTOBBIX IOKYMEHTOB.

Jumepamypa: [11; 12; 14]

Tema 8. O6ecneueHue GU3NKO-XMMHUYECKON COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB apXHUBOB

Boinonnumos:

1. JlaiiTe oueHKy (U3UYECKOr0 COCTOSHUS JOKYMEHTOB.

2. Onumure METOIMKU OLIEHKU (U3UYECKOr0 COCTOSIHUSA JOKYMEHTOB.

3. HazoBute mnpoduimakTHuecKre MEpONpHUsATHs, CHOCOOCTBYIOUIHE (HU3UKO-XUMUYIECKON
COXPAaHHOCTH TOKYMEHTOB.

JTumepamypa: [1—C.52-62; 18; 21]

Tema 9. TunoBas HOMCHRJIATypa l'[OBpE)K)IeHI/Iﬁ AOKYMCHTOB U UX MHJICKCALlUs.

Buinonnume:

1. Tlpusnaku nedeKTOB M UX OTHECEHHE K TUIIOBBIM IPYIIIaM.

2. E)II/IHaSI CUCTEMA MHACKCAIIlUN HOBpe)KZIGHI/Iﬁ HOCHUTECIIA U TCKCTA
3. TloBpexnenus OyMaru u ux MHIAEKCAIUs

4. OdopmieHue pe3yabTaToB OIEHKH (PU3NYECKOTO COCTOSTHUS

Jumepamypa: [T—C.54-61;]

Tema 10. CritomiHasi 1 BbIOOPOYHAS POBEPKa COCTOSIHUS IOKYMEHTOB.

Buinonnume:

1. 33}13‘11/1 IMPOBEPKH HAITUYHNA U COCTOAHUSA ACIT, MIEPUOANIHOCTD €€ ITPOBCACHM.
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2. Yuyet 0co00 IEHHBIX JOKYMEHTOB.
3. OO0ecneyeHne COXpaHHOCTH IOKYMEHTOB IIPH U3MEHEHUH (POPMBI MX COOCTBEHHOCTH.

Jumepamypa: [5— C.2-12; 6— C. 82-85:]

Tema 11. Co3nanmne crpaxoBoro ¢ponaa u GpoHaa M0JIb30BAHUA
0000 eHHBIX M YHUKAJIbHBIX IOKYMEHTOB.

Buinonnume:

1. Ot6op HOKYMEHTOB ISl CO3AaHUS CTPAaXxoBOro (GoHxa u GOHAA MOJIE30BAHUS

2. Kputepun onpenenenus 0oco00 EHHBIX JOKYMEHTOB

3. TumoBoil TEXHOJIOTUYECKHUI1 PETJIAMEHT CO3/1aHHsI MUKPOKOIIH JOKYMEHTOB

4. TlpoBepka HaJWM4Ms M COCTOSHHS, TEXHHUYECKUI KOHTPOJIb cTpaxoBoro (onma m Gonna
HOJTb30BAHUSI.

Jumepamypa: [1 — C. 34-41; 3 — C. 1-5; 22; 25]

Tema 12. OcHOBBI KOHCEpBAllUHU U peCcTaBpaluid JOKYMEHTOB. (DOTopeCTaBpamm

Buinonnume:

1. OcHoBBI KOHCEpBALMU JOKYMEHTOB: PEKUM XPAHEHUS, CTAOUIM3alMs U peCTaBpalys

2. OCHOBHBIC 33/1a4M ¥ TEXHOJIOTHS PECTAaBPAallMU JOKYMEHTOB Ha TPATUIMOHHBIX H
TEXHOTPOHHBIX HOCUTEIIAX

3. OOecrieyeHne COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB OpPraHM3alUi M apXWBHBIX JOKYMEHTOB B
YCJIOBUSIX YPE3BBIYAaNHON CUTYALUH.

Jumepamypa: [1 — C. 34-41; 3 — C. 1-5; 22; 25]

Tema 13. TexnoJiorusi odecrneyeHnsi COXpPaHHOCTH
AOKYMEHTOB IOCyAapCTBEHHOI0 apXuBa
Boinonnume:

1. TpebGoBaHMs K 31aHUSM U IOMEIIEHUSIM apXUBa.
2. YcioBHs XpaHEHHs JOKYMEHTOB.
3. Bblzaya TOKyMEHTOB U3 XpaHWIMILA U IPUEM UX 00paTHO.

Jumepamypa: [1 - C. 0-0; 3—C. 1-5; 6— C. 100-105; 22]
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