TEMATHUKA KYPCOBBIX PABOT

1. YHuBepcanpHble THPOPMAITMOHHBIE TEXHOJIOTHH MOITOTOBKH JJOKYMEHTOB.

2.Cepucel Google n nx npumenenune B JJOY.

3.TekcroBsiii penakrop MS Word 1 ero BO3MOKHOCTH B CO3JJaHUH JOKYMEHTOB.

4. TexHonoruss XpaHEHUS OJCKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB M 3aliuTa WH(GOpMaluu
MH(POPMAIIMOHHBIX CHCTEMaX.

5.Ucnonp3oBanme «00JaYHBIX)» TEXHOJIOTHUH B YIIPABJICHUH OPTaHU3AIIUCH.

6. Tabnu4HbIe MPOIIECCOPHI U MX IPUMEHEHUE B JICIIONPOU3BOCTBE.

7. Ilpumenenue maketa nporpamm MS Office B cekpeTapckom nere.

8. TexHomornm cCKkaHUPOBaHUs U PaCIO3HABAHUS JOKYMEHTOB.

9. OprrexHuka B paboTe ¢ JOKyMEHTaMHU.

10. Texunueckoe obecrieueHue i pabOThI C YIEKTPOHHBIMHU JOKYMEHTaMU.

11. ITpumenenne npukIagHBIX Tporpamm B padote JIOVY.

12. KomnbroTepHbIe CpeicTBa 3aIIUTHI HHPOPMALIUH.

13. Opranusanus apxuBa JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB.

14. DnexTpoHHAs MOYTa KaK CPECTBO OOECTIEUCHUS AECTOBBIX KOMMYHHKAITHA.



