Bonpocsl Kk 3k3amMeHy

1. Ponb 1 GyHKIIMM TOKyMEHTA B CUCTEME YIIPABJICHUS.

2. YHudukanus v CTaHIapTU3ANMS TOKYMEHTOB.

3. Cuctemsl nokymenTtauuu. Equnas rocynapcrsennas cucrema JJOY.

4. T'ocymapCTBEHHBIC CTAaHAAPTHI IO OOPMIICHUIO TOKYMEHTOB U THIIOBBIC MHCTPYKIIMH
O JISIIONIPOU3BOICTBY.

5. bnaHku JOKYMEHTOB.

6. YHu¢ukamus OyMaxHbIX (JOpMaToB.

7. Ann60om u Tabens hopM TOKYMEHTOB YUPEKICHUS.

8. IlpaBumna oopMieHUS 1aThl U PETUCTPALMOHHOTO HOMEPa JOKYMEHTOB.

9. IlpaBuna odpopmueHus rpuda yrBepKICHUS.
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PexBU3UT «pe30TIoIHs», 0COOCHHOCTH 0(hOPMIICHUSI.
PexBu3uT «aapecar», 0COOEHHOCTH 0(OPMIICHHUS.
BremrHee u BHYTpeHHEE COTIIACOBAaHUE TOKYMEHTA.
VY nocroBepenue 1oKymMeHTa (TIOAMKUCh, TEYaTh).
OTMETKHN Ha TOKyMEHTax.
SI3BIK U CTUIIb CITY’)K€OHOTO IOKYMEHTA.
Opranu3anuoHHO-PACTIOPSIUTENBHBIE TOKYMEHTHI.
[TpaBuna opopmieHus nMpuka3oB. Pa3HOBUIHOCTH IPUKA30B.
NudopmanmnonHO-ClIpaBOYHBIE JOKYMEHTHI.
[IpaBuna opopmieHUs aKTOB.
OcobenHocTr 0pOPMIICHUS JOKIATHOW U O0BSICHUTEILHOM 3aICKH.
Oco0OeHHOCTH JOKYMEHTUPOBAHUS KOJUIETHAIbHOU e TEIIbHOCTH.
[TpaBuia opopmiteHHs TPOTOKOIIA.
HenoBas koppecnonaeHuus. Buapl nucem.
CocraBneHue JHUYHBIX JOKYMEHTOB (pe3ioMe, aBroOuorpadus, 3asBICHUS,

JIOBEPEHHOCTD, PACITUCKA).
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Benenue kagpoBoi JOKyMEHTALUH.
Opranuszanus ciyx0b1 JIOY B yupexIeHHsIX.
WHceTpykuus 1o 1e101Iponu3BOICTBY MPEANIPUATHUS, YUPEKIACHNS, OpraHU3aLUH.
CucremaTtu3zanus JOKYMEHTOB U UX XpaHeHue. [IpuHuumnel popmMupoBaHus aed.
Homenknarypa e kak OCHOBHO# KJlacCH(PHUKATOp JOKYMEHTAIIMH PEIIPUSTHSL.
KoHTpoub 1 perucrpanus HCIOJHEHUS JOKYMEHTOB.

Opranuzanuss W BeNEHUE JEJIONPOMU3BOJACTBA I10 MNHCHbMEHHBIM M YCTHBIM

oOpaIeHusIM rpak/IaH.

32.

[IpuMeHeHHEe KOMITBIOTEPHBIX TEXHOJIOTUH B OpraHU3alH JOKyMEHTO00OpoTa

NPEANPUATHH, YUPEKACHUN, OpraHU3aIUH.



