TemaTnka pedeparon

1. AHanmm3 0COOECHHOCTEH SI3bIKA U CTUJIS CITYKEOHBIX JJOKYMEHTOB.

2. IlpaBoBO#, ypaBI€HUYECKUN U UCTOPUUYECKUM ACTIEKTHI B OHSITHH «IOKYMEHT.

3. OpUruHaIbHOCTH, MOMJIMHHOCTD U (anbCUPUKALUS JOKYMEHTOB.

4. Yaudukanus TeKCTa JOKyMEHTa (TUIOBBIC, TpadapeTHbIe TEKCTHI, TAOIUIIbI, AaHKETHI,
rpaduKu, TuarpaMmbl).

5. Mcnonp30BaHWEe  HOBBIX, COBPEMEHHBIX TEXHOJOTMH B  JOKYMEHTHUPOBAHUU
JeSITeIbHOCTH KOHKPETHOM OpraHu3aluy, NpeAnpusiTus, GUpMBbI.

6. TpeOboBanust K  COCTaBICHHIO U  O(GOPMIICHHIO  OpPraHU3alMOHHO-TIPABOBBIX
JIOKYMEHTOB.

7. Ilpukas 1o OCHOBHOM JEATEIILHOCTHU: 3TAIbl HOATOTOBKH, MPpaBMiia 0(hOpMIICHUS.

8. TpeOoBaHMsI 3aKOHOATEIIBCTBA K TTOPSIIKY 0OPMIICHHS M BbIIaue JOBEPEHHOCTEH.

9. CTpykTypa, METOAMKA COCTaBJICHHUS M OCOOCHHOCTH O(OPMIICHUS JOIKHOCTHON
WHCTPYKLUU.

10. IIpuka3 1Mo JIMYHOMY COCTaBY: ATaIlbl MOJTOTOBKH, IPaBUiIa OPOPMIICHHUS.

11. 3akoHOmaTeTbHOE  pEryJaupOBaHUE YMOTpeOJeHus TepOOBOM CHMBOJIMKKA Ha
JIOKYMEHTaX.

12. IlpakTuka BeJeHUS JCIOBON TIEPETTUCKH 32 PYOCSIKOM.

13. CornmacoBanue M pelaKTUpPOBaHHE — BaKHEWIIME dTanm paboThl MO CO3JaHUIO
JIOKYMEHTA.

14. Pernamenranusi BOCIpou3BeACHUs AMOIeMbl Ha OaHkax opraHuzauuii. TpeGoBaHus
3aKOHO/IaTEIHCTBA K MCIOIB30BAaHUIO TOBAPHOTO 3HAKA (3HAKA OOCITY)KHBAHUSA).

15. Buasl 1 OpsAOK NIPUMEHEHUS] IT€YaTEW U IITAMIIOB.

16. OT™MeTKHM Ha TOKYMEHTax: TpeOoBaHMs K X 0)OPMIICHHIO, 3HAUCHHE.

17. lIokyMeHTbl Ha HOBEUIIMX HOCHUTENISAX HHPOpMauuu: o0JacTh NPUMEHEHHUS U
NpUAAHUE FOPUANYECKON CHIIBI.

18. Cucrema TeXHUUYECKON JOKYMEHTAIUU.

19. DBomronus MaTepUATbHBIX HOCUTEEH HH(OPMAITHH.

20. OdopmiieHue OTTHCKA MeYaTH Ha JOKyMEHTE. MeToJuKa MPOBEPKHU IMOATUHHOCTU
OTTHUCKA IT€YaTH.

21. FOpunnyeckas cuiia — OCHOBHOE CBOMCTBO CITY:K€OHOTO IOKYMEHTA.

22. JIOKyMEHT KaK CpPeJCTBO pean3anui QyHKIMA yrpaBieHus. 3HaYeHHuEe, COCTaBICHUE
1 0(hopMIIEHUE PE30JTIOLIUHN HA JOKYMEHTE.

23. JlokyMEeHTHpOBaHHE AEATEILHOCTHA KOJUIETHAIBHOTO OpraHa.

24. PaciopsauTenpHas  J€ATENbHOCTh  KOJUIETHAIBHOIO  OpraHa M OTPaKCHHE
YIPABJIEHYECKUX PELICHUHN B JOKYMEHTAaX.



