Bonpocsl Kk 3k3amMeHy

1. 1. 3akoHOIaTENBHBIC AKTHI, PETJIAMEHTHUPYIOLIHE paboTy ¢ MHCbMaMH, JKanobamu,
3asBJICHUSMU TPaXIaH.

2. JlomKkHOCTHBIE 00513aHHOCTH PabOTHUKOB ciyx0b1 JIOY.

3. OcHoBHBIE TPeOOBaHUS K OpraHU3aIMK TOKyMeHTooOopoTa B koyuerusx XVII B.

4. Ha3naueHnue MHCTPYKIMH IO JEJIONPOU3BOJICTBY, TPEOOBaHUS K ee pa3paboTKe.

5. HanpaBnenue 10KkyMeHTOB Ha UCTIOJIHEHUE.

6. Onucanue [en IOCTOSHHOTO M BPEMEHHOIO XpaHeHus. Buabl onucei,
CO3/1aBaeMbIX IIpH Mepeaaye e B apXUB.

7. 3HaueHUE HOPMATUBHO-METOAMYECKON perjlaMeHTalMi  JeJIO0NpPOU3BOJCTBA.
XapakTepucTuKa JeHCTBYIOIUX IOCYAapCTBEHHBIX HOPMAaTUBHO-METOINYECKUX JOKYMEHTOB.

8. 3Ha4yeHue NepeydHs JOKYMEHTOB CO CPOKaMM XPaHEHHsI KaK KJIacCU(PUKAIIMOHHOTO
cnpaBo4yHHKa. Ero mpumeHeHue B JeI0NpOU3BOICTBE.

9. OcHoBHBIE TpeOOBaHUS K OpPraHM3ALUU JOKYMEHTOOOOpOTa B MHHHUCTEPCTBAX
XIX B.

10.  OcHoBHBIE TpeOOBaHMSA K OpPraHU3AIMH JOKYMEHTOOOOpOTa B OpraHU3alMsIX U
YUPEXKICHUSX.

11.  HomeHnknarypa nen, ee 3Ha4€HHE M INPUMEHEHHE B JAEJIONPOMU3BOACTBE. Buisl
HOMEHKJIATYpBhI JIe.

12.  Opranuzanus cpaBo4YHO-HH(POPMALIMOHHOMN paboThl YUpPEKICHUM.

13. OCHOBHBIE HAITPABJICHHUS COBEPIICHCTBOBAHUS JOKYMEHTO000pOTA.

14.  B3auMOCBs3b NPOLECCOB PETUCTPALIUU U KOHTPOJIS 32 UCIIOJHEHUEM IOKYMEHTOB.

15. Jenonpoun3BoicTBO KaK GYHKIIUS YIIPaBICHUSI.

16.  3amaum u Qynkuuu ciayxosr JJOY

17. 3agaun perucTpanuu JIOKyMEHTOB, €€ opranuzanus. DopMmbl perucrpanuu
JIOKYMEHTOB.

18. JOY — onpenenenue. [Ipeamet, 00BEKT AUCITUTIIIMHBI.

19.  OcoGeHHOCTH JOKYMEHTOOOOPOTa COBPEMEHHBIX YUPEKICHHIH.

20. N3rotoBiieHNE JOKYMEHTOB C TOMOIIBIO KOMITBIOTEPA.

21.  JIokyMeHTOOOOpOT. Omnpenenenue, XapaKTEePUCTHKA OCHOBHBIX
JIOKYMEHTOTIOTOKOB.

22. JIOJDKHOCTHOW M YMCIIEHHBIH  COCTaB  JICJONPOM3BOJICTBEHHOM  CIIY:KOBI
YUPEXKICHUSI.

23.  Meroauka cocTaBiI€HUS HOMEHKJIATyphl J€ll. 3HAUE€HUE HOMEHKJIATyphl J€Nl B
TEXHOJIOTHH pabOThI C JOKYMEHTaMH.

24.  Buael opraHu3alOHHO-PACHOPAIUTEIBHON JOKYMEHTAllUM M €€ 3Hau€HUE B
YIPaBJICHUU OpTraHU3aIMEei.

25. Bunsl uHGOpPMaMOHHO-CIIPABOYHOM JOKYMEHTAllMM M €€ COOTHOILEHHE ¢
OpPraHU3AIMOHHO-PACTIOPSAIUTENBHON JOKYMEHTAIIUEH.

26.  JIOKyMEHTHI 10 JUYHOMY COCTaBY U MpaBUiIa UX OPOPMIICHHSL.

27.  TpeboBanusi K CTpyKType Hu coctaBy wuHpopmaruu I[lomoxeHus o cimyxoOe
JIEJIONPOU3BOJICTBA, K I0JPKHOCTHON MHCTPYKIIUH.

28. Opranuzanuu Tpyzia pabOTHUKOB ETOTPONU3BOJICTBEHHBIX CITYXKO.

29.  OpraHuszalMoHHBIE CTPYKTYpbl ciyx0bl JIOY B opraHuzanusx pasIddHbIX
YPOBHEMN YIIPABIICHUS.

30.  Opranu3zanuoHHbIE POPMBI AETOMPON3BOACTBA. VX 3aBUCUMOCTD OT CTIEUU(DUKH U
OpPraHU3aIMOHHOMN CTPYKTYPBI YUPEKICHUSI.

31.  IloaroroBka aen yUpexAeHMs K JajdbHENIIEMY XPAaHEHUIO U UCIIOJIb30BaHUIO.

32. [TpaBuna coctaBiaeHus OMUCEN €7 MTOCTOSTHHOTO U BPEMEHHOTO XPAHEHUS.

33.  IIpaBuia yueta JOKyMEHTOOOOpOTA.

34. [IpaBuna ¢popmupoBaHus B e71a JOKYMEHTOB OTJEIbHBIX KaTETOPHIA.



35. IIpobnema oOecneueHUs] COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB B JEJONPOU3BOACTBE U
BEIOMCTBEHHOM apXHUBE.

36.  IlpobGnembl coBepIIeHCTBOBaHUs jaenomnpon3BoactBa B 1950-1980-x rr. Ux
3aKOHO/IaTeIbHAs! M HOPMAaTHBHAS pETIaMEHTAIIHS.

37.  Perucrpanusi JOKYMEHTOB, €€ 3HAa4E€HHUE, 00s3aTeIbHBIN COCTaB PEKBU3UTOB IpU
pEerucTpanum.

38.  CocraB komIuiekca paboT, IPOBOJUMBIX CIIY:KOOW JETONMPOU3BOICTBA MPH claue
JIOKYMEHTOB B apXUB OpraHU3aLIH.

39.  CTpyKTypHBIE YacTH CIY>XOBbI JeONPOU3BOACTBA B OPTraHU3AIMAX PA3IUUHBIX
YPOBHEMN YIIPABIICHUS.

40.  TexHosorus KOHTPOJIS 3@ CPOKAMU MCIIOJTHEHHS TOKYMEHTOB.

41. TpebGoBanus K 0OPMIICHUIO €I TIPH IMOJATOTOBKE MX K C/Iaue B apXHB.

42.  TpeboBanusi K CTpyKType M coctaBy unpopmanuu [lomoxxenuss o cioyxOe
JIeJIONIPON3BOCTBA, K IOKHOCTHON HHCTPYKIIHH.

43. TpeboBaHMs K TEKCTY TOKYMEHTA.

44. DopMUpOBaHHKE JI€]T KAK TEXHOJIOTHYECKAs Oonepaius 1eJI0MPON3BOICTRA.

45. OyHKIMOHANbHBIE  OOS3aHHOCTH  CTPYKTYPHBIX  MOJPA3JEICHUN  CIyXKObI
JIeJIONIPOU3BOCTBA

46. XapakTepucTHKa JEJIONPOU3BOACTBA B yupexkaeHUsX Pycckoro rocynapersa XV
— XVIBB.

47. @DopMbI OpraHu3anuy padoThl C TOKyMEHTaMU

48. DYHKIIMU SKCIIEPTHON KOMUCCHUU OpraHU3al1u.

49.  IlpaBuia opraHu3anuu JOKyMEHTO000pOTa yUPEkKACHUSI.

50. CpaBHHUTENBHBIC XapAaKTEPUCTHKUA (HOpPM perucTpanuu JokyMeHToB. CocraB
uHpOpMaLIUH.

51. CtpykTypa U QYHKIIUU TTOAPA3ACICHUN 10 TOKYMEHTAIIMOHHOMY O0CTYKHBAaHUIO
YUPEKIACHUN.

52. [IpaBuna mpuema u 00pabOTKH MOCTYNAIOMIEH KOPPECTTOHACHITNH, X BIUSHUAC HA
OpraHU3aINIO JBUKEHUS JOKYMEHTOB.

53. DKcnepTh3a IIEHHOCTU JOKYMEHTOB B JICJIONPOM3BOACTBE. 3alaud U TMOPSAIOK
MIPOBE/ICHMUSI.

54. XapakTepucTHKa OCHOBHBIX HOPMATHBHBIX JIOKYMEHTOB, PETJIaMEHTHUPYIOIIUX
JIEJIONPOU3BOJCTBO YUPEXKICHUS.

55. XapakTepucTUKa TEXHOJIOTHH padOThl ¢ MHUChMaMH, XaJIoO0aMH, 3asBICHUSIMH
TpaK/JIaH.

56. DKCMEepPTHBIE KOMUCCUH YUPEKICHUM, UX 33]]a4H U TIOPSTOK PaOOTHI.



