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ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Учебная дисциплина «Компьютерные технологии» является дисциплиной естественно-научного направления, усвоение которой позволяет успешно использовать компьютерную технику и современное программное обеспечение, а также - необходимой для дальнейшего изучения специальных дисциплин, поскольку эффективное решение вопросов информационной деятельности связано с ведением электронного документооборота и с комплексом расчетов с привлечением персональных компьютеров.

Цель курса - научить студентов современным методам обработки информации с помощью компьютерной техники, используя современное программное обеспечение.

Учебная дисциплина «Компьютерные технологии» преподпется на втором и третьем курсах в четырех семестрам.

Студент, который овладел данной дисциплиной, должен:

знать:

архитектуру современного персонального компьютера и его технические характеристики;

общую структуру локальных и глобальных информационных сетей на базе персональных компьютеров и особенности их программного обеспечения;

назначения и возможности современных операционных систем;

функции, состав и возможности операционных оболочек, принципы их организации и применения;

организацию прикладного программного обеспечения и особенности его применения;

уметь:

определить архитектуру и технические характеристики персонального компьютера;

управлять работой персонального компьютера средствами операционной системы и ее операционных оболочек;
настраивать операционную систему персонального компьютера;

выполнять различные операции над объектами файловой системы;

осуществлять подготовку магнитных и оптических дисков к работе и их обслуживание в процессе эксплуатации;

использовать антивирусные программы;

создавать архивные файлы;

формировать документы любой сложности с помощью текстового процессора;

обрабатывать данные, представленные в табличной форме;

создавать электронные презентации.
3.Компетенции   обучающегося,   формируемые  в   результате  освоения дисциплины:

– способность непрерывно совершенствовать и повышать свой интеллектуальный, культурный и духовно-нравственный уровень; 

– способность самостоятельно отслеживать теоретические практические изменения в сфере компьютерных технологий;

·  способность к самостоятельному обучению новыми методами исследования в сфере компьютерных технологий
ВИД ИТОГОВОГО КОНТРОЛЯ УСПЕВАЕМОСТИ

Курсом дисциплины «Компьютерные технологии» пердусмотрено 252 аудиторных часа, из которых 46– лекционные занятия, 90– практические занятия, 116– самостоятельная работа. Учебным планом предусмотрен в 4 семестре- зачет  в 5,6. семестрах - экзамен .
4. Описание учебной дисциплины
4.1. Структура дисциплины

1.Описание учебной дисциплины
	Наименование

показателей 


	Область знаний

направление подготовки, образовательно квалификационный уровень

бакалвр
	Характеристика учебной дисциплины



	Количество кредитов – 7

	
	Естественно – научной подготовки студентов
2-3 курс


	
	Направление подготовки: 

46.00.00 История и археология

Специализация: 46.03.02 - документоведение и информационная деятельность
	

	Общее количество часов – 252
	
	Семестр 
	4, 5, 6.

	
	
	Лекция

	Недельных часов для дневной формы учебы:

аудиторных - 4
самостоятельной работы студента – 8-10
	Образовательно квалификационный

уровень:  бакалавр

	46
	

	
	
	Семинарские

	
	
	90
	

	
	
	Самостоятельная работа

	
	
	116
	

	
	
	

	
	
	Вид контроля: зачет,экзамен


ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

	N
	Название тем
	Всего
	Лекции
	Практ.
	Самост.

	1.
	Тема 1. Структура и задачи учебной дисциплины. Основные понятия.


	20
	4

	8
	10

	2.
	Тема 2. Аппаратное и программное обеспечение персональных компьютеров.


	20
	4
	10
	10

	3.
	Тема 3. Компьютерная графика.

.
	20
	4
	10
	10

	4.
	Тема 4. Средства мультимедиа.


	20
	4
	8
	10

	5.
	Тема 5. Технологии разработки мультимедийных презентаций


	20
	4
	
	10

	6.
	Тема6. Текстовые редакторы. Текстовый редактор MS Word.


	20
	4
	10
	10

	7.
	Тема 6. Электронные таблицы. Табличный процессор MS Excel.


	46
	6
	10
	10

	8.
	Тема 7. Системы управления базами данных. СУБД MS Access.

.
	26
	4
	10
	16

	9.
	Тема 8. Компьютерные телекоммуникации. 


	20
	4
	8
	10

	10.
	Тема 9. Автоматизированное рабочее место специалиста (АРМ). 


	20
	4
	8
	10

	11.
	Тема 10. Технологии защиты данных.
.
	20
	4
	8
	10

	
	Всего:

	252
	46
	90
	116


Тема 1.Структура и задачи учебной дисциплины. Основные понятия.

Нормативно-правовое обеспечение информационной деятельности.

Цель, задачи, структура и содержание дисциплины.

Предмет и основные понятия информатики. Составные части и задачи информатики.

Сущность информации и информационного обеспечения общества. Свойства и виды информации.

Понятие систем счисления. Представление информации в компьютерах. Единицы измерения информации.

Этапы создания и развития средств вычислительной техники.

Тема 2. Аппаратное и программное обеспечение персональных компьютеров.

Логическая схема и структура ПЭВМ. Назначение и принципы функционирования основных составных частей вычислительной системы. Логика функционирования устройств ПЭВМ.

Состав, функции, характеристики и модели микропроцессоров ЭВМ.

Запоминающие устройства и их классификация. Особенности оперативной и постоянной памяти компьютера. Характеристика внешних запоминающих устройств.

Классификация устройств ввода-вывода информации. Общая характеристика и особенности клавиатуры, дисплеев, устройств, печатают, манипуляторов, сканеров, стримеров, модемов и др.

Основы организации работы на ПЭВМ в режиме пользователя. Основные правила пользования дискетой. Техника безопасности при работе с компьютерными средствами.

Программно-математические основы работы ЭВМ. Понятие программы, команды. Принцип программного управления.

Понятие алгоритма. Свойства алгоритма и формы его записи. Алгоритмические языки и их применение для реализации алгоритмов. Создание и отладки программ.

Структура программного обеспечения ПЭВМ. Понятие, состав, функции и виды операционной системы. Системы программирования и сервисные программы. Классификация прикладного программного обеспечения.

Общие сведения об операционной системе Windows. 

Понятие архивации файлов. Классификация и особенности использования программ упаковки и распаковки файлов.

Тема 3. Компьютерная графика.

Понятие о компьютерной графике. Растровая и векторная графика. Формирование цвета рисунка. Форматы графических файлов. Назначение и виды графических редакторов. Современные графические интерфейсы.

Графический редактор Paint для Windows. Окно редактора. Создание, хранение, просмотр и печать рисунков. Построение рисунка. Редактирование рисунка и цвета.

Тема 4. Средства мультимедиа.
Особенности мультимедийных технологий в информационной деятельности. Звуковые, графические и видеофайлы мультимедиа. Принципы сжатия передаваемой звуковой и видеоинформации. Технология сжатия МРЗ. Технология потокового воспроизведения информации. Медиа-технологии в деятельности средств массовой информации. Создание мультимедийных электронных каталогов и изданий.

Тема 5. Технологии разработки мультимедийных презентаций
Программа создания презентаций Microsoft PowerPoint (общие сведения). Начало работы. Структура главного окна. Режимы работы. Панели инструментов. Способы создания слайдов. Экспорт графических объектов слайдов. Налаживание анимаций. Виды демонстрации презентаций

Тема 6. Текстовые редакторы. Текстовый редактор MS Word.
Классификация и функции систем подготовки текстов и издательских систем. Характеристика текстовых редакторов для различных операционных систем.

Основные составные части интегрированного пакета Microsoft Office.

Текстовый редактор Word для Windows (общие сведения). Начало работы с Word. Окно редактора. Главное меню и особенности работы с ним. Панели инструментов. Окна документов. Адаптация к требованиям пользователя. Создание и сохранение документов. Установка параметров страниц. Ввода и редактирования текста. Перемещение по тексту. Выделение фрагментов текста и операции с ними. Форматирования текста. Работа со шрифтами. Поиск и замена необходимой информации в тексте. Макропоследовательности. Работа с окнами. Работа с таблицами. Использование графики. Просмотр и печать документов.

Сканерные системы обработки текстов. Современные системы перевода текстовой информации с одного языка на другой и проверки орфографии.

Перспективы развития современных информационных технологий обработки информации.
Тема 7. Электронные таблицы. Табличный процессор MS Excel.

Виды и назначение табличных процессоров (электронных таблиц). Табличный процессор Microsoft Excel для Windows. Начало работы с Excel. Основные понятия Excel (книга, письмо, ячейка).

Главное окно процессора. Создание и сохранение файлов книг. Работа с письмами книг. Перемещение по письмам и ячейках.

Типы данных и их введение в ячейку. Выделение ячеек, строк, столбцов. Копирование, перемещение и удаление данных в ячейках. Поиск и замена данных.

Операции с ячейками, строками, столбцами. Форматирования ячеек и диапазонов.

Использование формул. Понятие функции и мастера функций.

Типы и элементы диаграмм. Мастер диаграмм.

Работа с базами данных. Просмотр и печать книг. Завершение работы с Excel.
Тема 8. Системы управления базами данных. СУБД MS Access.

Понятие базы данных и банка данных. Реляционные, сетевые и иерархические базы данных. Основные операции с базами данных, этапы их разработки. Типы данных. Понятие карточки, картотеки, информационной системы, автоматизированной информационной системы.

Системы управления базами данных (СУБД). Виды и общая характеристика СУБД. Основные понятия и функции СУБД.

СУБД Access (общие сведения). Начало работы с Access. Типы и свойства полей. Создание базы данных. Заполнение файла базы данных. Редактирования баз данных. Работа с таблицами. Связывание таблиц базы данных. Создание и использование запросов, форм.
Тема 9.Компьютерные телекоммуникации. 
Локальные компьютерные сети. Протоколы обмена. Iternet. Intranet. Прямое кабельное соединение. Другие типы локальных связей. Аппаратные и программные средства. 
Глобальные компьютерные сети. Internet. Протоколы обмена. Типы сервисов Internet. Аппаратная и программная поддержка. Сервер. Браузер. Структура организации компьютерной сети. 
Обеспечение безопасности и сохранности информации в компьютерной сети. Формирование запросов. Поиск информации в сети. Тенденции и перспективы развития компьютерной техники и информационных технологий. 

Тема 10.Автоматизированное рабочее место специалиста (АРМ). 
Электронная почта, почтовые программы (Outlook).

Современный электронный офис. Задачи автоматизации деятельности, электронный документооборот, почтовые программы. 
Тема 11.Технологии защиты данных
Назначение и способы защиты данных. Защита и конфиденциальность информации. Понятие системной политики. Способы осуществления защиты данных. Антивирусное программное обеспечение.

Понятие компьютерных вирусов и их классификация. Виды, назначение и особенности использования основных антивирусных программ. Методы защиты компьютерной информации.

5. Образовательные технологии
При освоении  учебной дисциплины используются образовательные  технологии непосредственного взаимодействия, индивидуальной и  групповой деятельности, репродуктивные, активные, интерактивные, проектные. Реализуемые педагогические технологии  обеспечивают  здоровьесберегающий характер образовательного процесса.
6. Оценка качества  освоения  включает  текущий  контроль успеваемости, зачет.
6.1. Контроль освоения дисциплины
Контроль  освоения  дисциплины  производится в соответствии с Положением о проведении текущего контроля успеваемости и  промежуточной аттестации студентов ГУК ЛНР Луганская государственная академия  культуры  и  искусств имени М. Матусовского.
Материально-техническое обеспечение дисциплины

    Преподавание  дисциплины в академии обеспечивается  наличием  аудиторий  (в  том  числе  оборудованных  проэкционной  техникой)  для  всех  видов занятий и выполнения научно-исследовательской работы. Помещения  соответствуют требованиям санитарного и противопожарного надзора. Магистранты пользуются  вузовской библиотекой с  электронным читальным  залом. Имеются рабочие места с выходом  в Интернет для самостоятельной работы. 
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