
7.1. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ 
 

Тема 5. Введение в систему управления электронным документооборотом и 
автоматизации процессов в «Евфрат-Документооборот». 

Практическая работа №1. Изучение возможностей работы с документами в 
СЭД «Евфрат-Документооборот». 

Цель: изучить основные возможности СЭД «Евфрат-Документооборот».  
Выполнить: 
Задание 1. Откройте презентацию №1 и №2 в папке дисциплины. Ознакомьтесь с 

интерфейсом программы, самостоятельно изучите основные возможности программы по 
работе с различными видами документации. 

Задание 2. Изучить и законспектировать основные рабочие модули и их назначение 
в СЭД «Евфрат-Документооборот». 

На основе изученного материала создайте отчет с названием 
Евфрат_Фамилия.docx.  

Сохраните отчет в личной папке.  
Требования к содержанию отчета:  
Отчет должен содержать:  
¬ Титульный лист; 
 ¬ Краткое описание интерфейса программы;  
Подробные ответы на следующие вопросы: 
 − Для чего используется программа «Е1 Евфрат»? 
 − Для кого предназначена система?  
− Какие преимущества есть у системы?  
− Какие основные операции можно производить с документами?  
− Какие дополнительные операции можно производить с документами? 
 − Возможна ли переписка между сотрудниками с использованием системы «Е1 

Евфрат»?  
¬ Краткий вывод (чему научились в ходе выполнения лабораторной работы). 
 
Термины: электронный документооборот, системы управления электронного 

документооборота, СЭД, АРМ, модули СЭД. 
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