
ТЕМАТИКА РЕФЕРАТОВ 

 

1. Понятие «документ», отличительные признаки документа, история развития понятия, 

современное состояние вопроса. 

2. Документ как система. Элементы, формирующие документ как систему. 

3. Обязательные признаки документа, свойства документа, социальные функции 

документа. 

4. Социальная коммуникация, условия ее реализации, необходимость ее полезности, 

коммуникационная потребность, коммуникационные каналы связи,  

5. Документ в системе социальной коммуникации, его свойства и функции с точки 

зрения социальной коммуникации, коммуникационныебарьеры, способы количественной 

оценки документной коммуникации. 

6. Документная деятельность, процессы обращения документа. 

7. Общие принципы систематизации и классификации изучаемых объектов, основная 

терминология, применяемая при классификации изучаемых объектов,принципы 

классификации документов. 

8. Международная патентная классификация: ее цель и назначение, применяемая 

терминология, правила ее построения, порядок ее организации. 

9. Типологическая классификация документов: ее цель и назначение,применяемая 

терминология, правила ее построения, порядок ее организации. 

10. Классификация документов для целей формирования первичных 

11. документных комплексов: ее цель и назначение, применяемая терминология, правила 

ее построения, порядок ее организации. 

12. Цельсоздания иназначениеприменениясистемдокументации,функциональные системы 

документации, корпоративные системы документации. 

13. Основные функциональные системы документации. 

14. Унифицированные системы документации: цель создания и назначениеприменения, 

порядок их построения. 

15. Электронныесистемыдокументации:цельсоздания иназначение применения, порядок 

их построения. 

16. Система электронных документов в Единой системе конструкторской 

документации:цельсоздания иназначениеприменения,порядокихпостроения. 

17. Классификаторы документированной информации: цель создания и назначение 

применения. 

18. Общероссийские классификаторы технико-экономической и социальнойинформации  

в социально-экономической области: цель создания и назначениеприменения, порядок их 

построения. 

19. Понятие «документный ресурс» и изначальные его свойства.Динамикасостояния, 

параметры его формирования. 

20. Подразделение документного ресурса по источникам создания и местам хранения. 

21. Документные ресурсы государственной системы научно-технической информации. 

22. Документные ресурсы библиотек. 

23. Документные ресурсы музейных фондов. 

24. Порядок формирования и место хранения документного ресурса печатных изданий. 

25. Цель существования и назначение использования официальных письменних 

документов. 


