TEMATHKA PE®EPATOB

l. [TonuTka w cTpareruss KOMIIAaHWUM B OOJIACTH YIPaBICHUS JOKYMEHTHPOBAHHOMW
uHpopMaImen.

2. HNucTpykius o JEJI0TPOU3BOJICTBY HEroCyAapCTBEHHOMN KOMIIaHUU:
(GyHKIMOHATBLHOE HA3HAYCHHUE M OCOOCHHOCTH Pa3pabOTKH.

3. VYupexneHne ¥ TOCyIapCTBEHHAas  perucTpanus ak[UOHEPHBIX  OOIIECTB.
YupeauTenbHblid 10r0BOP.

4. VYcraB akIIMOHEPHOTO 00IIECTBA: CTPYKTYpPa, Pa3/Ieibl.

5. Oo1m1ee coOpanue akIIMOHEPOB: JOKYMEHTUPOBAHUE JIEATEILHOCTH.

6. CoBeT TUPEKTOPOB aKIIMOHEPHOTO OOIIECTBA: JOKYMEHTHPOBAHUE JIEATEIHHOCTH.

7. Cucrema OpraHu3alMOHHO-PACHOPSIUTENBHON  JOKYMEHTAllMM  aKLMOHEPHOTO
oOuiecTBa. branku JOKyMEHTOB: MpaBUiia COCTaBICHHUSL.

8. OdopmieHre MCXONAMIMX W BHYTPEHHHMX JOKYMEHTOB (BHABI JOKYMEHTOB,
TpeOOBaHUS K TEKCTY U PEKBU3UTAM).

9. OpraHu3anyoHHbIE JOKYMEHTBI aKIIMOHEPHBIX OOIIeCTB (IIOJIOKEHHE, HHCTPYKIUS,
JOJKHOCTHAS! HHCTPYKIIUS, TPYJIOBOU JOTOBOP, IUTATHOE PACIIMCAHUE).

10.  JloypKHOCTHAst MHCTPYKIMS CEKpeTaps aKIIMOHEPHOT'0 O0IECTBa.

11.  PacnopsautenbHble AOKYMEHThl B HErOCYJapCTBEHHBIX OpraHu3alMsx (MpuKas,
pacrnopspKeHHe, peleHUe, TPOTOKOJI, BBIHUCKA).

12.  MHpOpManMOHHO-CIIPABOYHBIE JOKYMEHTHI (aKT, CIy)XKeOHass W OOBSCHUTEIbHAS
3aIlMCKa, CIIpaBKa, MUCbMO, Telerpamma, (akc).

13. 3akoHOAaTeNIbHAsI OCHOBA XPaHEHUS JOKYMEHTOB B aKITMOHEPHBIX OOIIECTBAX.

14.  IlpaBuna hopMupoBaHHs Jell aKIMOHEPHOTo OOIIEeCTBa JUIS Mepeadyd Ha apXUBHOE
XpaHEeHHe.

15. Bunapl Homenknatyp aen. OgopMiieHrne HOMEHKIATYPHI eIl

16.  DOkcnepTu3a LEHHOCTH [OKYMEHTOB B JI€JIONPOM3BOACTBE HErOCYIapCTBEHHBIX
OpraHu3aIui.

17. Jleno3utapHoe XxpaHeHue. XpaHEHHE JOKYMEHTOB B AapXUBE aKIMOHEPHOIO

oOmiecTBa.



