
Анализ и реферирование информации 

 

Тематика рефератов 

1. Специфика функционально-целевого, читательского назначения аннотаций и 

рефератов: общее и особенное. Критерии отличий аннотаций и рефератов. Объекты 

аннотирования и реферирования, сферы производства и области применения 

аннотативной и реферативной информации. 

2. Объекты аннотирования и реферирования, сферы производства и области 

применения аннотативной и реферативной информации. Аннотации и рефераты в системе 

элементов библиографической записи. Требования к объёму аннотаций и рефератов. 

3. Классификации аннотаций, их значение. Рекомендательные и справочные 

аннотации: функции, задачи, отличительные грамматико-стилистические признаки, 

применение. 

4. Аннотирование как процесс, его этапы. 

5. Общие требования к структуре, стилистике, языку, орфографии, знакам 

препинания и внешнему оформлению аннотаций. 

6. Базовые элементы аннотаций к различным видам документов: официальным, 

справочным, учебным и др. 

7. История аннотирования и реферирования в России и за рубежом. 

8. Методы аннотирования с использованием формализованных схем. 

9. Функции рефератов. 

10. Жанрово-видовое многообразие реферативных сообщений. Проблема выбора 

оснований для типизации рефератов (2-3 подхода). 

11. Реферирование как технологический процесс, его этапы и операции. 

12. Методы реферирования с использованием формализованных схем. 

13. Основные приёмы и способы изложения информации в тексте реферата. 

14. Реферативная запись и её структурные элементы: общая характеристика. Общие 

требования к оформлению заголовочной и текстовой части рефератов. 

15. Индикативные и информативные рефераты: их отличие, особенности составления 

и применения. Реферативная аннотация, её связи с аннотациями, рефератами и отличия от 

них. 

16. Подготовка рефератов отдельных видов научных документов. Реферативные 

издания: общая характеристика. 

17. Составление реферативных обзоров. Реферативные обзоры в системе 

реферативных изданий, их значение. 

18. Аналитико-обзорная деятельность: цели, задачи, сферы применения. Виды 

обзоров. 

19. Критерии оценки качества аннотаций. Аннотации-«пустышки». Значение, задачи 

и сущность редактирования аннотационных текстов. Критерии оценки качества 

рефератов. Значение, задачи, сущность и методы редактирования реферативных текстов. 


