Вопросы к экзамену по дисциплине

«Аналитико-синтетическая обработка документов»
1. Аналитико-синтетическая обработка документов: сущность, значение, виды.
2. Библиографическое описание: понятие, функции, требования к составлению.
3. Стандартизация библиографических описаний документов.
4. Виды библиографических описаний. Структура библиографического описания.
5. Процесс составления библиографического описания документа, его сущность и последовательность.
6. Библиографическая запись под заголовком индивидуального автора.
7. Библиографическая запись под заголовком коллективного автора.
8. Составление библиографических описаний ведомственных изданий.
9. Сводное библиографическое описание, его характеристика и использование.
10. Аналитическое библиографическое описание, его характеристика и использование.
11. Библиографическое описание в зависимости от назначения (для библиотечных каталогов, библиографических указателей, ссылок и т.д.).
12. Индексирование, его сущность как вида аналитико-синтетической обработки документов.
13. Основные требования к документным классификациям (научность, универсальность и т.п.).
14. Виды документных классификаций (буквенно-предметные, систематические).
15. Взаимосвязь классификации наук и документных классификаций.
16. Таблицы систематических классификаций, их назначение и структура. Индексация в таблицах классификации.
17. Основные направления развития систематических документных классификаций в ХХ в.
18. УДК, ее характеристика и использование в Украине.
19. УДК как комбинационная классификационная система.
20. Принципиальные основы и направления совершенствования ББК.
21. ББК как комбинационная классификационная система.
22. Процесс систематизации документов, его сущность и последовательность.
23. Цикл естественных наук в ББК, его структура, связи и разграничения.
24. Цикл прикладных наук в ББК, его структура, связи и разграничения.
25. Цикл наук об обществе в ББК, его структура, связи и разграничения.
26. Цикл гуманитарных наук в ББК, его структура, связи и разграничения.
27. Место, структура, связи и разграничения отделов естественных наук в УДК.
28. Место, структура, связи и разграничения отделов прикладных наук в УДК.
29. Язык предметных рубрик.
30. Предметная рубрика, ее функции, виды, требования к формулировке.
31. Метод типизации в предметных.
32. Процесс предметных документов, его сущность и последовательность.
33. Методика предметных естественной литературы.
34. Методика предметных технической литературы.
35. Методика предметных отдельных видов документов (справочников, словарей и т.п.).
36. Аннотация, ее характеристика и основные функции.
37. Классификация аннотаций.

38. Сущность и последовательность процесса аннотирования.
39. Методы свертывания информации при аннотирования (цитирование, перефразирование, интерпретация).
40. Реферат: понятие, функции, назначение.
41. Классификация рефератов.
42. Основные этапы процесса реферирования.
43. Структура реферата.
44. Методы интеллектуального реферирования (анкетный, выборочное).
45. ​​Методы автоматического реферирования (статистические, позиционные, индикативные).
