Семинар 1. Аналитико-синтетическая обработка документов: понятие, виды, использование.

1. Понятие об аналитико-синтетической обработки документов.

2. Значение совершенствования средств сбора, хранения и использования информации в условиях «информационного взрыва» и «информационного кризисна».

3. Суть процесса свертывания информации и его виды.

4. Анализ и синтез как совокупность процессов аналитико-синтетической обработки документов.

5. Виды аналитико-синтетической обработки.

6. Сферы использования аналитико-синтетической обработки документов.

Семинар 2. Основные этапы развития теории и практики библиографического описания.
1. Развитие книгоопису с древности до XVIII века.
2. Развитие книгоопису XIX в.
3. Развитие теории и практики библиогафичного описания в ХХ веке.
3.1. Теория и практика библиографического описания в первой половине ХХ в.
3.2. Теория и практика библиографического описания во второй половине ХХ в.
4.Унификация библиографического описания, ее основные направления.
5. Создание системы государственных стандартов в области библиографического описания.
6. Создание Международного стандартного библиографического описания (MSBD) и его влияние на отечественные стандарты по составлению библиографических описаний.
Семинар 3. Предметизация как вид научной обработки документов.

Вопросы для обсуждения:

1. Понятие „предмет”, его роль и особенности понимания в предметизации. 

2. Научные исследования по вопросам предметизации в современных условиях.

3. Предметная рубрика: определение, функции, язык. 

4. Виды предметных рубрик.

5. Предметизация и координатное индексирование: сходство и различия.

6. Использование предметизации в различных отраслях документных коммуникаций.

7. Разработка вопросов предметизации в Украине. Научные исследования по предметизации в современных условиях.

8. Зависимость методики предметизации документов от назначения.

9. Основные этапы процесса предметизации документов.

Семинар 4. Систематизация как метод аналитико-синтетической обработки документов.

Вопросы для обсуждения:

1. Философско-методологический и технологический аспекты систематических документных классификаций.

2. Типы систематических классификаций в зависимости от технологии построения: иерархические и фасетные.

3. Таблицы классификации, их назначение, составные части.

4. Развитие систематических классификаций с древности до середины XIX века.

5. Общая характеристика методов систематизации с древности и до XVII века.

6. Классификация наук Фрэнсиса Бэкона и ее влияние на развитие библиотечно– библиографических классификаций XVIII – XIX вв.

7. Развитие библиотечно–библиографических классификаций в России в XIX в

8. Развитие классификационных систем в конце XIX века. - XX вв.

9. Десятичная классификация Дьюи.

10. Классификация Ч.Кеттера как первая классификация комбинационного типа.

11. «Классификация двоеточием” Ш.Ранганатана и его влияние на развитие современной теории и практики классификации. 

12. Деятельность Международного библиографического института в вопросах развития систематических классификаций.
Семинар 5. УДК как иерархическая комбинационная классификационная система.

Вопросы для обсуждения:

1. УДК как иерархическая комбинационная классификационная система: общая характеристика.

2. Основной ряд УДК и принципы его построения.

3. Индексационная база основных таблиц.

4. Система вспомогательных таблиц, их содержание, индексация, использование.

4.1. Таблицы общих определителей.

4.2. Таблицы специальных (аналитических) определителей.

5. Алфавитно–предметный указатель, его назначение и построение.

Семинар 6. ББК как иерархическая комбинационная классификационная система.

Вопросы для обсуждения:

1. ББК как иерархическая комбинационная классификационная система и ее философско-методологическая основа: общая характеристика.

2. Принципы построения основного ряда ББК.

3. Индексационные база основной таблицы.

4. Система вспомогательных таблиц, их содержание, индексация, использование.

4.1. Таблицы общих типовых делений.

4.2. Таблицы специальных (аналитических) определителей.

5. Алфавитно-предметный указатель, его назначение и построение.

Семинар 7. Основные принципы и положения систематизации документов
Вопросы для обсуждения:
1. Содержание и последовательность процесса систематизации документов.

1.1. Анализ объекта систематизации.

1.2. Принятие классификационного решения.

1.3. Редактирование классификационного индекса и его оформление.

2. Суть метода многократного отображения документа.

3. Общие правила систематизации.

Семинар 8. Аннотирование как вид аналитико-синтетической обработки документов.
Вопросы для обсуждения:
1. Сущность и назначение аннотаций.
2. Функции аннотаций. Требования к аннотациям.
3. Классификация аннотаций.
4. Основные этапы развития теории и методики аннотирования.
4.1. Развитие и характерные особенности аннотирования в XVIII-XIX вв.         Появление первых аннотаций в России, Украине. Общая характеристика периода накопления практического опыта в аннотирования произведений печати и переход к этапу систематического исследования проблем аннотирования документов.
4.2. Развитие аннотирования в первой половине ХХ века. Становление и развитие теории и общей методики аннотирования, формирования специальных методик.
4.3. Развитие аннотирования во второй половине ХХ века. Создание государственных стандартов аннотирования.
Семинар 9. Основные этапы развития теории и методики реферирования.

Вопросы для обсуждения:

1. Основные этапы развития реферирования.

2. Предпосылки зарождения реферирования как формы свертывания информации в Европе и России.

3. Формирование теории и методики реферирования.

4. Реферирование как область практической деятельности.

4.1. Реферат: понятие, назначение функции.

4.2. Классификация рефератов.
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