Практическое занятие № 1
 1. Определение набора библиографических элементов, содержащихся в изданиях, объединение их в зоны. Выбор первого элемента библиографической записи.
2. Фиксация выявленных сведений на каталожных карточках по установленным правилам с использованием универсальных знаков препинания.
3. Фиксация выявленных библиографических элементов с помощью ГОСТу 7.12-93 «Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила».
Практическое занятие № 2
1. Составление библиографических записей под названием индивидуального автора.
2. Составление библиографических записей по имени. Составление библиографических описаний сборников.
Практическое занятие № 3 Составление библиографических описаний официальных и ведомственных изданий.

Практическое занятие. № 4 Составление библиографических описаний многотомных и серийных зданий

Практическое занятие. № 5 Составление аналитических библиографических описаний
Практическое занятие. № 6 Составление библиографических описаний нормативно-технической документации.
Практическое занятие. № 7 Составление библиографических описаний нотных зданий
Практическое занятие. № 8 Составление библиографических описаний изобразительных изданий.
Практическое занятие. № 9 Составление библиографических описаний картографических зданий
Практическое занятие. № 10 Составление библиографических описаний аудиовизуальных и электронных зданий

Практические занятия. № 11 

1. Отбор смысловых компонентов в главном содержании документа и формулировки предметных рубрик предложенных документов.

2. Формулировки предметных рубрик предложенных документов.

Практическое занятие. № 12 Ознакомление с таблицей УДК

Практическое занятие. № 13 Ознакомление с таблицами ББК.
Практическое занятие: 
 Ознакомление со специальными классификационными системами.

Практическое занятие. № 14
1. Построение индексов путем комбинирования индексов основных таблиц и индексов вспомогательных таблиц.

2. Систематизация литературы по аспекту рассмотрения предмета документа.

Практическое занятие. № 15   
1. Типологический анализ аннотаций. Анализ информационной структуры аннотаций.
2. Анализ структуры информационных элементов общей рекомендательной аннотации.
3. Составление аннотаций на одну научно-популярную книгу посредством использования различных средств.
Практическое занятие. № 16
1. Анализ рефератов с точки зрения их классификации.

2.Отбор сведений для реферата по первичному документу методом анкетного реферирования.

3. Составление реферата на научную статью методом экстрагирования.

4. Составление реферата на научную статью методом перефразирование.

5. Составление реферата на научную статью методом интерпретации

Практические занятия. № 15
1. Характеристика основных видов реферативных документов.

2. Характеристика основных видов смотровых документов.

3. Составление тематических подборок, дайджестов.

4. Составление досье, пресс-релизов.
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